PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2016
PERIODO: ENERO A MARZO 2016

H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VERACRUZ
UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

[REALIZAR INFORMES DE LAS ACTIVIDADES —

DESARROLLADAS EN ESTA UNIDAD DE ACCESO, £ TITULAR DE LA
1 [INFORMES SOBRE LA ATENCION A LAS INFORME 2 1 1 50.00% UNIDAD
SOLICITUDES DE INFORMACION ATENDIDAS, SUS
|RESULTADOS, SUS COSTOS Y TIEMPO DE
INFORME SEMESTRAL DE INDICE DE RUBROS TITULAR DE LA
2 |TEMATICOS CLASIFICAR INF. RESERVADA Y INFORME 2 1 7 ¢ 50.00% UNDIAD
CONFIDENCIAL
INFORME ANUAL EN MATERIA DE DATOS TITULAR DE LA
3 INFORME 1 1 100.00%
PERSONALES ! UNDIAD
MANTENER ACTUALIZADO EL PORTAL DE FUNCION L 0.083 0.083 0.083 0.25 25.00% LAE, ROSA
TRANSPARENCIA EUGENIA PRIOR
[RECTETR Y TRAMITAR ANTE [AS U TITULAR DE LA
ADMINISTRATIVAS, LAS SOLICITUDES DE ACCESO A 0 UNIDAD / LAE
5 |LA INFORMACION DE ACUERDO AL FUNCION 1 0.083 0.083 0.083 0.2% 25,00% ROSA EU(‘;EN\;\
PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO EN LA LEY DE :
TRANSRARENCIAY NATAS PERGANAIES PRIOR
DAR SEGUIMIENTO A LOS RECURSCS DE REVISION ITULAR DE LA
6 |QUE INTERPONGAN LOS SOLICITANTES HASTA FUNCION 1 0.083 0.083 0.083 0.25 25.00% UNIDAD
QUE CAUSEN ESTADO
SOLICITAR Y PUBLICAR LA INFORMACION
; RELATIVA A LAS OBLIGA'('ION:S DF o SUNCION 1 0.083 0083 0.083 0.25 25.00% UC ROSA EUGENIA
TRANSPARENCIA EN LAS DIFERENTES AREAS DEL PRIOR
AYUNTAMIENTO.
3 BARTIC'PAR EN LAS &F iF i 853 e o 5% 25 D%, | TITLLAR DF LA
UNIDAT
e - - . =l _-_11' I
__u.;u.:.’x:’ : {00 60% TITLLARDE LA
N UNIDAD
[AOMINISTRAT — e e L = — ——
CURSD JE CAPATITACION A LOS TITULARES DE
LAS DIFERENTE ADMINISTRATIVAS PACIT UL
10 AS DIFERENTES AREAS AD '\J?T"\ TIVAS CAPACITA i o 0.00% IL:ARV
ENFOCADOS AL MARCQ DE LA LEY GENERAL DE CION ASISTENTES
TRANSPARENCIA
11 ELABORAR GUIA SIMPLE Y CATALOGD ELABORAC 1 i i 100.00% CP. GLORIA
DOCUMENTAL DE ARCHIVO DE LA UNIDAD 10N HERNANDEZ
MARNTENER ACTUALIZADO (A GUTASTMPLEY
CATALOGO DOCUMENTAL DE ARCHIV(, ASI CP. GLORIA
12 i ! FUNCION 1 0.083 0.083 0.083 0.25 25.00%
COMO DEL ARCHIVO FiSICO DE TODA HERNANDEZ
HAI.E”EH& gE'iU%L ZADO EL CONTROL
ELECTRONICO DEL SEGUIMIENTO A LAS CP. GLORIA
13 FUNCION 1 0.083 0.083 0.083 0.25 25.00%
SOLICITUDES DE INFORMACION, RECURSOS DE HERNANDEZ
isﬂ:s ON_QFICIOS GIRADOS Y RECIBIDAS. "
TOTALES 15 5.583 0.583 0.583 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 6,750 | 45.00%

7

CP. RAFAEL BALANZA AMORES
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA



