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H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VERACRUZ
UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2016
PERIODO: JULIO A SEPTIEMBRE 2016

OBJETIVOS

REALIZAR INFORMES OF LAS ACTIVIDADES

UNIDAD

FEBRERO | MARZO

RESPONSABLE

DESARROLLADAS EN ESTA UNIDAD DE ACCESO, E
INFORMES SOBRE LA ATENCION A LAS TITULAR DE LA
SOLICITUDES DE INFORMACION ATENDIDAS, 5US JIEERME £ 2 X 2 1R UNIDAD
RESULTADOS, SUS COSTOS Y TIEMPO DE
|BESPUESTA,
INFORME SEMESTRAL DE INDICE DE RUBROS
TEMATICOS CLASIFICAR INF. RESERVADA Y INFORME 2 1 1 2 100.00% mld‘:;:; M
CONFIDENCIAL
INFORME ANUAL EN MATERIA DE DATOS TITULAR DE LA
PERSONALES IR EOE 1 3 : Gtk UNDIAD
MANTENER ACTUALIZADO EL PORTAL DE C. WENDOLYN
pdnce des, FUNCION 1 0.083 0.083 0.083 0.083 0.083 0.083 0.083 0.083 0.083 075 | 7500% | o aioez
[RECTBIR Y TRAMITAR ANTE TAS U°
ADMINISTRATIVAS, LAS SOLICITUDES DE ACCESO T:I:IL::DOIECLA
A LA INFORMACION DE ACUERDO AL FUNCION 1 0.083 0.083 0.083 0.083 0.083 0.083 0.083 0.083 0.083 075 | 75.00% | ernovn cri Uz
PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO EN LA LEY DE med
| TRANSPARENCIA ¥ NATAS PERSONALES it
DAR SEGUIMIENTO A LOS RECURSOS DE REVISION FUEARBE G
QUE INTERPONGAN LOS SOLICITANTES HASTA  |[FUNCION 1 0.083 0.083 0.083 0.083 0.083 0.083 0.083 0.083 0.083 0.75 | 75.00% GRIEAR
QUE CAUSEN ESTADO.
SOLICITAR Y PUBLICAR LA INFORMACION R
RELATIVA A LAS OBLIGACIONES DE C. WENDOLYN
R ANEBALENET BN AE DIEEREN TS AHERS L FUNCION 1 0.083 0.083 0.083 0.083 0.083 0.083 0.083 0.083 0.083 075 [ 75.00% | o valoez
AYUNTAMIENTO.
PARTICIPAR EN LAS SESIONES DEL COMITE DE TITULAR DE LA
X 0.08 , X . X \ . 0. . ;
S EGANAEIRH DE A CRESh RESTRNEIRD FUNCION 1 0.083 3 0.083 0.083 0.083 0.083 0.083 0.083 083 0.75 | 75.00% SiisED
ELABORAR PROGRAMA DE CAPACITACION
(ACTUALIZACION)EN MATERIA DE
TRANSPARENCIA Y DATOS PERSONALES, ALOS  |ELABORACION 1 1 1 100.00% de:gf; 2
TITULARES DE LAS DIFERENTES AREAS
JADMINISTRATIVAS
CURSO DE CAPACITACION A LOS TITULARES DE
LAS DIFERENTES AREAS ADMINISTRATIVAS. TITULAR Y
ENFOCADOS AL MARCO DE LA LEY GENERAL DE CAPATTAZKN . 2 1 2 200.00% | ASISTENTES
TRANSPARENCIA,
ELABORAR GUIA SIMPLE Y CATALOGO CP. GLORIA
DOCUMENTAL DE ARCHIVO DE LA UNIDAD SLABORACION e 3 1 100.00% | | e RNANDEZ
[MANTENER ACTUALIZADO [A GUIA STMPLE Y
CATALOGO DOCUMENTAL DE ARCHIVO, ASI CP, GLORIA
J | | 0.083 0.083 .083 .083 083 083] 0.083 0.083 .083 .7 i
COMO DEL ARCHIVO FISICO DE TODA RURCIN o o @ 8 0. b B7 | oo HERNANDEZ
N 0 (8 L
ELECTRONICO DEL SEGUIMIENTO A LAS CP. GLORIA
1 0.083 0.083 0.083 0.083 0.083 0.083| 0.083 0.083 0.083 .75 | 75.
SOLICITUDES DE INFORMACION, RECURSOS DE FUNEIH L 200K HERNANDEZ
08
!rom.ss 15 5.583 0.583 0.583 0.583 1.583 1583 | 27583 0.583 0.583 0.000 0.000 0.000 14.250 | 95.00%
/ CP. RA BALANZA AMORES

TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA



