lodos somos

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO P Aot
S M 2 0 1 7 H. Ayuntamiento de Tuxpan2 O\ﬁg%r::;@
CLAVE CLAE
SERIE SERIE DOCUMENTAL SUB- SUB-SERIE VOLUMEN UBICACION
SERIE
01 |PERMISOS SECRETARIA

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA 01 [PERMISO PARA CERRAR CALLE TOMO | OFICINA SECRETARIA
:::’::‘:;';Z’:;'i:;ig::ii:::::ﬁ ALOS ™5, |PERMISO PARA EVENTO RELIGIOSO TOMO | OFICINA SECRETARIA

03 |PERMISO PARA CARRERA TOMO | OFICINA SECRETARIA

04 |PERMISO PARA DESFILE TOMO | OFICINA SECRETARIA

05 |PERMISO PARA PEREGRINACION TOMO 2 OFICINA SECRETARIA

06 |PERMISO NO AUTORIZADO TOMO 2 OFICINA SECRETARIA

07 |PERMISO PARA PROCESION TOMO 2 OFICINA SECRETARIA

08 |PERMISO PARA CABALGATA TOMO 2 OFICINA SECRETARIA

09 |PERMISO PARA TARDEADA TOMO 2 OFICINA SECRETARIA

10  |PERMISO PARA PROMOCION TOMO 2 OFICINA SECRETARIA

11 |PERMISO TORNEO DE PESCA TOMO 2 OFICINA SECRETARIA

12 |PERMISO PARA UTILIZAR EL PARQUE LAS OLAS TOMO 2 OFICINA SECRETARIA

13 [SOLICITUD PARA PERMISO EVENTO ECUESTRE TOMO 2 OFICINA SECRETARIA

14  |CAR ONE DEL GOLFO S.A. DE C.V. TOMO 2 OFICINA SECRETARIA

15 |MOTO FEST TOMO 2 OFICINA SECRETARIA

16  |PERMISO PARA LA PLAZA CIVICA (MORENA) TOMO 2 OFICINA SECRETARIA

17  |MOTOCICLISMO (ROMPIEDO REGLAS) TOMO 2 OFICINA SECRETARIA

18  |PERMISO DE BAILE TOMO 2 OFICINA SECRETARIA

19 |MOTO CLUB ARMADILLOS . TOMO 2 OFICINA SECRETARIA

20 |DERBY (PELEAS DE GALLOS) TOMO 2 OFICINA SECRETARIA

21 |PERMISO PARA CARAVANA TOMO 2 OFICINA SECRETARIA

22 |STREET SOUND CAR TOMO 2 OFICINA SECRETARIA

23 |PERMISO PARA BOTEO TOMO 2 OFICINA SECRETARIA

24  |PERMISO PARA CROQUETON TOMO 2 OFICINA SECRETARIA

25  |PERMISO PARA VOLANTEO TOMO 2 OFICINA SECRETARIA

02 |PROTECCION CIVIL




EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA LA 01 [SAT (SIMULACRO) TOMO | OFICINA SECRETARIA

DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA 02 |aPovos TOMO | OFICINA SECRETARIA

PR RE TSR 03  [ENLACE REGIONAL ZONA TUXPAN TOMO | OFICINA SECRETARIA
04 |QUINTA COMISION DE PROTECCION CIVIL TOMO | OFICINA SECRETARIA
05 |RECURSOS EN CASO DE CONTINGENCIA TOMO | OFICINA SECRETARIA
06 [INFONAVIT CANACO TOMO | OFICINA SECRETARIA

03 |TRANSITO MUNICIPAL

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA LA 01 |GASERAS TOMO | OFICINA SECRETARIA

DOCUMENTACION RELACIONADA A LA 02 |ESTUDIO VIAL TOMO | OFICINA SECRETARIA

DIRECCION DE TRANSITO MUNICIPAL
03 |PETICION (RUTAS DE TAXIS) TOMO | OFICINA SECRETARIA
o4 :::S;i;\lso Y DESCENSO (Centro Recreativo para Adulto Mayor) TOMO | OFICINA SECRETARIA
05  |SOLICITUD DE GAFETES TOMO | OFICINA SECRETARIA
06 [(COMPARATIVO DE ACCIDENTES TOMO| OFICINA SECRETARIA
07 |PETICIONES NO AUTORIZADAS TOMO| OFICINA SECRETARIA
08 |PARTE INFORMATIVO TOMO | OFICINA SECRETARIA
09 [GRUPO LA FLORIDA TOMO | OFICINA SECRETARIA
10  |ESCUELA PRIMARIA ARTICULO TERCERO TOMO | OFICINA SECRETARIA
11  [OPERATIVO SEMANA SANTA TOMO | OFICINA SECRETARIA
12 [CAEV TOMO | OFICINA SECRETARIA
13 |CENTRAL TUXPAN TOMO | OFICINA SECRETARIA
14  [ABARROTES CHUPER NEGRO TOMO | OFICINA SECRETARIA
15  |SENALAMIENTOS TOMO | OFICINA SECRETARIA
16 |CARGA Y DESCARGA (ASCENSO Y DESCENSO) TOMO | OFICINA SECRETARIA
17  |CAR ONE DEL GOLFO S.A. DE C.V. TOMO | OFICINA SECRETARIA
18 |DESHUESADERO TOMO | OFICINA SECRETARIA
19 [MOTO CLUB "ARMADILLOS" TOMO | OFICINA SECRETARIA
20 [CONSULTORIO MOVIL TOMO | OFICINA SECRETARIA
21 |RADIO TAXIS HALCON TOMO | OFICINA SECRETARIA
22  |FUNDACION MAEMAR TOMO | OFICINA SECRETARIA
23 |SEGOB (ACUERDO) TOMO | OFICINA SECRETARIA
24  |RECIBOS TOMO | OFICINA SECRETARIA
25 |COTIZACION TOMO | OFICINA SECRETARIA

04 [SEGURIDAD PUBLICA
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA 01 |FORTASEG TOMO | OFICINA SECRETARIA




DOCUMENTACION QUE SE RELACIONA CON

02 [REUNION AGENTES Y SUBAGENTES TOMO | OFICINA SECRETARIA
LAS ACTIVIADES DE SEGURIDAD PUBLICA
03 |CIRCULAR TOMO | OFICINA SECRETARIA
05 |APOYOS Y PROGAMAS FEDERALES
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA 01 |PROSPERA TOMO | OFICINA SECRETARIA
DOCUMENTACION RELACIONADA CON LOS 02 [INVITACIONES TOMO | OFICINA SECRETARIA
APOYOS, PROGRAMAS FEDERALES, Y EVENTOS
03 |PROGRAMA "APADRINAME" TOMO | OFICINA SECRETARIA
ESPECIALES
04 |APOYO ECONOMICO TOMO | OFICINA SECRETARIA
06 |ASUNTOS RELIGIOSOS
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA 01 |SISTEMA DE DATOS PERSONALES TOMO | OFICINA SECRETARIA
DOCU“SZNTACION ':ESLACIS\NA;TA":;iNDE 02 CAMBIO DE DOMICILIO (CONFRATERNIDAD DE IGLESIAS TOMO | OFICINA SECRETARIA
i\S,ENT OSY TRQ;“(;I;T(-)S DE OFiC CRISTIANAS AREA NORTE)
VNIOGIREL 03 |NOTIFICACION IGLESIA COMUNITARIA DE TUXPAN TOMO | OFICINA SECRETARIA
04 |CONSTANCIA DE NOTORIO ARRAIGO TOMO | OFICINA SECRETARIA
07 |OFICIALIA MAYOR
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA INTEGRADA LA o1 SIPINNA (Sistema de Proeteccion Integral de Nifias, Nifios y TOMO | OFICINA SECRETARIA
INFORMACION CORRESPONDIENTE A LA Adolescentes del Estado de Veracruz).
OFICINA DE OFICIALIA MAYOR 02 |PLAZACIVICA TOMO | OFICINA SECRETARIA
03 |CRUZ ROJA (Colecta anual) TOMO | OFICINA SECRETARIA
04 |ACOPIO EN EL PARQUE TOMO | OFICINA SECRETARIA
05 |PARQUE REFORMA (CROQUETON) TOMO | OFICINA SECRETARIA
08 |CABILDO
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA INTEGRADA LA 01 |REGIDOR CUARTO TOMO | OFICINA SECRETARIA
INFORMACION RELACIONADA CON LAS
REGIDURIAS DE ESTE H. AYUNTAMIENTO 02 |REGIDOR SEPTIMO TOMO | OFICINA SECRETARIA
09 PRESIDENCIA MUNICIPAL
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA 01 |PETICION TOMO | OFICINA SECRETARIA
DOCUMENTACION RALACIONADA CON LA
Fiieninpiac i, iy, Yo 02 |ENTREGA RECEPCION TOMO | OFICINA SECRETARIA
03  |INFONAVIT REYES HEROLES TOMO | OFICINA SECRETARIA
10 SECRETARIA
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA 01 |CERTIFICACIONES TOMO | OFICINA SECRETARIA
DOCUMENTACION CORRESPONDIENTEA LAS |,  [501iCITUD DE COLABORACION (busqueda de persona) TOMO | OFICINA SECRETARIA
ACTIVIDADES Y TRAMITES DE LA SECRETARIA
03  |PROBLEMATICA FINANCIERA TOMO | OFICINA SECRETARIA
04 |[CONTANCIAS COL. "FIDEL HERRERA BELTRAN" TOMO | OFICINA SECRETARIA
05 |MINUTA A LOS KILOMETROS TOMO | OFICINA SECRETARIA
06 |TARJETA INFORMATIVA (ENVIOS A XALAPA) TOMO | OFICINA SECRETARIA




07  |CONSTANCIA DE NO INGRESOS TOMO | OFICINA SECRETARIA
08 [CONSTANCIA DE PERSONA MORAL TOMO | OFICINA SECRETARIA
09 | EXISTENCIA IRREGULAR ASENTAMIENTO HUMANO TOMO | OFICINA SECRETARIA
10  |APITUX TOMO | OFICINA SECRETARIA
11  |CONSTANCIA DE CONCUBINATO TOMO | OFICINA SECRETARIA
12 |ANUENCIA CLUB TIRO CAZA Y PESCA (ORO NEGRO) TOMO | OFICINA SECRETARIA
13  [ACUSES DE COPIAS CERTIFICADAS TOMO | OFICINA SECRETARIA
14 |LEY DE DECRETO TOMO | OFICINA SECRETARIA
15 |NO EXISTENCIAS INTITUCIONES BANCARIAS EN CONG. TOMO | OFICINA SECRETARIA
16 |CONSTANCIA DE RESIDENCIA FINADO TOMO | OFICINA SECRETARIA
17  |CONSTANCIAS TOMO | OFICINA SECRETARIA
18  |ASOCIACION DE GALLICULTORES TOMO | OFICINA SECRETARIA
19  |PUBLICACIONES TOMO | OFICINA SECRETARIA
20  |CONSTANCIA DE COMPARECENCIA TOMO | OFICINA SECRETARIA
21  [COPPEL TOMO | OFICINA SECRETARIA
22 [SERVICIO MILITAR NACIONAL TOMO | OFICINA SECRETARIA
11 |OBRAS PUBLICAS
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA 01 CIERRE DE EJERCICIO 2016
DOCUMENTACION QUE SE RELACIONA CON LA 02 |REPORTES MENSUALES TOMO | OFICINA SECRETARIA
DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
03 [FORTAMUN EJERCICIO 2017 TOMO | OFICINA SECRETARIA
04 |CABO ALTO TOMO | OFICINA SECRETARIA
O5 (LA VICTORIA TOMO | OFICINA SECRETARIA
06 |C.F.E. TOMO | OFICINA SECRETARIA
12 [TESORERIA
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA O1  |CORTES DE CAJA TOMO | OFICINA SECRETARIA
DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE A LOS
TRAMITES DE TESORERIA 02 VIATICOS TOMO | OFICINA SECRETARIA
13 |UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA 01 |COMUDE TOMO | OFICINA DE SECRETARIA
DOCUMENTACION RALACIONADA CON LA 02 [COMITE DE TRANSPARENCIA TOMO | OFICINA DE SECRETARIA
UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION
03 |CONVENIOS DE HERMANAMIENTO TOMO | OFICINA DE SECRETARIA
04 [SEDE (CURSO DE CAPACITACION) TOMO | OFICINA DE SECRETARIA
05  |ACUERDO TOMO | OFICINA DE SECRETARIA
06 |RECURSO DE REVISION TOMO | OFICINA DE SECRETARIA




07 |AMONESTACION PUBLICA TOMO | OFICINA DE SECRETARIA
14 |EGRESOS
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA
?:f;x:mc::;sz'gggg:sgg: o 01 |VALES DE COPIAS TOMO | OFICINA SECRETARIA
15 |DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL
EN ESTA AREA SE ENCUENTRA RELACIONADA 01 |COL. CARDENISTA (PERSONAS BENEFICIADAS) TOMO | OFICINA DE SECRETARIA
TODA LA DOCUMENTACION Y TRAMITES DE LA
DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL 02 |COL.LOS MANGOS TOMO | OFICINA DE SECRETARIA
16 [LIMPIA PUBLICA
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA ;
DOCUMENTACION RELACIONADA CON LOS 01  [COL. SAMPERIO TOMO | OFICINA SECRETARIA
SERVICIOS DE LIMPIA PUBLICA
17 [INEGI
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA RELACIONADA 01 |INFORMES DEL RASTRO TOMOI| OFICINA SECRETARIA
LADOCUMENTACION QUESEENVIAALINEG! | o  [itisticia MUNICIPAL TOMO | OFICINA SECRETARIA
03 |CAEV TOMO | OFICINA SECRETARIA
04  |ENLACE OPERATIVO TOMO | OFICINA SECRETARIA
18 [INE -- OPLE
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA O1 |CASILLA ESPECIAL TOMO| OFICINA SECRETARIA
DOCUMENTACION RELACIONADA CON 02 |AREAS DE USO COMUN TOMO | OFICINA SECRETARIA
TRAMITES DE LA OFICINA DEL OPLE 03 [cAsiLLAS TOMO | OFICINA SECRETARIA
04  |CURSO TOMO | OFICINA SECRETARIA
05 |FORMATO DE CAPACITACION TOMO| OFICINA SECRETARIA
06 |LUGARES PROHIBIDOS TOMO | OFICINA SECRETARIA
07 |CAMBIO DE INMUEBLE TOMO | OFICINA SECRETARIA
08 |DECRETO TOMO | OFICINA SECRETARIA
09 |CONFERENCIA DELITOS ELECTORALES TOMO | OFICINA SECRETARIA
10 |APROBACION DE RESOLUCION TOMO| OFICINA SECRETARIA
11  |GLOSARIO TOMO | OFICINA SECRETARIA
12  |DIRECTORIO DE MODULOS TOMO | OFICINA SECRETARIA
19 |GANADERIA
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA 01 [DIRECTOR EN EL ESTADO TOMO | OFICINA CONTRALORIA




DOCUMENTACION RELACIONADA CON LOS

02 |GUIAS Y REVALIDACIONES TOMO | OFICINA CONTRALORIA
e e L 03 |ABIGEATO TOMO | OFICINA CONTRALORIA
04 [RASTRO TOMO | OFICINA CONTRALORIA
05 |SEDARPA TOMO | OFICINA CONTRALORIA
06 |PATENTES TOMO | OFICINA CONTRALORIA
07 |ASOCIACION DE APICULTORES TOMO | OFICINA CONTRALORIA
08 |GUIA PARA GANADO (FIRMA) TOMO | OFICINA CONTRALORIA
0o |RELACION DE LIBROS DE FACTURAS EN RESGUARDO EN R Sk R
ARCHIVO GENERAL
20 |CIRCULARES
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN TODAS 01 |UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION TOMO | OFICINA SECRETARIA
LAS CIRCULARES DE ESTE H. 02 |PRESIDENCIA/SECRETARIA TOMO | OFICINA SECRETARIA
AYUNTAMIENTO 03 |DIRECCION DE INFORMATICA TOMO | OFICINA SECRETARIA
04 |CONTRALORIA TOMO | OFICINA SECRETARIA
05 [TESORERIA TOMO | OFICINA SECRETARIA
06 [OFICIALIA MAYOR TOMO | OFICINA SECRETARIA
07 |PROTECCION CIVIL TOMO | OFICINA SECRETARIA
21 |ARCHIVO GENERAL
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA 01 |CONTRALORIA TOMO | OFICINA SECRETARIA
DOCUMENTACION QUE SE RELACIONA 02 [PLATAFORMA TOMO | OFICINA SECRETARIA
CON EL ARCHIVO GENERAL 03  |INFORMES TOMO | OFICINA SECRETARIA
04  |ENLACES DE ARCHIVO TOMO | OFICINA SECRETARIA
05 |DEVOLUCION DE DOCUMENTOS TOMO | OFICINA SECRETARIA
06  |SOLICITUD DE ACTA TOMO | OFICINA SECRETARIA
22 |RECURSOS HUMANOS
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA 01 [BAIAS TOMO | OFICINA SECRETARIA
DOCUMENTACION QUE SE RELACIONA 02 |PERMISOS TOMO | OFICINA SECRETARIA
CON LA DIRECCION DE RECURSOS 03 |NOMBRAMIENTOS TOMO | OFICINA SECRETARIA
HUMANOS 04 |COMISIONES TOMO | OFICINA SECRETARIA
05 |CURRICULUM VITAE TOMO | OFICINA SECRETARIA
06 |ACTAS ADMINISTRATIVAS TOMO | OFICINA SECRETARIA
07 |NOMBRAMIENTOS TOMO | OFICINA SECRETARIA
08  [SOLICITUD DE INFORME TOMO | OFICINA SECRETARIA
09 |ROL DE VACACIONES TOMO | OFICINA SECRETARIA




10 |ALTAS TOMO | OFICINA SECRETARIA
11 [SOLICITUD DE PAGO TOMO | OFICINA SECRETARIA
12 |CORREOS TOMO | OFICINA SECRETARIA
13 |ORGANIGRAMA TOMO | OFICINA SECRETARIA
14  [SEGURO DE VIDA TOMO | OFICINA SECRETARIA
23 |SEGOB
ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA 01 [ATENCION A MIGRANTES TOMO | OFICINA SECRETARIA
DOCUMENTACION RECIBIDA DE SEGOB 02 |CATALOGOS DE PALACIOS MUNICIPALES TOMO | OFICINA SECRETARIA
03  |ENLACE OPERATIVO TOMO | OFICINA SECRETARIA
04 [INFORMATIVO TOMO | OFICINA SECRETARIA
24 |CONTRALORIA
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA 01 |QUEJAS TOMO | OFICINA SECRETARIA
DOCUMENTACION RELACIONADACON LA| 02 |ACTA DE ACTUALIZACION (COMITE DE ETICA) TOMO| OFICINA SECRETARIA
OFICINA DE CONTRALORIA 03  [SOLICITUD DE CERTIFICACIONES TOMO | OFICINA SECRETARIA
04  |ENTREGA RECEPCION TOMO | OFICINA SECRETARIA
05 |OBRAS PUBLICAS TOMO | OFICINA SECRETARIA
25 |ORFIS
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA 01 [COPLADEMUN TOMO | OFICINA SECRETARIA
DOCUMENTACION QUE SE RELACIONA 02 |CALENDARIO DE OBLIGACIONES MUNICIPALES TOMO | OFICINA SECRETARIA
CON EL ORFIS 03  [JORNADA PERMANENETE DE CAPACITACION TOMO | OFICINA SECRETARIA
26 |AGENCIAS MUNICIPALES
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA 01 |FRUOLILLO TOMO | OFICINA SECRETARIA
DOCUMENTACION QUE SE RELACIONA 02 |MONTE GRANDE TOMO | OFICINA SECRETARIA
CON LAS AGENCIA MUNICIPALES 03 |BUENOS AIRES TOMO | OFICINA SECRETARIA
04 [SAN JOSE EL GRANDE TOMO | OFICINA SECRETARIA
05 |ONTE TOMO | OFICINA SECRETARIA
06 |CANADARICA TOMO | OFICINA SECRETARIA
07  |PAISES BAJOS TOMO | OFICINA SECRETARIA
08 |BANDERAS TOMO | OFICINA SECRETARIA
09 |JUANA MOZA TOMO | OFICINA SECRETARIA
10  [CRUZ NARANJOS TOMO | OFICINA SECRETARIA
11  |CONGREGACION CHIJOLAR TOMO | OFICINA SECRETARIA
12 [SANTIAGO DE LA PENA TOMO | OFICINA SECRETARIA
13 |PENA ALTA TOMO | OFICINA SECRETARIA




14  |LAJA DE COLOMAN TOMO | OFICINA SECRETARIA
15 |BENITO JUAREZ TOMO | OFICINA SECRETARIA
16  |LA ESPERANZA KM. 12 TOMO | OFICINA SECRETARIA
27 PREDIOS
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA 01 |ELSACRIFICIO TOMO | OFICINA SECRETARIA
DOCUMENTACION QUE SE RELACIONA 02 |LACEIBA TOMOI| OFICINA SECRETARIA
CON PETICIONES PARA LA 03 [coL. NINOS HEROES TOMO | OFICINA SECRETARIA
REGULARIZACION DE PREDIOS 04 |COL.ANAHUAC TOMO | OFICINA SECRETARIA
28 EDUCACION Y CULTURA
oo | 01 oo oty S decoreiotlde | rowor | ormasecrerana
CON LAS ACTIVIDADES DE LA OFICINA DE 02  |SERVICIO DE EDUCACION HOGAR Y SALUD TOMO | OFICINA SECRETARIA
EDUCACION Y CULTURA 03 |MUSEO MEXICO - CUBA TOMO | OFICINA SECRETARIA
29 POA
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA 01 |SECRETARIA TOMO | OFICINA SECRETARIA
DOCUMENTACION QUE SE RELACIONA 02 |BOMBEROS TOMO | OFICINA SECRETARIA
CON EL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
- 03 |ADQUISICIONES TOMO | OFICINA SECRETARIA
30 [SECRETARIA SE SALUD
EN ESTA SEREIE SE ENCUENTRA TODA LA
DOCUMENTACION QUE SE RELACIONA 01 |CARTILLA MUNICIPAL DE SALUD TOMO | OFICINA SECRETARIA
CON LA SECRETARIA DE SALUD
31 |JUZGADOS
EN ESTA SERIE SE ENCUENTA TODA LA
DOCUMENTACION QUE SE RELACIONA 01 DOMICILIO DE CIUDADANOS TOMO| OFICINA SECRETARIA
CON LOS JUZGADOS
32 |CRONISTA DE LA CIUDAD
EN ESTA SERIE DE ENCUENTRA TODA LA
DOCUMENTACION QUE SE RELACIONA 01 [GALDINO CASADOS (DIPUTADO FEDERAL DE 1917) TOMO | OFICINA SECRTARIA
CON EL CRONISTA DE LA CIUDAD
33 |ECOLOGIA
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA
DOCUMENTACION QUE SE REFIERE A LA 01 SEDEMA TOMO | OFICINA SECRETARIA

OFICINA DE ECOLOGIA

34

ESCUELAS




EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA

01 |PETICION (TELESECUNDARIA NACIONES UNIDAS BANDERAS) TOMO | OFICINA SECRTARIA

DOCUMENTACION QUE SE RELACIONA

CON TRAMITES Y PETICIONES DE LAS 02 TELEBACHILLERATO "SANTIAGO DE LA PENA" TOMO| OFICINA SECRTARIA

ESCUELAS DE ESTE MUNICIPIO 03  |ESEC. SEC. TEC. INDUSTRIAL NO. 76 TOMO | OFICINA SECRTARIA
35 |COMERCIO

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA 01 |CREDENCIALES TOMO | OFICINA SECRETARIA

DOCUMENTACION QUE SE RELACIONA CON LA

DIRECCION DE COMERCIO 02 |PROMOCIONES DE CONCIERTOS VERACRUZ TOMO | OFICINA SECRETARIA
36 |CATASTRO

EN ESTA SERTIA SE ENCUENTRA TODA LA 01 |ENTREGA DE CERTIFICACIONES TOMO | OFICINA DE SECRETARIA

DOCUMENTACION QUE SE RELACION CON LA

DIRECCION DE CATASTRO. 02 |AMPLIACION SANTA MARTHA TOMO| OFICINA DE SECRETARIA
37 DESARROLLO URBANO

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA 01 |LICENCIAS DE USO DE SUELO TOMO | OFICINA SECRETARIA

DOCUMENTACION Y TRAMITES QUE SE -~ B —Ep————

RELACIONA CON LA OFICINA DE DESARROLLO CAMBIO DE USO DE SUELO

URBANO 03 [TARJETA INFORMATIVA




lodos somos

TUNEPAN

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

H. Ayuntamiento de Tuxpan, Veracruz
20

14-2017,

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN
SUBFONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: UNIDAD ADMINISTRATIVA
SUBSECCION: SECRETARIA
CLAVE CLAVE TIPO DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO GUARDA ANOS DESTINO FINAL
SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE INIREIETe]
SERIE SUB-SERIE ADMINIS- ARCHIVO ARCHIVO
LEGAL | conTaBLE | FiscAL | puBLicA | RESEERVADA | CONFIDENCIAL concentraci|  BAJA
TRATIVO TRAMITE = HISTORICO
1 [PERMISOS DE SECRETARIA 01 PERMISO PARA CERRAR CALLE X DUKM TES0 X
VIGENCIA
02 [PERMISO PARA EVENTO RELIGIOSO X DURANTE SU X
VIGENCIA
DURANTE SU
03 PERMISO PARA CARRERA X X
VIGENCIA
04 [PERMISO PARA DESFILE X DURANTE SU X
VIGENCIA
DURANTE SU
05 PERMISO PARA PEREGRINACION X X
VIGENCIA
06 PERMISO NO AUTORIZADO X DURANTE SU X
VIGENCIA
o7 [PERMISO PARA PROCESION X DURANTE SU X
VIGENCIA
08 PERMISO PARA CABALGATA X DURANTE SU X
VIGENCIA
09 PERMISO PARA TARDEADA X DURANTE SU X
VIGENCIA
10 PERMISO PARA PROMOCION X DURANTE SU X
VIGENCIA
11 [PERMISO TORNEO DE PESCA X DURANTE SU X
VIGENCIA
12 PERMISO PARA UTILIZAR EL PARQUE LAS OLAS X DURANTE SU X
VIGENCIA
13 [SOLICITUD PARA PERMISO EVENTO ECUESTRE X DURANTE SU X
VIGENCIA
14 ICAR ONE DEL GOLFO S.A. DE C.V. X DURANTE SU X
VIGENCIA
15 MOTO FEST X DURANTE SU X
VIGENCIA
16 PERMISO PARA LA PLAZA CIVICA (MORENA) X DURANTE SU X
VIGENCIA
17 MOTOCICLISMO (ROMPIEDO REGLAS) X DURANTE SU X
VIGENCIA
18 PERMISO DE BAILE X DURANTE SU X
VIGENCIA
19 MOTO CLUB ARMADILLOS X DURANTE SU X
VIGENCIA
20 [DERBY (PELEAS DE GALLOS) X DURANTE SU X
VIGENCIA
21 PERMISO PARA CARAVANA X DURANTE SU X
VIGENCIA
22 ISTREET SOUND CAR X DURANTE SU X
VIGENCIA
23 PERMISO PARA BOTEO X DURANTE SU X
VIGENCIA
24 PERMISO PARA CROQUETON X DURANTE SU X
VIGENCIA
25 [PERMISO PARA VOLANTEO X DURANTE SU X
MiGENCL
2 PROTECCION CIVIL 01 [SAT (SIMULACRO) X 1 3 X
02 JAPOYOS X 1 3 X
03 [ENLACE REGIONAL ZONA TUXPAN X 1 3 X
04 JQUINTA COMISION DE PROTECCION CIVIL X 1 3 X
05 [RECURSOS EN CASO DE CONTINGENCIA X 1 3 X
06 INFONAVIT CANACO X 1 3 X
3 [TRANSITO MUNICIPAL 01 JGASERAS X 1 3 X
02 ESTUDIO VIAL X 1 3 X
03 PETICION (RUTAS DE TAXIS) X 1 3 X
04 ASCENSO Y DESCENSO (Centro Recreativo para Adulto Mayor) (CRIT) X 1 3 X
05 ISOLICITUD DE GAFETES X 1 3 X
06 JCOMPARATIVO DE ACCIDENTES X 1 3 X
o7 PETICIONES NO AUTORIZADAS X 1 3 X
08 PARTE INFORMATIVO X 1 3 X
09 IGRUPO LA FLORIDA X 1 3 X
10 ESCUELA PRIMARIA ARTICULO TERCERO X 1 3 X




TIPO DOCUMENTO

VALOR DE LA INFORMACION

TIEMPO GUARDA ANOS

DESTINO FINAL

CLAVE CLAVE
SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE RRCHIVO
SERIE SUB-SERIE ADMINIS- ARCHIVO ARCHIVO
LEGAL CONTABLE FISCAL PUBLICA RESEERVADA CONFIDENCIAL CONCENTRACI BAJA
TRATIVO TRAMITE HISTORICO
11 [OPERATIVO SEMANA SANTA X X 1 3 X
12 ICAEV X X 1 3 X
13 [CENTRAL TUXPAN X X 1 3 X
14 JABARROTES CHUPER NEGRO X X 1 3 X
15 SENALAMIENTOS X X 1 3 X
16 ICARGA Y DESCARGA  (ASCENSO Y DESCENSO) X X 1 3 X
17 ICAR ONE DEL GOLFO S.A. DE C.V. X X 1 3 X
18 [DESHUESADERO X X 1 3 X
19 MOTO CLUB "ARMADILLOS" X X 1 3 X
20 [CONSULTORIO MOVIL X X 1 3 X
21 RADIO TAXIS HALCON X X 1 3 X
22 FUNDACION MAEMAR X X 1 3 X
23 SEGOB (ACUERDO) X X 1 3 X
24 RECIBOS X X 1 3 X
25 [COTIZACION X X 1 3 X
a4 ISEGURIDAD PUBLICA o1 FORTASEG X X 1 3 X
02 REUNION AGENTES Y SUBAGENTES X X 1 3 X
03 [CIRCULAR X X 1 3 X
5 lAPOYOS Y PROGRAMAS FEDERALES o1 PROSPERA X X 1 3 X
02 INVITACIONES X X 1 3 X
03 PROGRAMA  "APADRINAME" X X 1 3 X
04 JAPOYO ECONOMICO X X 1 3 X
6 JASUNTOS RELIGIOSOS o1 SISTEMA DE DATOS PERSONALES 1 3 X
02 ICAMBIO DE DOMICILIO (CONFRATERNIDAD DE IGLESIAS CRISTIANAS AREA} X X 1 3 X
INORTE)
03 NOTIFICACION IGLESIA COMUNITARIA DE TUXPAN X X 1 3 X
04 [CONSTANCIA DE NOTORIO ARRAIGO X X 1 3 X
—
TSPINNA (sistema de Pr Integral de Nifias, Nifios y A
7 JOFICIALIA MAYOR o1 1 3 X
del Estado de Veracruz).
02 PLAZA CIVICA X X 1 3 X
03 [CRUZ ROJA (Colecta anual) X X 1 3 X
04 JACOPIO EN EL PARQUE X X 1 3 X
05 PARQUE REFORMA (CROQUETON) X X 1 3 X
8 ICABILDO o1 REGIDOR CUARTO X X 1 3 X
02 REGIDOR SEPTIMO X X 1 3 X
9 PRESIDENCIA o1 PETICION X X 1 3 X
02 ENTREGA RECEPCION X X 1 3 X
03 INFONAVIT REYES HEROLES X X 1 3 X
—
DURANTE SU

10 ISECRETARIA o1 [CERTIFICACIONES X X X

VIGENCIA
02 [SOLICITUD DE COLABORACION (busqueda de persona) X X 1 3 X
03 PROBLEMATICA FINANCIERA X X 1 3 X

DURANTE SU

04 [CONTANCIAS COL. "FIDEL HERRERA BELTRAN" X X X

VIGENCIA
05 MINUTA A LOS KILOMETROS X X 1 3 X
06 ITARJETA INFORMATIVA (ENVIOS A XALAPA) X X 1 3 X
o7 [CONSTANCIA DE NO INGRESOS X X DURANTE SU X

VIGENCIA
08 [CONSTANCIA DE PERSONA MORAL X X DURANTE SU X

VIGENCIA
09 EXISTENCIA IRREGULAR ASENTAMIENTO HUMANO X X 1 3 X




ANE ANE TIPO DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION ULEYIRO GG AT PO ALY
SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE ARCHIVO
SERIE SUB-SERIE ADMINIS- ARCHIVO ARCHIVO
LEGAL CONTABLE FISCAL PUBLICA RESEERVADA CONFIDENCIAL CONCENTRACI BAJA
TRATIVO TRAMITE HISTORICO

10 APITUX X X 1 3 X
11 [CONSTANCIA DE CONCUBINATO X X DURANTE SU X

VIGENCIA
12 ANUENCIA CLUB TIRO CAZA Y PESCA (ORO NEGRO) X X 1 3 X
13 ACUSES DE COPIAS CERTIFICADAS X X 1 3 X
14 LEY DE DECRETO X X 1 3 X
15 INO EXISTENCIAS INTITUCIONES BANCARIAS EN CONG. X X DURANTE SU X

VIGENCIA
16 [CONSTANCIA DE RESIDENCIA FINADO X DURANTE SU X

VIGENCIA
17 CONSTANCIAS X X DURANTE SU X

VIGENCIA
18 ASOCIACION DE GALLICULTORES X X 1 3 X
19 PUBLICACIONES X X 1 3 X
20 [CONSTANCIA DE COMPARECENCIA X X DURANTE SU X

VIGENCIA
21 cOPPEL X X 1 3 X
2 SERVICIO MILITAR NACIONAL X X 1 3 X

DURANTE SU
EDICTOS
22 X X VIGENCIA *
—

1 JOBRAS PUBLICAS o1 |CIERRE DE EJERCICIO 2016 X X 1 3 X
02 REPORTES MENSUALES X X 1 3 X
03 [FORTAMUN EJERCICIO 2017 X X 1 3 X
04 cABO ALTO X X 1 3 X
05 LA VICTORIA X X 1 3 X
06 C.FE. X X 1 3 X
12 [TESORERIA o1 | CORTES DE CAJA X X 1 3 X
02 VIATICOS X X 1 3 X
13 JUNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION 01 COMUDE X X 1 3 X
02 COMITE DE TRANSPARENCIA X X 1 3 X
03 [CONVENIOS DE HERMANAMIENTO X X 1 3 X
04 ISEDE (CURSO DE CAPACITACION) X X 1 3 X
05 JACUERDO x x B 3 x
06 RECURSO DE REVISION x X ! 3 x
o7 IAMONESTACION PUBLICA X X 1 3 X
14 EGRESOS o1 VALE DE COPIAS X X 1 3 X
15 DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL o1 COL. CARDENISTA (PERSONAS BENEFICIADAS) X X 1 3 X
02 coL. LOS MANGOS X X 1 3 X
16 LIMPIA PUBLICA o1 coL. SAMPERIO X X 1 3 X
JA) NOMBRAMIENTO DEL TITULAR X X 1 3 X
17 INEGI o1 INFORMES DEL RASTRO X X 1 3 X
02 USTICIA MUNICIPAL X X 1 3 X
03 cAEV X X 1 3 X
04 ENLACE OPERATIVO X X 1 3 X
19 INE - OPLE o1 CASILLA ESPECIAL X X 1 3 X
02 AREAS DE USO COMUN X X 1 3 X
03 CAsILLAS X X 1 3 X
04 CURsO X X 1 3 X
05 FORMATO DE CAPACITACION X X 1 3 X
06 LUGARES PROHIBIDOS X X 1 3 X




ANE ANE TIPO DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO GUARDA ANOS PO ALY
SERIE SERIE DOCUMENTAL SUB-SERIE SUBSERIE ADMINIS- ARCHIVO ARCPIVO ARCHIVO
LEGAL CONTABLE | FISCAL PUBLICA RESEERVADA CONFIDENCIAL CONCENTRACI BAJA
TRATIVO TRAMITE HISTORICO
o7 [CAMBIO DE INMUEBLE X ! 3 X
08 DECRETO X 1 3 X
09 ICONFERENCIA DELITOS ELECTORALES X 1 3 X
10 APROBACION DE RESOLUCION X 1 3 X
1 GLOSARIO X 1 3 X
12 DIRECTORIO DE MODULOS X 1 3 X
19 JGANANDERIA o1 DIRECTOR EN EL ESTADO X 1 3 X
02 GUIAS Y REVALIDACIONES X 1 3 X
03 ABIGEATO X 1 3 X
04 RASTRO X 1 3 X
05 SEDARPA X 1 3 X
06 PATENTES X 1 3 X
o7 ASOCIACION DE APICULTORES X 1 3 X
08 GUIA PARA GANADO (FIRMA) X 1 3 X
09 RELACION DE LIBROS DE FACTURAS EN RESGUARDO EN ARCHIVO X 1 3 X
oo,
20 ICIRCULARES o1 UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION X 1 3 X
02 PRESIDENCIA/SECRETARIA X 1 3 X
03 [DIRECCION DE INFORMATICA X 1 3 X
04 CONTRALORIA X 1 3 X
05 [TESORERIA X 1 3 X
06 OFICIALIA MAYOR X 1 3 X
o7 PROTECCION CIVIL X 1 3 X
21 JARCHIVO GENENRAL 01 CONTRALORIA X 1 3 X
02 PLATAFORMA X 1 3 X
03 INFORMES X 1 3 X
04 ENLACES DE ARCHIVO X 1 3 X
05 DEVOLUCION DE DOCUMENTOS X 1 3 X
06 SOLICITUD DE ACTA X 1 3 X
22 RECURSOS HUMANOS 01 BAJAS X 1 3 X
02 PERMISOS X 1 3 X
03 INOMBRAMIENTOS X 1 3 X
04 lcomisioNEs X 1 3 X
[} CURRICULUM VITAE X 1 3 X
06 ACTAS ADMINISTRATIVAS X 1 3 X
o7 INOMBRAMIENTOS X 1 3 X
08 SOLICITUD DE INFORME X 1 3 X
09 ROL DE VACACIONES X 1 3 X
10 ALTAS X 1 3 X
11 SOLICITUD DE PAGO X 1 3 X
12 [CORREOS X 1 3 X
13 JORGANIGRAMA X 1 3 X
14 [SEGURO DE VIDA X 1 3 X
23 SEGOB o1 ATENCION A MIGRANTES X 1 3 X
02 [CATALOGOS DE PALACIOS MUNICIPALES X 1 3 X
03 ENLACE OPERATIVO X 1 3 X
04 INFORMATIVO X 1 3 X




ANE ANE TIPO DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO GUARDA ANOS PO ALY
SERIE SERIE DOCUMENTAL SUB-SERIE SUBSERIE ADMINIS- ARCHIVO ARCHIVO ARCHIVO
LEGAL J CONTABLE | FISCAL PUBLICA RESEERVADA CONFIDENCIAL CONCENTRACI BAJA
TRATIVO TRAMITE ou HISTORICO
24 [CONTRALORIA o1 QUEIAS X X 1 3 X
02 ACTA DE ACTUALIZACION (COMITE DE ETICA) X X 1 3 X
03 SOLICITUD DE CERTIFICACIONES X X 1 3 X
04 ENTREGA RECEPCION X X 1 3 X
05 OBRAS PUBLICAS X X 1 3 X
25 ORFIS o1 COPLADEMUN X X 1 3 X
02 [CALENDARIO DE OBLIGACIONES MUNICIPALES X X 1 3 X
03 ORNADA PERMANENETE DE CAPACITACION X X 1 3 X
26 JAGENCIAS MUNICIPALES o1 FRUOLILLO X X 1 3 X
02 MONTE GRANDE X X 1 3 X
03 BUENOS AIRES X X 1 3 X
04 ISAN JOSE EL GRANDE X X 1 3 X
05 oJITE X X 1 3 X
06 CANADA RICA X X 1 3 X
o7 PAISES BAIOS X X 1 3 X
08 BANDERAS X X 1 3 X
09 UANA MOZA X X 1 3 X
10 [CRUZ NARANJOS X X 1 3 X
1 CONGREGACION CHIOLAR X X 1 3 X
12 SANTIAGO DE LA PENA X X 1 3 X
13 PENA ALTA X 1 3 X
14 LAJA DE COLOMAN X X 1 3 X
15 BENITO JUAREZ X X 1 3 X
16 LA ESPERANZA KM. 12 X X 1 3 X
27 PREDIOS o1 EL SACRIFICIO X X 1 3 X
02 LA CEIBA X X 1 3 X
03 COL. NINOS HEROES X X 1 3 X
04 [COL.ANAHUAC X X 1 3 X
28 - DUCACION Y CULTURA o1 m |Coo|‘1‘1inacion Ejejcutiva del consejo Estatal de Partici N X . 5 X
[Social en la Educacion
02 SERVICIO DE EDUCACION HOGAR Y SALUD X X 1 3 X
03 MUSEO MEXICO - CUBA X X 1 3 X
29 PoA o1 SECRETARIA X X 1 3 X
02 BOMBEROS X X 1 3 X
03 ADQUISICIONES X X 1 3 X
30 SECRETARIA DE SALUD 1 [CARTILLA DE SALUD X X 1 3 X
31 UZGADOS o1 DOMICILIO DE CIUDADANOS X X 1 3 X
32 ICRONISTA DE LA CIUDAD o1 [GALDINO CASADOS (DIPUTADO FEDERAL DE 1917) X X 1 3 X
33 ECOLOGIA o1 SEDEMA X X 1 3 X
34 ESCUELAS o1 PETICION (TELESECUNDARIA NACIONES UNIDAS BANDERAS) X X 1 3 X
02 TELEBACHILLERATO "SANTIAGO DE LA PENA" X X 1 3 X
03 [ESEC. SEC. TEC. INDUSTRIAL NO. 76 X X 1 3 X
35 IcOMERCIO o1 CREDENCIALES X X 1 3 X
02 PROMOCIONES DE CONCIERTOS VERACRUZ X X 1 3 X
36 cATASTRO 01 ENTREGA DE CERTIFICACIONES X X 1 3 X




TIPO DOCUMENTO

VALOR DE LA INFORMACION

TIEMPO GUARDA ANOS

DESTINO FINAL

CLAVE SERIE DOCUMENTAL CLAVE SUBSERIE gz 1ATL0)

SERIE SUB-SERIE ADMINIS- ARCHIVO ARCHIVO
TRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL PUBLICA RESEERVADA CONFIDENCIAL TRAMITE CONszTRACI BAJA HISTORICO

37 [DESARROLLO URBANO o1 LICENCIAS DE USO DE SUELO X X 1 3 X

02 [CAMBIO DE USO DE SUELO X X 1 3 X

03 [TARJETA INFORMATIVA X X 1 3 X

38 JGANANDERIA o1 REVALIDACION DE PATENTE LIBRE X X 3 2 X

02 REVALIDACION DE PATENTE SOCIOS GANADEROS X X 3 2 X

03 REGISTRO INICIAL GANADERO X X 3 2 X

04 REGISTRO INICIAL APICOLA X X 3 2 X

05 REVALIDACION DE PATENTE APICOLA X X 3 2 X

06 [CANCELACION X X 3 2 X




UNIDAD ADMINISTRATIVA

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO
NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO

DOMICILIO
TELEFONO
CORREO ELECTRONICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO UNIDAD TRANSPARENCIA

PRESIDENCIA MUNICIPAL
UNIDAD DE TRANSPARENCIA

C.P. RAFAEL BALANZA AMORES- DIRECTOR TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
AV. JUAREZ No. 20 COL. CENTRO C.P. 92800 TUXPAN, VERACRUZ
(783) 83 42226 Ext. 137

unidad transparencia@tuxpanveracruz.gob.mx y/o datospersonales@tuxpanveracruz.gob.mx

EN ESTA CARPETA SE ENCUENTRAN:
1 TR-CARPETA DE REZAGO 2013 [1.- SOLICITUDES QUE ESTABAN DE REZAGO DE LA ADMINISTRACION 2011-2013 2013 1CARPETA |EN OFICINA DE UT
CON EL SEGUIMIENTO QUE SE LES DIO.
EN ESTA CARPETA SE ENCUENTRA:
TR-INFORMACION DEL PORTAL [1.-INFORMACION PARA PORTAL TESORERIA,
11- N T
2 REZAGO 2.-OBRAS PUBLICAS 2011 el e FHNRRE H
3.-INFORMACION DEL DIF 2011-2012
EN ESTA CARPETA SE ENCUENTRA:
EXPEDIENTES REZAGO 2009- | 1.-EXPEDIENTES 2009-2010 2-
2 2013 RELACION DE OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2011-2013 2011-2013 11 CAIA FRRFIEEOES X8
3.-RECURSOS DE REVISION 2011
EN ESTA CARPETA SE ENCUENTRA : - 5 CARPETAS:
4 S — 1-EN ESTA CARPETA SE ENCUENTRAN LAS SOLICITUDES CON EL SEGUIMIENTO |- * 2-2014. E—
QUE SE LES DA. ShiE 1-2015
2.-FORMATO DE SOLICITUDES DIRECTAS 2-2016
EN ESTA CARPETA SE ENCUENTRAN:
5 TR- RECURSOS 1.- LOS RECURSOS DE REVISION INTERPUESTOS EN CONTRA DEL H. 2014 1 CARPETA |EN OFICINA DE UT
AYUNTAMIENTO Y EL SEGUIMIENTO QUE SE LES DA.
EN ESTA CARPETA SE ENCUENTRA LA INFORMACION CORRESPONDIENTE A LA
PAGINA WEB DE LA —_— 4 CARPETA:
; R 1- LICAS, -DESARROLLO AGROPECUARIO, EDUCA -2014.
6 TR-INFORMACION PORTAL et UARIO, EDUCACIONY 12015 g EN OFICINA DE UT
CULTURA. 5016 1-2015
REGIDURIA 3.- ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE. 2-2016
REGIDURIA 4.- COMUDE Y MUSEOS Y BIBLIOTECAS.
EN ESTA CARPETA SE ENCUENTRA LA INFORMACION CORRESPONDIENTEALA |, .\ 2 CARPETA
7 TR-INFORMACION PORTAL PAGINA WEB DE: v 1-2014 EN OFICINA DE UT
1.- SECRETARIA DE AYUNTAMIENTO 1-2016




EN ESTA CARPETA SE ENCUENTRA LA INFORMACION CORRESPONDIENTE A LA
PAGINA WEB DE LA '
REGIDURIA 5.- SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA, POLICIA, TRANCITO Y

VIALIDAD, PROTECCION CIVIL, BOMBEROS. REGIDURIA |, 2 CARPETA
8 TR-INFORMACION PORTAL  |6.- SALUD Y ASISTENCIA PUBLICA, LIMPIA PUBLICA, COMERCIO, RASTRO Y e 1-2014 EN OFICINA DE UT
REGISTRO CIVIL. 1-2016
REGIDURIA 7.- CEMENTERIOS.
REGIDURIA 8.- EQUIDAD Y GENERO, ATENCION A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD Y TURISMO.
EN ESTA CARPETA SE ENCUENTRA LA INFORMACION CORRESPONDIENTE:
1.-DIF
2.- JURIDICO
3.- SECRETARIA PUBLICA
4.- CONTRALORIA 2014 :_ZSTZ.ETA'
9 TR-INFORMACION PORTAL  |5.- RECURSOS HUMANOS 2015 A EN OFICINA DE UT
6.- OFICIALIA MAYOR 2016 v
7.- TESORERIA
8.- INGRESOS
9.- ADQUISICIONES.
10.- RAMO 033
e 2 CARPETA
10 [TR-OFICIOS IVAI OFICIOS ENVIADOS EXTERNOS o 1-2014 EN OFICINA DE UT
1-2016
SR e
11 |TR-OFICIOS IVAI OFICIOS RECIBIDOS EXTERNOS 2015 Loo1s EN OFICINA DE UT
e 1-2016
EN ESTA CARPETA SE ENCUENTRA:
1.- ANTECEDENTES DE LA UAIP 2008-2013,
2.- ACTA RECEPCION 2014
3.- REGLAMENTO DE OPERACION DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA
INFORMACION
4.- ACTA DE LA CREACION DE LA UNIDAD DE ACCESOA LA INFORMACION Y
12 [TRCREACIGNDELLAUNIDAD o0 o R DE LA MISMA. 2008-2014 |1 CARPETA |EN OFICINA DE UT
5.- ACTA DE LA INTEGRACION DEL COMITE DE ACCESO RESTRINGIDO.
6.- CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES
7.- INCORPORACION AL SISTEMA INFOMEX Y NOTIFICACION DE PAGINA WEB
8.- PRIMER Y SEGUNDO REPORTE SUPERVISION AL SUJETO OBLIGADO 2013
9.- RELACION DE SOLICITUDES PENDIENTES DE CONTESTAR.
T i
13 |TR-OFICIOS INTERNOS OFICIOS INTERNOS ENVIADOS 2015 o EN OFICINA DE UT
=i EXeNTAT
S 12014,
14 |TR-OFICIOS INTERNOS OFICIOS INTERNOS RECIBIDOS 2015 EN OFICINA DE UT
mand 1-2015

1-2016




15

TR- INFORMES

1.- SEGUNDO REPORTE SEMETRAL 2013
2.- PRIMER REPORTE SEMESTRAL 2014
3.- REPORTE LABORAL ANUAL 2014

4.- PRIMER INFORME DE GOBIERNO 2014
5.- SEGUNDO INFORME DE GOBIERNO

2014

1 CARPETA

EN OFICINA DE UT

16

TR-INFORMACION INHERENTE
ALAUT

ACUERDOS:-

1.- ACUERDO DE INFORMACION RESTRINGIDA.

2.- ACUERDO ODG/SE-033/29/02/2016

REPORTES:-

1.- REPORTE DE LA SUPERVISION REALIZADA AL SUJETO OBLIGADO

2.- ACTA DE DELIGENCIA,

3.- INDICE DE RUBROS TEMATICOS.

4.- EVALUACION APLICADA AL TITULAR DE LA UNIDAD DE ACCESOS A LA
INFORMACION PUBLICA.

NOMBRAMIENTOS:-

1.- NOMBRAMIENTO DEL TITULAR DE LA UNIDAD.

2.- ACTA DE NOMBRAMIENTO DEL TITULAR DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA

3.- INTEGRANTES DEL COMITE DE ACCESO RESTRINGIDO

4.- VALIDACION DE LAS FRACCIONES

5.- NOTIFICACION DEL PORTAL WEB Y CORREOS OFICIALES
FORMATOS:-

1.- FORMATOS DE SOLICITUDES.

VARIOS:-

1.- COMPROBANTES DE GASTOS

2.- RESGUARDO CONTROL DE BIENES MUEBLES TRANSPARENCIA.
CURSOS:-

1.- PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION A LAS SOLICITUDES DE INFORMACION

2014
2016

2 CARPETA
1-2014
1-2016

EN OFICINA DE UT

17

TR- MANUALES- REGLAMENTOS

EN ESTA CARPETA SE ENCUENTRAN: 1.-
ACUERDOS PARA FIJAR LOS COSTOS PARA LA EXPEDICION DE COPIAS.

2.- IMPLEMENTACION DE LAS NOTIFICACIONES POR CORREO ELEC TRONICO DE
LA DETERMINACION DE INSTITUTO. 3.-
MANUALES DE ORGANIZACION DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA UAIP (ADMON. 2014-2017)

4.- REGLAMENTOS DE OPERACION DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y DEL COMITE DE ACCESO RESTRINGIDO.

5.- MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION A LAS SOLICITUDES DE
INFORMACION ‘

2014

1 CARPETA

EN OFICINA DE UT

18

TR-INFORMACION RESERVADA.

SOLICITUDES CON INFORMACION RESERVADA

2014

1 CARPETA

EN OFICINA DE UT

19

DP-OFICIOS EXTERNOS

OFICIOS EXTERNOS ENVIADOS DATOS PERSONALES

2014
2016

2 CARPETA
1-2014
1-2016

EN OFICINA DE UT

20

DP-OFICIOS EXTERNOS

OFICIOS EXTERNOS RECIBIDOS DATOS PERSONALES

2014

1 CARPETA

EN OFICINA DE UT




ACUERDOS:-
1.- ACTA Y ACUERDO DE LA CREACION DE SISTEMAS DE D.P

21 DP- INFORMACION D.P. 2.- GACETA OFICIAL DEL ACUERDO DE LOS SISTEMAS 2014 1 CARPETA |EN OFICINA DE UT
3.- DOCUMENTO DE SEGURIDAD.
SOLICITUDES ARCO
2 T
22 DP-FORMATOS FORMATOS PARA SOLICITUDES ARCO 2014 1 CARPETA |EN OFICINA DE UT
23 DP-REGISTRO ELECTRONICO REPORTE DE REGISTRO ELECTRONICO DE SISTEMAS DE DATOS PERSONALES 2014 1 CARPETA |EN OFICINA DE UT
24 DP-OFICIOS INTERNOS OFICIOS D.P ENVIADOS INTERNOS 2014 1 CARPETA |EN OFICINA DE UT
25 DP-OFICIOS INTERNOS OFICIOS D.P RECIBIDOS INTERNOS 2014 1 CARPETA |EN OFICINA DE UT
26 DP-DECLARATIVA DECLARATIVAS DE PRIVACIDAD. 2014 1 CARPETA |EN OFICINA DE UT
27 DP-NOMBRAMIENTOS 2014 1 CARPETA |EN OFICINA DE UT
NOMBRAMIENTO DE RESPONSABLES DE LOS SISTEMAS DE DATOS PERSONALES
i . e CONTROL DE ACUSES DE CARGA FORMATOS PLATAFORMA NACIONAL DE
- Akl TRANSPARENCIA 2016 1 CARPETA |EN OFICINA DE UT
UT- USUARIO Y Usuarios y contrasefias del Sistema INFOMEX, NOTIFICACIONES ELECTRONICAS,
29 - Plataforma Nacional de Transparencia, Cooreos electronicos, y Sistema de Datos [2014-2017 |1 CARPETA |EN OFICINA DE UT
CONTRASENAS
Personales.
30 UT- RESPALDO Respaldo de archivos electronicos Entrega- Recepcion. 2014-2017 |1 CARPETA |EN OFICINA DE UT
31 UT- AGENDA DES. MPAL: 2017|1 CARPETA |EN OFICINA DE UT




todos somos

TURSPAN

2014-2017

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL.

s
3
Z

FONDO FOAY187.
SUBFONDQO PRESIDENCIA.
2
SECCION UNIDAD DE TRANSPARENCIA.
TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA (ANOS) DESTINO FINAL
CLAVE SERIES DOCUMENTALES
. ARCHIVO DE ARCHIVO DE
ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL RESERVADA PUBLICA CONFIDENCIAL BAJA ARCHIVO HISTORICO
TRAMITE CONCENTRACION
TR-CARPETA DE REZAGO
1 2013 X X X X 2 8 X
TR-INFORMACION DEL
2 PORTAL REZAGO X x 3 4 X
EXPEDIENTES REZAGO
3 2008-2013 X X X X 2 8 X
4 TR-SOLICITUDES X X X X 2 8 X
5 TR-RECURSOS X X X X 2 8 X
TR-INFORMACION
6 PORTAL X X 3 4 X
TR-INFORMACION
7 PORTAL X X 3 4 X
TR-INFORMACION
8 PORTAL X X 3 4 X
TR-INFORMACION
2 PORTAL X x 3 4 X
10 TR-OFICIOS IVAI X X 3 4 X
11 TR-OFICIOS IVAI X X 3 4 X
TR-CREACION DEL LA
12 UNIDAD X X 3 4 X
13 TR-OFICIOS INTERNOS X X 3 4 X
14 TR-OFICIOS INTERNOS X X 3 4 X
15 TR- INFORMES X X X X 2 8 X




16

TR-COMITE

17

TR-MANUALES-
REGLAMENTOS

18

TR-INFORMACION
RESERVADA.

19

DP-OFICIOS EXTERNOS

20

DP-OFICIOS EXTERNOS

21

DP- INFORMACION D.P.

22

DP-FORMATOS

23

DP-REGISTRO
ELECTRONICO

24

DP-OFICIOS INTERNOS

25

DP-OFICIOS INTERNOS

26

DP-DECLARATIVA

27

DP-NOMBRAMIENTOS

28

PNT-ACUSES

29

UT-USUARIOS Y
CONTRASENAS

30

UT-RESPALDO

31

AGENDA LOCAL




