
 
SECRETARIA 

DEL H. AYUNTAMIENTO DE 
TUXPAN, VERACRUZ 

 
NOMBRE DEL TRAMITE Y/O SERVICIO 

CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL 

DEPENDENCIA 

SECRETARIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO 

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO 

INFORMACIÓN Y TRÁMITE DE CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL 

USUARIOS 

CLASE, ANTICIPADOS Y REMISOS 
 

DOCUMENTO A OBTENER 

CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR 

NOMBRE DEL SERVIDOR  
PUBLICO RESPONSABLE 

LILI DEL PILAR HERNÁNDEZ  
GARCÍA 

 
 

HORARIO DE ATENCIÓN  
LUNES A VIERNES 
9:00 A 15:00 HRS 

TRAMITE 
DE 9:00HRS. A 13:00HRS. 

 
 

TELÉFONOS  
83.4.60.75 Y 83.4.10.41 

EXT. 143 
 

 
FECHA DE VENCIMIENTO 

02 DE ENE AL 
15 DE OCT CLASE, 

ANTICIPADOS Y REMISOS 
 

DOMICILIO 

AV. JUÁREZ 20 SEGUNDO PISO COL. CENTRO CP. 92800 

Requisitos 
•Acta de Nacimiento original y copia certificada 
•Comprobante de domicilio (Cred. INE, si ya la tienes o INE de alguno de tus padres) 
•Si vives en una comunidad INE y constancia de residencia firmada por el Agte. Mpal. De tu Comunidad 
•Comprobante de estudios (ultimo grado cursando) 
• (5) fotografías para cartilla de 35x45mm blanco y negro o a color con adhesivo(tomadas de frente sin: brillo, 

retoque, lentes, barba, camisa o playera blanca, con la frente y orejas bien descubiertas, patillas y bigotes normales y 

rebajadas). 
•1 copia del CURP, ampliada a 185%.  
•Si todavía no tienes firma, practícala, porque deberás firmar y será la misma que utilices para tu credencial del INE 
•Toda la información entregarla dentro de un folder color beige tamaño carta 
•Si eres anticipado  (nacidos en 1997-1998) acude antes del 1° de Diciembre, a la 19/a. Zona Militar de esta Ciudad 
(atrás del ADO), para que solicites el permiso de anticipo por ser menor de edad. Cuando ya tengas el oficio de 
autorización, vendrás nuevamente a esta oficina de reclutamiento, con original y 1 copia del oficio palomeado con 
rojo y los requisitos anteriores. 

 
IMPORTANTE PARA LOS JOVENES DE LA CLASE Y REMISOS: SI NO NACIERON EN ESTA CD. DEBERAN PRESENTAR UNA 
CONSTANCIA EMITIDA POR LA JUNTA DE RECLUTAMIENTO DEL LUGAR DONDE NACIERON, DONDE SE ESPECIFIQUE 
QUE NO SE LES HA EXPEDIDO CARTILLA DE IDENTIDAD DEL S.M.N. (SOLO ASI PODRAS REALIZAR EL TRAMITE) 

 

FUNDAMENTOS LEGALES 

Ley del Servicio Militar Nacional 



 
SECRETARIA 

DEL H. AYUNTAMIENTO DE 
TUXPAN, VERACRUZ 

 
NOMBRE DEL TRAMITE Y/O SERVICIO 

VENTANILLA DE PATENTES (FIERRO QUEMADOR) 

DEPENDENCIA 

SECRETARIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO 

DESCRIPCCION DEL TRAMITE O SERVICIO 

REGISTRO GANADERO 

USUARIOS 
TITULAR DEL TRAMITE 

DOCUMENTO A OBTENER 

PATENTE 

NOMBRE DEL SERVIDOR  
PUBLICO RESPONSABLE 

NORA ELENA LÓPEZ 
ARGUMEDO 

 
 

HORARIO DE ATENCIÓN  

LUNES A VIERNES 
9:00 A 15:00 HRS 

TRAMITES 

9:OO A 13:45HRS. 
 

TELÉFONOS  

83.4.60.75 Y 83.4.10.41 EXT. 143 
 

14:00HRS. CIERRE DE CAJA 
SE SUSPENDEN TRAMITES 

DOMICILIO 

AV. JUÁREZ 20 SEGUNDO PISO COL. CENTRO CP. 92800 

Requisitos 

•Copia de la credencial de elector (en ampliación a 185%).  
•Copia del acta de nacimiento y acta de matrimonio si es casado.  
•Constancia del agente municipal con cantidad de animales bovinos, criollos, equinos 
y ovinos con sello y firma por el agente municipal 
•Copia del certificado parcelario si es ejidatario  o Escritura si es propietario.  
•6 fotografías tamaño infantil a color sin gorra, ni sombrero.  
•Copia de las facturas de los animales que se van a marcar de acuerdo a la constancia 
presentada.  
•Plano de cómo llegar al lugar donde se encuentran los animales.  
•tamaño del fierro de 10x10.  
 

FUNDAMENTOS LEGALES 
 
•LEY GANADERA DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE  
•REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA MUNICIPAL  
•CÓDIGO HACENDARIO PARA EL MUNICIPIO DE TUXPAN,VERACRUZ 



 
SECRETARIA 

DEL H. AYUNTAMIENTO DE 
TUXPAN, VERACRUZ 

 
NOMBRE DEL TRAMITE Y/O SERVICIO 

VENTANILLA DE PATENTES (FIERRO QUEMADOR) 

DEPENDENCIA 

SECRETARIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO 

DESCRIPCIÓN DEL TRAMITE O SERVICIO 

REVALIDACIÓN DE PATENTES 

USUARIOS 
TITULAR DEL TRAMITE 

DOCUMENTO A OBTENER 

PATENTE 

NOMBRE DEL SERVIDOR  
PÚBLICO RESPONSABLE 

NORA ELENA LÓPEZ 
ARGUMEDO 

 
 

HORARIO DE ATENCIÓN  

LUNES A VIERNES 
9:00 A 15:00 HRS 

TRAMITES 

9:00 A 13:45HRS. 

TELÉFONOS  

83.4.60.75 Y 83.4.10.41 EXT. 143 
 

14:00HRS. CIERRE DE CAJA 
SE SUSPENDEN TRAMITES 

 

DOMICILIO 

AV. JUAREZ 20 SEGUNDO PISO COL. CENTRO CP. 92800 

Requisitos 

•Presentarse con patente original o copia rosa.  
•Copia de la credencial de elector (en ampliación a 185%).  
•Copia del acta del nacimiento.  
•Constancia del agente municipal con cantidad de animales bovinos, criollos, equinos 
y ovinos con sello y firma por el agente municipal.  
•Copia del certificado parcelario si es ejidatario o escritura si es propietario.  
•2 fotografías tamaño infantil a color sin gorra, ni sombrero.  
 

FUNDAMENTOS LEGALES 
 
•LEY GANADERA DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE  
•REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA MUNICIPAL  
•CÓDIGO HACENDARIO PARA EL MUNICIPIO DE TUXPAN,VERACRUZ 



 
SECRETARIA 

DEL H. AYUNTAMIENTO DE 
TUXPAN, VERACRUZ 

 
NOMBRE DEL TRAMITE Y/O SERVICIO 

VENTANILLA DE PATENTES (FIERRO QUEMADOR) 

DEPENDENCIA 

SECRETARIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO 

DESCRIPCIÓN DEL TRAMITE O SERVICIO 

CANCELACIÓN DE PATENTES 

USUARIOS 
TITULAR DEL TRAMITE 

DOCUMENTO A OBTENER 

CANCELACIÓN DE PATENTE 

NOMBRE DEL SERVIDOR  
PUBLICO RESPONSABLE 

NORA ELENA LÓPEZ 
ARGUMEDO 

 
 

HORARIO DE ATENCIÓN  
LUNES A VIERNES 
9:00 A 15:00 HRS 

TRAMITES 
9:00 A 13:45HRS. 

 

TELÉFONOS  
83.4.60.75 Y 83.4.10.41 EXT. 143 

 
14:00HRS. CIERRE DE CAJA 
SE SUSPENDEN TRAMITES 

 

DOMICILIO 

AV. JUÁREZ 20 SEGUNDO PISO COL. CENTRO CP. 92800 

Requisitos 

•Presentar patente en original y copia rosa.  
•Copia de la credencial para votar (en ampliación a 185%).  
•Copia del acta de nacimiento.  
•2 fotografías tamaño infantil a color sin gorra, ni sombrero.  
•Escrito dirigido al Presidente Municipal con atención al Secretario del H. 
Ayuntamiento que exponga el motivo por el cual se cancela la Patente, su número de 
registro, fecha de vigencia, especificando que ya no quedan animales y diseño del 
mismo.  
•Constancia del agente municipal 

FUNDAMENTOS LEGALES 
 
•LEY GANADERA DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE  
•REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA MUNICIPAL  
•CÓDIGO HACENDARIO PARA EL MUNICIPIO DE TUXPAN,VERACRUZ 



 
SECRETARIA 

DEL H. AYUNTAMIENTO DE 
TUXPAN, VERACRUZ 

 
NOMBRE DEL TRAMITE Y/O SERVICIO 

REGISTRO DE FIERRO APÍCOLA 

DEPENDENCIA 

SECRETARIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO 

DESCRIPCIÓN DEL TRAMITE O SERVICIO 
EL INTERESADO DEBERÁ PRESENTARSE CON EL FIERRO PARA SU REGISTRO 

USUARIOS 
TITULAR DEL TRAMITE 

DOCUMENTO A OBTENER 

PATENTE 

NOMBRE DEL SERVIDOR  
PUBLICO RESPONSABLE 

NORA ELENA LÓPEZ 
ARGUMEDO 

 
 

HORARIO DE ATENCIÓN  

LUNES A VIERNES 
9:00 A 15:00 HRS 

TRAMITES 
9:00 A 13:45HRS. 

 
 

TELÉFONOS  

83.4.60.75 Y 83.4.10.41 EXT. 143 
 

14:00HRS. CIERRE DE CAJA 
SE SUSPENDEN TRAMITES 

 

DOMICILIO 

AV. JUÁREZ 20 SEGUNDO PISO COL. CENTRO CP. 92800 

Requisitos 

•Copia de la credencial para votar (en ampliación a 185%). 
•Copia del acta de nacimiento y acta de matrimonio si es casado. 
•Permiso por escrito del propietario que permite la instalación de las cajas de 
colmenas señalando su ubicación y cantidad de las mismas. Sello  de la Asociación de 
Apicultores  
•Anexando copia de la credencial de elector del propietario y el sello de la Asociación 
Ganadera Local de Tuxpan especializada en apicultura. Constancia  
•Tamaño del fierro de 10x10.  
•Vigencia; 3 años 
 

FUNDAMENTOS LEGALES 
 
•LEY NO. 374 APÍCOLA DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE 



 
SECRETARIA 

DEL H. AYUNTAMIENTO DE 
TUXPAN, VERACRUZ 

 
NOMBRE DEL TRAMITE Y/O SERVICIO 

REVALIDACIONES APICOLAS 

DEPENDENCIA 

SECRETARIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO 

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO 
EL INTERESADO DEBERÁ PRESENTARSE CON EL FIERRO PARA SU REGISTRO 

USUARIOS 
TITULAR DEL TRAMITE 

DOCUMENTO A OBTENER 

PATENTE 

NOMBRE DEL SERVIDOR  
PUBLICO RESPONSABLE 

NORA ELENA LÓPEZ 
ARGUMEDO 

 
 

HORARIO DE ATENCIÓN  

LUNES A VIERNES 
9:00 A 15:00 HRS 

TRAMITES 
9:00 A 13:45HRS. 

 

TELÉFONOS  

83.4.60.75 Y 83.4.10.41 EXT. 143 
 

14:00HRS. CIERRE DE CAJA 
SE SUSPENDEN TRAMITES 

 

DOMICILIO 

AV. JUÁREZ 20 SEGUNDO PISO COL. CENTRO CP. 92800 

Requisitos 

•Copia de la credencial para votar (en ampliación a 185%).  
•Copia del acta de nacimiento.  
•Permiso por escrito del propietario que permite la instalación de las cajas de 
colmenas señalando su ubicación y cantidad de las mismas.  
•Anexando copia de la credencial de elector del propietario y el sello de la Asociación 
Ganadera Local de Tuxpan especializada en apicultura.  
•Vigencia: 3 años  
•Constancia de la Asociación Ganadera 

FUNDAMENTOS LEGALES 
 
•LEY NO. 374 APÍCOLA DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE 



 
SECRETARIA 

DEL H. AYUNTAMIENTO DE 
TUXPAN, VERACRUZ 

 
NOMBRE DEL TRAMITE Y/O SERVICIO 

CANCELACIONES APICOLAS 

DEPENDENCIA 

SECRETARIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO 

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO 
EL INTERESADO DEBERÁ PRESENTARSE CON EL FIERRO PARA SU REGISTRO 

USUARIOS 
TITULAR DEL TRAMITE 

DOCUMENTO A OBTENER 

CANCELACIÓN DE PATENTE 

NOMBRE DEL SERVIDOR  
PUBLICO RESPONSABLE 

NORA ELENA LÓPEZ 
ARGUMEDO 

 
 

HORARIO DE ATENCIÓN  

LUNES A VIERNES 
9:00 A 15:00 HRS 

TRAMITES 
9:00 A 13:45HRS. 

 

TELÉFONOS  

83.4.60.75 Y 83.4.10.41 EXT. 143 
 

14:00HRS. CIERRE DE CAJA 
SE SUSPENDEN TRAMITES 

 
 

DOMICILIO 

AV. JUÁREZ 20 SEGUNDO PISO COL. CENTRO CP. 92800 

Requisitos 

•Presentarse con patente original y copia rosa.  
•Copia de la credencial para votar (en ampliación a 185%).  
•Copia del acta de nacimiento.  
•2 fotografías tamaño infantil a color sin gorra, ni sombrero.  
•Escrito dirigido al Presidente Municipal con atención al Secretario del H. 
Ayuntamiento motivo por el cual se cancela la patente, su Número de registro, fecha 
de vigencia y diseño del mismo.  

FUNDAMENTOS LEGALES 
 
•LEY NO. 374 APÍCOLA DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE 



 
SECRETARIA 

DEL H. AYUNTAMIENTO DE 
TUXPAN, VERACRUZ 

 
NOMBRE DEL TRAMITE Y/O SERVICIO 

REGISTRO DE FACTURAS DE GANADO 

DEPENDENCIA 

SECRETARIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO 

DESCRIPCIÓN DEL TRAMITE O SERVICIO 
EL INTERESADO PRESENTA LA FACTURA DE LA COMPRA-VENTA PARA SU CERTIFICACIÓN 

USUARIOS 
TITULAR DEL TRAMITE 

DOCUMENTO A OBTENER 

FACTURA CERTIFICADA 

NOMBRE DEL SERVIDOR  
PÚBLICO RESPONSABLE 

•IRENE CRUZ RODRÍGUEZ 
•LIC. LUIS BENJAMÍN 
PORTILLA  ÁLVAREZ 
•VICTOR DEL ANGEL ROMÁN  

 
 

HORARIO DE ATENCIÓN  

LUNES A VIERNES 
9:00 A 15:00 HRS 

TRAMITES 
9:00 A 13:45HRS. 

 

TELÉFONOS  

83.4.60.75 Y 83.4.10.41 EXT. 143 
 

14:00HRS. CIERRE DE CAJA 
SE SUSPENDEN TRAMITES 

 

DOMICILIO 

AV. JUÁREZ 20 SEGUNDO PISO COL. CENTRO CP. 92800 

Requisitos 

•Gestión a cargo del titular o, en su caso, su representante, con carta poder notariada 
o poder Notarial que señale expresamente las facultades Concedidas.  
•Patente vigente correspondiente a este municipio.  
•Antecedente (s) de facturas a su nombre debidamente legalizados.  
•Traer formato elaborado de la factura. Se firma en presencia del servidor público 
responsable del trámite.  
•Realizar el pago correspondiente en la tesorería.  
•Vigencia; hasta cambio de propietario o sacrificio 
•UPP(Unidad de Producción Pecuaria). 

FUNDAMENTACION LEGAL 
 
•LEY GANADERA DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE  



 
SECRETARIA 

DEL H. AYUNTAMIENTO DE 
TUXPAN, VERACRUZ 

 
NOMBRE DEL TRAMITE Y/O SERVICIO 

PUBLICACIÓN DE EDICTO 

DEPENDENCIA 

SECRETARIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO 

DESCRIPCIÓN DEL TRAMITE O SERVICIO 
PUBLICACIÓN EN LA TABLA DE AVISOS DEL PALACIO MUNICIPAL 

USUARIOS 
TITULAR DEL TRAMITE 

DOCUMENTO A OBTENER 

ACUSE DE RECIBO Y CERTIFICACIÓN 

NOMBRE DEL SERVIDOR  
PUBLICO RESPONSABLE 
•MARTHA ENRIQUEZ 

PÉREZ 

 
 

HORARIO DE ATENCIÓN  

LUNES A VIERNES 
9:00 A 15:00 HRS 

TRAMITES 
9:00 A 13:45HRS. 

 

TELÉFONOS  

83.4.60.75 Y 83.4.10.41 EXT. 143 
 

14:00HRS. CIERRE DE CAJA 
SE SUSPENDEN TRAMITES 

 

 

DOMICILIO 

AV. JUÁREZ 20 SEGUNDO PISO COL. CENTRO CP. 92800 

Requisitos 

•Original y copia del edicto a publicar 

FUNDAMENTACION LEGAL 
 
•CÓDIGO DE COMERCIO, CÓDIGO CIVIL Y CÓDIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS  



 
SECRETARIA 

DEL H. AYUNTAMIENTO DE 
TUXPAN, VERACRUZ 

 
NOMBRE DEL TRAMITE Y/O SERVICIO 

CONSTANCIA DE PRODUCTOR 

DEPENDENCIA 

SECRETARIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO 

DESCRIPCIÓN DEL TRAMITE O SERVICIO 
CONSTANCIA DE PRODUCTOR 

USUARIOS 
TITULAR DEL TRAMITE 

DOCUMENTO A OBTENER 

ACUSE DE RECIBO Y CONSTANCIA 

NOMBRE DEL SERVIDOR  
PUBLICO RESPONSABLE 
•MARTHA ENRIQUEZ 

PÉREZ 

 
 

HORARIO DE ATENCIÓN  

LUNES A VIERNES 
9:00 A 15:00 HRS 

TRAMITES 
9:00 A 13:45HRS. 

 

TELÉFONOS  

83.4.60.75 Y 83.4.10.41 EXT. 143 
 

14:00HRS. CIERRE DE CAJA 
SE SUSPENDEN TRAMITES 

 

DOMICILIO 

AV. JUÁREZ 20 SEGUNDO PISO COL. CENTRO CP. 92800 

Requisitos 
 

•Copia credencial de lector  
•Copia acta de nacimiento 
•Copia de la patente vigente 
•Copia de certificado parcelario 
•Copia del contrato de arrendamiento si renta pastos, firmado y sellado por el Agente 
Municipal de la Comunidad . 
 



 
SECRETARIA 

DEL H. AYUNTAMIENTO DE 
TUXPAN, VERACRUZ 

 
NOMBRE DEL TRAMITE Y/O SERVICIO 

PERMISO DE BAILES 

DEPENDENCIA 

SECRETARIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO 

DESCRIPCIÓN DEL TRAMITE O SERVICIO   
PERMISO DE BAILES 

USUARIOS 
TITULAR DEL TRAMITE 

DOCUMENTO A OBTENER 

ACUSE DE RECIBO Y PERMISO 

NOMBRE DEL SERVIDOR  
PUBLICO RESPONSABLE 
•MARTHA ENRIQUEZ 

PÉREZ 

 
 

HORARIO DE ATENCIÓN  

LUNES A VIERNES 
9:00 A 15:00 HRS 

TRAMITES 
9:00 A 13:45HRS. 

 

TELÉFONOS  

83.4.60.75 Y 83.4.10.41 EXT. 143 
 

SERVICIO SIN COSTO, CUANDO EL  BENEFICIO ES DE 
ALGUN COMITÉ DE COMUNIDAD. 

 

DOMICILIO 

AV. JUÁREZ 20 SEGUNDO PISO COL. CENTRO CP. 92800 

Requisitos 
 

•Constancia autorizada por el Agente Mpal. De la Comunidad. 
•Oficio del patronato, comité o escuela de quien solicita. 
•Contrato del grupo musical en original 

FUNDAMENTACION LEGAL 
 
•CÓDIGO DE COMERCIO, CÓDIGO CIVIL Y CÓDIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS  



 
SECRETARIA 

DEL H. AYUNTAMIENTO DE 
TUXPAN, VERACRUZ 

 
NOMBRE DEL TRAMITE Y/O SERVICIO 

CONSTANCIA DE BUENA CONDUCTA, NO FALTAS ADMINISTRATIVAS AL BANDO DE 
POLICIA Y BUEN GOBIERNO Y REGLAMENTOS MUNICIPALES. 

DEPENDENCIA 

SECRETARIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO 

DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO  
CONSTANCIA 

USUARIOS 
TITULAR DEL TRAMITE 

DOCUMENTO A OBTENER 

ACUSE DE RECIBO Y CERTIFICACIÓN 

NOMBRE DEL SERVIDOR  
PÚBLICO RESPONSABLE 
•IRMA MONTES GÓMEZ 

 
 

HORARIO DE ATENCIÓN  

LUNES A VIERNES 
9:00 A 15:00 HRS 

TRAMITES 
9:00 A 13:45HRS. 

 
 

TELÉFONOS  

83.4.60.75 Y 83.4.10.41 EXT. 143 
 

14:00HRS. CIERRE DE CAJA 
SE SUSPENDEN TRAMITES 

 

 

DOMICILIO 

AV. JUÁREZ 20 SEGUNDO PISO COL. CENTRO CP. 92800 

Requisitos 
 

•Copia del Acta de nacimiento 
•Comprobante de domicilio (con domicilio actual, ya se INE o recibo de luz, agua o 
teléfono) 
 



 
SECRETARIA 

DEL H. AYUNTAMIENTO DE 
TUXPAN, VERACRUZ 

 
NOMBRE DEL TRAMITE Y/O SERVICIO 

CONSTANCIA DE RESIDENCIA 

DEPENDENCIA 

SECRETARIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO 

DESCRIPCCION DEL TRAMITE O SERVICIO  
CONSTANCIA 

USUARIOS 
TITULAR DEL TRAMITE 

DOCUMENTO A OBTENER 

ACUSE DE RECIBO Y CERTIFICACIÓN 

NOMBRE DEL SERVIDOR  
PUBLICO RESPONSABLE 
•IRMA MONTES GOMEZ 

 
 

HORARIO DE ATENCIÓN  

LUNES A VIERNES 
9:00 A 15:00 HRS 

TRAMITES 
9:00 A 13:45HRS. 

 

TELEFONOS  

83.4.60.75 Y 83.4.10.41 EXT. 143 
 

14:00HRS. CIERRE DE CAJA 
SE SUSPENDEN TRAMITES 

 
 

 

DOMICILIO 

AV. JUAREZ 20 SEGUNDO PISO COL. CENTRO CP. 92800 

Requisitos 
 

•Copia del Acta de nacimiento 
•Comprobante de domicilio (con domicilio actual, ya sea INE o recibo de luz, agua o 
teléfono) 
 



 
SECRETARIA 

DEL H. AYUNTAMIENTO DE 
TUXPAN, VERACRUZ 

 
NOMBRE DEL TRAMITE Y/O SERVICIO 

CONSTANCIA DE DEPENCIA ECONOMICA 

DEPENDENCIA 

SECRETARIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO 

DESCRIPCIÓN DEL TRAMITE O SERVICIO  
CONSTANCIA 

USUARIOS 
TITULAR DEL TRAMITE 

DOCUMENTO A OBTENER 

ACUSE DE RECIBO Y CERTIFICACIÓN 

NOMBRE DEL SERVIDOR  
PUBLICO RESPONSABLE 
•IRMA MONTES GÓMEZ 

 
 

HORARIO DE ATENCIÓN  

LUNES A VIERNES 
9:00 A 15:00 HRS 

TRAMITES 
9:00 A 13:45HRS. 

 
 

TELÉFONOS  

83.4.60.75 Y 83.4.10.41 EXT. 143 
 

14:00HRS. CIERRE DE CAJA 
SE SUSPENDEN TRAMITES 

 

DOMICILIO 

AV. JUÁREZ 20 SEGUNDO PISO COL. CENTRO CP. 92800 

Requisitos del Trabajador 
 

•Copia del Acta de nacimiento 
•Copia de la Credencial de Elector con domicilio Actual de este Municipio 
•Copia del talón de pago o tirilla de pago 
•Copia del Acta de Nacimiento del dependiente económico 
 



 
SECRETARIA 

DEL H. AYUNTAMIENTO DE 
TUXPAN, VERACRUZ 

 
NOMBRE DEL TRAMITE Y/O SERVICIO 

CONSTANCIA DE ORIGEN 

DEPENDENCIA 

SECRETARIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO 

DESCRIPCCION DEL TRAMITE O SERVICIO  
CONSTANCIA 

USUARIOS 
TITULAR DEL TRAMITE 

DOCUMENTO A OBTENER 

ACUSE DE RECIBO Y CERTIFICACIÓN 

NOMBRE DEL SERVIDOR  
PUBLICO RESPONSABLE 
•IRMA MONTES GÓMEZ 

 
 

HORARIO DE ATENCIÓN  

LUNES A VIERNES 
9:00 A 15:00 HRS 

TRAMITES 
9:00 A 13:45HRS. 

 

TELEFONOS  

83.4.60.75 Y 83.4.10.41 EXT. 143 
 

14:00HRS. CIERRE DE CAJA 
SE SUSPENDEN TRAMITES 

 

DOMICILIO 

AV. JUAREZ 20 SEGUNDO PISO COL. CENTRO CP. 92800 

Requisitos 
 

•Copia del Documento donde pueda comprobar su origen 
•Comprobante de domicilio (con domicilio actual, ya sea INE o recibo de luz, agua o 
teléfono) 
 



 
SECRETARIA 

DEL H. AYUNTAMIENTO DE 
TUXPAN, VERACRUZ 

 
NOMBRE DEL TRAMITE Y/O SERVICIO 

CONSTANCIA DE VECINDAD 

DEPENDENCIA 

SECRETARIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO 

DESCRIPCCION DEL TRAMITE O SERVICIO  
CONSTANCIA 

USUARIOS 
TITULAR DEL TRAMITE 

DOCUMENTO A OBTENER 

ACUSE DE RECIBO Y CERTIFICACIÓN 

NOMBRE DEL SERVIDOR  
PUBLICO RESPONSABLE 
•IRMA MONTES GÓMEZ 

 
 

HORARIO DE ATENCIÓN  

LUNES A VIERNES 
9:00 A 15:00 HRS 

TRAMITES 
9:00 A 13:45HRS. 

 

TELÉFONOS  

83.4.60.75 Y 83.4.10.41 EXT. 143 
 

14:00HRS. CIERRE DE CAJA 
SE SUSPENDEN TRAMITES 

 

DOMICILIO 

AV. JUÁREZ 20 SEGUNDO PISO COL. CENTRO CP. 92800 

Requisitos 
 

•Copia del Acta de Nacimiento 
•Comprobante de domicilio (con domicilio actual, ya sea INE o recibo de luz, agua o 
teléfono) 
 



 
SECRETARIA 

DEL H. AYUNTAMIENTO DE 
TUXPAN, VERACRUZ 

 
NOMBRE DEL TRAMITE Y/O SERVICIO 

CONSTANCIA DE  IDENTIDAD 

DEPENDENCIA 

SECRETARIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO 

DESCRIPCIÓN DEL TRAMITE O SERVICIO  
CONSTANCIA 

USUARIOS 
TITULAR DEL TRAMITE 

DOCUMENTO A OBTENER 

ACUSE DE RECIBO Y CERTIFICACIÓN 

NOMBRE DEL SERVIDOR  
PUBLICO RESPONSABLE 
•IRMA MONTES GOMEZ 

 
 

HORARIO DE ATENCIÓN  

LUNES A VIERNES 
9:00 A 15:00 HRS 

TRAMITES 
9:00 A 13:45HRS. 

 

TELEFONOS  

83.4.60.75 Y 83.4.10.41 EXT. 143 
 

14:00HRS. CIERRE DE CAJA 
SE SUSPENDEN TRAMITES 

 

DOMICILIO 

AV. JUAREZ 20 SEGUNDO PISO COL. CENTRO CP. 92800 

Requisitos 
 

•Copia del Acta de Nacimiento 
•2 fotografías tamaño infantil 
•Comprobante de domicilio (con domicilio actual, ya sea INE, Alguna identificación 
con fotografía o recibo de luz, agua o teléfono) 
 



 
SECRETARIA 

DEL H. AYUNTAMIENTO DE 
TUXPAN, VERACRUZ 

 
NOMBRE DEL TRAMITE Y/O SERVICIO 

CONSTANCIA DE  INGRESOS 

DEPENDENCIA 

SECRETARIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO 

DESCRIPCIÓN DEL TRAMITE O SERVICIO  
CONSTANCIA 

USUARIOS 
TITULAR DEL TRAMITE 

DOCUMENTO A OBTENER 

ACUSE DE RECIBO Y CERTIFICACIÓN 

NOMBRE DEL SERVIDOR  
PÚBLICO RESPONSABLE 
•IRMA MONTES GÓMEZ 

 
 

HORARIO DE ATENCIÓN  

LUNES A VIERNES 
9:00 A 15:00 HRS 

TRAMITES 
9:00 A 13:45HRS. 

 

TELÉFONOS  

83.4.60.75 Y 83.4.10.41 EXT. 143 
 

14:00HRS. CIERRE DE CAJA 
SE SUSPENDEN TRAMITES 

 

DOMICILIO 

AV. JUÁREZ 20 SEGUNDO PISO COL. CENTRO CP. 92800 

Requisitos 
 

•Copia del Acta de Nacimiento 
•Comprobante de domicilio (con domicilio actual, ya sea INE, Alguna identificación 
con fotografía o recibo de luz, agua o teléfono) 
•Copia del Acta de Nacimiento del dependiente económico 
 



 
SECRETARIA 

DEL H. AYUNTAMIENTO DE 
TUXPAN, VERACRUZ 

 
NOMBRE DEL TRAMITE Y/O SERVICIO 

CONSTANCIA DE  SUPERVIVENCIA 

DEPENDENCIA 

SECRETARIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO 

DESCRIPCIÓN DEL TRAMITE O SERVICIO  
CONSTANCIA 

USUARIOS 
TITULAR DEL TRAMITE 

DOCUMENTO A OBTENER 

ACUSE DE RECIBO Y CERTIFICACIÓN 

NOMBRE DEL SERVIDOR  
PUBLICO RESPONSABLE 
•IRMA MONTES GOMEZ 

 
 

HORARIO DE ATENCIÓN  

LUNES A VIERNES 
9:00 A 15:00 HRS 

TRAMITES 
9:00 A 13:45HRS. 

 

TELEFONOS  

83.4.60.75 Y 83.4.10.41 EXT. 143 
 

14:00HRS. CIERRE DE CAJA 
SE SUSPENDEN TRAMITES 

 

DOMICILIO 

AV. JUAREZ 20 SEGUNDO PISO COL. CENTRO CP. 92800 

Requisitos 
 

•Copia del Acta de Nacimiento 
•Comprobante de domicilio (con domicilio actual, ya sea  INE, alguna identificación 
con fotografía o recibo de luz, agua o teléfono) 
 



 
SECRETARIA 

DEL H. AYUNTAMIENTO DE 
TUXPAN, VERACRUZ 

 
NOMBRE DEL TRAMITE Y/O SERVICIO 

CONSTANCIA DE  MODO HONESTO DE VIVIR 

DEPENDENCIA 

SECRETARIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO 

DESCRIPCIÓN DEL TRAMITE O SERVICIO  
CONSTANCIA 

USUARIOS 
TITULAR DEL TRAMITE 

DOCUMENTO A OBTENER 

ACUSE DE RECIBO Y CERTIFICACIÓN 

NOMBRE DEL SERVIDOR  
PUBLICO RESPONSABLE 
•IRMA MONTES GOMEZ 

 

HORARIO DE ATENCIÓN  

LUNES A VIERNES 
9:00 A 15:00 HRS 

TRAMITES 
9:00 A 13:45HRS. 

 
 

TELÉFONOS  

83.4.60.75 Y 83.4.10.41 EXT. 143 
 

14:00HRS. CIERRE DE CAJA 
SE SUSPENDEN TRAMITES 

 

DOMICILIO 

AV. JUAREZ 20 SEGUNDO PISO COL. CENTRO CP. 92800 

Requisitos 
 

•Copia del Acta de Nacimiento 
•Comprobante de domicilio (con domicilio actual, ya sea INE, alguna identificación con 
fotografía o recibo de luz, agua o teléfono) 
 



 
SECRETARIA 

DEL H. AYUNTAMIENTO DE 
TUXPAN, VERACRUZ 

 

                               COSTO DE LOS TRAMITES 

CONSTANCIAS $139.04 

REVALIDACIONES DE PATENTES, GANADO Y APICULTOR                     $139.04 

REGISTROS INICIALES DE GANADO Y APICULTOR $139.04 

CANCELACIONES $139.04 

INFRACCIÓN A LA LEY GANADERA, GANADO Y APICULTOR $139.04 

PUBLICACIÓN DE EDICTOS $139.04 

FACTURACIÓN DE GANADO $139.04 

CERTIFICACIONES $139.04 

14:00HRS., CIERRE DE CAJA 
SE SUSPENDEN TRAMITES 


