EXPERIENCIA LABORAL

H. AYUNTAMIENTO DE
TUXPAM, VER.

Juarez No. 20

Tuxpam, Ver.

Teléf. 83-5-00-37
Mar-2002 A la fecha

PCRAY (NEGOCIO PROPIO)
Artesanos # 12

Santiago de la Pena,
Tuxpan, Ver.

Tel. 83-4-53-33

Ene-1997 A Mar-2002

BANCOMER, S.A.

Av. Juarez esquina con Esc.

Meédico Militar
Tuxpan, Ver.

Tel. 83-4-00-09
Oct-1977 A Jul-1997

Elaboracion de néminas, impresion de sobres y
recibos por pago de salarios a empleados, diversos
controles contables, cobro de cheques, recuento de
efectivo recibido, ensobretado y pago de salarios a
empleados de limpia publica y parques y jardines,
control de descuentos del IPE, fondo de ahorro, y
otras funciones como atender aclaraciones del
personal.

Elaboracion de tesis, trabajos escolares, diplomas,
tarjetas de presentacion, disefnos, invitaciones,
formatos, digitalizacion de imagenes y fotografias,
asesorias, cursos de Word, Excel, PowerPoint,
(2000), Windows (98 o milenium), Internet, renta de
equipo.

Diversas funciones de atencion al publico,
promociéon de servicios, supervision, captura y
maquila.

PUESTOS DESEMPENADOS EN BANCOMER, S.A.

EJECUTIVO DE SOPORTE
BANCA EMPRESARIAL
Oficina Matriz

Tuxpan, Ver.
Dic-1996 A Jul-1997

GERENTE DE MESA DE
CONTROL DE BANCA
EMPRESARIAL

Oficina Matriz

Tuxpan, Ver.

May-1994 A Dic-1996

Atencion al puablico de Banca Empresarial en los
diversos servicios bancarios. Elaboraciéon de
estudios de crédito y seguimiento de los mismos en
su aprobacion, operacion y liquidacion.

Supervisar que los créditos otorgados hayan sido
autorizados dentro de las normas y politicas de la
institucion. Captura en el sistema de los créditos
otorgados y liquidados asi como de sus intereses.
Custodia de pagarés, actas constitutivas, poderes y
demas documentacion legal que respaldan los
créditos otorgados.



SUBGERENTE DE AUDITORIA

DE CREDITO

Oficina Matriz
Tuxpan, Ver.
Mar-1991 A Abr-1994

SUPERVISOR OPERATIVO
CONTABLE

Suc. Gtz. Zamora, Ver.
Abr-1987 A Feb-1991

ANALISTA DE CREDITO
Oficina Matriz

Tuxpan, Ver. y

Suc. Gtz. Zamora, Ver.
Ags-1979 A Mar-1987

CAJERO PRINCIPAL,
ENCARGADO DE
INVERSIONES, CHEQUES Y
OTROS PUESTOS.

Suc. Gtz. Zamora, Ver.
Oct-1977 A Jul-1979

CAMARA NACIONAL DE
COMERCIO

Arista y Mina

Gutiérrez Zamora, Ver.
Jun-1976 A Sep-1977

Supervisar que los préstamos otorgados por los
funcionarios hayan sido autorizados dentro de las
norma y politicas de crédito de la institucion y que
éstos cuenten con la documentacién legal que los
Vigilar que se aplicaran las medidas disciplinarias.
Participar y supervisar las auditorias de crédito
realizadas en las diversas sucursales de Bancomer.

Supervisar las funciones de los departamentos de
cheques, ahorros, caja principal y auxiliares,
inversiones; elaboracion del cierre contable de la
oficina; auditar cajero principal recontando efectivo y
documentos, elaborando arqueo final; autorizar
retiros de cuentas de cheques, ahorros,
inversiones; firmar cheques de caja, giros bancarios,
pagarés de inversiones nuevos: controlar la
existencia de papeleria y articulos de escritorio del
almacén y elaborar pedido de los faltantes; levantar
actas administrativas por irregularidades o
indisciplina del personal; reclutar y capacitar
personal de nuevo ingreso; auxiliar a la Gerencia.

Elaboracion de estudios de crédito y seguimiento de
los mismos en su aprobacién, operacién vy
liquidacion.

Dotacion y control de efectivo de la caja principal y
cajeros auxiliares. Control de existencia de giros,
cheques de caja, cheques de viajero, monedas de oro
y plata, etc. Atencion al publico en la recepcién y
pago de servicios bancarios.

Auxiliar Contable. Elaboracién de pélizas de diario,
pase a libro diario, libro mayor, elaboracién de
balances y estados de resultados.
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