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1. IDENTIFICACION

NOMBRE DEL PUESTO: COORDINADOR DE ORNATO, PARQUES Y JARDINES

SE REPORTA A: FERMIN HUGO CAPITAN MERCADO

OTROS NOMBRES DEL PUESTO:

SUPERVISA A: SUPERVISOR OPE

FUENTES

RATIVO, SUPERVISOR DE CUADRILLAS Y TECNICO DE

2. REQUISITOS MINIMOS

GRADO ACADEMICO: MEDIA SUPERIOR

CONOCIMIENTOS ESPECIALES: JARDINERIA, TOPOGRAFIA, SUPERVICION DE SOLDADURA.

HABILIDADES ESPECIALES: MANEJO DE PERSONAL.

ACTITUD: BUEN RELACION CON LOS COMPANEROS ASI COMO LA ATENCION AL PUBLICO Y DAR
BUENA IMAGEN COMO SERVIDOR PUBLICO.




3. DESCRIPCION GENERAL

COORDINAR Y ABSATECER INSUMOS Y EQUIPO DE HERRAMIENTA PARA EL
FUNCIONAMIENTO DE PARQUES Y JARDINES ASI MISMO COMO LAS FUENTES

4. DESCRIPCION ESPECIFICA

COORDINAR Y ENTREGAR LAS AREAS DE TRABAJO QUE ME CORRESPONDEN COMO
ESCALINATAS, JARDINERAS, AREAS VERDES DE LA CIUDAD, CAMPOS DEPORTIVOS, BOULEVARES
Y CAMELLONES, ASI COMO DARLE SEGUIMIENTO A LAS SOLICITUDES.

5. ESPECIFICACIONES

RESPONSABILIDADES:

COORDINAR EN PERFECTAS CONDICIONES EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE ESTA AREA, DESDE EL
CUIDADO DE LOS RECURSOS MATERIALES COMO LOS RECURSOS HUMANOS, EVITAR CUALQUIER
ACCIDENTE MEDIANTE EL BUEN FUNCIONAMIENTO Y MANEJO DEL EQUIPO Y PRINCIPALMENTE QUE
TODAS LAS AREAS VERDES QUE PERMANESCAN EN BUENA PRESENTACION , DANDOLE UNA BUENA
IMAGEN A ESTA CIUDAD

6. RELACIONES DE TRABAJO

'Relaciones internas

CON ' PARA

- ALUMBRADO PUBLICO - MANTENIENDO BIEN ALUMBRADA LAS AREAS
VERDES ,ESCALINATAS Y CALLEJONES
- LIMPIA PUBLICA - COORDINAR LA LIMPIEZA DE LAS AREAS

VERDES Y CAMELLONES DE LOS BOLUVARES

- OBRAS PUBLICAS COORDINAR LA REPARACION DE
DESPERFECTOS

- PROTECCION CIVIL - COORDINAR LA ACCIONES DE DERIBO DE
ARBOLES, PARA  EVITAR  CUALQUIER
ACIDENTE

- ECOLOGIA - EN FORMA CONJUNTA Y APEJO A LA LEY

FORESTAL DEL ESTADO LLEVAR ACABO LAS

Relaciones externas

ACCIONES DE DERRIBO DE ARBOLES

CON PARA
- SEMARNAT DERIBO DE ARBOLES Y ESPECIALMENTE LOS
DE PELIGRO DE EXTINSION
= GQRE OTORGE LIBRANZA PARA EL DERRIBO DE

ARBOLES

- VIVEROS FORESTALES FEDERAL Y DEL
ESTADO

EN FORMA CONJUNTA COORDINAR LAS
ACCIONES DE  REFORESTACION ¥
FLORESTACION




