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1. IDENTIFICACION: MARIA MAGDALENA NUNEZ ALVAREZ

NOMBRE DEL PUESTO: JEFE DE GESTION

SE REPORTA A: JUAN PABLO ALCANTAR ALVARADO
OTROS NOMBRES DEL PUESTO:

SUPERVISA A: GUADALUPE TORRES AZUARA, SUPERVISORA DE GESTION

2. REQUISITOS MINIMOS

GRADO ACADEMICO: LIC. EN EDUCACION PREESCOLAR

CONOCIMIENTOS ESPECIALES: FLEXIBILIDAD, ADAPTACION, MOTIVACION
EMOCIONAL, CONFIANZA, TRABAJAR EN EQUIPO PLANIFICACION

HABILIDADES ESPECIALES: CAPACIDAD PARA RELACIONARME CON LOS
DEMAS, COMUNICACION, HONESTIDAD, SOLUCION DE PROBLEMAS, BUENOS
MODALES ORDEN.

ACTITUD:SER CONSTANTE AL APRENDISAJE, COMPROMETIDA CON EL
OBJETIVO




3. DESCRIPCION GENERAL

‘LLEVAR EL PROCESO DE GESTION DE RECURSOS FEDERALES, ESTATALES Y
MUNICIPALES DE LOS PROYECTOS FOLIADOS Y CABILDEAR CON LOS
ORGANISMOS ADECUADOS LA APROBACION DE RECURSOS DE PROYECTOS

4. DESCRIPCION ESPECIFICA

~ COORDINAR, ASESORAR Y SOLICITAR INFORMACION RELACIONADO CON LOS PROYECTOS DE
GESTION

5. ESPECIFICACIONES

RESPONSABILIDADES: SOLICITAR Y PROPORCIONAR INFORMACION, ASi COMO COORDINAR
ACTIVIDADES. LLEVAR EL CONTROL ADMINISTRATIVO DE LOS PROYECTOS

6. RELACIONES DE TRABAJO

Relaciones internas

CON PARA
- ADQUISICION - PAPELERIA
- PRESIDENCIA - VIATICOS
- GASOLINA

- DESARROLLO SOCIAL - PROPORCIONAR INFORMACION Y
COORDINACION

- FOMENTO AGROPECUARIO - PROPORCIONAR INFORMACION b4
COORDINACION

- INSTITUTO DE LA MUJER -  PROPORCIONAR INFORMACION ¥

COORDINACION

Relaciones externas

CON PARA

- SEDESOL - DOCUMENTACION E INFORMACION  DE
o CONVOCATORIAS

- SAGARPA - DOCUMENTACION E INFORMACION DE
CONVOCATORIAS

- INAES - DOCUMENTACION E INFORMACION  DE
CONVOCATORIAS

- SEDATU - DOCUMENTACION E INFORMACION DE

CONVOCATORIAS
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