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1. IDENTIFICACION

NOMBRE DEL PUESTO: JEFE DE AREAS

SE REPORTA A: DRA. MARIA DEL PILAR MAR SANCHEZ
OTROS NOMBRES DEL PUESTO: COORDINADOR DE AREAS DEPORTIVAS

SUPERVISA A: INTENDENCIA, AREAS VERDES Y MANTENIMIENTO GENERAL Y DE ALBERCAS.

2. REQUISITOS MINIMOS
GRADO ACADEMICO: INGENIERO AGRONOMO TITULADO

CONOCIMIENTOS ESPECIALES: CURSOS DE SISECC  (ENTRENADOR  DEPORTIVO),
MANTENIMIENTO GENERAL DE ALBERCAS, CURSOS DE ARBITRAJE DE FUTBOL Y VOLEIBOL,,
WORD, EXCEEL, CURSOS DE CONTROL DE CALIDAD, DE SERVICIO A CLIENTES, CLINICAS DE
PRIMEROS AUXILIOS Y RCP, ENTRENAMIEMTO DE SUPERACION PERSONAL .

HABILIDADES ESPECIALES: INSTRUCTOR DE NATACION, ARBITRO DE FUTBOL Y VOLEIBOL

ACTITUD: POSITIVA Y DISPOSICION PARA CUALQUIER ACTIVIDAD.




3. DESCRIPCION GENERAL
CONTROL, USO Y MANTENIMIENTO GENERAL DE INSTALACIONES DEPORTIVAS,

i

4. DESCRIPCION ESPECIFICA
CONTROL Y CALENDARIZACION DE SOLICITUDES PARA USO DE INSTALACIONES
SUPERVICION DE MANTENIMIENTO GENERAL DE INSTALACIONES
ELABORACION Y RECEPCION DE OFICIOS

5. ESPECIFICACIONES

RESPONSABILIDADES: CONTROL DE ELABORACION Y RECEPCION DE OFICIOS GIRADOS A
DIFERENTES AREAS.

- VERIFICAR QUE LAS INSTALACIONES SE ENCUENTREN EN CONDICIONES DE USO Y REPORTAR SUS
DEFICIENCIAS.

- REPORTAR INCIDENCIAS.

- SUPERVISAR QUE LOS EVENTOS Y/O ACTIVIDADES REALIZADAS DENTRO DE LAS INSTALACIONES
SE REALICEN EN TIEMPO, FORMA Y CON LAS FINALIDADES DE LOS MISMOS.

-CONTROL DE ARCHIVO, CONTROL DEL CALENDARIO DE USO DE INSTALACIONES.

- PLANEAR, ORGANIZAR Y EJECUTAR PROYECTOS QUE CONLLEVEN ACTIVIDADES DEPORTIVAS Y/O
RECREATIVAS DENTRO DE LAS INSTALACIONES DE LA UNIDAD DEPORTIVA.

-ORGANIZACION DEL PERSONAL EN SUS DIFERENTES AREAS, PARA EL CORRECTO MANTENIMIENTO
DEL COMPLEJO DEPORTIVO ASI COMO LA ATENCION A LOS USUARIOS.

Relaciones internas

CON PARA
F AREAS VERDES - ORGANIZAR Y CALENDARIZAR ACTIVIDADES
I DE LIMPIEZAS.
L- INTENDENCIA - ORGANIZAR Y SUPERVIZAR LIMPIEZA DE
INSTALACIONES. |
- MANTENIMIENTO GRAL. Y ALBERCAS - ORGANIZAR, SUPERVIZAR Y SOLICITAR
PRODUCTOS QUIMICOS PARA

MANTENIMIENTO DE ALBERCAS, ASI COMO
CALENDARIZAR EL MANTENIMIENTO DE LAS
MISMAS.
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