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1. IDENTIFICACION IS
NOMBRE DEL PUESTO: DIRECTOR DE EGRESOS

SE REPORTA A: PRESIDENCIA MUNICIPAL, TESORERIA MUNICIPAL.
OTROS NOMBRES DEL PUESTO:

SUPERVISA A: PERSONAL SUBORDINADO.

2. REQUISITOS MINIMOS

GRADO ACADEMICO: PROFESIONISTA DE LA CONTADURIA PUBLICA Y AUDITORIA

CONOCIMIENTOS ESPECIALES: ASESOR EN LA APERTURA, REGISTRO, Y CIERRE DEL
CICLO CONTABLE - FISCAL DE CONTRIBUYENTES PERSONAS FISICAS Y PERSONAS MORALES DE
LOS REGIMENES FISCALES VIGENTES, ASESOR EN LA DETERMINACION DE ISR ANUAL Y
PROVISIONAL DE PERSONAS FISICAS Y PERSONAS MORALES DE LOS REGIMENES FISCALES
VIGENTES, ASESOR EN LA ELABORACION INTEGRAL DE NOMINAS (QUE INCLUYE CALCULO DE
PERCEPCIONES Y RETENCIONES DE ISR, IMSS, INFONAVIT,ETC), ASESOR FINANCIERO.

HABILIDADES ESPECIALES: ASESORIA INTEGRAL EN MATERIA FINANCIERA, FISCAL,
CONTROL INTERNO, LABORAL, SEGURIDAD SOCIAL, PLANEACIONES SISTEMATICAS DE LAS
MATERIAS ANTES CITADAS.

ACTITUD: PROFESIONAL, SISTEMATICO, MECANIZADO.




3. DESCRIPCION GENERAL

UN PROFESIONAL 100% COMPROMETIDO CON LAS PERSONAS FISICAS O
MORALES QUE CONTRATAN MIS SERVICIOS, CON LA FIJACION MENTAL DE
ALCANZAR LAS METAS Y OBJETIVOS TRAZADOS.

4. DESCRIPCION ESPECIFICA

ALCANZAR OBJETIVOS FINANCIEROS, FISCALES, CONTABLES Y DE CONTROL, EN LOS
DIFERENTES ENTES ECONOMICOS QUE CONTRATAN MIS SERVICIOS.

5. ESPECIFICACIONES

RESPONSABILIDADES:

ABSOLUTA E INELUDIBLE A LOS OBJETIVOS TRAZADOS.

6. RELACIONES DE TRABAJO

Relaciones internas

CON PARA

- TESORERA MUNICIPAL - RECIBIR INSTRUCCIONES DE PAGO, ANALISIS,

" ASESORIA, ETC

- DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD - COLABORACION EN LA CAPTURA CONTABLE
DE LOS EGRESOS

- CONTRALOR MUNICIPAL - SEGUIMIENTO DE LOS PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS Y DE CONTROL

- OFICINA DE TRANSPARENCIA - PROPORCIONAR DATOS A PUBLICAR

-

Relaciones externas

CON PARA

- PROVEEDORES - GESTIONAR CUMPLIMIENTOS DE PAGO
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CURRICULUM VITAE

DATOS PERSONALES:

NOMBRE: ALEJANDRO TORRES HERNANDEZ.
CURP: TOHA690512HVZRRLO8

RFC: TOHA690512NI13

ESCOLARIDAD: CONTADOR PUBLICO Y AUDITOR

DOMICILIO: FRAMBOYAN 13, COL. ANAHUAC, TUXPAN, VERACRUZ

EDUCACION:

FORMACION ACADEMICA: UNIVERSIDAD VERACRUZANA
FACULTAD: FACULTAD DE COMERCIO ZONA POZA RICA-TUXPAN
AREA: PROFESIONISTA DE LA CONTADURIA PUBLICA Y AUDITORIA

CEDULA PROFESIONAL: 3121666

EXPERIENCIA LABORAL:
-GRUPO PETROVER ( 2007-2018)

CONTADOR GENERAL

-TORRES Y RAMOS ASOCIADOS (1997-2018)
TITULAR DE LA FIRMA CONTABLE Y FISCAL

-MUNICIPIO DE TUXPAN (2001-2004)

JEFE DE FISCALIZACION Y AUDITORIA DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL
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