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1. IDENTIFICACION

NOMBRE DEL PUESTO: DIRECTOR DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES
SE REPORTA A: AL PRESIDENTE MUNICIPAL
OTROS NOMBRES DEL PUESTO:

SUPERVISA A: COORDINADORES DE ALUMBRADO, PANTEONES, LIMPIA Y ORNATO PARQUE Y
JARDINES

2. REQUISITOS MINIMOS

GRADO ACADEMICO: BIOLOGO

CONOCIMIENTOS ESPECIALES: MANEJO DE OFFICE, MANEJO DE COMPUTADORA

HABILIDADES ESPECIALES: EMPATIA, RELACIONES INTERPERSONALES, TOMA DE
DECISIONES, CREATIVIDAD, PERSEVERANTE, MANEJO BAJO PRESION, FACILIDAD PARA TRABAJAR

EN EQUIPO.

ACTITUD: CAPACIDAD PARA RESOLVER PROBLEMAS, TRABAJO EN EQUIPO, LIDERAZGO,
ADAPTABILIDAD Y CAPACIDAD DE INICIATIVA




3. DESCRIPCION GENERAL

COORDINAR 'Y SUPERVISAR LAS AREAS DE ALUMBRADO, LIMPIA PUBLICA,
PANTEONES Y ORNATO PARQUES Y JARDINES.

APOYO A EVENTOS

VISTITA A COLONIAS Y COMUNIDADES DONDE REQUIEREN NUESTRA PRESENCIA
ATENCION A LA CIUDADANIA EN FORMA PERSONALIZADA Y TELEFONICA
RECEPCION DE OFICIOS Y SOLICITUDES RESPECTO DE LOS SERVICIOS PUBLICOS
MUNICIPALES

APOYAR EN LAS DIVERSAS GESTIONES QUE REALIZAN LAS AREAS ADSCRITAS A
ESTA DIRECCION, CON OTRAS DEPENDENCIAS

4. DESCRIPCION ESPECIFICA

PLANEACION, PROGRAMACION, ORGANIZACION, SUPERVISION Y GESTION

5. ESPECIFICACIONES

RESPONSABILIDADES: MANEJO DE INFORMACION CONFIDENCIAL, MANEJO DE PERSONAL, EL
MOBILIARIO Y EQUIPO.

6. RELACIONES DE TRABAJO
Relaciones internas

CON PARA
- PRESIDENCIA - AUTORIZACION DE PETICIONES.
- JURIDICO - TODO LO RELACIONADO A CUESTIONES
LEGALES QUE LE COMPETEN A LA DIRECCION
- OBRAS PUBLICAS - EN LA MUNICIPALIZACION DE LOS SERVICIOS
DE DESARROLLOS URBANOS.
- ADQUISICIONES - SUMINISTRO DE MATERIAL QUE SE OCUPA
PARA EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE LA
DIRECCION.
Relaciones externas
CON PARA
- CFE - PERMISOS, Y CENSOS DE LUMINARIAS.
- DEPENDENCIAS ESTATALES Y FEDERALES - COORDINACION DE ACCIONES DE TRABAJO Y
NORMATIVIDAD.




FORMACION ACADEMICA

PRIMARIA: ESCUELA PRIMARIA
“REGINA NUNEZ”
DE 1972 A 1978

SECUNDARIA: ESC. SEC. FEDERAL No.1
“EMILIANO ZAPATA’
DE 1978 A 1981

BACHILLERATO: INSTITUTO CULTURAL BENEMERITODE
LAS AMERICAS.
DE 1981 A 1983

TECNICO EN INFORMATICA: COLEGIO NACIONAL DE EDUCACION
PROFESIONAL TECNICA.
DE 1995 A 1998

LICENCIATURA: UNIVER. AUTONOMA DE NUEVO LEON.
FACULTAD DE CIENCIAS BIOLOGICAS.
DE 1983 A 1988

REALIZACION DEL SERVICIO SOCIAL

LABORATORIO DE ECOLOGIA PESQUERA DE LA FACULTAD DE
CIENCIAS BIOLOGICAS DE LA U. A. N. L. EN EL PROYECTO
EVALUACION ECOLOGICO-PESQUERO EN LA PRESA RODRIGO
GOMEZ (LA BOCA), EN EL MUNICIPIO DE SANTIAGO NUEVO LEON,
MEXICO.

AUXILIAR DE LABORATORIO

EN LA MATERIA DE PARASITOLOGIA | (PROTOZOA), EN LA FACULTAD
DE CIENCIAS BIOLOGICAS DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE
NUEVO LEON. DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DE MAYO A
DICIEMBRE DE 1988.

REALIZACION DE PRACTICAS PROFESIONALES.

EN LA SECRETARIA DE FOMENTO AGROPECUARIO DEL ESTADO DE
NUEVO LEON EN COORDINACION CON LA DUMAC. EN EL ESTUDIO



« TALLER DE DISENO DE EMPRESAS RURALES MODULO Il (DISENO DE
PROYECTOS) LLEVADO A CABO DEL 16 AL 18 DE DICIEMBRE DEL 2002
EN TUXPAN, VER.

« TALLER DE DISENO DE EMPRESAS RURALES MODULO IIl (ANALISIS DE
RESULTADO Y EVALUACION DE PROYECTOS) REALIZADO DEL 24 AL 26
DE MARZO DEL 2003 EN TUXPAN, VER.

e CURSO “FORMACION DE INSTRUCTORES” EFECTUADO EN LA CIUDAD
DE TUXPAN, VER., LOS DIAS 3, 4, 5Y 6 DE DICIEMBRE DE 2003.

« CURSO DE VALUACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES Y DANOS
EN EL MEDIO AGROPECUARIO REALIZADO POR EL DESPACHO
SERVICIOS PROFESIONALES DE ATENCION AL CAMPO,"SOCIEDAD
CIVIL” CON UNA DURACION DE 240 HORAS EN LA CIUDAD DE TUXPAN,
VER. DEL 28 DE DICIEMBRE DE 2003 AL 28 DE FEBRERO DE 2004.

e CURSO - TALLER ESPECIALIZADO EN GESTION MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO AGROPECUARIO Y FORESTAL SUSTENTABLE,
IMPARTIDO POR EL COLEGIO ESTATAL DE INGENIEROS AGRONOMOS
DEL ESTADO DE VERACRUZ, A C., EN ALAMO, VERACRUZ LOS DIAS 4,
5,11, 12,18 Y 19 DE FEBRERO DE 2005.

« DIPLOMADO EN “FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS
AGROPECUARIOS Y FORESTALES DE INVERSION” REALIZADO EN LAS
INSTALACIONES DEL INSTITUTO TECNOLOGICO DE SUPERIOR DE
ALAMO TEMAPACHE DEL 4 DE MARZO AL 16 DE ABRIL DE 2005. CON
UNA DURACION DE 150 HORAS TEORICO - PRACTICAS Y AVALADO POR
EL COLEGIO ESTATAL DE INGENIEROS AGRONOMOS DEL ESTADO DE
VERACRUZ, A. C.

PONENCIAS

DETERMINACION DEL CICLO BIOLOGICO EXPERIMENTAL DE UNA NUEVA
ESPECIE SARCOCYSTIS (PROTOZOA: APICOMPLEXA) CELEBRADA EL 27
DE OCTUBRE DE 1989 EN EL SEPTIMO ENCUENTRO REGIONAL DE
INVESTIGACION BIOMEDICA EFECTUADA EN MONTERREY, N. L.

EXPERIENCIA PROFESIONAL

PROFESOR DE LA MATERIA DE “ECOLOGIA GENERAL" EN LA
PREPARATORIA “OFICIAL B” EN TUXPAN, VER. DE FEBRERO DE 1990 A
JUNIO DE 1991



ELABORACION Y ASESORIA DE PROYECTOS AGROPECUARIOS Y
FORESTALES EN EL DESPACHO DE SERVICIOS PROFESIONALES DE

ATENCION

AL CAMPO “SEPAC S. C.” (SOCIO FUNDADOR) DEL 2002 A

DICIEMBRE DE 2008

« Elaboracién y asesoria de proyectos agricolas, pecuarios y forestales
a) Elaboracion del proyecto engorda de tilapia Oreochromis sp. En el

b)
c)

d)
e)

f)

9)
h)

rancho la campechana del municipio de Tamiahua, Ver.

Elaboracién del proyecto Procesamiento de residuos organicos para
la elaboracién de humus de lombriz

Formulacién del proyecto Cria y engorda de borregos pelibuey, en la
comunidad de chalahuite Mpio. de Tuxpan, Ver.

Formulacién del proyecto produccién de vainilla en traspatio.
Asesoria a productores de tilapia en la comunidad de chacuaco
municipio de Tuxpan, ver.

Asesoria a productores de las comunidades de San José, La loma,
Pefia de afuera, municipio de Tuxpan, Ver., El sauce municipio de
Cazones de Herrera, Ver., Cuyuxquihui, El cedral Municipio de
Papantla, Ver., El humo, Apachicruz, municipio de Tepetzintla para el
establecimiento de plantaciones comerciales.

Asesoria Al C: Efrain Sanchez B. en el municipio de Tuxpan Para el
establecimiento de una granja acuicola.

Asesoria al C. Manuel Mejia en el establecimiento de una plantacién
comercial en el municipio de Alamo, Ver.

Asesoria a productores de Raudal y Raudal Nuevo, Sombrerete,
Carolino Anaya del municipio de alamo, Ver., en la utilizacion de
abonos organicos.

e Asesoria y constituciéon de sociedades cooperativas.

a)

b)

Constituciéon de la sociedad cooperativa de Echegaray, Municipio de
Tamiahua, Ver.
Constitucion de la sociedad cooperativa de Maria Beltrand, Municipio
de Tuxpan, Ver.

o Gestion y tramite de documentacion relacionada con diferentes
dependencias (RAN, SRE, SEDESOL, SAGARPA entre otras).

e Perito valuador de bienes muebles e inmuebles y dafios en parcelas,
trabajos realizados en demandas presentadas en el Tribunal Unitario
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