RASTRO MUNICIPAL

Fondo: RASTRO MUNICIPAL DE TUXPAN, VERACRUZ FOAY187
Subfondo: SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES
Seccion: RASTRO MUNICIPAL

TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA (ANOS) |DESTINO FINAL
SERIE
CLAVE ARCHIVO
DOCUMENTALES ARCHIVO DE ARCHIVO
ADMINISTRATIVO |LEGAL |CONTABLE |FISCAL |RESERVADA |PUBLICA |CONFIDENCIAL DE CONCENTRACION BAJA HISTORICO
TRAMITE
A Expediente técnico X X X X 2 ANOS
Porcino 2017
Expediente técnico -
e Porcino 2018 A A X i 4 ANOS
Expediente técnico P
B Bovino 2017 X X X X 2 ANOS
Expediente técnico -
BB Bovino 2018 X X X X 4 ANOS
C Registros 2017 X X 2 ANOS
cC Registros 2018 X X 4 ANOS




W >¢ AR

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

o —— L
S S~ COORDINACION DE LIMPIA PUBLICA e
FONDO:- FOAY 187 H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN
SUBFONDO:- DIRECCION DE SERVICIOS MUNICIPALES
SECCION:- COORDINACION DE LIMPIA PUBLICA
TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA (ANOS) DESTINO FINAL
CLAVE SERIES DOCUMENTALES
ADMVO. | LEGAL | CONTABLE | FISCAL | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL Ai‘;{';ﬁg's : oﬁ%‘;ﬂ;’g‘ﬁm BAJA H‘.\;f;é‘ffo

01 OFICIOS ENVIADOS X X 2

02 OFICIOS RECIBIDOS X X 2

03 MEMORANDUMS X X 2

04 CIRCULARES RECIBIDAS X X 2

05 ZONAS DE BARRIDO X X 2

06 PROGRAMA DE SEMANA SANTA X X 2

07 DOCUMENTACION DE BARRENDEROS X X 2

08 LISTAS DE ASISTENCIA DE PERSONA ENEROL X X 2

09 LICENCIAS DEL PERSONAL X X 2

10 REPORTES DEL SERVICIO X X 2

11 RECOLECCION EMPRESARIAL X X 2

12 INCIDENCIAS X X 2

13 EXPEDIENTES DE PERSONAL ADMINISTRATIVO X X 2

14 REQUISICIONES ’ X X 2

15 REGLAMENTO X X 2

16 OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA X X 2




o

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2018

UX i &
FONDO H. AYUNTAMIENTO FOAY187 =
SUBFONDO  SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA MUNIGIPAL
SECCION SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL

TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
SERIES
CLAVE ARCHIVO DE| ARCHIVO DE ARCHIVO
DOCUMENTALES [ADMINISTRATIVO [LEGAL |CONTABLE [FISCAL [PUBLICA [RESERVADA [CONFIDENCIAL Mol = o™ f SRz oo o [BAYA | s ToRIcO
POLICIA
1 MUNICIPAL X X 2 ANOS
TRANSITO
2 MUNICIPAL X X 2 ARlOS
PROTECCION
3 CIVIL X X 2 ANOS
7 BOMBEROS X X 2 ANOS
CENTRO DE
EVALUACION DE
CONTROL Y
5 CONFIANZA X X 2 ANOS
g TESORERIA X X 2 ANOS
SECRETARIA
7 TECNICA X X X 2 ANOS
RECURSOS
3 HUMANOS X X 2 ANOS
3 BAILES X X 2 ANOS
PRESIDENTE
10 MUNICIPAL X % X 2 ANOS
DERECHOS
1 HUMANOS X X 2 ANOS
OTRAS
12 AUTORIDADES X X 2 ANOS
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2018

UXFAN - 5
FONDO H. AYUNTAMIENTO FOAY187 2
SUBFONDO SECRETARIA SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL
SECCION POLICIA MUNICIPAL

TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
SERIES
CLAVE ARCHIVO DE ARCHIVO DE ARCHIVO
DOCUMENTALES |ADMINISTRATIVO |LEGAL |CONTABLE |FISCAL |PUBLICA |[RESERVADA |CONFIDENCIAL TRAMITE CONCENTRACION BAJA HISTORICO
1 CITATORIOS X X 2 ANOS
2 CESP X X 2 ANOS
RECURSOS
3 HUMANOS X X 2 ANOS
DOCUMENTOS C4
4 POZA RICA X X 2 ANOS
5 INCAPACIDADES X X 2 ANOS
PRESIDENTE
[ MUNICIPAL X X 2 ANOS
7 LISTA NOMINAL X X 2 ANOS
ALTAS DE
8 PERSONAL X X 2 ANOS
BAJAS DE
9 PERSONAL X X 2 ANOS
10 VACACIONES X X 2 ANOS
PARTE DE
11 NOVEDADES X X 2 ANOS
12 MULTAS X X 2 ANOS
PUESTAS A
DISPOSICION DE
13 LA UIPJ X X 2 ANOS
PUESTAS A
DISPOSICION DE
14 LA AMP FEDERAL X X 2 ANOS
OTRAS
15 AUTORIDADES 8 X 2 ANOS




.Y Guhlel’no del Cambio

H. Ayumamlen(o 2018 - 2022

Direccion General de Transito y Vialidad Municipal

FONDO: HONORABLE AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, TUXPAN, VERACRUZ

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
DIRECCION GENERAL DE TRANSITO Y VIALIDAD MUNICIPAL

SUBFONDO: SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
SECCION: DIRECCION GENERAL DE TRANSITO Y VIALIDAD MUNICIPAL

TIPO DE DOCUMENTO VALOR DELA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA ANOS
CLAVE SERIES
DOCUMENTALES . ARCHIVO DE ARCHIVO DE
ADMVO. LEGAL CONTABLE FISCAL PUBLICA RESERVADA | CONFIDENCIAL TRAMITE CONCENTRACION

1 Oficios recibidos X X 4 Afos

Parte de Novedades
2 |General 2018 * i i
3 Informe semanal 2018 X X 4 Afos
4 Informe mensual 2018 X X 4 Anos
5 |Oficios girados X 4 Ahos
6 |Circulares 4 Afos
7 |Apoyos General X X 4 Afos
8 Denuncias Ciudadanas X X 4 Afos
9 Consta.r]mas de No X X 1 Afio

Infraccion
10 |Permisos X X 1 Afio
11 |Libro de folios X X 1 Afio
12 |Oficios Recibidos X X 1 Ano
13 |Talonarios ingresos X X 1 Ao
14 |Cortes de Caja X X 1 Afio




15 |Infracciones 1 Afio

16 |Recibos Cancelados 1 Afio
Parte de Novedades .

7 o018 X 5 Afios

18 Pyest?s a Disposicion X 5 Afios
Fiscalia

19 |Altas Convenio 2018 X 5 Afios
Actas Convenio Jun- "

20 Jul. 2017 X 5 Afios
Actas Convenio Nov.- .

o Dic. 2017 X 5 Afios
Actas Convenio Enero-

22 Ago 2017 X 5 Anos
Parte de Novedades

&3 2017 X 5 Afios
Oficios vehiculos con 4

=4 §e orte de Robo A Sinos

25 12017 (Octubre-Dic.) 5 Afios
Parte de Novedades i

26 |2017 (Mayo 2017) 5 Afios

27 |Oficios Apoyo 2017 5 Afios

28 |Oficios fiscalia X 5 Afos
Parte de Novedades i

29 (2017 (Junio-Julio) X 5 Afios

30  |Oficios de Incapacidades X 5 Afios
Parte de Novedades abril j

31 12016-abril 2017 X 5 Afios
Parte de Novedades Agosto- .

32 |octubre 2017 X 5 Afios
Actas Conveio

33 |diciembre 2015-Junio X
2016 5 Afios
Actas Convenio

34 |Diciembre 2015-Junio X

2016

5 Afos




Actas Convenio. 20715-

35 agosto 2016 5 Afios
Parte de Novedades

36 |yulio 2016-Nov. 2017 5 Afios
Parte de Novedades

37 12015-Marzo 2017 5 Afios
Ofticios Enerce-Junio

38 2016 5 Afios
Actas Convenio Agosto]

39 | Abril 2016 5 Afios
Actas Canvenio Abril

40 [2017 5 Afios
Actas Convenio febrero

41 IMayo 2016 5 Afios
Actas Convenio Marzo-

42 IMayo 2014 5 Afios
Parte de Novedades

43 |Marzo 2014 5 Afios
Actas Convenio Enero-

44 IMayo 2014 5 Afios
Actas Convenio

45 |septiembre-Diciembre
2014 5 Afios
Actas Convenio Mayo-

46 Junio 2014 5 Afios

47 |Apoyo a Cabalgatas 5 Afios
Actas convenio

48 |Mayo-Junio 2016 % Al
Actas Convenio -

49 | agosto-Abril 2014 Afios
Lista de Asistencia

50 de Personal Fhdins
Actas Convenio

o1 Marzo 2015 > Afios
Actas Convenio

52 Enero 2015 S Afine

53 Parte de Novedades 5 Afios

2012




54

Actas Convenio

Junio 2015 5 Afios
Actas Convenio

55 | agosto 2015 5 Afios
Actas Convenio Abril
Actas Convenio -

57 |Marzo 2015 5 Afios
Actas Convenio i

58 Junio 2015 5 Afios
Actas Convenio i

59 |Octubre 2015 5 Afios
Actas Convenio Abril .

60 2016 5 Afios
Actas Convenio

61 |Marzo 2015 5 Afios
Actas Convenio Julio

62 |o016 5 Afios
Actas Convenio -

63 Agosto 2016 5 Afios
Actas Convenio

64 Septiembre 2015 5 Afios
Actas Convenio

65 Noviembre 2016 5 Afios
Actas Convenio -

66 | Diciembre 2016 5 Afios




DIRECCION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL
CATALAGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: H.Ayuntamiento de Tuxpan Veracruz
SUBFONDO: Secretaria de Seguridad Publica
SECCION: Direccion Municipal de Proteccion Civil
SUBSECCION:

{%;/

e

‘&i‘f

ﬁ--w‘.

i

CLAVE

TIPO DOCUMENTO

VALOR DE LA INFORMACION

TIEMPO DE GUARDA ANOS

CONFIDENCIAL

SERIE DOCUMENTAL [SUBSERIE ARCHIVO ARCHIVO
SERIE ADMINISTRATIVG | LEGAL| CONTABLE | FISICAL [PUBLICA |RESEERVADA R Tohies
1 |reporte diario 1.1 X X 3
2 |reporte mensual 2.1 X X 3
3 |simulacros 3.1 X X X 3
4 |alerta gris 4.1 X X X 3
5 |oficios enviados 51 X X 3
6 |oficios recibidos 6.1 X X 3
secretaria del
7 |estado de proteccio X X X
civil gl 3
8 [insumos 8.1 X X 3
g |adqusiciones 9.1 X 3
10 |servicio social 2018 | 10.1 X 3
11 |opiniones tecnicas 111 X 3
bitacora de
12 unidades 12.1 A X X 3
13 [anuencias varias 13.1 X X X 3




WoxBAR

HEROICO CUERPO DE BOMBEROS DE TUXPAN

CATALAGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FONDO: H.Ayuntamiento de Tuxpan Veracruz
SUBFONDO: Secretaria de a Seguridad Publica Municipal
SECCION: Heroico Cuerpo de Bombero de Tuxpan
SUBSECCION:

reporte de
. 1.1 X X
1 |servicios 3
reporte de
2 |novedades et % A 3
3  |oficios recibidos 3.1 X X 3
4  |oficios enviados 4.1 X X 3
5 |gastos internos 5.1 X X X 3
6 carta de_ a.cepta.cwn 61 « .
del servicio social
2018 3
7 |adquisiciones 2018 7.1 X 3
solicitud de 8.1 "
8 |permisos ’ X 3
solicitud de
R 9.1 X X
9 [{vacaciones 3
10 |reportes 10.1 X X 3
resguardo de .
11 |unidades ’ X 3




oficios de incendios

12.1

12 |decasa 3
13 |emergencias varias | 13.1 3
14 [fauna nociva 14.1 3
15 |simulacros 15.1 3
accidentes
16 |vehiculares 6. 3
17 |falsas alarmas 17.1 3
quema de basura y
18 [(llantas ind 3
incendio de 16.1
19 |estructuras ' 3
20 |[fugade gas 20.1 3
combate de
21.1
21 |panales 3
22 lincendio de pastizal 241 3
23 |derrame de arboles 233 3




Gobierno

UxXpP

H. Ayuntamiento 2018 - 2021

Cambio

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VER.
SUBFONDO: DESARROLLO SOCIAL
SECCION: COORDINACION DE ORGANIZACION COMUNITARIA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Direccién de Desarrollo Social

TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMP?AI;IEO(:;JARDA DESTINO FINAL
CLAVE | SERIES DOCUMENTALES
ARCHIVO DE ARCHIVO DE ARCHIVO
ADMVO. LEGAL CONTABLE FISCAL BAJA

PUBLICA [RESERVADA [CONFIDENCIAL TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
1|SECRETARIA TECNICA X R 4 ANOS
2| DESARROLLO SOCIAL X X 4 ANOS
3|SERVICIOS MUNICIPALES X X 4 ANOS
4|OFICIOS RECIBIDOS X X 4 ANOS




“ ‘ Gobierno del Cambio

UXPA

E J H. Ayuntamlenta 2018 - 2021

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VER.
SUBFONDO: DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL
SECCION: COORDINACION PROGRAMA FEDERAL Y ESTATALES

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Direccion de Desarrollo Social

~ DOCUMENTALES

CLAVE | SERIES

~ TIPODEDOCUMENTO

~ VALORDE LA INFORMACION

~ TIEMPO DE GUARDA
(ANOS)

| DESTINOFINAL

- ':AD:MVO.:

LecaL

 CONTABLE

FFISCALS | BESEE
- |PUBLICA

RESERVADA

CONFIDENCIAL

[ARcHivo bE

TRAMITE

~ ARCHIVODE |
'CONCENTRACION -

BAIA

ARCHIVO
HISTORICO

1 OFICIOS

X

X

4 ANOS




" -U e /S B CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
=

, H. Auvintamianta 2010 201 Direccion de Desarrollo Social s

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VER.
SUBFONDO: DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL
SECCION: COORDINACION DE L PROGRAMA DE ACCION CIUDADANA

= e  TIPODE DOCUMENTO | VALOR DE LA INFORMACION T"EMP?A%Z?;MRDA DESTINO FINAL
CLAVE ,ssmts'f .~ DOCUMENTALES [——— - = S —— : _ e
o BT R e e | ADMvO. | LEGAL | CONTABLE [ FiscAL | s s A‘iﬂ’;oé"f - ARCHIVO (D:IEON BAIAG | ACHN O
5 EOs ~ |puBLicA |ResERVADA |conFiDENciAL | TRAMITE | CONCENTRACION | =

HISTORICO

1 SECRETARIA TECNICA

X X 4 ANOS

2 SECRETARIA X X 4 ANOS
3 COMUNICACION SOCIAL Y EVENTOS X X

4 ANOS

4 OFICIALIA X X 4 ANOS

5 CONTRALORIA X X 4 ANOS
6 COORDINACION GENERAL DE % 2

ARCHIVO 4 ANOS
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H. Ayuntamiento 2018 - 2021

Gobierno del Cambioc

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Direcciéon de Desarrollo Social

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VERACRUZ
SUBFONDO: DESARROLLO SOCIAL
SECCION: CASAS DE ENLACE

TIPO DE DOCUMENTO.

VALOR DE LA INFORMACION

TIEMPO DE GUARDA

; e S (AROS) : ='?EST'-“9 F_INA.L.
CLAVE | SERIES DOCUMENTALES = _ _ = ;
£ R ADMVO. | LEGAL | CONTABLE | FISCAL | = A‘;gmﬁ? CO‘:::CE:::F?AEEN - BAJA l:gfg:f?o
s ; : o PUBLICA |RESERVADA |CONFIDENCIAL | s :
1 |OFICIOS DE GESTION X X 4 ANOS
2 |CIRCULARES X X 4 ANOS




“WUXPARN

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

| H. Ayuntamients 2010 - 2021 Direccién de Desarrollo Social
FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VER.
SUBFONDO:  PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: DESARROLLO SOCIAL
. S - TIPO DE DOCUMENTO  VALOR DE LA INFORMACION T'EMP?A%Z‘;}UA_R?A_- | DesTNO FINAL
CIAVE S e  oERIESEEE i it : e
b R RCUNENTALES i : ~ |arcHivODE[  ARcHIVO DE | ARCHIVO
; : B . PUBLICA | RESERVADA [cONFIDENCIAL | TRAMITE | CONCENTRACION e |sheIoBICE
1 |ADQUISICIONES X X 4 ANOS
2 |ALUMBRADO PUBLICO X X 4 ANOS
3 |CONTRALORIA X X 4 ANOS
DEPORTE, JUVENTUD, RECREACION Y .
, , X 4 ANOS
% |ESPACIOS DEPORTIVOS X NO
5 |DESARROLLO AGROPECUARIO X X 4 ANOS
6 |[DIF X X 4 ANOS
7 |DIRECCION DE SALUD X X 4 ANOS
. f
8 EVENTOS Y COMUNICACION SOCIAL X X AANDS
INSTITUTO MUNICIPAL DE LAS .
4 AN
. MUJERES A X G5
10 |JURIDICO X X 4 ANOS
11 |OBRAS PUBLICAS X X 4 ANOS
12 |PRESIDENCIA X X 4 ANOS
13 |RECURSOS HUMANOS X X 4 ANOS
14 |PROTECCION CIVIL X X 4 ANOS
15 |TESORERIA X X 4 ANOS
X 4 ANOS
16 SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA X ANO
17 |SECRETARIA TECNICA X X 4 ANOS
TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y N
X X 0
18 COMUNICACION 48NO3
19 |OFICIALIA MAYOR X X 4 ANOS
X 4 ANOS
4 SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO & AN
21 |TURISMO X X 4 ANOS




22 |ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE X X 4 ANOS
23 |UNIDAD DE TRANSPARENCIA X X 4 ANOS
24 |SINDICATURA X X 4 ANOS
25 [INGRESOS X X 4 ANOS
ARCHIVO GENERAL DEL H. .
46 AYUNTAMIENTO X X 4 anas
27 |DESARROLLO SOCIAL X X 4 ANOS
35 COORDINACION DE ORGANIZACION y % P
COMUNITARIA
29 |COORDINACION DE PARTICIPACION X X 4 ANOS
CIUDADANA URBANA
30 |COORDINACION DE PARTICIPACION X X 4 ANOS
CIUDADANA RURAL
- COORDINACION DE PROGRAMAS x X 4 AROS
FEDERALES Y ESTATALES
5 COORDINACION DE PROGRAMA DE X X A ARGS
ACCION CIUDADANA
COORDINACION DE CASAS DE _
33 ENLACE X X 4 ANOS
sa COORDINACION DE GESTION Y X " A AROS
ARTICULACION INSTITUCIONAL
35 |DEPENDENCIAS FEDERALES Y X X 4 ANOS
ESTATALES (DIVERSOS PROGRAMAS)
36 [SOLICITUDES DE ZONA RURAL X X 4 ANOS
37 |SOLICITUDES DE ZONA URBANA X X 4 ANOS
38 |SOLICITUDES DE IGLESIAS X X 4 ANOS
SOLICITUDES DE ESCUELAS N
39 ANOS
(ZONA URBANA) X % 4
SOLICITUDES DE ESCUELAS R
40 X X 4 ANOS
(ZONA RURAL)
CENSOS DE POBLACION ZONA -
i
41 ——— X X 4 ANOS
%2 CENSOS DE POBLACION ZONA RURAL ; 3 4 ANOS
SEGURO DE VIDA DE JEFAS DE N
43 —— X X 4 ANOS
44 |LEGALIZACIONES DE COMITE X X 4 ANOS
45 |EMPLEO TEMPORAL X X 4 ANOS
46 |ESTUDIOS SOCIOECONOMICOS X X 4 ANOS




FONDO: H.AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VER.
SUBFONDO: DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL
SECCION: COORDINACION DE PARTICIPACION CIUDADANA URBANA.

el Camblo .

smamigpsy, 0
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Direccién de Desarrollo Social -

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

1 |ARCHIVO GRAL.DEL H.AYUNTAMIENTO X X 4 ANOS
2 |COMITES DE OBRA X X 4 ANOS
3 (CONTRALORIA X X 4 ANOS
4 |DIRECCION DE COMUNICACION X X 4 ANOS
5 |DIRECCION DE SALUD X X 4 ANOS
S |DESARROLLO SOCIAL X X 4 ANOS
6 |[LIMPIA PUBLICA X X 4 ANOS
7 |REGIDURIA X X 4 ANOS
8 [RECURSOS HUMANOS X X 4 ANOS
9 |SECRETARIA TECNICA X X 4 ANOS
10 |SECRETARIA DEL H.AYUNTAMIENTO X X 4 ANOS




. -U SR RN Ll CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

- H. Ayuntamienta 2010 - 2021 Direcciéon de Desarrollo Social

FONDO: H. AYUNTAMIENTO, TUXPAN ,VER.
SUBFONDO: DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL
SECCION: COORDINACION DE PARTICIPACION CIUDADANA RURAL

L : : TIPODEDOCUMENTO.  VALOR DE LA INFORMACION T'EMP?A%';(:}UARD‘“ DESTINO FINAL
CIAVE [ SERIESTEE il iess \DOCUMENTALES [Tt =l ' | =
: R A ' e = b s |ARCHIVODE|  ARcHIVODE | | ARcHIvO
e | ADMVO- | LEGAL Y | T CONTABLE | IFISCAL | e ' ' e I EBRA |l
' bl ' : 5 ; ~ |pusLica |ReSERVADA [cONFIDENCIAL | TRAMITE | CONCENTRACION ol IRICO.
1|CIRCULARES X X 4 ANOS
2[SOLICITUDES DE CIUDADANOS X X 4 ANOS
3|ACTAS DE COMITE X X 4 ANOS
4|OFICIOS OTRAS AREAS X X 4 ANOS




Gobierno del Cambio

¥
UXPAN

. Aptienints 2018 - 2023 Direcciéon de Unidad de Transparencia
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL.

FONDO FOAY187.
SUBFONDO  PRESIDENCIA.
SECCION UNIDAD DE TRANSPARENCIA.
TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA (AROS) DESTINO FINAL
CLAVE SERIES DOCUMENTALES
ARCHIVO DE ARCHIVO DE
ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL RESERVADA PUBLICA CONFIDENCIAL TRAMITE CONCENTRACION BAIA ARCHIVO HISTORICO
1 TR-CARPETA DE REZAGO
2013 X X X X 2
2 TR-INFORMACION DEL 5
PORTAL REZAGO X X
3 EXPEDIENTES REZAGO 5
2009-2013 X X X X
4 TR-SOLICITUDES X X x X 2
5 TR-RECURSOS X X X X 2
6 TR-INFORMACION 5
PORTAL X X
. TR-INFORMACION 3
PORTAL X X
TR-INFORMACION
8 PORTAL X X 3
TR-INFORMACION
£ PORTAL X X 3
10 TR-OFICIOS IVAI X X 3
11 TR-OFICIOS IVAI X X 3
TR-CREACION DEL LA
12 UNIDAD £ x 3
13 TR-OFICIOS INTERNOS X . X 3
14 TR-OFICIOS INTERNOS X X 3




15 TR- INFORMES
16 TR-COMITE
17 TR-MANUALES-
REGLAMENTOS
18 TR-INFORMACION
RESERVADA.
19 DP-OFICIOS EXTERNOS
20 DP-OFICIOS EXTERNOS
21 DP- INFORMACION D.P,
22 DP-FORMATOS
DP-REGISTRO
23 ELECTRONICO
24 DP-OFICIOS INTERNOS
25 DP-OFICIOS INTERNOS
26 DP-DECLARATIVA
27 DP-NOMBRAMIENTOS
28 PNT-ACUSES
1-UT-USUARIOS Y
CONTRASERAS 2.-
TABLABS DE
2 APLICABILIDAD LEY
GENERAL 3-
TABLAS DE
APLICABILIDAD LEY
ESTATAL
30 UT-RESPALDO
31 AGENDA LOCAL
INFORMACION AL:
.
RESPONSABLE DE LA INFORMACION:
ENTREGA

C.P. Juan Antonio Aguilar Mancha

06 de Abril de 2018
C. Lilian Castro Santillan

PRESIDENTE MUNICIPAL

RECIBE

NOMBRE Y FIRMA
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h Gobierno del Cambio CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL "
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K Ayuntamlenm 20182021 DlRECCION DE COMERCIO i &
FONDO: H. Ayuntamiento De Tuxpan
SUBFONDO: Tesoreria
SECCION: Direccién de Comercio
TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDIA(ANOS) DESTINO FINAL
CLAVE SERIES DOCUMENTALES ADMVO. |LEGAL |CONTABLE|FISCAL| PUBLICA |RESERVADA |CONFIDENCIAL|ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE BAJA ARCHIVO
’ CONCENTRACION HISTORICO
Anuencias X X X 4 afos
X
Correspondencia X 4 afios
Cédula de empadronamiento 4 afios
X X X
Uso de piso X X X 4 afios
X
Espectaculos Publicos X 4 afios




Foepas

Un bublunu del Cambio

FONDO: H. AYUNTAMIENTO
SUBFONDQ: TESORERIA
SECCION: EGRESOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

EGRESOS

2018

TIPO DE DOCUMENTO

VALOR DE LA INFORMACION

TIEMPO DE GUARDA

DESTINO FINAL

(AROS)
CLAVE | SERIES DOCUMENTALES ARCHIVO
ADMVO. | LEGAL |CONTABLE|FISCAL| PUBLICA|RESERVADA| CONFIDENCIAL ARCHINGLOE, | on, | ARCHIVD
: DE | CONSENTRACION HISTORICO
TRAMITE
1 COMPROBANTES FISCALES X X X 4
DIGITALES
,  [SOPORTE DOCUMENTAL . . . .
DE EGRESOS
RELACION DE CHEQUES
3 EXPEDIDQOS 3 X X * h
4 IRELACION DE SPEI X & X 4
5 |RELACION DE OFICIOS "’ . . A
RECIBIDOS
¢ |RELACION DE OFICIOS . . « .
EXPEDIDOS




M Ayuntamipnlo POLE  J0ZY
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Un Golierne del Cambio

FONDO: H. AYUNTAMIENTO
SUBFONDO: TESORERIA
SECCION: CONTABILIDAD

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CONTABILIDAD
2018

TIPO DE DOCUMENTO

VALOR DE LA INFORMACION

TIEMPO DE GUARDA

DESTINO FINAL

(ANOS)
CLAVE SERIES DOCUMENTALES ARCHIVO
ADMVO. | LEGAL|CONTABLE| FISCAL| PUBLICA|RESERVADA|CONFIDENCIAL DE ARCHINO DE BAJA ARCHIVO
' CONSENTRACION HISTORICO
TRAMITE
1{INGRESOS RECIBIDOS X X X 5
2|ESTADOS FINANCIEROS X X X 5
3|POLIZAS DE DIARIO X X X 5
ELACION DE OFICIOS
‘ WDES X X 4
EXPEDIDOS
RELACION DE OFICIOS
X X 4
RECIBIDOS




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

"' N TESORERIA
‘UXPAN 2018

‘A Un Goblerne del Cambio

FONDO: H. AYUNTAMIENTO
SUBFONDO: TESORERIA
SECCION: TESORERIA

TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION T‘EMP?A%E;UERDA DESTINO FINAL
CLAVE S ARCHIVO -
DOCUMENTALES ADMVO. | LEGAL | CONTABLE | FISCAL | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL DE ARCHVODE | o | ABCHIVG
CONSENTRACION HISTORICO
TRAMITE
RELACION DE
OFICIOS X X 4
1|EXPEDIDOS
RELACION DE
OFICIOS X X 4
2|RECIBIDOS




- Ve
% TN DIRECCION DE INGRESOS DE LA TESORERIA MUNICIPAL ,:e:/_ o
, —
- | M. Ayuntsmilento 2016 0 2021 ‘l 5 ,ﬁ.ﬁg { l:
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2018 -&3,1-.?/ z
P
FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN e
SUBFONDOQ: DIRECCION DE INGRESOS
SUBSECCION: PREDIAL
TIPO DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO GUARDA ARNOS DESTINO FINAL
CLAVE SERIE SERIE DOCUMENTAL ADMINIS- ARCHIVO ARCHIVO ARCHIVO
TraTivo | LEGAL | CONTABLE J FISCAL | PUBLICA | RESEERVADA] CONFIDENCIAL tramire | concentracion | B4 | wistorico
1 TRASLADOS DE DOMINIO X X X X 4
2 RECIBOS CANCELADOS Y DUPLICADOS X X 4
3 SERV.REC. DE BASURA EMPRESAS X X X 4
4 DIFERENCIAS DE VALOR CATASTRAL X X X 4
5 DOC.ENVIADOS Y RECIBIDOS X X 4
6 INFORMES DIARIOS TRASLADO DE DOMINIO X X 4




- .~ - -
‘ Gobierno del Cambio r‘e b :“\

g UXPAN Contraloria Municipal

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL.

FONDO FOAY187.
SUBFONDO  PRESIDENCIA.
SECCION CONTRALORIA MUNICIPAL
TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA (ANDS) DESTINO FINAL
- T ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL RESERVADA pusLicA CONFIDENCIAL A':::\';ﬁze m‘;"::";_:;iz;" BAIA ARCHIVO HISTORICO
1.01 ORFIS v v v v 2
1.02 ORFIS v v v 7 5
1.03 ORFIS v v v o 5
2.01 CONGRESO DEL ESTADO v v v Ve 2
2.02 CONGRESO DEL ESTADO v v v v 2
2.03 CONGRESO DEL ESTADO v v v v 2
2.04 CONGRESO DEL ESTADO v v v g 2
3.01 ASF v v v v 2
3.02 ASF v v v v 2
4.00 PRESIDENCIA v v 1
5.00 SINDICATURA v v
6.01 TESORERIA v v v P
6.02 TESORERIA v v ' ' 2
6.02-A TESORERIA v v v 2




6.02-B

TESORERIA

6.02-C

TESORERIA

CONTRALORIA
MUNICIPAL

7.01-A

CONTRALORIA
MUNICIPAL

7.01-B

CONTRALORIA
MUNICIPAL

7.02

CONTRALORIA
MUNICIPAL

7.02-A

CONTRALORIA
MURNICIPAL

7.03

CONTRALORIA
MUNICIPAL

7.03-A

CONTRALORIA
MUNICIPAL

7.04

CONTRALORIA
MUNICIPAL

7.05

CONTRALORIA
MUNICIPAL

CONTRALORIA
MUNICIPAL

8.01

OBRAS PUBLICAS

8.02

OBRAS PUBLICAS

8.03

OBRAS PUBLICAS

8.04

OBRAS PUBLICAS

8.05

OBRAS PUBLICAS

8.05-A

OBRAS PUBLICAS

9.00

SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO




UNIDAD DE ACCESO A LA

v v
19:90 INFORMACION \d 2
11.00 DESARROLLO SOCIAL v v 1
SEGURIDAD PUBTICA:
12.00 TRANSITO Y VIALIDAD - v 1
PROTECOION CIVIL
13.00 RECURSOS HUMANOS v v "
ARUTUTSICTIONES, 15,
14,00 INFORMATICA ¥ v 1
CISTERAAS 16 LINIDAD
15.00 DIF 1
16.00 OFICIALIA MAYOR 1
AUDITORIA DE
e DESPACHO i i
REGISTRO CIVIL,
18.00 INSTITUTO MUNICIPAL v T
DE LA MUJER 1
19.00 QUEIAS CIUDADANAS v v 1
UNIDAD DE
20.00 TRANSPARENCIA il l ¥ 2
21.00 PRESIDENCIA v L 1
22.00 OFICIALIA MAYOR v 7 1
CONTRALORIA
v v v v
£l MUNICIPAL 2
CONTRALORIA
. v v v v
23.01-A MUNICIPAL 2
CONTRALORIA
ay v
23.01-8 MUNICIPAL v v v 2
CONTRALORIA
- ‘/ ‘/
i MUNICIPAL v ¥ 2
CONTRALORIA
3 v v v
23.01-0 MUNICIPAL v 2
CONTRALORIA
n v -
2301k MUNICIPAL v d 2
CONTRALORIA
=] / ‘/
il MUNICIPAL v v 2
24,00 TESORERIA MUNICIPAL v v v 7 2
CONTRALORIA
v
2itd MUNICIPAL d ¥ v 2
CONTRALORIA
- v v v v
LA MUNICIPAL 2
CONTRALORIA
i v v v v
i MUNICIPAL 2




.\i H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VER
WYUXPAN 2018 -2021

OFICIALIA MAYOR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VERACRUZ

SUBFONDO: OFICIALIA MAYOR

SECCION:
TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
SERIES
SEnVE DOCUMENTALES i ARCHIVO DE ARCHIVO DE ARCHIVO.
ADMVO. | LEGAL | CONTABLE | FISCAL | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL TRAMITE CONCENTRACION BAJA HISTORICO
1 OFICIOS X X X
2 OFICIOS X X X
3 OFICIOS X X X
4 SOLICITUDES X X X
5 RESGUARDOS X X




H Ayuntamicate 2018 4021

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN i
SUBFONDO: SECRETARIA
SECCION: ' SECRETARIA S E C R ETA R I A 2 0 1 8
SUBSECCION: :
TIPO DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO GUARDA ANOS | DESTINO FINAL
CLAVE SERIES. DOCUMENTALES ADMINIS- ARCHIVO ARCHIVO ARCHIVO
TRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL PUBLICA RESEERVADA CONFIDENCIAL TramiTe | concenTracion BAJA HISTORICO
o1 rECRETARIA
IJHCID DE ENTREGA DE RFC. DE TRABAIADORES X 1
ISERVlClO MILITAR X X 1
ICONSTANCIA DE NO PARENTESCO X X 1
CONSTANCIA DE NO EXISTENCIA DE INTITUCIONES BANCARIAS X X 1
ATENTES Y FACTURAS X 1
ESOLICITUD DE NOMINA DEFINITIVA X 1
ORDEN DE SESION X 1
ICURP X X 1
BSOL. INTEGRANTES DE CONSEIO X X 1
IAUTORIZACION DE COPIAS CERTIFICADAS X 1
SOLICITUD DE ACTA DE COMITE DE ADQUISICIONES X 1
LONSEIO DIRECTIVO ASOCIACION GANADERA LOCAL X X 1
BSOL. DE CASETA DE VIG. LOMAS DE JARDINES X X 1
ICONSTANCIA DE COMPARECENCIA X 1
02 IRECURSOS HUMANOS
ICOMISIONES X 1
NOMBRAMIENTOS X 1
[=XPEDIENTE LABORAL X 1
k- ONCENTRADO DE NOMINA X :
VACACIONES X :
DIAS ECONOMICOS X 1
RENUNCIAS X 1
03 ICIRCULARES
ICOORD. DE TEC. DE INF. Y COMUNICACION X 1
PRESIDENCIA H 1

FECRHARM TECNICA




TIPO DOCUMENTO

VALOR DE LA INFORMACION

TIEMPO GUARDA ANOS

DESTINO FINAL

ELAVE SERJES DUCUMENTALES ADMINIS- ARCHIVO ARCHIVO ARCHIVO
TRATIVO LEGAL CONTABLE || FISCAL PUBLICA RESEERVADA | CONFIDENCIAL tramite | concentracion BAJA HISTORICO
FcOMUNICACION SOCIAL X X 1
[CONTRALORIA X X 1
JUNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION X X 1
[TESORERIA X X 1
NSTITUTO DE LA MUJER X X 1
DIRECCION DE SALUD X X 1
OFICIALIA MAYOR X x 1
04  JTRANSITO MUNICIPAL
NFORME DE ACTIVIDADES 2018 X X 1
isuucnuu DE NOMBRAMIENTOS Y CREDENCIALES X % 1
OLICITUD DE TOPES X X 1
ENTREGA DE CONOS X X 1
[EsTACiONAMIENTO X X 1
05  [JUNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION
ICOMITE DE TRANSPARENCIA X X 1
JpouiciTuD ENTREGA RECEPCION X X 1
II'ARIFAS DE SERVICIOS X X 1
NFORMES MENSUALES X X 1
06 ICABILDO
KINDICO X X 1
REGIDOR SEPTIMO X X i
07  JEGRESOS
VALES DE COPIAS X X 1
08  WTESORERIA
ICORTES DE CAIA X X 1
IATICOS X X 1
JESTADOS FINANCIEROS X X 1
09  BARCHIVO GENERAL
[SOL. EXPEDIDENTE DE OBRA (OBRAS PUBLICAS) % X 1
ICAPACITACION Y ENLACES X X 1
X X 1

FUSQUEDA DE EXPEDIENTE (INST. DE LA MUIER)




TIPO DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO GUARDA ANOS | DESTINO FINAL
GHAVE SERIES DOCUMENTALES ADMINIS- ARCHIVO ARCHIVO ARCHIVO
TRATIVO LEGAL CONTABLE § FISCAL PUBLICA RESEERVADA J CONFIDENCIAL tramiTe | concentracion BAJA HISTORICO
USQUEDA DE EXPEDIENTE ( CATASTRO) X X 1
OLICITUD DE EXPEDIENTE (RECURSOS HUMANOS) X X 1
10 [@PROTECCION CIVIL
JACTA DE INSTALACION DE CONSEIO X X 1
11 ICOMUNICACION SOCIAL
CREDENCIALES X % 1
12 RIUZGADOS
DOMICILIO DE CIUDADANOS X % x
FANADER!A X X 1
13 l:n: MUNICIPAL 1
NF.LEY GRAL. DE NINOS, , ADOLECENTES Y ADULTOS X X 1
14 ICONTRALORIA
ICERTIFICACIONES X X 1
ENTREGA RECEPCION X X 1
QUEIAS X X 1
IAUDITORIAS (SEFISVER) X X 1
15 JOBRAS PUBLICAS
NFORMES X X 1
16 BCOMUDE
ICONVENIO X X 1
FQUIPC DE FUTBOL X X 1
17 IAGENTES Y SUBAGENTES MUNICIPALES
[SAN JOSE EL GRANDE X X 1
L PROGRESO X X 1
ICOL. EMILIANO ZAPATA X X 1
18 §APOYOS Y PROGRAMAS FEDERALES
CRUZ ROJA X X 1
NVITACIONES X X 1
DIF MUNICIPAL X X 1
CAR ONE DEL GOLFO S.A. DE C.V. SUCURSAL TUXPAN X X 1
19

FATASTRO




TIPO DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO GUARDA ANOS | DESTINO FINAL
CLAVE SERIES DOCUMENTALES
ADMINIS- ARCHIVO ARCHIVO ARCHIVO
AL CONT. L P RESE FID
matvo | L€ ABLE | Fisca UBLICA seervaoa |conrpenciaLl o v cevmacion | B2 Lueromico

ISOL. DE ESCRITURAS PROPIEDAD DEL H. AYTO.

X

1

20

lTRBUNAL UNITARIO AGRARIO

DICTAMEN DE EDIFICIO

21

OPLE

-SPACIOS PUBLICOS




Gobiaerno del Cambio

XP

H, Avuntamicnto 2010 2021

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN

SUBFONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL

SECCION:  UNIDAD ADMINISTRATIVA

SUBSECCION ARCHIVO GENERAL

ARCHIVO GENERAL DEL AYUNATAMIENTO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL = _

TIPO DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO GUARDA AROS DESTINO FINAL
CLAVE SERIE SERIE DOCUMENTAL ‘;‘[;TT':\\';Z' LEGAL | conTaBLE | FiscaL f| PuBLIcA |RESEERVADA] CONFIDENCIAL ‘T\:;ﬂ:‘:; conemmmazion || BAJA Fﬁ:f:::go
1 Relacién de cajas que en trego la lic. LAURA NIKOLE 2 ” i 3
KOKKE PETRICCIOLI Para su resguardo
2 Expedientes recibidos para su resguardo X X 2 5
3 Nombramientos X X 1 3
4 Organigrama X X 1 3
5 Lista de asistencia X X 1 3
6 Oficios Girados X X 1 3
7 Secretaria X X 1 3
8 Prestamo de Documentos X X 2 5
Seguridad Publica X X 1 3
Obras Publicas X X 2 5
Recursos Humanos X X 1 3
9 Circular X X 1 3
10 Devolucion de Documento X X 1 3
11 Recibo de material X X 1 3
12 Solicitud de informacién X X 1 3
13 Pago luz y Telefono X X
14 Folio de Oficios X X
15 Asistencia del curso de archivo X X
16 Mobiliario y Equipo del Archivo General X X 1 3




. Goblemo del Cambio
\U N CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

H. l‘«\yun!amianto 2018-2021

SECRETARIA TECNICA
ANO 2018

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VERACRUZ
SUBFONDO: SECRETARIA TECNICA
SECCION: SECRETARIA TECNICA

TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA (ANOS) DESTINO FINAL
CLAVE SERIES DOCUMENTALES ARCHIVO DE ARCHIVO DE ARCHIVO

ADMVO. |LEGAL |CONTABLE |FISCAL |PUBLICA |RESERVADA |CONFIDENCIAL TRAMITE CONCENTRACION BAJA HISTORICO

SECTEC-01 OFICIOS X X 2
SECTEC-02 REPORTES X X )




FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER,

H. nyuntamiemu 2018 - 2021

SUBFONDO: SECRETARIA TECNICA
SECCION: COORDINACION DE CONTROL DE GESTION

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

COORDINACION DE CONTROL DE GESTION

ANO 2018

TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA (ANOS) DESTINO FINAL
CLAVE SERIES DOCUMENTALES
ADMVO. |LEGAL |CONTABLE [FISCAL [PUBLICA [RESERVADA |CONFIDENGIAL M:EHAESSE e [ H?gT%-[i;YC?O

CCG-01 |SECRETARIA PARTICULAR X X 2
CCG-02 | CONTROL DE GESTION X X 2
CCG-03 |COMUNICACION SOCIAL Y EVENTOS X X 2
CCG-04 |RELACIONES PUBLICAS X X 2
OG0 ggc;ﬂ%gfé,j\gl\lne INFORMACION Y y % )
CCG-06 |JURIDICO X X 2
CCG-07 [sINDICO X X 2
CCG-08 |CONTRALORIA X X 2
CCG-09 |UNIDAD DE TRANSPARENCIA X X 2
CCG-10  |OFICIALIA MAYOR X X 2
CCG-11  |REGIDORES X X 2
CCG-12 |OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO X X 9
CCG-13  |SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES X X 2
CCG-14 |DESARROLLO SOCIAL X X 2
CCG-15 [CATASTRO X X 2
CCG-16  |TESORERIA MUNICIPAL X X 2




CCG-17

ADQUISICIONES

CCG-18

RECURSOS HUMANOS

CCG-19

SEGURIDAD PUBLICA

CCG-20

TRANSITO Y VIALIDAD

CCG-21

PROTECCION CIVIL

CCG-22

FORESTALY PESCA

CCG-23

DESARROLLO ECONOMICO

CCG-24

ENLACE FORTASEG

CCG-25

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

CCG-26

DIF

CCG-27

INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER

CCG-28

UNIDAD DEPORTIVA

HKIX IX | XXX [|X|xX]|>xX|>xX]|x|x

HKIX | X | X[ X[ X|xX|X|x<|X|xX]|x

PRIMRMIMNIRNININ NN NN NN

CCG-29

DEPORTE, JUVENTUD, RECREACION Y
UNIDAD DEPORTIVA

=

<

[a]

CCG-30

COMUDE

CCG-31

EDUCACION

CCG-32

CULTURA

CCG-33

SALUD

CCG-34

MUSEOS

CCG-35

MEDIO AMBIENTE

CCG-36

TURISMO

CCG-37

COMERCIO

CCG-38

ENTIDADES RELIGIOSAS

XX [ X IX | X |X|X|XxX|x

X |IX | X [|X|X|X|X|xX|Xx

RININIRINININI NN




JUXPAN  cATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SECRETARIA TECNICA

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN FOAY187
SUBFONDO: SECRETARIA TECNICA
SECCION: TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACION
FLAE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO GUARDA ANOS DESTINO FINAL
SERIE DOCUMENTAL ADMINIS- CONFIDE- | ARCHIVO ARCHIVO ARCHIVO
SERIE ESERVADA BAJA
TRATIVO GoGL.) CBNTABLE. | FISCAL] BUBLLLY | HESER NCIAL | TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
01 CIRCULARES X X 4 afios
SOLICITUDES Y
92 1 CONTESTACION OFICIOS X X Aafios
03 IVAI X X 4 afios
04 SOPORTES X X 4 afios
05 POA X X 4 anos
CONTRATOS, CONVENIOS Y -
06 OTROS X X 4 aios




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

DIRECCION DE TURISMO

FONDO:

FOAY 187 H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VERACRUZ
SUBFONDO: DIRECCION DE TURISMO

SECCION: DIRECCION DE TURISMO
TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMP‘(; EES:;ARDA DESTINO FINAL
CLAVE SERIE DOCUMENTAL
oo, eac lconrlesc. PUBLICA  [RESERVADA | CONFIDENCIAL A:E::?r EDE co:;?::::c’ﬁj o | BAIA [HisTORICO
1 COORDINACION DE TURISMO X X 4 ANOS
X X 4 ANOS
X X 4 ANOS
X X 4 AROS
2 CAPACITACION X X 4 ANOS
X X 4 ANOS
X X 4 ANOS
3 VINCULACION X X 4 ANOS
X X 4 ANOS
X % 4 ANOS
4 OBSERVATORIO TURISTICO X X 4 ANOS
X X 4 ANOS
5 PROMOCION TURISTICA X X 4 ANOS
X X 4 ANOS
6 PRODUCTOS TURISTICOS X X 4 ANOS
7 MODULOS DE TURISMO X X 4 ANOS
X X 4 ANOS
X X 4 ANOS
X X 4 ANOS




iy ,.. \_
UXPAN

] W it 2030 202 Coordinacién Juridica

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL.
FONDO FOAY187.
SUBFONDO SECRETARIA TECNICA
SECCION  COORDINACION JURIDICA.

TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA (ARos) DESTINO FINAL
CLAVE SERIES DOCUMENTALES
ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL RESERVADA PUBLICA CONFIDENCIAL A?;:xl"’l’: E ¢ 0:12:!;‘:;50“ BAJA H‘::::;‘I’C‘:)
= ESTA SERIE CONTIENE LOS ” Ny 5 B
EXPEDIENTES LABORALES
ESTA SERIE CONTIENE
2 EXPEDIENTES CONTENCIOSO X X X 4
ADMINISTRATIVO
S {| E
: ESTA SERIE CONTIENE " . % P
EXPEDIENTES MERCANTILES
El
: ESTA SERIE CONTIENE 5 y " 4
AMPAROS
ESTA SERIE CONTIENE LAS
5 QUEJAS EN MATERIA X X X 4

DERECHOS HUMANOS

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN
LOS OFICIOS EMITIDOS POR EL
DEPARTAMENTO JURIDICO

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN
LOS OFICIOS RECIBIDOS DE LAS
DIVERSAS AREAS

INFORMACION AL:17 de Abril de 2018 ENTREGA RECIBE
RESPONSABLE DE LA INFORMACION:
NOMBRE Y FIRMA
C.P. Juan Antonio Aguilar Mancha
PRESIDENTE MUNICIPAL



; .)‘ Gobierno del Cambio ﬁ‘[i-::'-s
YUXPAN 5]

R ta i BOY 0% DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO 2018 Sl

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL.

FONDO H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN
SUBFONDO  H.AYUNTAMIENTO DE TUXPAN
SECCION DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA (ANOS) DESTINO FINAL
CLAVE SERIES DOCUMENTALES
ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL RESERVADA PUBLICA CONFIDENCIAL A:::I;ﬁ:lli CO‘::‘,CF.'::TV:R;EDN BAJA ARCHIVO HISTORICO
1.00 CONTRALORIA X X 3
2.00 OFICIALIA MAYOR
X X 3
3.00 ADQUISICIONES
X X 3
4.00 RECURSOS HUMANOS X X 3
PRESIDENCIA
5.00 MUNICIPAL X X 3
6.00 SECRETARIA X X 3
7.00 TESORERIA X X 5
COMUNICACION 50C. Y
800 EVENTOS X X 3
9.00 TURISMO MUNICIPAL X X 3
UNIDAD DE
1000 TRANSPARENCIA X X 3
11.00 SISTEMAS X X 3
12.00 COMERCIO X X 3
DESARROLLO
13.00 AGROPECUARIO X X 3
14,00 SEDECOP X X 3
15.00 COFEMER X X 3




FONDQ:

H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SECRETARIA DE

SUBFONDO: SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

RELACIONES

EXTERIORES

SECCION:  OME TUXPAN
CLAVE SERIES TIPO DE  DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
DOCUMENTALES ANOS
ADMVO.| LEGAL |CONTABLE | FISCAL |PUBLICA | RESERVADA |CONF.| ARCHIVODE | ARCHIVO DE [BAJA| ARCHIVO
TRAMITE CONCEN. HISTORICO
1 OFIC.DE DELEGACION X X X 1 ANO
2 OFIC.DE PRESIDENCIA X 1 ANO
3 INFORME MENSUAL X 1 ANO
4 PASAPORTES X X 1 ANO
5 DOC. REGRESADOS X 1 ARO
6 FORMATO"A"POR MES X 1 ANO
7 CONVENIO X 4 ANOS
8 PAGOS MUNICIPALES X X 1 ANO




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

‘y Gobierna del Cambia 2018 fii; A;W!}q'
JUXPAN b eI
- =y
DIRECCION DE ADQUISICIONES
FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN - FOAY 187
SUBFONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: DIRECCION DE ADQUISICIONES
TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION T'EMP?A%%;“ARDA DESTINO FINAL
CLAVE SERIES DOCUMENTALES
ADMVO | LEGAL | CONTABLE | FISCAL | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL A';:i:"ﬁg g oo | BAK H‘?:.%'g‘l’go
1 |REQUISICION DE MATERIALES Y SERVICIOS X X 2 ANOS
2 |COMPROBACION DE COMPRAS EN EFECTIVO X X 2 ANOS
3 |[TRANSFERENCIAS BANCARIAS (SPE) X X 2 ANOS
4 |poa % X 2 AROS
S |CORRESPONDENCIA X 2 ANOS
6 INVENTARIOS X 2 ANOS
7 |RESGUARDOS X 2 ANOS
8  |EXPEDIENTES DE PROVEEDORES X X X 2 ANOS




H. Ayuntamiento 2018 - 2021

Un Gobierno del Cambio

REGISTRO CIVIL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL.
AREA ADMNISTRATIVA: REGISTRO CIVIL

FONDO H.AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
SUBFONDQO DIRECCION GENERAL DE REGISTRO CIVIL EN EL ESTADO
SECCION REGISTRO CIVIL
TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA (AROS) DESTINO FINAL
CLAVE SERIES DOCUMENTALES
ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL RESERVADA PUBLICA CONFIDENCIAL “:::;ﬁ_:e CO:[RC?NI:;‘:IEDN BAIA ARCHIVO HISTORICO
1 NACIMIENTO X X 5
2 RECONOCIMIENTO X X X 5
3 MATRIMONIO X X 5
4 DEFUNCION X X 5
5 DIVORCIOS X X X 5
INSCRIPCION DE
6 SENTENCIA X X X 5
7 RECTIFICACIONES X X 5
8 NOTIFICACIONES X X X 5
9 CORRESPONDENCIA X X 5
INFORMACION AL: 06 de Abril de 2018

RESPONSABLE DE LA INFORMACION:
ENTREGA

C.P. Juan Antonio Aguilar Mancha

PRESIDENTE MUNICIPAL

RECIBE

NOMBRE Y FIRMA




“WUxBAK

Un Cebisrna del Cambia

DESARROLLO AGROPECUARIO FORESTAL Y PESCA

2018

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

i TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA (ANOS) DESTINO FINAL
GLAVE
DOCUMENTALES- ARCHIVO' EN ARCHIVO DE ARCHIVO
3 ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE | FISCAL PUBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL TRAMITE CONGENTRACION BAJA HISTORICO
PRESIDENCIA
L MUNICIPAL X X 8
> | SECRETARIA TECNICA X X 3
3 | RECURSOS HUMANOS X X 3
4 TESORERIA X X
ADQUISICIONES X X
COMUNICACION
8 SOCIAL Y EVENTOS A X 8
7 CONTRALORIA X X 3
SISTEMA DE
8 TRANSPARENCIA X X ;
9 ARCHIVO GENERAL X X 3
10 OFIGILALIA MAYOR X X 3
TECNOLOGIAS DE
1 INFORMACION Y 4 X 3
DESARROLLO
12 ECONOMICO X X 3
13 COMERCIO X 3
14 EGRESOS X 3
DEPARTAMENTO
15 SALUD INTEGRAL X X 3
MUNICIPAL
16 CAPACITACIONES X X
17 ARCHIVO INTERNO X X 3
18 |LISTAS DE ASISTENCIA X X 3
19 | oFicios bE comision X X 3
GESTION DE
20 PROGRAMAS X X 3
FEDERALES
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SECRETARIA TECNICA
COMUNICACION SOCIAL Y EVENTOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

2018

OMUNICACION SOCIAL Y EVENTOS

M N A

SERIES TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA (AFIOS) DESTINO FINAL
CLAVE ARCHIVO DE ARCHIVO DE ARCHIVO
DOCUMENTALES
ADMVO. |LEGAL |CONTABLE PUBLICA RESERVADA |CONFIDENCIAL TRAMITE CONCENTRACION BAJA HISTORICO

CSYE-SOLICITUDES _

1 RECIBIDAS DE LAS AREAS X X 4 ANOS
CSYE-PETICIONES DE -

2 SINDICO Y REGIDORES X X 4 ANOS
CSYE-SOLICITUDES -

3 RECIBIDAS DE LAS AREAS X X 4 ANOS

4 CSYE-OFICIOS ENVIADOS X X 4 ANOS
CSYE-NOTAS ~

5 PERIODISTICAS X X 4 ANOS

CSYE-VALES DE
6 RESGUARDO

7 CSYE-OFICIOS EXTERNOS X X 4 ANOS

3 CSYE-OFICIOS RECIBIDOS X X 4 ANOS
CSYE-PROGRAMAS Y =

9 DISCURSOS X X 4 ANOS

10 CSYE-AGENDA DIARIA

CSYE-NOTAS ~

11 PERIODISTICAS X X 4 ANOS
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