Gobierno del Cambio

WOXPAR

H. Ayuntamiento 2018 - 2021

Presidencia

FONDO:
SUBFONDO:
SECCION:

H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECRETARIA PARTICULAR

SERIE DOCUMENTAL TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA DOCUMENTACION | TIEMPO DE GUARDA (ANOS)| DESTINO FINAL
CLAVE SERIES CLAVE SUBSERIE | ADMVO. | LEGAL | CONT | FISCAL | PUBLI. | RESERVADA | CONFI. | ARCHIVO DE| ARCHIVODE | BAJA | ARCHIVO
SERIE | DOCUMENTALES | SUBSERIE TRAMITE | CONCENTRCI HISTORIC
ON 0

1 1.1 X 2 2 X

RELACIONES DE SUM";'ESTROS
INI

SIMINGSTROS COMBUSTIBLE

2 2.1 X 2 2 X
INVITACIONES

INVITACIONES,SOLI 2.2 X 2 2 X
CITUDES Y OFICIOS SOLICITUDES

VARIOS
2.3 OFICIOS X 2 2 %
VARIOS

3 3.1 X 2 2 X

DEPENDENCIAS DEL Dg:éﬂgé i\?cElA
GOBIERNO .
4 a1 X 2 2 X
OFICIOS DE OFICIOS

DONACIONES DONACIINES




OFICIOS VARIAS
DIRECCIONES

5.1

CATASTRO,TA
LLER
MUNICIPAL,M
UCEOSY
BIBLIOGTECAS
,BOMBEROS Y
CONVENIOS

5.2

PANTEONES,S
ERV. MUN.
DEL EMPLEO,
SERV.
PUB.MUNICIP
ALES,MEDIO
AMBIENTE,RE
CURSOS
HUMANOS,0B
RASPUBLICAS,
TESORERIA,U
NIDAD
DEPORTIVA,D
ocC.
GULLERMO
SAI ASAR

5.3

POLICIA
MUNICIPAL,|
MPLATUX,PRO
FECO,SEC DEL
AYUNTAMIEN
TO,TECNOLOG
IA DE LA
COMINUCACI
ON,CULTURA,
DESARROLLO
URBANO,PRO
GRAMAS
FEDERALESY
ESTATALE,PAR

TICIDACION




OFICIOS VARIAS
DIRECCIONES

5.4

JURIDIC,R-
8,0BRAS
PUBLICAS,SEG
URIDAD
PUBLICA,COM
UDE,TICS, TRA
NSPARENCIA,
DESARROLLO
AGROP.SINDIC
ATURA,SEC.
DEL
AYUNTAMIEN
TO,RH,INTUX,
TESO,DESA.
ECONOMICO,
UNIDAD
DEPO,SEC
TEC,CONTRAL
ORIA,SEV.
MUN. DE
EMPLEO,P.C,C
OMERCIO,TUR
ISMO,SALUD,
MEDIO AMB.




OFICIOS VARIAS
DIRECCIONES

5.5

SERV. PUB.
MUNI.
SINDICATURA,
RH,COMERCIO
, TRANSPAREN
CIA,CONTRAL
ORIA,ALUMBR
ADO PUB.
TESO,PANTEO
NES,SEG.
PUB,IMMTUX,
POLICIA MUN.
TURISMO,0.P,
LIMPIA
PUB,COMUDE,
ADQUISICION
ES,UNIDAD
DEP,DESARRO
LLO
SOCIAL,PARQ
UEY
JARDINES,ARC
HIVO GRAL.
DESARROLLO
URBANO,RELA
CIONES EXT,R-
5,R-3,R-8

5.6

LIMPIA
PUB,COMERCI
O,DESA.
AGROP,DESA
ECO,DESASOCI
AL,EGRESOS,I
NGRESOS,REG
ISTRO
CIVIL,RELAC
EXT,COMUDE




OFICIOS VARIAS
DIRECCIONES

5.7

SEG.
PUB,SERVICIO
SPUB
MUN,CONTRA
LORIA,TESO,S!
NDICATURA,R-
3,SALUD,MEDI
o]
AMBIENTE,TU
RISMO,UNIDA
D DEP,DESA
AGROP,TRANS
PARENCIA,JUR
IDICO,COMER
CIO,LIMPIA
PUB,RH,IMMT
UX,DESA
ECO,R-9,R-
8,COMUDE,SE
C AYUNT,EDU
Y CATASTRO

5.8

JUVENTUDY
RECREACION,
EDUACION,
SERV. PUB.
MUNIC.,
MODULO
CURP, OFIC.
MAYOR,
COMUNIC. Y
EVENTQOS,
ENTIDADES

RELIGIOSAS,




OFICIOS VARIAS
DIRECCIONES

5.9

OFIC. PRESL.,
IMMTUX,
SINDICATURA,
0.P.,DES.
URBANO, SEG.
PUB.,
TRANSPARENC
A,
CONTRALORIA
,RELAC.
EXTE.,ALUMB
RADO,SERV.
PUB. MUNIC.,
JURIDICO, TES

5.10

ARCHIVO
GENERAL,
TURISMO,
ADQUISICION
ES, IMMGTUX,
DIF,
CONTRALORIA

TRANSPARENC

5.11

CONTRALORIA
SINDICATURA,
R-5,
TRANSPARENC
IA,SEG.
PUB.,MUSEOS
Y
BIBLIOTECAS,
JURIDICO,CO
MUDE,LIMPIA
PUBLICA, R-8,
TURISMO,R.H.
, COMERCIO,
MEDIO
AMBIENTE,




OFICIOS VARIAS
DIRECCIONES

R.H., SEG.
PUB., SEC.
AYUNTAMIEN
TO,
TRANSPARENC
IA, R-8,
CONTRALORIA
, TESORERIA,
COMUDE,
IMMTUX,
SINDICATURA,
DES. SOCIAL,
SALUD,
RASTRO, OFIC.
MAYOR,
JURIDICOQ,
MEDIO
AMBIENTE,
O.P., LIMPIA
PUBLICA,
JUVENTUD Y
RECREACION,
SERV. PUB.

RALIALLC




OFICIOS VARIAS
DIRECCIONES

5.13

SEG. PUB.,
LIMPIA PUB.
,CONTRALORI
A,
JURIDICO,IMM
TUX, TESORERI
A,
TRANSPARENC
IA,RASTRO, R-
5, DES.
AGROPECUARI
0, TICS,
SINDICATURA,
SE.
AYUNTAMIEN
TO, R-3,
COMERCIO,R-
4, DEPORTE,
JUVENTUD Y
RECREACION,
COMUDE,
SERV. PUB.
MUNIC.




ADQUISICION

ES,
IMMTUX, DIF,C
ONTRALORIA,
OFICIOS
APOYOS
ECONOMICOS,
OFICIOS
VAVRIAS
OFICIOS VARIAS 544 |DEPENDENCIA
DIRECCIONES S, EGRESOS, R-
5, ARCHIVO
GRAL.
,TURISMO,
CONTRALORIA
TRANSPARENC
IA, RASTRO,
JURIDICO,0.P.,
CIRCUIL ARES
OFICIOS DE 6.1
SECRETANIA SECRETARIA
TECRICA TECNICA
OFICIOS QUE
7.1 | LLEGAN POR
OFICIOS ENVIADOS EMAIL
POR CORREO Y
OFICIOS DE
PETICIONES DE
ESCUELAS Y APOYO
COMUNIDADES 45 |PETICIONESA
COMUNIDADE

S




APOYO A

7:
3 ESCUELAS
OFICIOS ENVIADOS
POR CORREO Y
7 OFICIOS DE
PETICIONES DE
ESCUELAS Y
COMUNIDADES
APOYO A
7.4
IGLESIAS
. ESTRATEGAS DE o OFICIOS DE
— : ESTRATEGAS
DE MEXICO
. SEGURIDAD o1 S?EZSF:ZEE
PUBLICA .
PUBLICA
OFICIOS QIE
EL
10 CORREO D 101 |LLEGARON AL
ALCALDE CORREO DEL
AlCAIDE
11.1  |INVITACIONES
11 INVITACIONES 11.2  |INVITACIONES
11.3  |INVITACIONES
OFICIOS DE
- SECRETARIA DEL - SEC. DEL
AYUNTAMIENTO . AYUNTAMIEN

TO




131 | RENUNCIAS
OFICIOS DE
1 RENUNCIAS Y
SOLICITUDES DE
EMPLEO 135 | SOLICITUDES
' DE EMPLEO
14.1 | SINDICATURA
142 | REGIDURIA 1
143 | REGIDURIA 2
144 | REGIDURIA 3
i SINDICATURA Y . GIDURIA
REGIDURIAS A3 | BEGIDUAS
146 | REGIDURIAS
14.7 | REGIDURIA 6
14.8 | REGIDURIA 7




14.9

REGIDURIA 8

14

SINDICATURA Y
REGIDURIAS

14.10

REGIDURIA 9

15

OFICIOS VARIOS

15.1

OFICIOS
EMITIDOS POR
PRESIDENCIA,
PRESTAMOS,P
ETICIONES,OFI

Clos
RECIBIDOS DE

OTRAS

DEPENDENCIA

15.2

OFICIOS
EMITIDOS POR
PRESIDENCIA,
PRESTAMOS,P

ETICIONES Y

OFICIOS
RECIBIDOS DE

OTRAS
DEPENDENCIA

S

15.3

INVITACIONES
,SESIONES
EXTRAORDINA
RIAS,OFICIOS
INTERNOS,PET
ICIONES Y
OFICIOS A
ESCUELAS




OFICIOS DE

OFICIOS DE PETICIONES
16 AUDIENCIAS 1o-d DE
AUDIENCIAS
OFICIOS DE
17 RELACIONES 17.1 RELACIONES
PUBLICAS ’ PUBLICAS
OFICIOA DE
AGENDA DEL AGENDA PARA
138 8.1
ALCALDE EL ALCALDE
OFICIOS DE
ESIONE:
19 3 EABIL[:DDE 19.1 SESIONES DE
CABILDO
OFICIOS DE
20 NOMBRAMIENTOS 20.1 NOMBRAMIE

NTOS




JUXPAN

H. Ayuntamiento 2018 - 2021 DIRECCION DE RASTRO MUNICIPAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.
SUBFONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL

SECCION: DIRECCION DE RASTRO MUNICIPAL DE TUXPAN

SERIES DOCUMENTALES TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA DOCUMENTACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
| (AROS) |
ADMVO | LEGAL | CONT. | FISCAL | PUBLICA RESERVADA | CONFIDENCIAL ARCHIVO ARCHIVO BAJA | ARCHIVO
CLAVE SERIE CLAVE | SUBSERIE - DE DE HISTORICO
SERIE DOCUMENTAL SUBSE TRAMITE | CONCENTRACION
RIE
A Expediente técnico
Porcino.

Al Expediente X X X 2 ANQS 5 ANOS X
técnico ene
= Dic
2017

A2 | Expediente X 2 ANOS 5 ANOS X
técnico .
Ene-dic
2018

B Expediente técnico
Bovino

Bl Expediente X X X X | 2 ANOS 5 ANOS X
técnico
Ene-Dic
2017

B2 | Expediente X X X X 2 ANOS 5 ANOS X
técnico . . . .
Ene-Dic
2018




Registros

C1

Reporte de
ingreso
mensual
Regiduria 6
Y
presidencia

2 ANOS

5 ANOS

c2

reporte
mensual
INEGI

2 ANOS

5 ANOS

3

Facturas de

canocimien

to/reembol
50

2 ANOS

5 ANOS

C4

Reporte de
gas
mensual

2 ANOS

5 ANOS

Cs

Copia de
ingresos

2 ANOS

5 ANOS

Programa operativo
anual

D1

Reporte
2017

2 ANOS

5 ANOS

D2

Reporte
2018

=<

>

2 ANOS

5 ANOS

>

Oficios enviados

El

recursos
humanos

2 ANOS

5 ANOS

E2

Secretaria
técnica

2 ANOS

5 ANOS

E3

contraloria
2018

2 ANOS

5 ANOS

E4

Oficial
mayor
2018

x| X[ x| X

x| X| X| X

2 ANOS

5 ANOS

x| X[ X| X

E5

Unidad de
transparen
cia 2018

2 ANOS

5 ANOS

E6

Coordinaci
ondea
Archivo

2018

2 ANOS

5 ANOS

E7

Sindicato

2 ANOS

5 ANOS




Actas de supervision.

F1

SAGARPA
2017

2 ANOS

5 ANOS

Supervisién
. SAGARPA
2018

2 ANOS

5 ANOS

F2

SRIA DE
SALUD
2017

2 ANOS

5 ANOS

FF2

SRIA DE
SALUD
2018

2 ANOS

5 ANOS

F3

PROTECCIO
N CIVIL
2017

2 ANOS

5 ANOS

FF3

PROTECCIO
N CIVIL
2018

2 ANOS

5 ANOS

Cartas compromiso
de infroductores
bovino

Gl

No
CLEMBUTE
ROL 2017

2 ANOS

5 ANOS

G2

No
CLEMBUTE
ROL 2018

2 ANOS

5 ANOS

Registro de material
entregado

H1

material

entregad

o Ene-dic
2017

2 ANOS

5 ANOS

H2

material

entregad

o Ene-dic
2018

2 ANOS

5 ANOS




XPAN

H. Ayuntamiento 2018 - 2021

Coordinacién de Servicio Municipal de Empleo

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

[FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VER.
SUB-FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: SECRETARIA TECNICA

SUB-SECCION:

SERVICIO MUNICIPAL DE EMPLEO

SERIES DOCUMENTALES

TIPO DE DOCUMENTO

VALOR DE LA DOCUMENTACION

TIEMPO DE GUARDA (ANOS)

DESTINO FINAL

SERIE CLAVE ARCHIVO EN ARCHIVO DE ARCHIVO
CLAVE SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE SUBSERIE | ADMON | LEGAL | CONT. | FISCAL PUBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL TRAMITE CONCENTRACION BAJA HISTORICO
Formato
SME-001.1 . X X X 4 2 X
Empresarial
Formato
SME-001.2 | Buscadores de X X X 4 2 X
Empleo
SME-001.3 Vacantes X X X 4 2 X
Vinculo
SME-001.4 . X X X 4 2 X
empresarial
Solicitudes de
SME-001.5 X X X 4 2 X
Empleo
Cartas de
SME-001.6 o X X X 4 2 X
Presentacién
SME-001.7 Invitaciones X X X 4 2 X




SME-001.8 Correos
Hojas de
SME-001.9 L
requisicion
Administracién
SME-001.10

2014-2017




Gobierno del Cambio

m..mN DIRECCION DE JUVENTUD Y RECREACION

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VER.

SUBFONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL,

SECCION: DIRECCION DE JUVENTUD Y RECREACION.

Oficios varios X B -"X 3 2 X
1.2 Solicitud de X . 3 2 X
instalaclones : A,
Direccién de 13 Recursos X S il 3 2 X
1 Juventud y humanos - A
recreacion. 1.4 Adquisiciones X s : 3 2 X
1.5 Invitaciones X L 3 2 X
1.6 Ingresos X 5 G 3 2 X
2 Coord. De 2.1 Oficlos enviados X X i 3 2 X
proyectos de % ey T
juventud y . Circulares X )( o 3 2 X
recreacién T
3.1 Oficios enviados X 9 et 3 2 X
3.2 Oficios recibidos X S 3 2 X
3 Coordinacion 3.3 Invitaciones X R O 3 2 X
de juventud g
3.4 Circulares X EEae 3 2 X
3.5 Adquisiciones X . ), Gl 3 2 X
4.1 Oficios enviados X X 3 2 X
4.2 Oficios recibidos X X 3 2 X
a Coordinacién 43 Invitaciones X X . 3 2 X
estudiantil ‘
4.4 Circulares X i 3 2 X
4.5 Adquisiciones X RS G 3 2 X
5.1 Actas de X i G
Jefatura de instalacién de . 3 2 X
5 comitég; . comltés
comunitarios 5.2 Oficios enviados X X 3 2 X

H. Ayuntamiento de Tuxpan de Rodriguez Cano, Veracruz
Av. Judrez No. 20 Col. Centro
C.P. 92800 Tels, 8342155, 8342226, 8349496, 8344809




Gobiorno del Cambio

2PN COORDINACION DE LIMPIA PUBLICA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN
SUBFONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL

SECCION: DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS
SUBSECCION: COORDINACION DE LIMPIA PUBLICA

TIPO DE DOCUMENTO DESTINO FINAL
VO. | LEGAL | CONTABLE CONFIDENCIAL BAJA
SERIES T _
o “DOCUMENTAL Sy b e e T e | S | SR RSeS| e ) ey
01 |OFICIOS X X 4 2 X
02 [MEMORANDUMS X X 4 2 X
03 [CIRCULARES X X 4 2 X
04  [ZONAS DE BARRIDO X X 4 2 X
05 |PROGRAMA X X 4 2 X
06 |EXPEDIENTES DE PERSONAL X X 4 2 X
07 _ |LISTAS DE ASISTENCIA DE PERSONAL X X 4 2 X
08 |LICENCIAS DEL PERSONAL X X 4 2 X
09 |REPORTES DEL SERVICIO X X 4 2 X
10 |INFORME DE INCIDENCIAS X X 4 2 X
11 |REQUISICIONES X X 4 2 X
12 [REGLAMENTO X X 4 2 X
13 |OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA X X 4 2 X
14 |ACTA LABORAL ADMINISTRATIVA X X 4 2 X
15 |RECIBOS Y CONSTANCIAS DE SERV EMPRESARIAL X X 4 2 X
16 |CARTAS DE RECOMENDACION X X 4 2 X
17 __|PERIODICCS X X 4 2 X
18 [SOLICITUDES DE BOTES PARA BASURA X X a 2 X
19 |EQUIPAMIENTO X X 4 2 X
20 _ |BITACORA DE COMBUSTIBLE X X 4 2 X
21 |[RESGUARDOS VEHICULAR Y EQUIPO X X 4 2 X
22 |OFICIOS DE SERVS PUBLICOS LIMPIA PUBLIA X X 4 2 X
23 [POLIZAS DE SEGUROS X X X 4 2 X
24 [CORREQS RECIBIDOS X X 4 2 X




H. Ayuntamiento 2018 - 2021

Goblerno del Cambio

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.
SUBFONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES
SUBSECCION: COORDINACION DE PANTEONES

COORDINACIO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SERIE DOCUMENTAL

TIPO DE DOCUMENTO

VALOR DE LA DOCUMENTACION

TIEMPO DE GUARDA

DESTINO FINAL

ADMVO | LEGAL | CONT. | FISCAL | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL | ARCHIVO AND:LCHNO DE BAJA | ARCHIVO
CLAVE SERIES CLAVE | SUBSERIE DE CONCENTRACION HISTORICO
SERIE DOCUMENTAL SUBSE TRAMITE
RIE

1 Oficios Recibidos X X 4 2 X

2 Oficios Enviados X X 4 2 X

3 Venta X X 4 4 X

4 Regularizacion X X 4 4 X

5 Construccion X X 4 4 X

6 Inhumaciones X X 4 4 X

7 Requisiciones X X 4 2 X

) Circulares X T X 4 2 X

9 Mobiliario y X X 4 2 X

Equipo .




.‘ Goblerno del Cambio

T A et COORDINACION DE ORNATO, PARQUES Y JARDINES

= = =3 ==unT

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

- SERIE DOCUMENTAL i TIPO DE DOCUMENTO 2 VALOR DE LA DOCUMENTACION TIEMPO DE GUARDA . DESTINO FiNAL”
| : e : (ANOS) :
_ ARCHIVO
CLAVE SERIES CLAVE SUBSERIE ADMVO LEGAL CONT. FISCAL PUBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL DE ARCHIVO DE BAJA 'ARCHIVO
SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE 5 = : TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
X X X
1 MOBILIARIO 4 2
Y EQUIPO
2.1 ENVIADOS X X 3 2 X
2 OFICIOS
RECIBIDOS X X 3 2 X
22
3 REQUISICIONES X X 3 2 X
4 CIRCULARES X X 3 2 X
5 CORREOS ' X X 2 2 X
MTTO DE
6 AREAS
REPORTES 6.1 VERDES X X 3 2 A
MTTO DE
FUENTE
PARQUE
6.2 REFORMA X X 3 2 X

H. Ayuntamiento de Tuxpan de Rodriguez Cano, Veracruz
Av. Judrez No. 20 Col. Centro
C.P. 92800 Tels. 8342155, 8342226, 8345496, 8344809




Gobierno del Camble

H.Ayum«hﬂaﬂ COORDINACION DE ORNATO, PARQUES Y JARDINES

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SERIE DOCUMENTAL TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA DOCUMENTACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
; AROS) ;
ARCHIVO _
CLAVE SERIES CLAVE | SUBSERIE | ADMVO | LEGAL | CONT. | FISCAL | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL DE ARCHIVO DE BAIA ARCHIVO
SERIE DOCUMENTAL SUBSE i - TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
RIE
MTTO
DE
G.3 | FUENTE X X 3 2 X
DE
PLAZA
CIVICA
MTTO
6.4 |PDE X X 3 2 X
PARQUE
REFOR
MA
MTTO
DE X X 3 2 X
PLAZA
6.5 CIVICA
7 LISTAS DE X X 2 2 X
ASISTENCIA

H. Ayuntamiento de Tuxpan de Rodriguez Cano, Veracruz
Av. Judrez No. 20 Col. Centro
C.P.92800 Tels. 8342155, 8342226, 8349496, 8344809




H. Ayuntamiento 2018 - Z0Z21

Un Gobierno del Cambio

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.
SUBFONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES
SUBSECCION: COORDINACION DE ALUMBRADO PUBLICO

Alumbrado Publico

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

' SERIE DOCUMENTAL

| VALORDELADOCUMENTACION

& TR Dg'b_c";cwsmo. TIEMPO DE GUARDA  DESTINOFINAL
o Sl e e _ (ANos) |
e [ | Apmvo [ LEGAL | CONT. | FISCAL | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL | ARCHIVO |  ARCHIVODE BAJA | ARCHIVO
CLAVE |  SERIES CLAVE | SUBSERIE i e L i ] SiDE CONCENTRACION | HISTORICO.
SERIE ~ DOCUMENTAL SUBSE | - TRAMITE A= ' e
5 RIE
OFICIOS
! RECIBIDOS X X . ‘ A
OFICIOS
2 ENTREGADOS X X 3 - X
SOLICITUDES
3 DE X X 3 2 X
REQUISICIONES
4 REPORTES X X 3 2 X




Gobierno del Cambio

FJUXPAN

o aemetozas-zo2s DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES

R T T T A T D A T Y A B e W e A R 2 D = S U TS AR T P S TR TSR =T B rery AR RN N S R G T SR S S TRERTTE A
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.
SUBFONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES
‘SERIE DOCUMENTAL | a| TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA DOCUMENTACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
: ; (ANOS) -
; ADMVO LEGAL CONT. FISCAL PL_IBLICA- RESERVADA CONFIDENCIAL ARCHIVO ARCHIVO DE BAJA ARCHIVO
CLAVE SERIES CLAVE | SUBSERIE : | o DE CONCENTRACION HISTORICO
SERIE DOCUMENTAL SUBSE | ; TRAMITE r
RIE
OFICIOS
1 RECIBIDOS R X 3 2 X
OFICIOS
2 ENTREGADOS % X 3 4 X
SOLICITUDES
3 DE X X 3 2 X
REQUISICIONES
4 CIRCULARES X X 3 2 X
CORREOS
3 ELECTRONICOS X X 3 2 X
MOBILIARIO Y
6 EQUIPO X X 4 2 X




Gablerno dei Cambio

lL.U

un,.mm.,...,zm 2021 COORDINACION DE GESTION SOCIAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: H. AUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.
SUBFONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: COORDINACION DE GESTION SOCIAL

SERIES DOCUMENTALES TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA DOCUMENTACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
(ANOS)
ADMVO | LEGAL | CONT. | FISCAL | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL | ARCHIVO ARCHIVO BAJA | ARCHIVO
CLAVE SERIE CLAVE | SUBSERIE ; DE DE HISTORICO
SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE TRAMITE | CONCENTRACION
1 Oficios X X 3 1 X
2 | Escrituracion y X X 3 1 X
Constancias de
Posesion
3 | Mobiliario X X 3 1 X
a Proyectos X X 3 1 X
5 | Condonacion de luz X X 3 1 X
6 | Materia Didactico X X 3 1 X
7 Gestién deportivo X X 3 1 X
8 Dictamen de X X X a 3 X
Proteccidn Civil
9 | Apoyos de X X 3 1 X
SEDENA




Gobierno del Cambio

vl
UXxXP

sty 2008 T0RRE COORDINACION DE ARCHIVO GENERAL
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.
SUBFONDOQ: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: INSTITUTO DE LA MUJER
SERIES DOCUMENTALES ~ TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA:i)vC))(iiJ_ME.NTACibNE ‘ TIEMPO I_JEGUA.RE‘)E
fffff P = o ; _ = et (AROS) .
e e e - | Apmvo | LEGAL | conT. | FiScAL | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL ARCHIVO
 CLAVE |  SERE | CLAVE | SUBSERIE : ; DE o 1
SERIE | DOCUMENTAL | SUBSERIE sxle : . ' CONCENTRACION | |
1 ASESORIAS X X 4 3 X
2 OFICIOS X X 2 2 X
3 ORIENTACIONES X X 4 3 X
4 BANNER X X 2 2 X
5 MOBILIARIO Y X X 2 2 X
EQUIPO
6 LISTA DE X X 2 2 X
ASISTENCIA




P
h‘ ‘ Gobierno del Cambio &l

UXPAN

- W aemamenozo1s-2021 OFficina Municipal de Enlace de Relaciones Exteriores

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.
SUBFONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: OFICINA MUNICPAL DE ENLACE DE RELACIONES EXTERIORES

SERIES DOCUMENTALES TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA DOCUMENTACION TIEMPQO DE GUARDA DESTINO FINAL
(ANOS)
ADMVO LEGAL CONT. FISCAL PUBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL ARCHIVO ARCHIVO - BAJA ARCHIVO
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE : DE DE HISTORICO
SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE TRAMITE CONCENTRACION
1 | OFICIOS 11 INTERNOS — X X 3 ANOS 2 ANOS X
RECIBIDOS
1.2 INTERNO — X X 3 ANOS 2 ANOS X
ENVIADOS
13 EXTERNOS- X 3 ANOS 2 ANOS X
RECIBIDOS X
14 EXTERNOS — X X 3 ANOS 2 ANOS ¥
ENVIADOS
2 | RECIBOS X X 3 ANOS 2 ANOS
3 | TRAMITES X X 3ANOS | 2ANOS | X




o S DIRECCION DE EDUCACION

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.
SUBFONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: DIRECCION DE EDUCACION

SERIE DOCUMENTAL TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA DOCUMENTACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
ANOS)
ADMVO LEGAL CONT. FISCAL PUBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL ARCHIVO ARCHIVO DE BAJA ARCHIVO
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE ] DE CONCENTRACION HISTORICO
SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE TRAMITE
1 OFICIOS
1.1 Apoyos y Becas X X 3 2 X
1.2 Actos civicos X X 3 2 X
1.3 Presidencia X X 3 2 X
1.4 Oficialia Mayor X X 3 2 X
1.5 Secretaria X X 3 2 X
Técnica
2 REQUISICIONES X X 2 2 X
3 EVENTOS X X 2 2 X
ACTA DE
4 INVENTARIO X X 2 2 X
5 LISTA NOMINAL X X p 2 X




Gobierno del Cambio

UuxXpP

W. Aylintamiento 2018 - 2021 Direcciéon de Comité Municipal del Deporte

b

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FONDO: H. AUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.
SUBFONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL

SECCION: DIRECCION DE COMITE MUNICIPAL DEL DEPORTE

SERIE DOCUMENTAL TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA IDOCUMENTACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
% _ ANOS)
AD LEGAL CONT. FISCAL PUBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL ARCHIVO ARCHIVO DE BAJA ARCHIVO
CLAVE SERIES CIAVE SUBSERIE My DE CONCENTRACION HISTORICO
SERIE DOCUMENTAL SUBSE 0. TRAMITE
RIE 3
1.3 Oficlos X X 2 2 X
Enviados
12 Oficios X X 2 2 X
Recibidos
COMUDE
21 Oflclos X 2 2
Enviados
X X
5 DEPORTE z;-““;";
ADAPTADO i
2.2 Oficios X 2 2
Recibidos
Deporte X X
Adaptado ;
3.1 | Oficios X X 2 2 X
Enviados
3 CLUBES Clibas
DEPORTIVOS
3.2 Oficlos X X 2 2 X
Recibidos
Clubes
4 REQUISICIONES X X 2 2
5 SERVICIO X
SOCIAL




Gobierno del Cambio

H. Ayuntamiento 2018 - 2021

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER,

SUBFONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL

SECCION: DIRECCION DE TURISMO

Direccion de Turismo

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SERIES DOCUMENTALES TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA DOCUMENTACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
AROS)
ADMV | LEGAL | CONT. | FISCAL | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL | ARCHIVO ARCHIVO BAJA | ARCHIVO
CLAVE SERIE CLAVE | SUBSERIE 0. DE DE HISTORICO
SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE TRAMITE | CONCENTRACION
1 OFICIOS 11 ENVIADOS X X 2 2
1.2 RECIBIDOS X X 2 2 X
2 INVITACIONES X X 2 2 X
3 ENCUESTAS X X 2 2 X
4 REQUISICIONES X X 2 2 X
5 POA 2018 X X 2 2 X




2! . ‘ Gobierno del Cambio

UXPA

< nanamientozo1e-2022.  Dijreccion de Desarrollo Agropecuario, Forestal y Pesca Nzl
e A e o e B e N A B B T e e e e S e R R e M e S SR T

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.
SUBFONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO FORESTAL Y PESCA

SERIE DOCUMENTAL TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA DOCUMENTACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
ANOS)
ADMVO. | LEGAL | CONT. | FISCAL | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL | ~ARCHIVO ARCHVODE | BAJA | ARCHIVO
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE DE CONCENTRACION HISTORICO
SERIE DOCUMENTAL SUBSE TRAMITE
RIE
1 OFICIOS
1.1 | OFICIOS X X 2 2 X
ENVIADOS
1.2 | OFIcIos X X 2 2 X
RECIBIDOS
2 FICHAS
INFORMATIVAS
2.1 | PRESIDENCIA X X 2 2 X
2.2 | SECRETARIA X X 2 2 X
TECNICA
3 TESORERIA X X 2 2 X
4 ARCHIVO INTERNO
4.1 | ASUNTOS X X 2 2 X
GENERALES
4.2 | CIRCULARES X X 2 2 X
INTERNOS,
EXTERNOS
4.3 | ORGANIGRAMA X X 2 3 X
4.4 | BITACORAS DE X X 2 2 X
ATENCION




4.5 SOLICITUDES DE X X 2 2 X
GESTION
4.6 INFORMES X X 2 2 X
MENSUALES
4.7 MANUALES X X 2 2 X
4.8 REGLAMENTOS X X 2 2 X
4.9 (POA) X X 2 2 X
PROGRAMA
OPERATIVO
ANUAL 2018
ACTIVIDADES Y
TRABAJOS DE
AREA
5.1 ASESORIAS X X 2 2 X
5.2 REUNIONES X X 2 2 X
INFORMATIVAS
5.3 ACTAS X X 2 2 X
CONSTITUTIVAS
TRAMITES X X 2 2 X
CONAGUA
GESTION DE
PROGRAMAS
7.1 FEDERALES X X 2 2 X
7.2 ESTATALES X X 2 2 X
7.3 MUNICIPALES X X 2 2 X




i H. Ayuntamiento 2018 - 2021

Un Gobierno del Cambio

REGISTRO CIVIL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.
SUBFONDQ: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: REGISTRO CIVIL

SERIES DOCUMENTALES TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA DOCUMENTACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
(ANOS)
ADMV | LEGA | CONT | FISCA | PUBLIC | RESERVAD | CONFIDENCL | ARCHIVO ARCHIVO BAJA ARCHIVO
CLAV SERIE CLAVE | SUBSER 0. L : L A A AL DE DE HISTORIC
E DOCUMENTAL SUBSER IE TRAMITE | CONCENTRA 0]
SERIE IE CION
01 | NACIMIENTO X X X 5 5 X X
02 | RECONOCIMIENTO X X X 5 5 X X
03 | ADOPCION X X X 5 5 X X
04 | MATRIMONIO X X X 5 5 X X
05 | DIVORCIO X X X 5 5 X X
06 | DEFUNCION X X X : 5 X X
07 | SENTENCIA X X X 5 5 X X
08 | CORREOS X X X 5 5 X X
RECIBIDOS Y
ENVIADOS
09 | CORRESPONDENCIA X 5 5
10 | CONSTANCIA X 5 5




Goblerno del Camblo

. UXPA

- Rylmipota £UA8 - 2671 Direccién de Unidad de Transparencia

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL.

FONDO H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.
SUBFONDO PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION UNIDAD DE TRANSPARENCIA.

SERIES DOCUMENTALES TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA (Aﬁus] DESTING FINAL
‘;::‘:: SERIES DOCUMENTALES 5:::::!! SUBSERIE ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL PUBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL A:::I;;:[ m:::::_::;z" BAJA | ARCHIVO HISTORICO|
SOLICITUDES DE
ACCESO A LA INFORME
UT-01 UT-01.1
o INFORMACION SEMESTRAL X X X 2 8 X
EXPEDIENTES DE
uT-02 RECURSOS DE X X X X 2 8 X
REVISION
RUBROS
uT-03.1
TEMATICOS
COMITE DE
uT-03 TRANSPARENCIA | UT-03.2 | ACUERDOS X X X 2 8 X
uT-03.3 ACTAS
PROTECCION DE INFORME
uT-04.1 ANUAL
UT - 04 DATOS X X X X 2 8 X
PERSONALES UT-04.2 | ACUERDOS
INFORME
GOBIERNO
uT -05 i UT-05.1 | GENERALY X X X 2 8 X
ACTAS




Gpblarno del Cambio

CONTRALORIA

H. Ayuntamiento 2018 - 2021

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.
SUBFONDOQ: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: CONTRALORIA { t { ! | { {

2 CONGRESO DEL X 5 5
EDO.
X 5 5 X
3 ASF
4 PRESIDENCIA/SI X : 5 §
NDICATURA
5 TESORERIA/CO X 5 5 X
NTABILIDAD
6 INGRESOS X 5 5
7 CONTRALORIA X 5 5
MUNICIPAL
8 OBRAS X 5 5 X
PUBLICAS
9 DESARROLLO X 5 5 X
URBANO ! ! ! ! ) ! ! !
SECRETARIA X 5 5 X
10 DEL
AYUNTAMIENTO
UNIDAD DE X 5 5 X
11 ACCESO A LA ;
INFORMACION




12 DESARROLLO
SOCIAL
ENTREGA

13 RECEPCION
MUNICIPAL

2014-2017




Goblerno det Cambla

WU XBARN

M. Ayuntamiento 2018 « Z0Z1

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN
SUBFONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: SECRETARIA S E c R ETA R [ A
ELRVE TIPO DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO GUARDA AROS | DESTINO FINAL
CLAVE|SERIES DOCUMENTALES| ~ SUB- SUBSERIE
ADMINIS- ARCHIVO ARCHIVO ARCHIVO
SERIE TRATIVO LEGAL  CONTABLE § FISCAL § PUBLICA § RESEERVADA §§ CONFIDENCIAL tramiTe | concenracion BAJA HISTORICO
01 SECRETARIA
| | .
OFICIO DE ENTREGA DE RFC. DE 5 % : 5 »
1.1 JTRABAJADORES
1.2 [SERVICIO MILITAR X X 2 X
1.3 JCONSTANCIA DE NO PARENTESCO X 2 X
(CONSTANCIA DE NO EXISTENCIA DE
i X X 2 2 X
4 JINSTITUCIONES BANCARIAS
1.5  J|PATENTES Y FACTURAS X X 4 4 X
1.6 JSOLICITUD DE NOMINA DEFINITIVA X 2 2 X
1.7  JORDEN DE SESION X X 4 4 X
1.8 fcurp X X 4 2 X
1.9  [JsOL. INTEGRANTES DE CONSEJO X 4 5 X
AUTORIZACION DE COPIAS
X X 4 4 X
1.10 §CERTIFICADAS
SOLICITUD DE ACTA DE COMITE DE " X R 5 X
111 §ADQUISICIONES
CONSEJO DIRECTIVO ASOCIACION
{ X X 1 2 X
112 §GANADERA LOCAL
SOL. DE CASETA DE VIG. LOMAS DE
X X 1 1 X
113 BARDINES
1.14 JCONSTANCIA DE COMPARECENCIA X X X
1.15 PROGRAMA SIMPLIFICA % X 1 X
CONSTANCIA DE ORIGEN (ESTADOS " " 1 1 <
1.16  JUNIDADOS)
1.17 |CONSTANCIA DE IDENTIDAD X X 1 1 X
1.18 JCONSTANCIA DE PERSONA MORAL X X 1 2 X
1.19 J|APROBACION PARA CABILDO X X 4 4 X
1.20 JINFORME ARCHIVO GENERAL X X 1 2 X
1.21 |PROFECO (ENTREGA DE LLAVES) X X 1 2 X
1.22  JCONSTANCIA DE CONCUBINATO X X 1 1 X
1.23  JCONSTANCIA DE POSESION X X 1 2 X




TIEMPO GUARDA ANOS

l CLAVE TIPO DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION DESTINO FINAL
CLAVEJSERIES DOCUMENTALES] SUB- SUBSERIE
ADMINIS- ARCHIVO ARCHIVO ARCHIVO
SERIE TRATIVO LEGALJ CONTABLE J| FISCAL § PUBLICA || RESEERVADA J] CONFIDENCIAL TramiTe || concentracion BAJA HISTORICO
1.24  JPERMISO DE CIERRE DE CALLE X X 1 1 X
1.25 IINFORMES (SECRETARIA) X X 4 4 X
1.26 JEL SACRIFICIO X X 4 2 X
1.27 ICARTA DE RECOMENDACION X X 1 1 X
- ICERTIFICACION DE ACTA DE ASAMBLEA] X X 1 2 X
1.29 JPERMISO PARA BOTEO X X 1 2 X
1.30 IESTACIONAMIENTO X X 4 4 X
1.31  §PERMISO PARA RECAUDAR FONDOS X X 1 1 X
132 JPROYECTO DE DECRETO X X 4 4 X
133 JFRACCIONAMIENTO PETROGLIS |l X X 2 2 X
1.34 IM ESA DE GANADERIA 3 X X 4 a X
1.35 ICONSTANCIA DE NOTIORIO ARRAIGO X X 1 1 X
4 TOMOS 96 ACTAS ORDINARIAS " X " . .
136 JPERIODO 2014 - 2017
I10 TOMOS 275 ACTAS
EXTRAORDINARIAS PERIODO 2014- X X 4 5 X
1.37 2017
1.38 1 TOMO 24 ACTAS ORDINARIAS 2018 X X 4 5 X
4 TOMOS 90 ACTAS
X X 4 5 X
1.39 JEXTRAORDINARIAS 2018
1.4 1 TOMO 7 ACTAS SOLEMNES 2018 5
141 1 TOMO 5 ACTAS CODEMUN 2018 X 5
02 JRECURSOS HUMANOS
2.1 JCOMISIONES X X 4 1 X
2.2 INOMBRAMIENTOS X X 4 a4 X
23 JEXPEDIENTE LABORAL X X 4 4 X
2.4 JCONCENTRADO DE NOMINA X X 4 4 X
2.5 [VACACIONES X X 1 1 X
2.6 [DIAS ECONOMICOS X X 1 1 X
27 [Renuncias X X 4 2 X
2.8 [ORNADA LABORAL X X a4 4 X




I CLAVE TIPO DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO GUARDA ANOS | DESTINO FINAL
CLAVEJSERIES DOCUMENTALES]  SUB- SUBSERIE
ADMINIS- ARCHIVO ARCHIVO ARCHIVO
SERIE TRATIVO LEGAL | CONTABLE J| FISCAL § PUBLICA § RESEERVADA | CONFIDENCIAL TramiTe | concentracion BAJA HISTORICO
2.9  |SALARIOS Y ALTA DE NOMINA X X 4 4 X
21 [PERMISOS LABORALES X X 4 2 X
517 [FELACION DE PERSONAL CONFIANZAY | ) . d 7
SINDICALIZADO
212 |INCAPACIDADES X X 4 4 X
P I A e
03 [CIRCULARES
COORD. DE TEC. DE INF. Y
A
3 ICOMUNICACICJN 2 i L X
3.2 |PRESIDENCIA X X 1 X
33 [SECRETARIA TECNICA X X 1 X
3.4  JCOMUNICACION SOCIAL X X 1 X
35  JCONTRALORIA X X 1 X
UNIDAD DE ACCESO A LA
! X
a8 IINFORMACION . : X
3.7 [TESORERIA X X 1 X
3.8 [INSTITUTO DE LA MUJER X X 1 X
3.9 [JDIRECCION DE SALUD X X 1 X
3.10 JOFICIALIA MAYOR X X 1 X
3.1 ||COORDINDOR DE ARCHIVO X X 1 X
COORIDNADOR DE RECURSOS
; X
312 IHUMANOS X ! X
3.13 [SECRETARIA X X 1 X
04 [TRANSITO MUNICIPAL
4.1 |INFORME DE ACTIVIDADES 2018 X X 4 2 X
SOLICITUD DE NOMBRAMIENTOS Y
. X
4.2 ICREDENCIALES X 4 . X
43 [soLciTuD DE TOPES X
4.4 |ENTREGA DE CONOS 4 %
45 JesTacioNAMIENTO X X
REUNION DE TRAB NC
6 I UNION DE TRABAJO (PREVENCION X . " 5 -
DE ACCIDENTES
47 JALCOHOLIMETRO 4 4 X
4.8  [SITIO TAXIS ADO X 1
R
05 N A INFORMACION




TIEMPO GUARDA ANOS

vebseries o - CS‘-S:E imiEnE TIPO DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION DESTINO FINAL
. " DOCOMENTALE SERIE ':I;ﬂr\:;' LeGAL J conTasLE | FiscaL | pusLica | Reseervapa | conribenciat ::ﬁ;?;_g mﬂgz::::; on | BAA H‘::::;Y:o

51 JCOMITE DE TRANSPARENCIA X X 4 2 X
52 [SOLICITUD ENTREGA RECEPCION X X 2 2 X
53  [TARIFAS DE SERVICIOS X X 2 2 X
5.4 |INFORMES MENSUALES X 4 2 X
5.5 [Equipo DE compuTO X 2 2 X
56 JINFOMEX X X 4 2 X
5.7 [SISTEMA DE DATOS PERSONALES X X 4 2 X

06 [CABILDO
6.1 [SINDICO X X 4 2 X
6.2 [JREGIDOR PRIMERO X X 4 2 X
6.3 [REGIDOR SEGUNDO X X 4 2 X
6.4 [REGIDOR TERCERO X X 4 2 X
6.5 JREGIDOR CUARTO X X 4 2 X
6.6 JREGIDOR QUINTO X X 4 2 X
6.7 [reGiDOR sexTo X X 4 2 X
6.8 [REGIDOR SEPTIMO X X 4 2 X
69 [REGIIDOR OCTAVO X X 4 2 X
6.10 |REGIDOR NOVENO X X 4 2 X

07 [eGREsos
7.1 [VALES DE COPIAS X X 4 1 X

08 [TESORERIA
8.1 JcORTES DE CAIA X X 4 2 X
82 |viATicos X X 4 2 X
83 [ESTADOS FINANCIEROS X X 4 2 X
8.4  JPAGO DE FACTURA X X 4 2 X
85 [|PAGO DE ESTACIONAMIENTO X X 4 2 X
TN e . : AN E

COPIA CERTIFIADA DE ACTA DE

87 Lo X X 4 4 X
8.8 |JEFATURA DE EJECUCION FISCAL X X 4 2 X
8.3 |AMPLIACIN DE IMPPUESTO PREDIAL X X 4 4 X




CLAVE TIPO DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO GUARDA ANOS || DESTINO FINAL
CLAVEJSERIES DOCUMENTALES] SuB- SUBSERIE
ADMINIS- ARCHIVO ARCHIVO ARCHIVO
SERIE TRATIVO LEGAL J CONTABLE | FISCAL ] PUBLICA | RESEERVADA CONFIDENCIAL tramiTe | concenTracion BAJA HISTORICO
8.10 IDATOS BANCARIOS "TRANSCANADA" X 4 4 X
811 [HONORARIOS X X 2 2 X
09 JARCHIVO GENERAL
SOL. EXPEDIDENTE DE OBRA (OBRAS
4
9.1  JPUBLICAS) X X s X
9.2 JCAPACITACION Y ENLACES X X 4 2 X
BUSQUEDA DE EXPEDIENTE (INST. DE
X X 2 X
9.3  JLA MUIJER) 2
BUSQUEDA DE EXPEDIENTE (
X 2
9.4 ICATASTRO) X 2 X
SOLICITUD DE EXPEDIENTE RECURSOS
X X X
9.5 IHU MANOS 2 £
9.6 [PRIMER TRIMESTE (SECRETARIA) X X 4 2 X
iy IPAGO DE SERVICIO DE LUZ Y AGUA X X 4 2 X
IRELACIONES EXTERIIORES (CAJAS DE " i 5 R }
9.8 JREGUARDO)
g9 [J5OUCITU D DE EXP. COORD. JURIDICO X X 2 2 X
9.10 [JACUSE DE EXPEDIENTE X X 1 1 X
§idi IRESGUARDO DE EXPEDIENTES IVAI X X 4 4 X
9.12 [§SEGURIDAD PUBLICA 2
9.13 JCONTRATO DE ARRENDAMIENTO 3
BUSQUEDA DE
X X 1 X
9.14 IEXPEDIENTE(TESORERIA} 1
9.15 [MESA DE GANADERIA 3 X X 4 4 X
9.16 [§SCANNER X X 4 4 X
9.17 |INFORME X X 4 2 X
9.18 |JMOBILIARIO X X 4 4 X
DEVOLUCION DE EXPEDIENTES
X X
9.19 N(TESORERIA) £ 1 X
BUSQUEDA DE EXPEDIENTE
1
9.20 NTESORERIA) X h ! X
10 [PROTECCION CIVIL
10.1 IACTA DE INSTALACION DE CONSEJO X X 4 4 X




CLAVE TIPO DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO GUARDA ANOS | DESTINO FINAL
A R S (T PO PR e po— —— ] T Y
10.2 JCONVOCATORIA X X 1 1 X
B NUENCIAS
N i I : A E
104 |PODA DE ARBOL X X 1 1 X
=1COMUNICACION
11 [sociaL
111 |CREDENCIALES X X 4 1 X
12 [UZGADOS
121 [DOMICILIO DE CIUDADANOS X 4 2
122 [GANADERIA X 4 2 X
13 [DIF MUNICIPAL
13.1 JINF. LEY GRAL DE NIRIOS ADOLECENTES] X X 4 2 X
132 JLOTES DE PANTEON X X 4 2 X
133 [PLAN TE TRABAJO 2018 X X 4 2 X
134 [SIPINNA X 4 2 X
135  [aPOYOS X 4 2 X
14 JCONTRALORIA
141 |CERTIFICACIONES X 4 2 X
142 |ENTREGA RECEPCION X 4 2 X
143 faueias X X 2 1 X
14.4 JAUDITORIAS (SEFISVER) X 4 4 X
145 [poa X X 4 4 X
1.6 JPLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL X X 4 a X
147 |EXPEDIENTE DE BANOBRAS X X 4 4 X
TOMA DE PROTESTA AGENTES Y
1%E SU!I;AAGENTPES X X 4 4 %
149 JCUENTA PUBLICA 2017 X X 4 2 X
PROGRAMA PARA EL DESARROLLO
iy FAGENDA MUT\IICIPAL A X ? 2 $
1411 [SOLICITUD DE CODIGO DE ETICA X X 2 2 X
[ACUSE ENTRGA DE ACTAS
1412 Y R CUNSTANCIADAS X X 2 . X
1413 |DENUNCIA 2014-2017 X X 4 2 X




I CLAVE TIPO DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO GUARDAANOS | DESTINO FINAL
CLAVESERIES DOCUMENTALES]  SUB- SUBSERIE
ADMINIS- ARCHIVO ARCHIVO ARCHIVO
SERIE TRATIVO LEGAL ] CONTABLE j| FISCAL ] PUBLICA | RESEERVADA J] CONFIDENCIAL tramiTe | concentracion BAJA HISTORICO
SOLICITUD DE COPIA DE CONTRATO
14.14. X X 5
JcoLecmvo pe TRABAIO 2 X
14.15 [RAMO 033 X
14.16 [NOTIFIACION PARA CABILDO X X
14,17 [JCAMBIO DE CERRADURA X X 1
SOLICITUD DE DOCUMENTOS
14.18 4
AUDITRORIAS ASF L X 2 X
14,19 JACTIVIDADES EN PROCESO X X
14.20 |CIERRE DE CUENTAS POR PAGAR X X
14.21 IPARQUE VEHICULAR Y LIMPIA PUBLICA] X X 4 2 X
14.22 [MinuTA DE TRABAID X X 4 2 X
Inmsccnon DE OBRAS
15 JPUBLICAS
15.1 IINFORMES X X 4 2 X
E PLANOS TRO E
o IENTREGA DEP NCONALD p " A , .
HERERA
SOLICITUD DE ACTA DE INSTALACION
15.3 [DEL CONSEJO DE DEARROLLO X X 2 2 X
MUNICIPAL
15.4 JCOONIA ZAPOTE GORDO X X 4 2 X
[SOLICITUD PARA LA INSTALCION DEL
iCDNSEJO CONSULTIVO DE X X 4 2 X
15.5 JORDENAMIIENTO TERRITRIAL
SOLICITUD DE PLANO DONACION DE . N 4 5 .
15.6  TERRENO CAEV
15.7 [|CAMBIO DE ACTA X X 2
158 [seDATU 2 2
— IREMODELACION ENTRADA LA PLAYA X X 4 2 X
15.10 Lcoonia cartos sauinas pe corTarl| X X 4 2 X
15.11 JSOLICITUD DE REPORTE X X 2 2
15.12 [CONSEIO DE LA JUDICATURA FEDERAL | X X 2 2 X

16 [JCOMUDE




CLAVE

SERIES DOCUMENTALES

CLAVE
SUB-
SERIE

SUBSERIE

TIPO DOCUMENTO

VALOR DE LA INFORMACION

TIEMPO GUARDA ANOS

DESTINO FINAL

ADMINIS-
TRATIVO

LEGAL

CONTABLE

FISCAL

PUBLICA

RESEERVADA

CONFIDENCIAL

ARCHIVO
TRAMITE

ARCHIVO
CONCENTRACION

BAJA

ARCHIVO
HISTORICO

16.1

Jconvenio

X

X

4

2

16.2

EQUIPO DE FUTBOL

X

1

1

17

TETRTESY—
UBAGENTES
MUNICIPALES

17.1

SAN JOSE EL GRANDE

17.2

JEL PROGRESO

17.3

ICO LONIA EMILIANO ZAPATA

17.4

Jpaises Basos

17.5

JvonTe GrANDE

17.6

'CONVOCATORIAY PUNTO DE ACUERDC

17.7

IERRA BLANCA

17.8

MONTES DE ARMENIA

17.9

JpLavA EMILIANO ZAPATA

17.10

Jia cameLIA

17.11

IBENITO JUAREZ

17.12

foiTe

17.13

Junpero

17.14

JmonTe moreLos

17.15

feaLTAzAR

17.16

JAIRE LiBRE

17.17

feuenos AIRES

17.18

SANTIAGO DE A PENA

17.19

LAJA DE ZAPOTE BUENO

17.20

TAMPIQUILLO

17.21

PLAYA EMILIANO ZAPATA

17.22

SOLICITUD DE ACTAS CIRCUNSTANCIA

17.23

JBARRA NORTE

17.24

feanDERAS

17.25

Jreunion e saLuD

17.26

JromaaLta

17.27

Jia union

XXXX}(XXXXXXXX)(XXXXXXXXXXXXX
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I CLAVE TIPO DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO GUARDA AROS | DESTINO FINAL
CLAVE JsERIES DOCUMENTALES]  suB- SUBSERIE
ADMINIS- ARCHIVO ARCHIVO ARCHIVO
SERIE TRATIVO LEGAL J CONTABLE j§ FISCAL jj PUBLICA | RESEERVADA CDNFIDEI.“CML tramiTe | concentracion BAJA HISTORICO
PROYECTO DEL PROGRAMA
3.3 IMUNICIPAL DE PREV. SOCIAL DE LA X X 4 2 X
IOLENCIA Y LA DELINCUENCIA
REUNION DE CONSEJO DE SEGURIDAD Ny }
234 [JpusLica A # %
235 [PoLicia TURISTICA X X X
23.6 [JCONVOCATORIA X
2a [NsTITUTO MUNICIPAL
DE LAS MUJERES
7a.1[PROYECTO PARA EL DESARROLLO DE 3 i X ) 7
LAS MUJERES
242 [mobuto be ProMOCION X 2
243 [PoLICIAS COMUNITARIOS X X 4 2
y IIGUALDAL ENTRE MUJERES Y g i P 5 =
HOMBRES
24.5  [PROCESO DE DESENTRALIZACION X X 2
24.6 [PROPUESTA PARA CABILDO X 2
25 |PROCURADURIA
GRARIA
25.1 [SOLICITUD DE CONSTANCIAS X X 2 2 X
26 | OFICIALIA MAYOR
26.1 [BAJA DE EQUIPO DE COMPUTO X X 2 2
262 [BAJA DE CLIMA X X 2 2
OLICITUD DE MANTENTMIENTO PARA
263 [SECRETARIA X X 2 2 X
26.4 [SOLICITUD DE LAMPARAS X X 2 2 X
EVENTOS Y
27 fcomunicacion
SOCIAL
27.1  JAPOYO LOGISTICO X X 2 2 X
28 [ PROFECO
28.1 |INFRACCIONES X X 4 2 X
282 JcONTRATO DE COMODATO X X 4 2 X
28.3 JFERIA DE REGRESO A CLASES X X 2 2 X
284 fiNFORMES X X 4 2 X




CLAVE TIPO DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION I TIEMPO GUARDA AROS I DESTING FINAL I

cLAVE|SERIES DOCUMENTALES]  suB- SUBSERIE S e e
SERIE TRATIVO LEGAL § CONTABLE §§ FISCAL J PUBLICA | RESEERVADA J| CONFIDENCIAL Tramite | concentracion BAJA HISTORICO
29 [URIDICO
29.1 JCUADERNO DE EJECUCION X X 2 2
29.2 JINFORMACION DE CIUDADANOS X X 2 2
293 Jconvenio X 2 2 X
30 | ESCUELAS ]
30.1 JiTsat X X 4 2 X
30.2  JESUELA. PRIMARIA NISSAN No. 2 3 X X 4 2 X
30.3 |JARDIN DE NINOS FAUSTO VEGA SANTAl X X 4 2 X
30.4 [TELESECUNDARIA ANAHUAC X X 4 2 X
ESCUELA PRIMARIA BELISARIO -
305 homINGUEZ X 4 2 *
30.6 JicATVER X 2 X
30.7 QIARDIN DE NINOS 18 DE MARZO X 2
CENTRO DE ATENCION MULTIPLE :
308 BeDUCACION ESEPECAL X X 4 2 X
30.9 Jcenpl X X
30.10 [SNTE
30.11 [capep X X 4 2
31 ¥ SECRETARIA TECNICA
31.1 JFOLIOS X X 2 2 X
RETACION DE PERSONAL CON
312 EDECLARACION X X 4 2 X
32 [DESARROLLO SOCIAL
321 JLEGALIZACIONES X X 4 2
32.2 JRENUNCIA DE CONSEIERO X X 2 2
CUSE DE ACTA DE CONSEJO DE SEG,
323 [puBLIcA X X 4 2 X
32.4 JconsElEROS X X 4 2 X
TECNOLOGIAS DE LA
33 [INFORMACION Y
OMUNICACION

33.1 JEQUIPOS DE COMPUTO X X 4 2 X
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FONDOQ: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.

SUBFONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL

SECCION: SECRETARIA
SUBSECCION: COORDINACION DE ARCHIVO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

COORDINACION DE ARCHIVO GENERAL

SERIE DOCUMENTAL

TIPO DE DOCUMENTO

VALOR DE LA DOCUMENTACION

TIEMPO DE GUARDA

DESTINO FINAL

ANOS)
ADMVO | LEGAL | CONT. | FISCAL | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL | ARCHIVO ARCHIVO DE BAJA ARCHIVO
CLAVE SERIE CLAVE | SUBSERIE { DE CONCENTRACION HISTORICO
SERIE DOCUMENTAL SUB-- TRAMITE
SERIE
1.1 ENTREGA X 2 5 X
2.1 MOBILIARIO Y X 2 5 X
EQUIPO DEL
ARCHIVO
GENERAL
3.1 EXPEDIENTES X X 5 5 X
RECIBIDOS
PARA sSuU
RESGUARDO
4.1 PRESTAMO Y X X 5 5 X
DEVOLUCION
DE
DOCUMENTOS
5.1 OFICIOS X 2 2 X
6.1 LISTA DE X 2 2 X
ASISTENCIA
7.1 MATERIAL Y X X 2 2 X
PAPELERIA
8.1 PAGO DE X X 2 2 X
SERVICIOS
9.1 CIRCULAR X X 2 2 X
10.1 | ORGANIGRAMAS X X 2 2 X
11.1 CURSOS X X 2 2 X
12.1 INFORME X X 2 2 X
13.1 POA X X 2 2 X
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o )

SECRETARIA TECNICA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VER.
SUBFONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: SECRETARIA TECNICA
DESTINO
SERIE DOCUMENTAL TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA DOCUMENTACION TEMPO l?.E
GUARDA (ANOS) FINAL
CLAVE SERIES CLAVE SUBSERIE ADM VO, |[LEGAL |CONT (FISCAL |PUBLICA RESERVADA |CONFIDEN [ARCHIVO [ARCHIVO |BAJA |ARCHI
SERIE DOCUMENTALES SUBSER CIAL DE DE VO
IE TRAMITE |CONCEN HISTO
TRCION RICO
. SECRETARIA 1.1 |OFICIOS TURNADOS X X 2 2 X
PABTICULAR 1.2 |RESPUESTA A FOLIOS X X 2 2 X
2.1 |OFICIOS RECIBIDOS X X 2 2 X
2 CONTROL DE 22 X X 2 2 X
GESTION . OFICIOS TURNADOS
2.3 |OFICIOS EMITIDOS X X 2 2 X
R COMUNICACION 3.1 |OFICIOS TURNADOS X X 2 2 X
STCH. FRVENTOS 3.2 |RESPUESTA A FOLIOS X X 2 2 X
. RELACIONES 4.1 |OFICIOS TURNADOS X X 2 2 X
PUBLICAS 4.2 |RESPUESTA A FOLIOS X X 2 2 X
TECNOLOGIAS DE 5.1 |OFICIOS TURNADOS X X 2 2 X
5 INFORMACION Y
COMUNICACION 5.2 |RESPUESTA A FOLIOS X X 2 2 X




6.1 |OFICIOS TURNADOS X X X
6 JURIDICO
6.2 |RESPUESTA A FOLIOS X X X
7.1 |OFICIOS TURNADOS X X X
7 SINDICO
7.2 |RESPUESTA A FOLIOS X X X
8,1 |OFICIOS TURNADOS X X
8 CONTRALORIA
8.2 |RESPUESTA A FOLIOS X X X
o UNIDAD DE 9,1 |OFICIOS TURNADOS X X X
TRANSFARENCIA 9,2 |RESPUESTA A FOLIOS X X X
10.1 |OFICIOS TURNADOS X X X
10 OFICIALIA MAYOR
10.2 [RESPUESTA A FOLIOS X X X
11.1 |OFICIOS TURNADOS | X X X
11 REGIDORES :
11.2 |RESPUESTA A FOLIOS 1 X X X
OBRAS PUBLICASY | 12.1 [oficios TURNADOS | X X X
12 DESARROLLO
URBANO 12.2 |RESPUESTA A FOLIOS X X X
13 SERVICIOS PUBLICOS 13.1 |OFICIOS TURNADOS X X X
MUNICIRALES 13.2 |RESPUESTA A FOLIOS X X X
14.1 |OFICIOS TURNADOS X X X
14 DESARROLLO SOCIAL
14.2 |RESPUESTA A FOLIOS X X X
15.1 |OFICIOS TURNADOS X X X
15 CATASTRO
15.2 |RESPUESTA A FOLIOS X X X
16 TESORERIA 16.1 |OFICIOS TURNADOS X X X

MUNICIPAL




16.2 |RESPUESTA A FOLIOS X X
17.1 |OFICIOS TURNADOS X X
17 ADQUISICIONES
17.2 [RESPUESTA A FOLIOS X X
- RECURSOS 18.1 [OFICIOS TURNADOS X X
HUMANGS 18.2 [RESPUESTA A FOLIOS X X
19.1 |OFICIOS TURNADOS X X
19 [SEGURIDAD PUBLICA
19.2 |RESPUESTA A FOLIOS X X
- TRANSITO Y 20.1 |OFICIOS TURNADOS X X
VIALIDAD 20.2 |RESPUESTA A FOLIOS X X
21.1 |OFICIOS TURNADOS X X
21 PROTECCION CIVIL
21.2 [RESPUESTA A FOLIOS X X
DESARROLLO 22,1 |OFICIOS TURNADOS X X
22 AGROPECUARIO
FORESTALY PESCA | 22.2 [RESPUESTA A FOLIOS X X
- DESARROLLO 23.1 |OFICIOS TURNADOS X X
ECONDMIED 23.2 [RESPUESTA A FOLIOS X X
24.1 |OFICIOS TURNADOS X X
24 ENLACE FORTASEG -
24.2 |RESPUESTA A FOLIOS X X
25 SECRETARIA DEL 25.1 OFICIOS TURNADOS X X
AYUNTAMIENTO | 5.5 |REspuESTA A FOLIOS X X
26.1 |OFICIOS RECIBIDOS X X
26 DIF MUNICIPAL : -
26,2 |RESPUESTA A FOLIOS X X




27.1

INSTITUTO OFICIOS TURNADOS X
27 MUNICIPAL DE LA
MUIJER 27.2 |RESPUESTA A FOLIOS X
28.1 |OFICIOS TURNADOS X
28 |UNIDAD DEPORTIVA |— :
28.2 |RESPUESTA A FOLIOS X
DEPORTE, JUVENTUD, | 291 |OFICIOS TURNADOS X
29 [RECREACION Y UNIDAD ‘
DEPORTIVA 2.2 |RESPUESTA A FOLIOS X
30.1 |OFICIOS TURNADOS X
30 COMUDE i
3012 |RESPUESTA A FOLIOS X
31.1 |OFICIOS TURNADOS X
31 EDUCACION -
31.2 |RESPUESTA A FOLIOS X
32.1 |OFICIOS TURNADOS X
32 CULTURA ‘ '
32,1 |RESPUESTA A FOLIOS X
33.1 |OFICIOS TURNADOS X
33 SALUD ;
33,2 [RESPUESTA A FOLIOS X
34.1 |OFICIOS TURNADOS X
34 MUSEOS j
34.2 |RESPUESTA A FOLIOS X
35.1 |OFICIOs TURNADOS X
35 MEDIO AMBIENTE :
35.2 |RESPUESTA A FOLIOS X
36.1 |OFICIOS TURNADOS X
36 TURISMO .
36.2 |RESPUESTA A FOLIOS X




37 COMERCIO 37.1 |OFICIOS TURNADOS X X
37.2 |RESPUESTA A FOLIOS X X
” ENTIDADES 38.1 |OFICIOS TURNADOS X X
BELGIONAS 38.2 |RESPUESTA A FOLIOS X X
QFICIOS EMITIDOS DE . |DIRECCIONES Y/O
39 PRESIDENCIA 39"1 COORDINACIONES | X X
’ 40,1 |CONTROL DE FOLIOS X X
40 | CORRESPONDENCIA | ,. . |REPORTESPOR '
40.2 S X X
40.3 |VARIOS X X
41.1 |OFICIOS TURNADOS X X
41 GESTION SOCIAL . -
41,2 |RESPUESTA A FOLIOS X X
o SECRETARIA 42.1 |OFICIOS TURNADOS _ X X
TECNICA 42.2 |RESPUESTA A FOLIOS X X
. |DIRECCIONES Y/O
43 CIRCULAR 43‘1 COORDINACIONES X X
44,1 |OFICIOS TURNADOS X X
44 REGISTRO CIVIL
44.2 |RESPUESTA A FOLIOS X X
ARCHIVO GENERAL DIRECCIONES Y/O
% pELALCADE | %1 [coorpINACIONES X X
46 REQUISICIONES | 46,1 |°RECCIONESY/O X X

COORDINACIONES




'OFICIOS EMITIDOS

DIRECCIONES Y/O

a7 POR SECRETARIA 47.1 COORDINACIONES
TECNICA
. . DIRECCIONES Y/O
48 OFICIOS RECIBIDOS | 48.1 COORDINACIONES
PETICIONES
PENDIENTES
6.1 |PETICIONES
" SECRETARIA a1
TECNICA
50 REPORTE DE 50.1 DIRECCIONES Y/O
ACTIVIDADES *" |COORDINACIONES
51 PROGRAMA 5 1 1 DIRECCIONES Y/O
OPERATIVO ANUAL "~ |COORDINACIONES
INSUMOS PARA 3 —
52 MERCADOS 52.1 2
53.1 OFICIOS TURNADOS
53 INGRESOS -

RESPUESTA A FOLIOS
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COORDINACION DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACION
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VER. FOAY187

SUBFONDO:  PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: SECRETARIA TECNICA

SUBSECCION: TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACION

SERIES DOCUMENTALES TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA DOCUMENTACION TIEMPO GUARDA [Afi0S) DESTINO FINAL
CLAVE CLAVE sUB- ADMINIS- CONFIDE- | ARCHIVO ARCHIVO ARCHIVO
S CUMENTAL SUBSERIE LEGAL|CONT
SERIE ERIE SRRUVIEN SERIE 8 TRATIVO AMERLERCAL] PUBLICK | RESERYAA NCIAL TRAMITE | CONCENTRACION HiA HISTORICO
01 CIRCULARES X X 4 afios X

02.01 |Respuesta de Oficiosy solicitudes
02.02 |Equipo de cémputo y/o accesorios

02 mmgg_';iggz%; o8 02.03 |Correo electronico y sitios web X X 4 afios X
02.04 |Lineas telefonicas e internet
02.05 Prestamos
03 IVAI X X 4 afios X
04 SOPORTES X X 4 afios X
05 POA X X 4 afos X
CONTRATOS, =
%6 | convenios Y oTROS X % 4 afios X




B!? ‘Iﬁggg Gebicene 4
e B I 4% 1

‘ml‘:li M. fepusitarmlento 2059 - 2921

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO M. Ayuntamiento de Tuxpan
susroNpG Presidencia Municipal
sEccion  Secretaria de Seguridad Piblica Municipal

TERIE DOCUMENTAL HETHETOTTRNTENTD T O T TN OHACTTTE NV PO T CUARTAGESTING FiNA
SERIES CLAVE CONTAB conppe | ARCHIVE Hmfgw ARGEES
8o, - SUBSERI SUBSERIE ACMON [LEGAL FISCAL [PUBLICA [RESERY o A { HISTORI
DOCUMENTAL . LE NCIAL CONCENTR
£ TRAMITE 1 ©) o) o
ﬁiRECQEQN DE E‘{.ﬂ&ﬁAC%C’{‘E I3E
CONTROL Y i -
1 POLICIA 011 leoNEIANZA % X ¥ 2 afios | 2 ANDS X
01-7 LISTALO NOMINAL % X ¥ 4 Aﬁ!*"b 4 ANOS ¥
G1-3 FcuRsOS X X X 2 ANGS | 2 ANOS | X
RELACION DE N .
014 lservicios % X % 2aN0s | 2AN08 | X

APOYQS DE

VIGILANCIA ZONA )
C1-5  JrupaLY URBANA X X X 2 ANOS 1 2 ANOS b
SOUCITUDES DE
EQUIPARMIENTE,

G1-6  fupmicuics X X X 2ANOS 1 2ANOS | X
FARTE DE &

01-7  |NOVEDADES X X X 2AR05 1 2ANDS | X%
TARJETA N _

01-8  ||NEORMATIVA X X X 2ANOS | 2ANOS | X
MULTAS

e [PENERERATIAS X X X 2 AROS | 4 AROS X
DERECHOS _ §

01-19 |jusanos X X X 2 ANCS | 4 ANOS ®
APOYOS A . N

0111 coMERCIO X X X ANOS | 2ANOS | X

01-12 fsauas X X X% 2 ANDs | 2AR08 | X




TRANSITO

LISTALO NOMINAL

WMURICIPAL  1G2- X X b4 4 ANOS | 4 ANOS
INFORMES- " .
02-2  lpsTanisTicas % % X 4 AROS | 4 AROS
' SOLCITURES ~ B
G2-3 TAXISTAS b4 X X 2 ANGS 2 ANOS %
APOYOS A
CIUDADANIA DE ., 5
G2-4 VIALIDAD X X X 2 ANQS 2 ANOES A
. SOUCITUDES DE . .
C2-5  |ropes b X bt 2 ANOS | 2 ANOS b4
RELACION DE . i
02-6 lservicios % X X 2 Af0s | 2AR0s | X
PHROTECCION
CIVILY FLAN DE ACCION
BOMIBERDS 1631 % X 24RN05 | 2A8N0s | X
(32 lCURSGS X X X 2AR0S | 2AR0S | X
. TARIETAS B N
G3-3 INFORMATIVAS X X x 2 ANGS 2 ANOS A
C3-4  IREPORTES b % b 2ANCS | zARDS | X
_ SOLCITURES . .
f_:ﬁ 2 DIVEASAS '3{ X X 2 ANOS 2 ANOS ;‘(
_ |APOYOS/DICTAMENE = :
G3-6 5 x X X 2ANDS 1 2 ANOS A
EEPORTES . N
C3-7  |pompzros n X X 2ANOS | 2 ANOS X
N FORMES
DHRECCIHINES
SSPM Ga-1  HINFORME MENSUAL ¥ % W 24aNos | 2ANDS | X
(4-2  HINFORME SEMANAL ¥ ¥ " 2 ARGS | 2 ANOS | X
CFICIOS
CONTESTADOS DF
SECRETARIA PETIC:ONES SOBRE
TECNICA B5.1  JAPOYDS DE LA SSPIM: " X X 5 AROS | 2 AROS 3




NOTAS

NOTAS ,
PERIODISTICAS o _
PERIODISTICAS [C6-1 % X 2ANGS | 2 ANDS | X
OPERATIVOS (07-1  [SEMANA SANTA, b % ¥ TANOS | 2 ANDS | ¥
G7-2  [CARMAVAL X ¥ X 2ANGS 1 2ANOS | X
MNECESIDADES DE LAS
AREAS DE POLCIA,
TRANSITO,
NECESIDADES PROTECCICN CIVILY
I3 LAS AREAS [CB-1  [BOMBEROS ¥ % b 2 ANOS 1 2 ANOS ¥
AREAS DEL
AYUNTAMIENT
8] 0o- PRESIDEMCIA ¥ ¥ ¥ 2ANGS 1 2 ANOS | ¥
09-2  [SINDICATURA 5 b % 2ANOQS | 2ARN05 | X
SELKE T ARIA
09-3  FAYUNTAMIENTD % X 2ANOS | 2AN0S | X
C9-&  [COMERCID b 2AR0S | 2 ARNOS 1 X
COMUNICALTON
C9-5  |s0TAL % % b 2ANOS § 2ANOS | X
(9-6 |CONTRALCRIA X X % 2AN0S | 2ANOS § ¥
C9-7  EDUCACION % b ¥ 2 AN0s | 2 ANOS | X
(98 JINGRESCS X % X 2ANCS 1 2ANQS | n
(09-9  [LURIDICO % X X PANOCS 1 2ANOS | X
09-10 [CFICIALIA MAYOR % % by 2 ANDS | 2 ANOS W
0O-11 [PANTECHES ¥ % % 24005 | 2 AN0S | X
(9-12 [RASTRO b X% X 2ANOS | ZANOS | X
09-13  LIMPIA PUBLICA ¥ X % 2 ANOS | 2 ANOS | X
RECTREOS
09-14 [HUMARNGS b4 % % 2ANOS { 28N05 | X
FEIRTTAES
C9-15 JPUBLICAS X X % 2ANOS | 2ANOS | X
09-16 [SERVICIOS PUBLICOS X X % 2705 | 2 aR08 | x




09-17 [SISTEMAS b X b 2AN0S | 2ANOS | X
C9-18 [TURISMO % ( % 2AN05 1 2ANOS [ X
(9-19 [UNIDAD DEPORTIVA % % by 2ANDS | 2AN08 1 ¥
10 FORTASEG  |10-01 joFcos % X X A ANCS | 4 ANOS
INSTITUTO
MUNICIFAL DE
i) LA MULER 11-01 [oRcos b4 b ¥ 2 AROS 1 2 AROS b
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Direccion General de Transito y Vialidad Municipal

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:

SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

ABRAHAM ADOLFO AGUILAR PENA

DOMICILIO: | CALLE 15 DE SEPTIEMBRE NUM, 27, COL. LA RIVERA
TELEFONO: 783 -83-41593
CORREO ELECTRONICO: tranmto@tuxpahveracruz gob.mx
SECCION: SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
SUBSECCION: DIRECCION GENERAL DE TRANSITO Y VIALIDAD MUNICIPAL
-‘l

CLAVE SERIE , DESCRIPCION , FECHA

1 OFICIOS en esta serie se encuentran los of c:os recibidos y gwados de disfintas ares | ENERO — DICIEMBRE 2018

del H. Ayuntamlento . B

2 PARTE DE NOVEDADES GENERAL
2018

en esta serie se encuentra Ia informacion diaria obtemda en el trascurso del
afo 2018 por las distintas éreaa de esta direccién | /

ENERO - DICIEMBRE 2018

3 INFORMES

eh esta serpe se encuen?ra la inf mformacion diaria obtenlda en el trascurso del
afo 2018 :

ENERO - DICIEMBRE 2018

4 CIRCULARES

En esta serle se encuentran la informacién raplda propomonadas por
diferentes dreas: del H Ayuntamlento o\

ENERO - DICIEMBRE 2018

5 APOYOS GENERALES

Serie donde se encuentra los archlvos de diferentes actividades
desarrolladas y solicitadas a esta direccion

ENERO - DICIEMBRE 2018

6 DENUNCIAS CIUDADANAS

En esta serie se encuentran peticiones y solicitudes de la ciudadania
competencia de esta direccion

ENERO - DICIEMBRE 2018

7 CONSTANCIAS DE NO INFRACCION

Serie donde se encuentra informacion de documentos extraviados (tarjetas
de circulacion y/o licencias de conducir) de la ciudadania en general

ENERO - DICIEMBRE 2018

.? Calle 15 de Septiembre No 27 Col. La Rivera
A Tels. (783)8341593

H. Ayuntamiento de Tuxpan de Rodriguez Cano, Veracruz
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Direccion General de Transito y Vialidad Municipal

CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA

8 PERMISOS DE CARGA Y DESCARGA | En esta serie se encuentran los permisos proporcionados a los ENERO - DICIEMBRE 2018
solicitantes para realizar carga o descarga de mercancias

9 LIBRO DE FOLIOS En esta serie se encuentran los folios secuenciales para los oficios ENERO - DICIEMBRE 2018
girados de esta direccion.

10 TALONARIOS INGRESOS En esta serie se registran los talonarios de cobro por parte del area ENERO - DICIEMBRE 2018
administrativa por faltas al reglamento de policia y transito, constancia o
permiso

11 CORTES DE CAJA Esta serie registra los cortes de caja reailzadas por el area contable- ENERO - DICIEMBRE 2018
administrativa )

12 INFRACCIONES En esta serie e lfeglstra las mfraccnones cometldas por la ciudadania al ENERO - DICIEMBRE 2018
regiamento de policia y transito

13 RECIBOS CANCELADOS En esta serie se guardan los recibos cancelados por error de escritura o ENERO - DICIEMBRE 2018
por contener algun dato erréneo

14 PUESTAS A DISPOSICION FISCALIA En esta serie se ub;oan los oficios, partes de accidantes, ‘peritajes y ENERO - DICIEMBRE 2018
diversos formatos que se contemplan como expediente de un accidente
vial turrrado a la estancia por la gravedad o por asi soilmta‘r las partes
involucradas en el hecho de transito

15 ACTAS CONVENIO En esta serie se encuentras:|os documentos de comun act,ierdo entre 2014-2018
partes involucradas de un heghos de transito

16 OFICOS DE VEHICULOS CON En esta_téene se encuentran los oficios girados por el | juez; ENERO - DICIEMBRE 2018

REPORTE DE ROBO correspand:ente para la localizacion, detencion y remision ante la

autoridad sollmtante del alglin vehiculo con reporte de robo

17 APOYOS En esta serie se encuentran los oficios de solicitud de apoyo para la ENERO ~ DICIEMBRE 2018
salvaguarda de personas participantes de una de Ias actividades seriales
como lo sen: & cabaigatas. marchas, simulacros y peregrinaciones

18 LISTA DE ASISTENCIA DE En esta serie se encuentran las Ilstas de asistencia del personal de esta ENERO - DICIEMBRE 2018

PERSONAL direccion.

19 PARTE DE NOVEDADES (PERITOS) En esta serie se encuentra la mfonnac;on diaria obtenida en el trascurso ANOS 2014-2018
del afo 2018 por el area de peritos de los afios 2014-2018

20 INCAPACIDADES PERSONAL En esta serie se encuentra los documento que avalan las incapacidades | ENERO — DICIEMBRE 2018
otorgadas por el IMSS a personal activo

21 OFICIOS VACACIONES PERSONAL En esta serie se encuentras las solicitudes de vacaciones del personal ENERO - DICIEMBRE 2018

H. Ayuntamiento de Tuxpan de Rodriguez Cano, Veracruz

Calle 15 de Septiembre No 27 Col. La Rivera

Tels. (783)8341593
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‘) UXPA
e HEROICO CUERPO DE BOMBEROS DE TUXPAN

CATAILOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTATIVA: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VER.

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO: HEROICO CUERPO DE BOMBEROS DE TUXPAN

NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO: LIC.ENF. CLARIVEL NANZUA ESTELA JIMENEZ SOTERO
DOMICILIO: LIBRAMIENTO ADOLFO LOPEZ MATEOS ESQ.ZOSIMO PEREZ COL. MIGUEL ALEMAN C.P. 92820
TELEFONO: 783-83-4-06-46

CORREO: bomberos@tuxpanveracruz.gob.mx

SECCION: SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL

SUBSECCION: HEROICO CUERPO DE BOMBEROS

|
SERIE DOCUMENTAL | TIFO DE DOCUMENTO VALOR DE LA IDOCUMENTACION TIEMPO DE GUERDA DESTINO FINAL
ANOS)
ADMVO. | LEGAL | CONT. | FISCAL | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL ARCIVO ARCHIVO DE BAJA ARCHIVO
CLAVE SERIES CLAVE | SUBSERIE DE CONSENTRACION HISTORICO
SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE TRAMITE
01 | reporte de X X 2 2 X
servicios
02 | reporte de X X 2 2 X
novedades
03 | oficios recibidos X X 2 2 X
04 | oficios enviados X X 2 2 X
05 | gastos internos X X 2 2 X
06 | carta de aceptacion X X 2 2 X
del servicio social
2018
07 | adquisiciones 2018 X 2 2 X




08 | solicitud de
permisos personal

09 | solicitud de
vacaciones

10 | reportes

11 | resguardo de
unidades

12 | oficios de incendios
de casa

13 emergencias varias

14 | fauna nociva

15 | simulacros

16 | accidentes
vehiculares

17 | falsas alarmas

18 | quema de basuray
llantas

19 | incendio de
estructuras

20 | fuga degas

21 | cornbate de
panales

22 | incendio de pastizal

23 | desrame de arboles
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g «w DIRECCION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

CATAILOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTATIVA: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VER.

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO: DIRECCION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL
NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO: LIC. ENF. CLARIVEL NANZUA ESTELA JIMENEZ SOTERO
DOMICILIO: ZOSIMO PEREZ S/N, COLONIA MIGUEL ALEMAN

TELEFONO: 783-83-5-01-27

CORREQ: pc.tuxpan@gmail.com

SECCION: SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL

SUBSECCION: DIRECCION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

SERIE DOCUMENTAL TIFO DE DOCUMENTO VALOR DE LA DOCUMENTACION TIEMPO DE GUERDA DESTINO FINAL
ARNOS)
ADMVO. | LEGAL | CONT. | FISCAL | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL | ARCHIVO ARCHIVO DE BAJA ARCHIVO
CLAVE SERIES CLAVE | SUBSERIE DE CONSENTRACION HISTORICO
SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE TRAMITE
01 | reporte diario X X 2 2 X
02 | Reporte rnensual X X 2 2 X
03 | simulacros X X X 2 2 X
04 | alerta gris X X X 2 2 X X
05 | oficios enviados X X 2 2 X
06 | oficios recibidos X X 2 2 X
07 | secretaria del X X 2 2 X
estado de P.C
08 | insumos X X 2 2 X




DE INSUMOS A LA CIUDADANIA

09

ADQUISICIONES

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LAS REQUISICIONES PARA
EL INSUMO DE LA OFICINA

2018

10

SERVICIO SOCIAL 2018

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LAS CARTAS DE
PRESENTACION PARA SER ACEPTADOS PARA HACER SU
SERVICIO SOCIAL EN ESTA DEPENDENCIA.

2018

11

OPINIONES TECNICAS

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS OFICIOS DE OPINIONES
TECNICAS RECIBIDAS, DESPUES DE HACER UNA INSPECCION
FISICA-OCULAR

2018

12

BITACORAS DE UNIDADES

EN ESTA SERIE ESTAN LOS FORMATOS DE LAS UNIDADES
COMO: HORA DE SALIDA, KILOMETRAIE, TIPO DE SERVICIO,
UBICACION, OPERADORES.

2018

13

ANUENCIAS VARIAS

EN ESTA SERIE ESTAN LOS FORMATOS DE LAS EMPRESAS
QUE RENUEVAN SUS ANUENCIAS O LAS TRAMITAN POR
PRIMERA VEZ

2018

14

VIATICOS

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS OFICIOS QUE SE
NECESITAN PARA EL TRASLADC, HOSPEDAIE Y ALIMENTOS
DE LOS ELEMNTOSA DISTINTOS MUNICIPIOS.

2018

15

FRENTE FRIO # 6

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS FORMATOS QUE
LLEGARON POR EL FRENTE FRIO # 6

2018

16

APERCIBIMIENTOS

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LAS ACTAS DE
APERCIBIMIENTO QUES SE REALIZAN A NEGOCIOS,
EMPRESAS ETC.

2018

17

CONTINGENCIA

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA LA DOCUMENTACION DEL 6
DE OCTUBRE DEL 2018

2018

18

AFECTACIONES

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS DOCUMENTOS DE LAS
AFECTACIONES EN COMUNIDADES Y COLONIAS DEL
MUNICIPIO

2018

19

FORMATOS FONDEN

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS FORMATOS QUE
PROTECCION CIVIL DEL ESTADO HACE LLEGAR A L.OS
MUNICIPIOS PARA RECIBIR APOYOS.

2018
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H. Ayuntamfento 2014 - 2021

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.
SUBFONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL

SECCION: SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL
SUBSECCION: DIRECCION GENERAL DE POLICIA MUNICIPAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

DIRECCION DE POLICIA MUNICIPAL

SERIE DOCUMENTAL

TIPO DE DOCUMENTO

VALOR DE LA DOCUMENTACION

TIEMPO DE GUARDA

DESTINO FINAL

(ANOS)
CLAVE SERIES CLAVE ADMVO | LEGAL | CONT | FISCAL | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL | ARCHIVO ARCHIVO DE BAIA | ARCHIVO
SERIE DOCUMENTAL SUBSE SUBSERIE DE CONCENTRACION HISTORICO
RIE TRAMITE
1 Citatorios 1.1 Juzgado X X X 04 03 X
Primero de
Primera
1.2 Instancia X X X 04 03 X
Juzgado
Mixto Menor
1.3 Fiscalia X X X 04 03 X
2 Consejo Estatal de 2.1 X X X 04 03 X
Seguridad Publica
3 Recursos Humanos 3.1 X X 04 01 X
4 Documentos c4 4.1 X X X 04 03 X
Poza Rica
5 Incapacidades 5.1 X X 04 01 X
6 Presidente 6.1 X X 04 01 X
municipal
7 Lista nominal 7 X X 04 01 X
8 Altas 8.1 X X 04 01 X
9 Bajas 9.1 X X 04 01 X
10 Vacaciones 10.1 X X 04 01 X
11 Parte de novedades | 11.1 X X X 04 03 X
12 Multas 12.1 X X X 04 03 X
13 Puestas a 13.1 X X X 04 03 X
disposicién de la
UIPJ
14 Puestas a 14.1 X X X 04 03 X
disposicidn de la
AMP Federal
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E)UXPAN DIRECCION DE POLICIA MUNICIPAL

H. Ayuntamiento 2018 - 2021

5

15 Otras autoridades 15.1 | Juzgado 7 Tux X X X 04 03 X
15.2 | Juzgado 8 Tux X X X 04 03 X
15.3 | Juzgados X X X 04 03 X
Foraneos
15.4 | Ayuntamiento X X X 04 03 X
16 Secretaria de 16.1 | Transito X X 04 01 X
Seguridad Publica Municipal
Municipal
16.2 | Proteccion X X 04 01 X
Civil y
Bomberos
16.3 | Centrode X X 04 01 X
evaluacién y
control de
confianza
16.4 | Tesoreria X X 04 01 X
16.5 | Secretaria X X 04 01 X
Técnica
16.6 | Bailes X X 04 01 X
16.7 | Presidente X X 04 01 X
Municipal
16.8 | Otras X X 04 01 X
autoridades
16.9 | Comprobacion X X 04 01 X
de vidticos
16.10 | Altas X X 04 01 X
16.11 | Bajas X X 04 01 X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

e R N R R T ¥ L P R R A A SRR e

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VER.
SUBFONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: DIRECCION DESARROLLO SOCIAL

11 ENVIADOS X X 2 2 X
1.2 RECIBIDOS X X 2 2
OFICIOS = X
13 RECIBIDOS FEDERALES X X 2 2 X
1.4 RECIBIDOS ESTATALES X X 2 2 X
2.1 RURAL X X 2 2 X
2.2 B X X 2
2 SOLICITUDES UREANA g s
2.3 ESCUELAS ZONA RURAL Y UJ X X 2 2 X
2.4 IGLESIAS X X 2 2 X
3.1 URAL X X 2 2
3 CENSOS : =
3.2 URBANA X X 2 2 X
4 SEGURO DE VIDA PARA JEFAS DE X ¥ 2 g %
FAMILIA
5 LEGALIZACIONES DE COMITE X X 2 2 X
6 EMPLEO TEMPORAL X X 2 2 X
7 ESTUDIO SOCIOECONOMICO X X 2 2 X
8 ORFIS X X 4 3 X




H. Ayuntamiento 2018 - 2021

Coordinacién de Participacion Ciudadana Urbana

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.

SUBFONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL

SECCION: DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL

SUBSECCION: COORDINACION DE PARTICIPACION CUIDADANA URBANA

SERIE DOCUMENTAL TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA DOCUMENTACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
ANOS)
A | LEGAL | CONT. | FISCAL | PUBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL ARCHIVO ARCHIVO DE BAJA ARCHIVO
CLAVE SERIES CLAVE SUBSERIE D DE CONCENTRACION HISTORICO
SERIE DOCUMENTAL SUBSE M TRAMITE
RIE v
(0]
1 | OFICIOS
1.1 | RECIBIDOS X X 2 2 X
1.2 ENVIADOS X X 2 2 X
13 OFICIOS DE X X 2 2 X
COLONIAS
2 CIRCULARES X X 2 2 X
3 ACTAS DE
COMITES
31 CONTRALORIA X X 4 7] X
SOCIAL
3.2 GESTION DE X X 4 2 X
OBRA
33 | comiTe X X 4 2 X
VECINAL
4 ACTAS DE X X 7. 2 X
ELECCION
5 BITACORA X X : 2 2 X




Ptomienta 2028 - 2023

Gobierno:del Camblo.

COORDINACION DE ORGANIZACION COMUNITARIA

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VER.

SUBFONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL.
SECCION: DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL.

SUBSECCION: COORDINACION DE ORGANIZACION COMUNITARIA.

CATALAGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SERIES DOCUMENTALES TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA DOCUMENTACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
(ANOS)
CLAVE SERIE CLAVE DE SUBSERIE ADMVO LEGAL | CONTENIDO FISCAL | PUBLICA | RECERBADA | CONFIDENCIAL | ARCHIVO ARCHIVIO DE BAJA ARCHIVO
SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE DE CONCENTRACION HISTORICO
TRAMITE
, | ATENCION
CIUDADANIA. X X 2 2 X
, |PETICIONES. X
5 PROYECTOS
SOCIALES




. ‘ :5)_ tiobierno del Cambio , r“‘:‘% m__—_;::_hv
e U X PA N COORDINACION CASAS DE ENLACE ]%i
i H. Ayuntamiento 2018 - 2021 ““h’n L%

: CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.

SUBFONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: DESARROLLO SOCIAL
SUBSECCION: COORDINACION CASAS DE ENLACE

SERIE DOCUMENTAL TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA DOCUMENTACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
AROS)
AD | LEGAL | CONT. | FISCAL | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL | ARCHIVO ARCHIVO DE BAJA | ARCHIVO
CLAVE SERIES CLAVE SUBSERIE MV DE CONCENTRACION HISTORICO
SERIE DOCUMENTAL SUBSE 0. TRAMITE
RIE
1 Oficios
11 Enviados
X X 2 2 X
1.2 | Recibidos X X 2 2 X

Circulares

21 Circulares de
diferentes X X 2 2 X

dreas




Homunamentezors-z022 - Coordinacion de Programas Federales y Estatales

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VER.
SUBFONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: DIRECCION DESARROLLO SOCIAL
SUBSECCION: COORDINACION DE PROGRAMAS FEDERALES Y ESTATALES
1.1 |ENVIADOS X X 2 2 X
1 |oFicios 1.2 |RECIBIDOS X X 2 2 X
1.3 |RECIBIDOS FEDERALES X X 2 2 X
2|CIRCULARES 21 RECIBIDOS X X 2 2 X
3|CONVOCATORIAS 3.1  |RECIBIDOS X X 2 2 X
3|ENLACE MUNICIPAL 4.1 |ENVIADOS X X 2 £ X
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J H. Ayuntamicnio 2018 - 2021 Tes ore ria

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FONDO: H. AUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.
SUBFONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: TESORERIA.

SERIES DOCUMENTALES TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA DOCUMENTACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
. {ANOS)
A | LEGAL | CONT. | FISCAL | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL | ARCHIVO ARCHIVO BAJA ARCHIVO
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE D DE DE HISTORICO
SERIE DOCUMENTAL SUBSE M TRAMITE | CONCENTRACION
RIE v
o]
1 OFICIOS 14 OFICIOS X X X 3 p) X
ENVIADOS
1.2 | OFICIOS X X X 3 2 X
RECIBIDOS
2 DEUDA PUBLICA 2.1 | SEG PUBLICA X X X 5 5 X
2.2 PROVEEDORES X X X 5 5 X
2.3 INSUMOS UNID X X X 5 5 X
DEPORT.
3 NOMINA 3.1 | RECEPCION DE X X X 5 5 X
NOMINA
3.2 DISPERSION DE X X X 5 5 X
NOMINA
4 PREDIAL 4.1 | REPORTE X X X 5 5 X
PREDIAL.
5 TRANSFERENCIAS 5.1 PAGOS A X X X 5 5 X
BANCARIAS. PROVEEDORES
6 ENTREGA = X X X 5 5 X
RECEPCION.




M Ayuiamisain 2a18 - coz1

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN

SUBFONDO: TESORERIA MUNICIPAL
SECCION: DIRECCION DE INGRESOS

DIRECCION DE INGRESOS

CATALOGO DE DISPOSICIdN DOCUMENTAL

TIPO DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION _| TIEMPO GUARDA ANGS | DESTING FINAL
CLAVE CLAVE ARCHIVO
E -SERIE
SERIE SERNE hacumenTaL SUB-SERIE SUBSER) ADMVO. | LEGAL | CONT. | Risc | Pus. |REseRv. | conpip. | ARCHIVO [ o rral aja | ARCHIVO
TRamiTe CONCEN HISTORICO
IMPUESTOS 5/TRASLACION DE DOMINIG
TR, DE . X
1 ASLADOS DE DOMINIO H e X X X 2 4 X
2 |RECIBOS CANCELADOS 21 [RECIBOS CANCELADOS DEL IMPUESTO PREDIAL X X 2 4 X
DETERMINACION Y CALCULO DIFERENCIAS DEL
IFER DE ATAST . X
3 |DIFERENCIAS DE VALOR CATASTRAL g el X X X 2 4 X
» mﬁk:gug; EE:IEAL LINFDRME MENSUAL DEL . . . 5 . «
4 |INFORMES MENSUALES ¥
ELABORACION DEL INFORME MENSUAL DEL
2 |IMPUESTO SOBRE TRASLACION DE DOMINIO ; X R 2 4 X
5 |MOBILARIO Y EQUIFD X X X 2 2 X
6.1 |OFICIOS ENVIADOS INTERNAMIENTE X X X 2 4 X
6 loncos 6.2 |OFICIOS RECIBIDOS INTERNAMENTE X X X 2 2 X
6.3 |OFICIOS ENVIADO EXTERNAMENTE X X X ) 2 X
6.4 |OFICIOS RECIBIDOS EXTERNAMENTE X X X p 2 X
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= H. Ayuntamiento 2018 - 2021 Contabilidad
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VERACRUZ.
SUBFONDQO: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION TESORERIA
SUBSECCION: CONTABILIDAD
SERIE DOCUMENTAL TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA DOCUMENTACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
CLAVE SERIE Do CSI.IIE:‘II::TAL CLAVE SUBSERIE SUBSERIE ADMVO. LEGAL CONT. FISCAL PUBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL A:ﬁz::ﬁ: 3 C 0::;:'_;&2150” BAJA ':::::“:&
1.1 Ene-Dic-13 X X X 5 5 X
1.2 Ene-Dic-14 X X X 5 5 X
1 Relacion de 1.3 Ene-Dic-15 X X X 5 5 X
Ingresos 1.4 Ene-Dic-16 X X X 5 5 X
1.5 Ene-Dic-17 X X X 5 5 X
1.6 Ene-Dic-18 X X X 5 5 X
2.1 Ene-Dic-13 X X X 5 5 X
22 Ene-Dic-14 X X X 5 5 X
5 Relacion de 2.3 Ene-Dic-15 X X X 5 5 X
Egresos 2.4 Ene-Dic-16 X X X 5 5 X
2.5 Ene-Dic-17 X X X - 5 X
26 Ene-Dic-18 X X X 5 5 X
3.1 Ene-Dic-13 X X X 5 5 X
Relacién de 3.2 Ene-Dic-14 X X X 5 5 X
3 Pélizas de 33 Ene-Dic-15 X X X 5 5 X
Diario e 3.4 Ene-Dic-16 X X X 5 5 X
Ingresos 3.5 Ene-Dic-17 X X X 5 5 %
36 Ene-Dic-18 X X X 5 5 X
4.1 Ene-Dic-00 X X X 5 5 X
42 Ene-Dic-01 X X X 5 5 X
43 Ene-Dic-02 X X X 5 5 X
4.4 Ene-Dic-03 X X E 5 5 X
45 Ene-Dic-04 X X X 5 5 X
46 Ene-Dic-05 X X X 5 5 X
Relacién de 4.7 Ene-Dic-06 X X X 5 5 X
4 Estados 4.8 Ene-Dic-07 X X X 5 5 X
Financieros 4.9 Ene-Dic-08 X X X 5 5 X
4.10 Ene-Dic-09 X X X 5 5 X
4.11 Ene-Dic-10 X X X 5 5 X
4.12 Ene-Dic-11 X X X 5 5 X
413 Ene-Dic-12 X X X 5 5 X
414 Ene-Dic-13 X X X 5 5 X
4.15 Ene-Dic-14 X X X 5 5 X




SERIE DOCUMENTAL

TIPO DE DOCUMENTO

VALOR DE LA DOCUMENTACION

TIEMPO DE GUARDA D

ESTINO FINAL

CLAVE SERIE

SERIES
DOCUMENTAL

CLAVE SUBSERIE

SUBSERIE

ADMVO.

LEGAL

CONT.

FISCAL

PUBLICA

RESERVADA

CONFIDENCIAL

ARCHIVO DE
TRAMITE

ARCHIVO DE
CONSENTRACION

BAJA

ARCHIVO
HISTORICO

Relacién de
Estados
Financieros

4.16

Ene-Dic-15

5

4.17

Ene-Dic-16

4.18

Ene-Dic-17

419

Ene-Dic-18

X|x|>x|x

XX |>x|Xx

XX |x|x

5
5
5

;oo |

x| x|x

Relacién de
Oficios
expedidos

51

Ene-Dic-18

Relacién de
Oficios
recibidos

6.1

Ene-Dic-18

Relacion acuse
del Congreso
Informacion
Trimestral de

Deuda

7.1

Ene-Dic-18

Relacién acuse
de recibi del
congreso del
Corte de Caja

81

Ene-Dic-18

Relacién acuse
de recibi del
Congreso del

Estado la
informacién
Financiera

9.1

Ene-Dic-18

10

Relacidn acuse
de recibi del
Orfis la
informacion
finaciera

101

Ene-Dic-18

11

Relacion de
recibos de caja
de pagos del
I.P.E.

Ene-Dic-18

12

Relacién de
transferencias
de Pago de
Néminas

121

Ene-Dic-18
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DIRECCION DE EGRESOS

FOBIRDEH. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.

SUBBEBMDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL

SEECEIN: TESORERIA
SUBBEECION: DIRECCION DE EGRESOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SERIES DOCUMENTALES TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA DOCUMENTACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
3 ANOS)
ADMVO LEGAL CONT. FISCAL PUBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL ARCHIVO ARCHIVO BAJA ARCHIVO
CLAVFE SERIE CLAVE SUBSERIE g DE DE HISTORICO
SERIBIE DOCUMENTAL SUBSERIE TRAMITE CONCENTRACION
1 COMPROBANTES 11 EJERC. X X X 4 3 X
FISCALES FISCAL
2018
2 SOPORTE 21 EJERC. X X X 4 3 X
DOCUMENTAL  DE FISCAL
EGRESOS 2pL8
3 | |RELACION DE| 31 | EERC X X X X 4 3 X
OHEQUES FISCAL
EXPEDIDOS i
4 RELACION DE SPEI 4.1 EJERC. X X X 4 3 X
FISCAL
2018
5, QFICIOS 5.1 ENVIADO X
5.2 RECIBIDO
6 ERQUIPO DE X X
QF ICINA




. -r e gl i
UXEAN DIRECCION DE COMERCIO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.
SUBFONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: TESORERIA
SUBSECCION: DIRECCION DE COMERCIO

1 ANUENCIAS 1.1 ANUENCIAS
CERVECERA
CORONA

1.2 ANUENCIAS X X X 4 ANOS ANOS X
CERVECERA
soL

13 ANUENCIAS X X X 4 ANOS 4 ANOS X
OXX0

1.4 ANUENCIAS x| X X 4 ANOS 4 ANOS . X
PARTICULAR
ES

2 CORRESPONDENCIA 2.1 RECIBIDOS X X X 4 ANOS 4 ANOS X

22 GIRADOS X X X 4 ANOS 4 ANOS X

3 CEDULA DE 31 EMPADRONA | X X X 4 ANOS 4 ANOS X
EMPADRONAMIENTO MIENTO

4 USO DE PISO 4.1 PERMISOS X X X 4 ANOS 4 ANOS X
INDIVIDUALE
S DEPISO
DEL
MERCADO




B S et al oAt BT DIRECCION DE COMERCIO
ESPECTACULOS 5.1 CONTRATOS | X X X
PUBLICOS DE BAILE Y

CIRCOS

INGRESOS X X X 4 ANOS 4 ANOS
AMBULANTAJE X X X 4 ANOS 4 ANOS
INGRESOS DE LA X X X 4 ANOS 4 ANOS
DIRECCION DE
COMERCIO
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DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS.

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.
SUBFONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SERIE DOCUMENTAL

TIPO DE DOCUMENTO

VALOR DE LA DOCUMENTACION

TIEMPO DE GUARDA (ANOS)

DESTINO FINAL

CLAVE
SERIE

SERIES
DOCUMENTAL

CLAVE
SUBSERIE

SUBSERIE

ADMVO

LEGAL | CONT. | FISCAL

PUBLICA

RESERVADA

CONFIDENCIAL

ARCHIVO
DE
TRAMITE

ARCHIVO DE
CONCENTRACION

ARCHIVO

RAlR HISTORICO

OFICIOS

11

ENVIADOS

1.2

RECIBIDOS

PETICIONES

2.1

BARDAS ESC.

2.2

DOMOS ESC.

2.3

ESCUELA VARIOS.

2.4

OTROS

E R - -

b =S o -

2 I (U 2 T 7 T N PN

NN NN W W

S E i = - - -

2.5

PAVIMENTACION,
GUARNICIONES Y
BANQUETAS

2.6

RED DE AGUA
POTABLE

2.7

RED ELECTRICA
Y ALUMBRADO

2.8

REHABILITACION

2.9

RED DE DRENAJE

><

w

3%}

<

2.10

SERVICIOS
VARIOS

2.11

MAQUINARIA

2.12

MATERIAL

2.13

PERITAJE

PR =

2.14

PERMISOS

ESTI R B B - -

U jen jur (o fun

BOIN IR BSIN

T I A e
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X
3.1 | TRANSCANADA X 4 3| X
RECURSOS X
3 ey 3.2 | TOMZA X 4 3| X
3.3 | GRUPO CARPIN X X 4 3| X
3.4 | VALLE ALTO X X 4 3| X
4.1 | VEHICULO 1 X X 4 3| X
X
" BITACORAS 4.2 | VEHICULO 2 X 4 3| X
4.3 | VEHICULO 3 X X 4 -
4.4 | VEHICULO 4 X X 4 3| X
5 COMUNIDADES 5.1 | OFICI0S X X 4 3| X
¢ AUDITORIA Y X
CONTROL 6.1 | oricios X 4 3] X
OFICIOS X
. PEMEX 7.1 | ENVIADOS X 4 3| X
OFICIOS X
7.2 | RECIBIDOS X 4 3| X
DOCUMENTOS X
8 TR 8.1 | OFICI0S X 4 3| X
8.2 | CROQUIS X X 4 3| X
g EXPEDIENTES OFICIOS X X
LEGALES 9.1 | REGIBIDOS X 5 21 X
MEDIO X
10.1 | AMBIENTE X 4 3 X
DESARROLLO X
10 PLAN DE 10.2 | URBANO X 4 3 X
TRABAJO 103 | CATASTRO X X 4 3 X
10.4 | RAMO 033 X X 4 3 X
10.5 | OBRAS PUBLICAS X X 4 3 X
ACTAS DE
11 X X
CABILDO 11.1 | ACTAS X 4 3 X
MEDIO X
12.1 | AMBIENTE X 4 3| X
12 REQUISICIONES DESARROLLO X
12.2 | URBANO X 4 3| X
12.3 | CATASTRO X X _ 4 3] X
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12.4 | RAMO 033 X X X
12.5 | OBRAS PUBLICAS X 3| x
t3 MOBILIARIO %
URBANO 13.1 | PLANOS X 4 3 X
14 ACUSES OFICIOS DE X
14.1 | SOLICITUD X 4 3 X
OFICIOS DE
SOLICITUD DE X
15 VALIDACIONES 15.1 | VALIDACIONES X 4 3 X
' DE OBRA PAGO DE X
15.2 | VALIDACIONES X 4 3 X
15.3 | VALIDACIONES X X 4 3 X
Y PLANOS -
VALIDADOS 16.1 | PLANOS X 4 2 X
CONV 0S COPIA DE
o NVENI 17.1 | CONVENIOS A A X 4 3| X
SOLICITUDES DE ACUSES DE
18 PAGO SOLICITUDESDE | X
18.1 | PAGO X 4 3| X
OFICIOS X
19 CONTRALOREA 19.1 | RECIBIDOS X 4 3| X
OFICIOS X
19.2 | ENVIADOS X 4 3| X
FICHAS X
20 | PLANOS CAMINOS 20,1 | TECNICAS X 4 % %
20.2 | PLANOS X X 3 ¥
a2 BITRALER 21.1 | RECIBIDOS X 4 3| X
MEDIO X
22.1 | AMBIENTE X 4 z| X
DESARROLLO X
22.2 | URBANO X 4 3| X
2 OFICIOS Z
COORDINACIONES 22.3 | CATASTRO X 4 3] X
22.4 | RAMO 033 X X 4 3] X
22,5 | OBRASPUBLICAS | X X 4 3] X
22.6 | DIRECCION X X 4 3| X




Goblerno del Cambia

M. Epusareiseno 2018 - 2021

23

DOCUMENTACION
PERSONAL

23.1

MEDIO
AMBIENTE

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS.

=

23.2

DESARROLLO
URBANO

23.3

CATASTRO

234

RAMO 033

23.5

OBRAS PUBLICAS

23.6

DIRECCION

R | =

ESH R o o -

E P P P S

[SS NS % | SN R RSN I SN

eI E T - -




Gobierno del Cambio

WoxpiaR

H. Ayuntamientc 2018 - 2021

Direccion de Obras Publicas

\_\/
I
4

g

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.

SUB-FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL

SECCION: OBRAS PUBLICAS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SUB-SECCION: COORDINACION DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS GENERALES

SERIE DOCUMENTAL TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA DOCUMENTACION TIEMPO DE GUARDA DESTING FINAL
(AROS)
A | LEGAL | CONT. | FISCAL | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL | ARCHIVO ARCHIVO DE BAIA | ARCHIVO
CLAVE SERIES CLAVv SUBSERIE D DE CONCENTRACION HISTORICO
SERIE DOCUMENTAL E M TRAMITE
SUBS v
ERIE o]
1 CHECK LIST 11 | Lista de | X X 4 ANOS 4 ANOS X
OBRAS exigencias

para evaluar

el proyecto
2 CORTES Y X X 4 Af0S 4 ANOS X

REPOSICIONES
3 VALIDACIONES DE X X 4 ANOS 4 ANOS X
OBRA
4 BITACORA DE X X 4 ANOS 4 ANOS X
SERVICIOS DE
SERVICIOS
GENERALES

5 MAQUINARIA 51 | Imagenes de | ¥ X 4 ANOS 4 AROS X

maquinaria

utilizada
6 OFICIOS 6.1 | Enviados X X 4 AROS 4 ANOS X

6.2 | Recibidos X 4 ANOS 4 ANOS X
7 CONAGUA X X 4 ANOS 4 ANOS X
1 ACTAS DE X X 4 ANOS 4 ANOS X
DONACION

9 DOCUMENTACION X X 4 ANOS 4 ANOS X

PERSONAL




10 SEDATU 2018 4 ANOS 4 ANOS
a9 DOCUMENTACION 4 ANOS 4 ANOS
DE OBRAS
12 .| PRESUPUESTO 2018 Nos ANOS
13 CONVENIO DE NOS fios
ANUENCIA PARA EL
PASO DE
INFRAESTRUCTURA
14 REHABILITACION DE | 141 | Biblioteca 4 AROS 4 ANOS
municipal
14.2 | Remodelac 4 ANOS 4 ANOS
ion de
oficinas de
obras
15 PROYECTO 4 AROS 4 ANOS
EJECUTIVO
16 MEMORIA DE 4 ANOS 4 ANOS
CALCULO “PARQUE
DEPORTIVO
BICENTENARIO"
17 CONSTRUCCION DE 4 ANOS 4 AROS
SISTEMA INTEGRAL
DE AGUA POTABLE
18 BENEFICIADOS 4 ANOS 4 AROS
“"CHACOACO”
19 MEMORIA DE 4 ANOS 4 ANOS

CALCULO TECHADO
DE LA ESCUELA
SECUNDARIA
“DR.ANTONIO
HIDALGO MARIN"




20

MEMORIA DE
CALCULO TECHADO
DE LA ESCUELA
SECUNDARIA
"GENERAL JOSE
VAS CON CELOS”

4 ANOS

4 ANOS

21

CONTRATOS DE
OBRA MUNICIPALES

4 ANOS

4 ANOS

22

REHABILITACION DE
CAMINO CON
PAVIMENTO DE
CONCRETO
ASFALTICO

4 ANOS

4 ANOS

23

PROYECTO
“CALLEJON NINO
PERDIDO"

4 AROS

4 ANOS
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FONDO: H. AUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.
SUBFONDOQ: PRESIDENCIA MUNICIPAL

SECCION: DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
SUBSECCION: COORDINACION DE CATASTRO

SERIE DOCUMENTAL : TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE'LADOGUME.NTACEON ii’EMPO-DE GUARDA DESTINO FINAL
: : = : ANOS) :
_ ADMVO | LEGAL | CONT. | FISCAL | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL | ARCHIVO |  ARCHIVO DE BAJA ARCHIVO
CLAVE SERIES ' CLAVE | SUBSERIE : - ' DE CONCENTRACION HISTORICO
SERIE DOCUMENTAL SUBSE - - TRAMITE
! RIE :
1 QOFICIOS X X 4 2 X
2 REQUISICIONES X X 4 2 X
TRAMITES 4
8 CIUDADANOS X X 2 X
4 CIRCULARES X X 4 2 X
CORREOS 4
2 ELECTRONICOS A X 2 A
6 VERIFICACIONES X X 4 2 X
T MOBILIARIO Y X X 4 2 X
EQUIPO




el H. Ayuntamianto 2018 - zo21 Coordinacion de Medio Ambiente

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO; H. Ayuntamiento de Tuxpan, Ver.
SUBFONDO: Presidencia Municipal

SECCION: Obras Publicas
SUBSECCION:Coordinacion de Medio Ambiente

VALOR DE LA TIEMPO DE GUARDA
SERIES DOCUMENTALES TIPO DE DOCUMENTO INFORMACION (ANOS) DESTINO FINAL
CLAVE ARCHIVODE | ARCHIVO DE ARCAIVO |
CLAVE SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE SUBSERIE ADM. | EGAL | conT | Fiscac] puBLIcA] Reserv | comr, | TRAMITE | CONCENTRACION | paja | MISTORICO
11 Obras Publicas
1.2 Unidad de Transparencia
Y . (1.3 Circulares, Invitaciones y correos electronicos
Goondinaciin dataeiv: |-~ Resguardos y COMODATO .
01 Ambiente e X X 2 aiios 2 afios b
TOMO | 1.5 Regiduria Cuarta
1.6 Direccién de Recursos Humanos
1.7 Contraloria
1.8 Secretarfa Técnica, Presidente Municipal
2.1 SCT
2.2 Oficios Recibidos
Coordinacidn de Medio |2.3 Oficios Enviados
02 Ambiente 2.4 Consejo Consultivo de Medio Ambiente X X 2 afios 2 afios X
TOMO I 2.5 Homologacién Foranea
2.6 Servicio Social
2.7 Reportes Mensuales
3.1 CAEV
3.2 PROFEPA
33 SEMARNAT
Coordinacién de Medio as AEITLX
03 Ambiente 35 P.MAVER X X 2 afios 2 afios X
TOMO il 3.6 Sistemas I .
3.7 Comunicacén Social
3.8 Adquisiciones
3.9 Archivo General
3.10 SEDEMA




VALOR DE LA TIEMPO DE GUARDA
SERIES DOCUMENTALES TIPO DE DOCUMENTO INFORMACION (AﬁlOS) DESTINO FINAL
CLAVE SUBSERIE ARCHIVODE |  ARCHIVO DE ARCHIVO
CLAVE| SERIE DOCUMENTAL | SUBSERIE ADM. | 1ecaL | cont | miscaL] pasLical reserv | conr, | TRAMITE | CONCENTRACION | pasa* | HISTORICO
4.1 Oficios
4.2 Invitaciones
04 Educacién Ambiental [4.3 Solicitudes X X 2 afios 2 afios X
4.4 Resguardos
4.5 Colegio Juana de Ashaje
5.1 Campafia Recicla Tu Navidad
5.2 Campaiia La Energia de la Gente
5.3 Campafia Nacional Limpiemos Nuestro México
5.4 Reciclaton
. 5.5 Campafia Pilas con el Ambiente
05 | Programas Ambientales 56 Programa Ia Hora dej Planets X X 2 afios 2 afios X
57 Dia Mundial del Medio Ambiente
5.8 Campafia Disposicion de Llantas
5.9 Programa de Reforestacion
5.10 Programa Permanente Limpieza de Manglares
Autorizaciones
06 TOMO | 6.1 Enero-Junio 2018 X X 2 afios 2 afios X
Autorizaciones
07 TOMO I 7.1 Julio - Septiembre 2018 X X 2 afios 2 afios ¥
Autorizaciones
08 TOMO Il 8.1 Octubre - Diciembre 2018 X X 2 afios 2 afios X
Denuncia Ciudadana
Q9 TOMO | 9.1 Enero-Marzo 2018 X X 2 afios 3 afios X
Denuncia Ciudadana
10 TOMO Il 10.1 Abril-lunio 2018 X X | 2afios 3 afios X
Denuncia Ciudadana
11 TOMO il 111 Julio - Septiembre 2018 X X 2 afios 3 afios X
“Denuncia Ciudadana
C12 TOMO IV 12.1 Octubre - Diciembre 2018 X X 2 afios 3 afios X
Programa de Capacitacion para 2do. Afio de
13.1 Gobierno
13 | Eventos Obras Piblicas |13.2 Evento AALMAC X X 2 afios 2 afios X
13.3 Constru FORO hacia el 2030
13.4 PAC




VALOR DE LA TIEMPO DE GUARDA :
SEELE.E DOCUMENTALES TIPO DE DOCUMENTO INFORMACION (ANOS) DESTINO FINAL
CLAVE SUBSERIE ARCHIVODE |  ARCHIVO DE ARCHIVO
CLAVE| SERIE DOCUMENTAL | SUBSERIE ADM. | (eGaL | conT | miscas] puBuical reserv | conk.| TRAMITE | conceNTRACION | gpaia © | HISTORICO
14.1 TOMZA S.A. de C,V.
14.2 BACHOCO S.A. de C.V.
14.3 Walmart
Empresas 14.4 Sam’s
{Opiniones Técnicas y 14.5 Bodega Aurerra =
1 Vistos Buenos ) 14.6 HIOSSO S.A. de C.V. X X | Aafios 1afio X
TOMO | 14.7 Transcanada
14.8 Hidrosina S.A DE C.V,
14.9 PASA
14.10 Termigas S.A. de C.V,
15.1 Reco Cero
15.2 Manometros y Bridas S.A DE C.V.
Empresas 15.3 FRAMESA S.A. DE C.V,
(Traslado de Aguas 15.4 DEMERESA
15 | Residuales, Traslado de R.S.U. 15,5 Herlinda Lara Loya X X 4 afios 1 afio X
y Manejo Especial) 15.6 Sani Cero
ToMmol 15.7 José Carlos Asiain Santiago C&X Multoservices
15.8 Hortencia Margarito Herndndez
15.9 Evelyn Said Nader
16.1 Basurto
16.2 Guillermina Santiago Avila
16.3 Quintario Rental S.A, de C.V.
‘Tmf[:;gr::i:“s 16.4 Patricio Cobos Banda
16 | Resicuales, Trastado de RS0, 16.5 Alberto Hernandez Merinos X X 4 afios 1 afio X
y Manejo Especial) 16.6 Marcela Guadalupe Salman Rocha
TOMO Il 16.7 Luis Ivan Hernandez Torres
16.8 Ergon Asfaltos México
16.9 Grupo Veracruz S.A. de C.V,
16.10 Inmobiliaria NYCSA
Empresa
Promotora Ambiental de Expediente de la empresa X
17 la Laguna S.A.deCV. |17.1 "Proyecto Licencia de construccion" X X 4 afios 1 afio




FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.

Gobierno del Camblo

H. Ayuntamiento 2018 - 2021

"}TJXPAN

SUB-FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: OBRAS PUBLICAS
SUB-SECCION: COORDINACION DE DESARROLLO URBANO

ocordinacidn de Desarrollo Urbano

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SERIE DOCUMENTAL TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA DOCUMENTACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
(ANOS)
AD | LEGAL | CONT. | FISCAL | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL | ARCHIVO ARCHIVO DE BAJIA | ARCHIVO
CLAVE SERIES CLAVE SUBSERIE M DE CONCENTRACION HISTORICO
SERIE DOCUMENTAL SUBSE VO TRAMITE
RIE
1 OFICIOS 11 | Recibidos X X 3 ANOS 2 ANOS X
12 | Enviados X X ANOS ANOS X
2 REGIDURIA X X ANOS ANOS X
NOVENA
3 SINDICATURA 3.1 | Recibidos X X 3 ANOS 2 ANOS X
UNICA
3.2 Enviados X X ANOS ANOS X
4 ARCHIVO 41 | Recibidos X X ANOS ANOS X
GENERAL
4.2 Enviados X X 3 ANOS 2 ANOS X
5 SOLICITUDES 51 | Recibidos X X 3 ANOS 2 ANOS X
52 | Enviados X X 3 ANOS 2 ANOS X
6 REQUISICIONES X X 3 ANOS 2 ANOS X




H.Ayuniamiento 2018 - 2021

) |
Akl

e

Hermosa

EXPEDIENTE Y 7.1 Tomza X X 3 ANOS 2 ANOS X
CARPETA DE
EMPRESAS
7.2 | MAEMAR X X 3 ANOS 2 ANOS X
7.3 | Transunisa X X 3 ANOS 2 ANOS X
74 | Telmex X X 3 ANOS 2 ANOS X
7.5 Promotora X X 3 ANOS 2 ANOS X
Ambiental
7.6 Ergon Asfaltos | ¥ X 3 ANOS 2 ANOS X
77 | Gas  Natural | ¥ X 3 ANOS 2 AROS X
del Noroeste
7.8 | Termigas X X 3 ANOS 2 ANOS
7.9 Tuxpan  Port | ¥ X 3 ANOS 2 ANOS X
Terminal S.A
de C.V.
7.1 | Parque X X 3 ANOS 2 ANOS X
Industrial
“Litoral del
Golfo de
México”
EXPEDIENTE Y 81 | Fraccionamien | ¥ X 3 ANOS 2 ANOS X
CARPETA DE to Cabo Alto
FRACCIONAMIEN
TOS
8.2 Fraccionamien | ¥ X 3 ANOS 2 ANOS X
to Cabo Rojo
83 | Promotora X X 3 ANOS 2 ANOS X
Sinaloense de
vivienda
“Valle Alto”
8.4 Vivienda y | X X 3 ANOS 2 ANOS X
Desarrollo de
Teziutlan S. A.
DE C.V.
(Petropolis)
8.5 Porto X X 3 Afos 2 ANOS X
Residencial
8.6 Fraccionamien | ¥ X 3 ANOS 2 ANOS X
to Vista
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Coordinacicon de Desarrollo Urbano

TRAMITES

9 X X 4 ANOS 4 ANOS X
DIGITALIZADOS
10 TRAMITES Y X X 4 ANOS 4 ANOS
PLANOS
11 CIRCULARES X ANOS ARNOS X
12 BITACORAS DE 12.1 Bitacoras X X AROS ARG X
CONSTRUCCION entregadas
12.2 | Reportes X X 3 ANOS 2 ANOS X
Recibidos
13 NOTIFICACIONES X X 3 ANOS 2 ANOS X
Y AVISOS
14 PROYECTOS 14.1 | Proyectos X X 4 ANOS 4 ANOS
ICEESA
14.2 | Hotel Mar y | X X 4 ANOS 4 ANOS
Tierra
143 | Desarrollando | X X 4 ANOS 4 ANOS
Suefios y
Progresos
14.4 | Farmacias X X 4 ANOS 4 ANOS

Guadalajara




. Avuntam tente 2025 - 2o=x Direccion de Obras Publicas

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FONDO: H. AUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.
SUBFONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: OBRAS PUBLICAS
SUBSECCION: COORDINACION DE RAMO 033

SERIE DOCUMENTAL TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA IDOCUMENTACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
(AROS)
ADMV | LEGAL | CONT. | FISCAL | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL | ARCIVO ARCHIVO DE BAJA | ARCHIVO
CLAVE SERIES CLAVE SUBSERIE 0. DE CONCENTRACION HISTORICO
SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE TRAMITE
i EXPEDIENTE 11 FORTAMUN DF * ¥ * 5 5 *
BASICO
1.2 FISM DF * * * 5 5 %
2 REPORTES 2.1 REPORTES * " * 5 5 *
MENSUALES ENE-
DIC.
3 EXPEDIENTES 3.1 SUELDOS * £ * 5 5 *
DE ACCIONES COMPACTOS
3.2 RELLENO * * * 5 5 *
SANITARIO
33 DEUDA PUBLICA * * * 5 5 *
34 PAGO DE ¥ # * 5 5 *
AUDITORIA
4 OBRAS 4.1 AGUAY ¥ ¥ ¥ 5 5 ¥
PUBLICAS SANEAMIENTO
4.2 ELECTRIFICACION % i % 5 5 ¥
EDUCACION % * ¥ 5 5 ¥
43 VIVIENDA ¥ * * 5 5 ¥
4.4 URBANIZACION ks * ¥ 5 5 ¥
4.5 INFRAESTRUCTURA * * * 5 5 ¥
PRODUC. RURAL
5 OFICIOS 51 ENVIADOS * * 2 2 ¥
5.2 RECIBIDOS * ¥ 2 2 L
6 MOBILIARIOY | | meemeeeees o ¥ 5 5 ¥
EQUIPO




DIRECCION DE ADQUISICIONES

%ﬁ‘? Gablerne del Cambio
ZUXPAN CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VER.
SUBFONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: ADQUISICIONES
- - TIEMPO DE GUARDA
SERIE DOCUMENTAL TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA DOCUMENTACION (AROS) DESTINO FINAL
ARCHIVO y
CLAVE SERIES CLAVE : = ARCHIVO DE ARCHIVO
SERIE DOCUMENTAL susserie |SYB SERIE ADMVO | LEGAL | CONT | PUBLICA | RESERVADA CONFIDENCIAL - R::'TE CONCENTRAGION BAJA HISTORICO
REQUSICION DE
1 MATERIALES Y X X 3ANOS 2 ANOS X
SERVICIOS
COMPROBACION
2 DE COMPRAS EN X X X 3 ANOS 2 ANOS X
EFECTIVO
TRANSFERENCIAS N
3 BANCARIAS (SPEJ) X X X 3 ANOS 2 ANOS X
4,01 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL X X X 2 ANOS 3 ANOS X
4 POA
4,02 PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES 2 ANOS 3ANOS X
5.01 CIRCULARES X X 2 ANOS 3ANOS X
CORRESPONDENCI =
5 A 5.02 OFICIOS RECIBIDOS X X 2 ANOS 3ANOS X
5.03 QFICIOS ENVIADOS X ‘ X 2 ANOS 3 ANOS X
MOBILIARIO ¥ = P
g EQUIPO 4 ANOS 3 ANOS X
RESGUARDO DEL ROTOMARTILLLO = =
7 RESGUARDOS 7.01 ASIGNADO AL AREA X X 2 AROS 3ANOS X
8.01 ROSALINDA GOMEZ X X X 2 ANOS 3ANOS X
8.02 FRANCISCO ARTURO ORTIZ AZUARA X X X 2 ANOS 3ANOS X
8.03 ARLETTE MAR MANRIQUE X X X 2 ANOS 3 ANOS X
EXPEDIENTES DE 8.04 JAIME GARCIA HERNANDEZ X X X 2 ANOS 3 ANOS X
g PROVEEDORES = =
8.05 ANGELICA VASQUEZ SANCHEZ X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.06 FRANCISCO JAVIER SANCHEZ B. X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.07 ARODI SARAI REYES BAUTISTA X X X 2 AROS 3 ANOS X
8.08 SERGIO CARVAJAL SPECIA X X X 2 ANOS 3 ANOS X




Gablerno del Cambio
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R Ryuatamisalo 2018 - 2021

' DIRECCION DE ADQUISICIONES

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VER.

SUBFONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL

SECCION: ADQUISICIONES

SERIE DOGUMENTAL TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA DOCUMENTACION W““” DESTINO FINAL
s = g’E;E:T = SS;Q;;E SUB SERIE ADMVO | LEGAL | CONT | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL ::Eg:: com(g::;’:n%fon BAJA H‘?gfg:‘::o

8.09 NAHOMI COBOS VALDEZ X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.10 ANTONIO HUERTA GARZA X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.1 JORGE MANUEL BENIGNOS PARGA X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.12 ROSA BEATRIZ MANTECA REYES X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.13 RAUL PATINO BLANCO X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.14 JOSE DE JESUS RAMIREZ PASCUAL X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.15 CLIVE LAWRENCE DUESBURY X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.16 DAVID ENRIQUE RODRIGUEZ SERRANO X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.17 FELIPE EDUARDO JUAREZ ALVARADO X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.18 MARIA DEL CARMEN MALANGO C. X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.19 FRANCISCO RAMIREZ RODRIGUEZ X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.20 OBDULIA ANAIS SANTIAGO DOMINGUEZ X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.21 GABRIELA OLIVARES SOSA X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.22 EDER MANUEL MARTINEZ QUIROZ X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.23 ERICK ROLANDO CASTELLANOS DE J. X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.24 HECTOR NOLASCO SAMPAYO X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.25 MARIA DEL ROSARIO CRUZ CALDERON X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.26 LUIS RAYMUNDO CASTAN VALDEZ X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.27 JOSE ALFREDO GARCIA HERNANDEZ X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.28 ELISA ELENA SERRALLONGA GREER X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.29 JAIME LOYA RIVERA X X X 2 ANOS 3 ANOS X




. Ayuntamienis 2018 . 2021

DIRECCION DE ADQUISICIONES

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VER.
SUBFONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: ADQUISICIONES
SERIE DOCUMENTAL TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA DOCUMENTACION e "bil';:‘”"“”‘“ DESTINO FINAL
‘;‘E:“I'S oashEs sgégl\sfgus SUB SERIE ADMVO | LEGAL | CONT | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENGIAL ::EE:: e | BATA H?g%':fgo
8.30 JUANA CALIXTO LOYA X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.31 EDUARDO ORTIZ HERNANDEZ X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.32 MARIA HELENA CARBALLO CARRASCO X X X 2 ANOS 3ANOS X
8.33 ANABEL CACERES COBOS X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.34 LUZ MARIA MARTINEZ GARCIA X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.35 ALMA CRUZ GONZALEZ X X X 2 ANOS 3ANOS X
8.36 LEVITT LAED SALGADO MERCADO X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.37 GUILLERMO ANTONIO CRUZ X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.38 HUGO TOMAS AVILA CORDERO X X X 2 ANOS 3 ANOS X
. EXPEDIENTES DE 8.39 JORGE ARTURO MERCADO ROJAS X X X 2 ANOS 3 ANOS X
PROVEEDORES 8.40 CRISTAL VANESSA ZAVALA MEZA X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.41 MAURA BETANCOURT MARTINEZ X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.42 JUSTO MATIAS VALENCIA X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.43 JUANA CONTRERAS CANTERO X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.44 FILIBERTO ORELLAN OSORIO X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.45 AURORA MUNOZ CRUZ X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.46 FORTINO RIOS SILVA X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.47 TONY TIENDAS, S.A. DE C.V. X X X 2 ANOS 3 ANOS X
448 K\E %%C.ZA SERVICIOS Y FERRETERIA, SA. % % ¥ snlios SAfDS X
H.40 gié\éiéECl?\?RA DE PINTURAS DEL GOLFO, % X X 2AROS SARIOS X




H. Ayuntaeieatn 2018 - 2023

DIRECCION DE ADQUISICIONES

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VER.
SUBFONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: ADQUISICIONES
SERIE DOCUMENTAL TIPO DE DOCUMENTO | VALOR DE LA DOCUMENTACION T fiees "' | DESTINO FINAL
Sl B s e DT ADMVO | LEGAL | CONT | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL ::EE:: el BTV H‘:‘gfgggo
i gifACCIONEs Y ENGRANES ALBA, S.A. DE x i % 5 AROS 3 ARIOS %
8.51 GRUPO GASERO DEL GOLFO, S.A. DE C.V. X X X 2 ANOS 3ANOS X
8.52 GRUPO COMGOLF, S.A. DE C.V. X X X 2 ANOS 3 ANOS X
— ?cfliNAs Y ALAMBRES DEL NORTE, S.A. DE " X 5 > KR0S 3 AROS X
8.54 TRACTORES DE TUXPAN, S.A. DE C.V. X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.55 ALGE EDITORES, S.A. DE C.V. X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.56 COMAYTE, SAA.DEC.V. X X X 2 ANOS 3 ANOS X
G [ oS CORSTHIGTIas x | x X 2AN0S | aANos |
8.58 DIGY NETWORKS, S.A. DE C.V. X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8 EXPEDIENTES DE 8.59 AQUAMECANIC, S.A. DEC.V. X X X 2 ANOS 3 ANOS X
FRAVEERORES 8.60 HDI SEGUROS, S.A. DE C.V. X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.61 DISTRIBUIDORA ROMHER, S.A. DE C.V. X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.62 CADECO, S.A. DEC.V. X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.63 ELECTRICA GARCIA, S.A. DEC.V. X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.64 INTERSTATE 94, S.A. DEC.V. X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.65 go;g :;3”;58 g '\EfNOLOG'A LEESSANSO; X X X 2 ANOS 3 ANOS X
- gzt?AHEDA CONSTRUCCIONES, SA. DE X X " » AflGS 3 ARIDS X
8.67 GRUPO LETTER PRESS, S.A. DEC.V. X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.68 CLAUDIA IVET VICENCIO LOPEZ X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.69 FRANCISCO EDUARDQ GARCIA PEREZ X X X 2 ANOS 3 ANOS X




DIRECCION DE ADQUISICIONES

Gablerno del Cambio

XPAN CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VER.

SUBFONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL

SECCION: ADQUISICIONES

SERIE DOCUMENTAL TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA DOCUMENTACION iy G s & DESTINO FINAL
e e e IsUn seriE ADMVO | LEGAL | CONT | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL ::EE:: 2 oﬁ%‘éﬂ;’&%‘fm BAJA H‘:‘gfgg&
8.70 EDUARDO AMARO SILVA X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.71 MYRNA JUANIRA MARRUFO PIREYRO X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.72 OSCAR OMAR DIAZ RUEDA X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.73 VICENTE VERA JIMENEZ X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.74 DULCE ALEJANDRA ONORIO CHAVEZ X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.75 CARLOS NAJAR MENCHACA X X X 2 ANOS 3 ANOS X
e | x| x| emos | omos |
8.77 EDITORA SAMHE, S.A. DE C.V. X X X 2 ANOS 3 ANOS X
878 EE\Q,SJA EL HERALDO DE VERACRUZ, S.A. X X X 2 AROS 3 AROS X
8.79 LUCES FELIZ, S.A. DE C.V. X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8 E;‘QSSLE;J(?EDSE 8.80 ALEJANDRO SALAZAR MARCELINO X X X 2 ANOS 3 ANOS X

8.81 MARTHA PATRICIA SANCHEZ A, X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.82 HERLINDA LARA LOYA X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.83 RUBEN CABANAS CELIS X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.84 GIANCARLO EMANUEL ALEJANDRE H. X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.85 JAVIER ENRIQUE GONZALEZ MOLAR X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.86 FRANCISCO JAVIER HERRERA RIVERA X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.87 SANTIAGO VALI CASTILLO X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.88 EDUARDO CUERVO VELEZ X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.89 JOSE ANTONIO LENERO SOLIS X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.90 PEDRO MERCADO VALLON X X X 2 ANOS 3 ANOS X




. Ryuntasienta 2018 - 2021

DIRECCION DE ADQUISICIONES

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VER.
SUBFONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: ADQUISICIONES
SERIE DOCUMENTAL TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA DOCUMENTACION “"'“"‘;’ ‘gi';‘:\"’““”“ DESTINO FINAL
. ARCHIVO
CLAVE SERIES CLAVE e o ARCHIVO DE ARCHIVO
SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE. SUB SERIE . ADMVO | LEGAL | CONT | PUBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL TR:;;TE GONCENTRACION BAJA HISTORICO
8.91 JONATHAN CRUZ VELAZQUEZ X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.92 P.R. LA OPINION VESPERTINA, S.A. DE C.V. X X X 2 ANOS 3 ANOS X
HOTELERIA Y GASTRONOMIA DE CALIDAD, - -
8.93 SA. DECV. X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.94 EDITORIAL NORESTE, S.A. DEC.V. X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.95 EMPRESAS FRANES, S A. DEC.V. X X X 2 ANOS 3 ANOS X
. EXPEDIENTES DE 8.96 STRATIMEX, S.A. DEC.V. X X X 2 ANOS 3 ANOS X
PROVEEDORES 8.97 MAQUINARIA DIESEL, S.A. DE C.V. X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.08 ST!UPO INDUSTRIAL FAJA DE ORO, S.A. DE X X X 2 ANOS 3 AROS X
DISTRIBUIDOR DE MAQUINARIA DEL SUR, - -
8.99 SA DECV. X X X 2 ANOS 3 ANOS X
8.10.0 gl;{,UPO EDITORIAL ADUSTIN, S. DER.L. DE X X X 2 ANOS 3 AROS X
8.10.1 COMERCIALIZADORA DEL CARPIO X 2 ANOS 3 ANOS X
8.10.2 EXPERTOS EN CONST. PAZ-MON 2 ANOS 3 ANOS




Goblerno del Cambio

P A 2 R Coordlnaclon Jundlca

= ﬂ%”iﬁﬁ%Wﬁmem, - G Mﬂﬁ@z e @LWMZHMTawﬁ

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUN[ENTAL

TR

FONDO H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN. VER
SUBFONDO PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION SECRETARIA TECNICA
SUBSECCION  COORDINACION JURIDICA
TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DEGUARDA{ANOS] DESTINO FINAL
CLAVE SERIES DOCUMENTALES
CLAVE SUBSERIE SUBSERIE ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE FISCAL RESERVADA PUBLICA CONFIDENCIAL A::::f‘l-:ﬁ m::tc:m:fm BAJA HT:::I;‘ITD
1 EXPEDIENTES LABORALES X X X 4 3 X
EXPEDIENTES
2 CONTENCIOSOS X X X 4 3 X
ADMINISTRATIVOS
3 JUICIOS DE AMPARO _ X X X 4 3 1 x
4 EXPEDIENTES MERCANTILES
ORDINARIO :
: X X
w2 MERCANTIL X % 4 3
EJECUTIVO
4,
2 MERCANTIL 1 X X 4 3 X
5 EXPEDIENTES CIVILES X X X "4 3 X
6 EXPEDIENTES AGRARIOS X % : X 4 3 X
EXPEDIENTES DE DERECHOS
7 —— X X X 4 3 X
8 OFICIOS EMITIDOS




Goblerno del Camblo

LR e i Coordinacion Juridica

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL.

FONDO H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN. VER
SUBFONDO PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION SECRETARIA TECNICA
8.1 INTERNOS X X ' X 4
8.2 EXTERNOS X X ) X 4
9 OFICIOS DE COLABORACION
9.1 FEDERAL X X X 4
9.2 ESTATAL X X X 4
9.3 MUNICPAL X X X 4
10 MOBILIARIO Y EQUIPO X X
11 REQUISICIONES X X 2




E%ﬁ ; Gobierno del Cambio
!!U)( PAN Coordinacion de Desarrollé Econémico

H, Ayuntamiento 2018 - 2021

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.
SUBFONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL

SECCION: DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO

SERIE DOCUMENTAL TiPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA IDOCUMENTACION TIEMPO %E GUERDA DESTINO FINAL
ANOS)
ADMVO. | LEGAL | CON | FIS | PUB. | RESERVAD | CONFID ARCIVO ARCHIVO DE BAJA | ARCHIVO
CLAVE SERIES CLAVE SUBSERIE 1L CA A DE CONSENTRACION HISTORICO
SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE L TRAMITE
1 PROYECTO DE 1.1 REHABILITACION DE X X 2 2 X
EMPLEO TEMPORAL PANTEON
1.2 PODA DE ARBOLES X X 2 2 X
1.3 CONSTRUCCIONES ¥ X 2 2 X
1.4 REHABILITACIONES X X 2 2 X
1.5 LIMPIEZA X X 2 2 X
1.6 MEJORA DE X X 2 2 X
IMAGEN
1.7 COLOCACION DE X X 2 2 X
LOSA Y MALLA
1.8 PAVIMENTO X X 2 2 X
HIDRAULICO
2 SEGURO DE VIDA 2.1 COLONIA X X 2 2 X
PARA JEFAS DE 2.2 EJIDO
FAMILIA 23 COMUNIDAD
3 OFICIOS 3.1 ENVIADOS X X p) 2 ¥
3.2 RECIBIDOS
4 OFICIOS DE 4.1 ENVIADOS X X 2 2 X
INSTITUCIONES 4.2 RECIBIDOS
EXTERNAS
5 OFICIOS DEL AREA 5.1 ENVIADOS X X 2 2 X
DE PRESIDENCIA 5.2 RECIBIDOS
6 CIRCULARES 6.1 CIRCULARES X X 2 2 X

Ml H. Ayuntamiento de Tuxpan de Rodriguez Cano, Veracruz
Av. Juarez No, 20 Col. Centro
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con tedo 2l corazdn

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

FONDO: H.AYUNTAMIENTO DE TUXPAN (FOY187)
SUB-FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL (PRE100)
SECCION: DIF

SUB-SECCION: DIRECCION DEL DIF

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SERIES DOCUMENTALES

TIPO DE DOCUMENTO

VALOR DE LA INFORMACION

TIEMPO DE GUARDA

DESTINO FINAL

CLAVE
SERIE

SERIE CLAVE

DOCUMENTAL | SUBSERIE SUBSERIE

ADMITIVO

LEGAL | CONTABLE

FISCAL

PUBLICA

RESERVADA

CONFIDENCIAL

TRAMITE

CONCENTRACION

BAJA

HISTORICO

MOBILIARIO Y

1010.1 EQUIPO

X

X

4

6

X

OFICIOS
RECIBIDOS
(EXTERNOS)

1010.2

OFICIOS
RECIBIDOS
(INTERNOS)

1010.3

OFICIOS
ENVIADOS
(EXTERNOS)

1010.4

OFICIOS
ENVIADOS
(INTERNOS)

“1010.5

PROGRAMA
OPERATIVO
ANUAL

1010.6

OFICIOS DE
SOLICITUD DE
APOYOS

1010.7

1010.8A TRABAJO SOCIAL

REPORTES 1010.8B RECURSOS HUMANOS

1010.8 SEMANALES Y 1010.8C PAMA-PSICOLOGIA

MENSUALES 1010.8D INAPAM

1010.8E PROCURADURIA

x| (x|x

NN

S |D|h D

X2 x| |X




1010.8F | VINCULACION DE SALUD X a 6 X
1010.8G C.R.R.l X 4 6 X
1010.8H CASA DEL JOVEN X a 6 X
1010.81 | ESCUELA PARA PADRES X a 6 X
“ASISTENCIA
2610.8) ALIMENTARIA X 4 6 X
INFORMES DE
RESULTADOS
10. -
10109 (CAMPARNAS X 4 6 X
DE SALUD)
DOCUMENTAC
w1010 | o e X 4 6
DOCUMENTOS
101011 | ADMINISTRATI X a 6 X

VOsS




DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

4 I EXPAN

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN (FOY187)
SUB-FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL (PRE100)
SECCION: DIF

SUB-SECCION: CONTABILIDAD
TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL

CLAVE SERIE CLAVE
SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE SUBSERIE Ali{“;”l LEGAL COT;AB FISCAL PUBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL TRAMITE CONCENTRACION BAJA HISTORICO

1130. | MOBILIARI X X 4 6 X
1 0 Y EQUIPO

1130. | EGRESOS X X X 4 6 X
2 DE
ENTREGA
DE CUOTAS
DE
RECUPERAC
ION

1130. | OFICIOS DE | 1130.3 A | ESTANCIA X 4 6 X
3 SOLICITUD TEMPORAL
DE
REQUERIMI | 1130.3 B CRRI
EN-TOS DE
LAS 1130.3C SERVICIO
DIFERENTES .| MEDICO
AREAS DEL # 4
DIF 1130.3 D | CASA DEL
JOVEN

11303 E ASISTENCIA
ALIMENTARI
A

1130. | INGRESOS X X X 4 6 X
4 DE LAS
CUOTAS DE
RECUPERAC
ION




> []

cori tado el corazan

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: H.AYUNTAMIENTO DE TUXPAN (FOY187)
SUB-FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL (PRE100)
SECCION: DIF

SUB-SECCION: CRRI

CLAVE SERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
SERIE | DOCUMENTAL
ADMINIST | LEGAL CONTABLE | FISCAL PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL | TRAMITE | CONCENTRACION | BAJA HISTORICO
RATIVO
1080-1 | MOBILIARIOY | X X 4 6 X
EQUIPO
1080-2 | OFICIOS X X 4 6
1080.3 | OFICIOS X X 4 6
1080.4 | OFICIOS X X 4 6
1080.5 | CRISVERyDIF | X X 4 6
MUNICIPAL
1080.6 | EXPEDIENTES X X X 4 6 X
CLINICOS
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con todo 2l corazin

FONDO:H.AYUNTAMIENTO DE TUXPAN (FOY187)
SUB-FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL (PRE100)

SECCION: DIF

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SUB-SECCION: Estancia Temporal Infantil
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE ADMTIVO LEGAL CONTABLE | FISCAL | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL TRAMITE | CONCENTRA | BAJA HISTORICO
CION
Mabiliario y
Equ]po X X 4 6 X
Oficios X X X 4 6
Bitacora X X X 4 6 X
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E.o)?’ I Elxma

con todo al corazén

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: H.AYUNTAMIENTO DE TUXPAN (FOY187)
SUB-FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL (PRE100)
SECCION: DIF (1000)

SUB-SECCION: PAMA PSICOLOGIA (PAMA1030)

CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL

SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE ADMITIVO | LEGAL CONTABLE | FISCAL PUBLICA | RESERVADA CONFIDENCIAL | TRAMITE CONCENTRACION BAJA HISTORICO

Mobiliario y

1030.1 sl X X 4 6 *

Canalizaciones

X
1030.2 del procurador X X a 6

Expedientes de
valoraciones de X
1030.3 juzgados X X X X 4 6

Expedientes de .
atencién ? ’ X
psmo!oglca a X X X X 4 6
pacientes
canalizados por
fiscalias

1030.4

Expedientes de
atencién
psicoldgica de
pacientes 1030.4A ACTIVOS

activos e 1030.48 INACTIVOS
inactivos del
mdédulo 1

1030.5




@I E..

FONDO: H.AYUNTAMIENTO DE TUXPAN (FOY187)
SUB-FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL (PRE100)

con todo el corazén

SECCION: DIF (1000)

SUB-SECCION: PAMA PSICOLOGIA (PAMA1030)

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CLAVE
SERIE

SERIE
DOCUMENTAL

CLAVE
SUBSERIE

SUBSERIE

TIPO DE DOCUMENTO

VALOR DE LA INFORMACION

TIEMPO DE GUARDA

DESTINO FINAL

ADMITIVO

LEGAL CONTABLE

FISCAL

PUBLICA

RESERVADA

CONFIDENCIAL

TRAMITE

CONCENTRACION

BAJA HISTORICO

1030.6

Expedientes de
atencion
psicoldgica de
pacientes
activos e
inactivos del
médulo 2

1030.5A
1030.5B

ACTIVOS
INACTIVOS

1030.7

Informes de
actividades en
el drea.

1030.8

Oficios recibidos
de escuelas, o
instituciones de
apoyo
educativo

1030.9

Expedientes
de
convivencias
familiares




{0)7) I E

con todo el corazdn

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: H.AYUNTAMIENTO DE TUXPAN (FOY187)
SUB-FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL (PRE100)
SECCION: DIF (1000)

SUB-SECCION: PAMA PSICOLOGIA (PAMA1030)

CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE ADMITIVO | LEGAL CONTABLE | FISCAL PUBLICA | RESERVADA CONFIDENCIAL TRAMITE CONCENTRACION BAJA HISTORICO
pacientes
1030.10 | canalizados a X X X 4 6 X
otros servicios
1030.11 DoFu'ment'os X 3 4 ¢ "
administrativos
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won todo el corazén

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN (FOY187)

SUB-FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL (PRE100)

SECCION: DIF
SUB-SECCION: PROCURADURIA MUNICIPAL DE PROTECCION NNA

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
SERIE DOCUMENTA SUBSERIE ADMITIVO | LEGAL CONTABLE | FISCAL PUBLICA | RESERVADA CONFIDENCIAL | TRAMITE CONCENTRACION BAJA HISTORICO
L

1020.1 MOBILIARIO Y X X 4 6 X
EQUIPO

1020.2 OFICIOS 1020.2A RECIBIDOS Y | X X X 2 2 X
RECIBIDOS Y | 1020.2B ENVIADOS.
ENVIADOS

1020.3 SOLICITUD 1020.3A PSICOLOGICO | X X X X 2 2 X
PARA 1020.3B SY
VALORACION SOCIOECONO
ES. MICOS.

1020.4 AUDIENCIAS X X X X 4 3 X

1020.5 ATENCIONES X X X X 4 3 X
PSICOLOGIC P P
AS.

1020.6 OFICIOS DE 1020.6A RECIBIDOS Y X X X X 4 3 X
PROCURADU | 1020.6B ENVIADOS.
RIA

1020.7 OFICIOS DE 1020.7A RECIBIDOS Y X X X 4 3 X
SUBPROCUR | 1020.7B ENVIADOS.
ADURIA.

1020.8 CEDH 1020.8A RECIBIDOSY | X X X 4q 3 X

1020.8B ENVIADOS.

1020.9 CANALIZACI X X X 4 4 X
ONES

1020.10 | JURISDICCIO X X X 4 3 X
N SANITARIA
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1020.11

NOTIFICACIO
NES A M.P.

1020.12

CONSTANCIA
S

1020.13

ESTANCIA
TEMPORAL
DIF

1020.14

REINTEGRAD
0s

1020.15

FICHA DE
ATENCION
AL
CIUDADANO.

1020.16

COMPARECE
NCIAS

1020.17

CITAS
CONCILIATO
RIAS.

1020.18

VALORACION
ES
PSICOLOGIC
AS.

1020.19

VALORACION
ES MEDICAS

1020.20

ESTUDIOS
SOCIOECON
OMICOS.

1020.21

ACTAS

1020.22

APOYOS




(f:a)'«) I E

cor tedo of corazén

FONDO: H.AYUNTAMIENTO DE TUXPAN (FOY187)
SUB-FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL (PRE100)
SECCION: DIF

SUB-SECCION: DESARROLLO COMUNITARIO

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SERIES DOCUMENTALES

TIPO DE DOCUMENTO

VALOR DE LA INFORMACION

TIEMPO DE GUARDA

DESTINO FINAL

CLAVE
SERIE

SERIE CLAVE

DOCUMENTAL | SUBSERIE SUBSERIE

ADMITIVO

LEGAL | CONTABLE

FISCAL

PUBLICA

RESERVADA

CONFIDENCIAL

TRAMITE

CONCENTRACION

BAJA

HISTORICO

MOBILIARIO Y

1050.1 EQUIPO

OFICIOS
RECIBIDOS DE
DIF ESTATAL
DEL AREA DE
| DESARROLLO
COMUNITARI
0

1060.2A CADI

1060.2

1060.28 | CAIC

OFICIOS
RECIBIDOS
(EXTERNOS)

1060.3

OFICIOS
ENVIADOS AL
AREA DE
DESARROLLO
COMUNITARI
O ESTATAL.

1060.4
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con todo el corazon

FONDO: H.AYUNTAMIENTO DE TUXPAN (FOY187)

SUB-FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL (PRE100)

SECCION: DIF
SUB-SECCION: RECURSOS HUMANOS

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
SERIE DOCUMENTAL | SUBSERIE ADMITIVO | LEGAL CONTABLE | FISCAL PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL | TRAMITE | CONCENTRACION | BAJIA HISTORICO
1150.1 MOBILIARIO Y X X X
EQUIPO
1150.2 EXPEDIENTES X X 4 6 X
DEL PERSONAL
1150.3 PERFILAMIENT X X 4 2 X
0
1150.4 PERMISOS X X 4 2 X
1150.5 DECLARACION X X X 4 2 X
1150.6 PROGRAMA X X 4 2 X
OPERATIVO
ANUAL
1150.7 OFICIOS 1150.6A ENVIADOS X X 4 2
ENVJADOS ¥ 1150.6B RECIBIDOS P 7
RECIBIDOS X
1150.8 PATRON X X 4 2
VEHICULAR X
1150.9 PATRON 1150.8A BITACORA X 4 1
VEHICULAR DE
1150.88 | GASOLINA
1150.8C | EXPRESS 1
Y2
ESTAQUITA
S4,5Y
SUBURBAN X
1150.10 | OFICIOS DE X X 4 2
COMISIONES X
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con todo &l corazdn

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: H.AYUNTAMIENTO DE TUXPAN (FOY187)
SUB-FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL (PRE100)
SECCION: DIF

SUB-SECCION: RECURSOS HUMANOS

VALOR DE LA INFORMACION

TIEMPO DE GUARDA

DESTINO FINAL

CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO
SERIE DOCUMENTAL | SUBSERIE ADMITIV | LEGAL CONTABLE | FISCAL PUBLICA | RESERVADA CONFIDENCIAL | TRAMITE CONCENTRACION BAJA HISTORICO
0
1150.11 REPORTES 1150.10A REPORTE DE X X 4 2 X
INCIDENCIAS
LABORALES
1150.10B CALENDARIO
DE
ACTIVIDADES
DE CASA
HOGAR X
1150.12 | TIRILLAS X X X X 4 6 X
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con todo ef corazdn

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: H.AYUNTAMIENTO DE TUXPAN (FOAY187)
SUB-FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL (ASE1100)
SECCION: DIF

SUB-SECCION: ASISTENCIA EDUCATIVA

CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
SERIE | DOCUMENTAL | SUBSERIE ADMITIVO | LEGAL CONTABLE | FISCAL | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL | TRAMITE | CONCENTRACION | BAJA HISTORICO
1100.1 | MOBILIARIO Y X X 4 6 X
EQUIPO
1100.2 | OFICIOS X X X a 3 X
1100.3 | EXPEDIENTES X X X 4 3 X

DE PERSONAL

1100.4 | EXPEDIENTES X X 4 3 X
/DE ALUMNOS ¥ 2

1100.5 | OFICIOS X X X 4 3 X
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con todo el corazén

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO:H.AYUNTAMIENTO DE TUXPAN (FOY187)
SUB-FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL (PRE100)
SECCION: DIF

SUB-SECCION: TRABAJO SOCIAL.

CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE DESTINQ FINAL
SERIE | DOCUMEN | SUBSERIE GUARDA
TAL ADMTI LEGA | CONTA | FISC PUBLI | RESERVA | CONFIDENC | TRAMI | CONCEN BAlJ HISTORICO
VO L BLE AL CA DA’ IAL TE TRACION | A
1050. | Mobiliari X X 4 6 X
1 oy
Equipo
1050. | Ayuda X b X 4 6 X
2 Asistencia
I
1050. | Juzgado X X X 4 6 X
3
1050. | Guarderia X X X 4 6 X
4
1050. | Estudio X X 4 6 X
5 Socioeco
némico
Interno
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1050. | Terapias 1050.6.1 | Psic.
6 Psicologic | .A Montserrat
as Santos
1050.6.1 | Psic. Jests
B A. Cruz
Constanci
1050. | a
7
1050. | Apoyo
8 Funerario
1050. | Credencia
9 |
1050. | Reportes
10
1050.11. | Sillas
1050. Apar.atos 1 Andadera
11 Funcional
es 1050.11. Muletas
2 Bastones
1050.11.
3
1050.11.




con todo el corazdn

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: H.AYUNTAMIENTO DE TUXPAN (FOY187)

SUB-FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL (PRE100)

SECCION: DIF
SUB-SECCION: INSTITUTO NACIONAL PARA ADULTOS MAYORES INAPAM

CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE ADMITIVO | LEGAL CONTABLE | FISCAL PUBLICA | RESERVADA CONFIDENCIAL | TRAMITE CONCENTRACION BAJA HISTORICO
1040.1 | Mobiliario y X X 4 6 X X
Equipo
1040.1 | OFICIOS X X 4 6 X
1040.2 | OFICIOS X X 4 6 X
1040.3 | REPORTES CLUB | 1040.3A LISTA DE X X 4 6 X
ASISTENCIA
1040.3B EXPEDIENTES
INTEGRSNTES
AFILIADOS
DEL CLUB
ADULTO , .
MAYOR : i
1040.3C EVENTOS
10403D FESTEJOS
1040.3E INFORMES
TRANSVERSAL
IDAD
1040.4 | BENEFICIARIOS | 1040.4A EXPEDIENTE X X 4 6 X
DEL DEFUNCIONES
PROGRAMA LEY
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223DEL
ADULTO
MAYOR

1040.48

1040.4C

REPORTE
TRIMESTRAL
DE
SUPERVIVENC
IA DEL
ADULTO
MAYOR

LISTADO DE
SUPERVIVENC
1A

1040.5

VIATICOS

1040.5A

OFICIOS DE
COMISION A
XALAPA

1040.6

CONVENIOS

1040.6A

PREDIALY
AGUA
POTABLE

1040.7

EMPACADOR
VOLUNTARIO

1040.7A

CARTAS DE
VINCULACION
DEL
EMPACADOR
VOLUNTARIO

-1040.8

EXPEDICION DE
TARJETAS

1040.8A

EXPEDICION

DE TARIJETAS
AFILIADAS A
INAPAM

1040.9

FORMATOS

1040.9A

FORMATOS
DE
AFILIACION
PARA
TARIETAS
INAPAM
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<ot f rtn DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: H.AYUNTAMIENTO DE TUXPAN (FOY187)
SUB-FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL (PRE100)
SECCION: DIF

SUB-SECCION: ASISTENCIA ALIMENTARIA

CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA (afios) DESTINO FINAL
SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE ADMITIV | LEGAL CONTABLE | FISCAL ‘PUBLICA | RESERVADA CONFIDENCIAL ARCHIVO ARCHIVO DE BAJA HISTORICO
0] DE CONCENTRACION
TRAMITE
1070.1 MOBILIARIO Y X X 4 6 X
EQUIPO
10702 | SOLICITUDES X X 2 o X
DE
DESAYUNOS
ESCOLARES
1070.3 OFICIOS DE X X 2 2 X
COMISION
1070.4 | OFICIOS DE X 2 2 X
CIRCULARES
1070.5 | OFICIOS X 2 2 X
ENVIADOS
1070.6 | FORMATOS X X 2 2 X
DE
CONTRALORIA
| CIUDADANA
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1070.7

FACTURA DE
REMISIONES

1070.8

ANEXO DE
LOS PROG. DE
DESAYUNOS
FRIOS

1070.9

ANEXO DE
LOS PROG. DE
DESAYUNOS
CALIENTES

1070.1

EQUIPAMIENT
0 DE COCINA
ESCOLAR
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con tado el corazén

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: H.AAYUNTAMIENTO DE TUXPAN (FOY187)
SUB-FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL (PRE100)
SECCION: DIF

SUB-SECCION: VINCULACION DE SALUD

CLAVE SERIE CLAVE | SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
SERIE DOCUME | SUBSE ADMITI | LEGAL | CONTA | FISCAL | PUBLI | RESERVAD | CONFIDENC | TRAMIT | CONCENTRACI | BAJA HISTORICO
NTAL RIE VO BLE CA A 1AL E ON

1120.1 Mobiliari X X 4 6 X

oy
Equipo

1120.2 Expedien X b X 5 5 X
te
médico
de nifios
de casa
hogar

1120.3 | Hojas X X 2 2 X
diarias
del drea
de
vinculaci
6n de
salud

1120.4 Reporte X X 2 2 X
semanal
de
servicio
de
vinculaci
on de
salud DIF




1120.5

€O TO0,

Brigadas

Ertorazin

1120.6

Ingresos
semanale
S

1120.7

Oficios

=

1120.8

Permisos

1120.9

Valoracio
nes
medicas

1120.10

Estudios
socio
econdémi
co

1120.11

Ingresoy
egreso
de
medicam
ento




" con todo ef corazén

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO:H.AYUNTAMIENTO DE TUXPAN (FOY187)
SUB-FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL (PRE100)
SECCION: DIF

SUB-SECCION: ESCUELA PARA PADRES

CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE ADMTIVO LEGAL | CONTABLE | FISCAL | PUBLICA | RESERVADA CONFIDENCIAL | TRAMITE | CONCENTR | BAJA HISTORIC
ACION
01 MOBILIARIO Y
EQUIPO : X X 4 6 X
02 REPORTE
X X 2 2 X
03
CONVENIOS X " 2 2 5
04
OFICIOS X X 2 2 X
i A ra
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" con todo el corazon

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO:H.AYUNTAMIENTO DE TUXPAN (FOY187)
SUB-FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL (PRE100)
SECCION: DIF

SUB-SECCION: CASA DEL JOVEN

CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
SERIE DOCUMENTAL | SUBSERIE ADMTIVO LEGAL | CONTABLE | FISCAL | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL | TRAMITE | CONCENTR | BAJA HISTORIC
ACION
01 MOBILIARIO Y
02 EXPEDIENTES
DE TALLERES X % % a 1 %
03
OFICIOS X % 2 2 =
04
REPORTE DE X " 2 2 %
ACTIVIDADES
05 .
CORTE DE CAJA X X 2 2 X
06 RECIBOS DE
SERVICIOS % % 2 2 R




Gablerno del Camblo

IE.. h!‘UXPAN

con todo el corazdn

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SUB-FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL (PRE100)
SECCION: DIF
SUB-SECCION: COMUNICACION SOCIAL (COMS-1110)

CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
SERIE | DOCUMENTAL | SUBSERIE ADMITIVO | LEGAL | CONTABLE | FISCAL | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL | TRAMITE | CONCENTRACION BAJA | HISTORICO
1110.1 | Mobiliario vy | 1110.1A X X 3 3 X
equipo
1110.2 | Oficios enviados | 1110.2B X X 4 6 X
a distintas areas
del
ayuntamiento.
1110.3 | Oficios enviados | 1110.3C X X 4 6 X
para la pe

produccién  y
realizacion  de
spots.

1110.4 | Contiene  las | 1110.4D X 4 g X
fotografias
seleccionadas
por dia, evento,
mes y afio en
que se realiza la
actividad a
reportar, para el
archivo interno
de las




actividades de
DIF Tuxpan
2018-2021.

1110.5

Documentos de
los diferentes
disefios que se
solicitan e
impresion  de
lonas, para a
difusion de
actividades de
DIF.

1110.6

Contiene
Fotografias de
las actividades
realizadasy que
serdn
publicados en
los Medios de
Comunicacion.

1110.7

Contiene las
notas y noticias
relacionadas a
las actividades
que DIF realizay
son publicados
en los Medios
de

1110.5E q 6 X
1110.6F 4 6 X
1110.7G 4 6 X
I N R R |




