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Gobierno del Cambio

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.

u.nuumamlen&s-zozx PreSidenCia ey .': >
m
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO: SECRETARIA PARTICULAR
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: ~ ANA LUCIA CHAVEZ MARTINEZ
DOMICILIO: AVENIDA JUAREZ NO. 20 ZONA CENTRO
TELEFONO: 8345308
CORREO ELECTRONICO: presidente@tuxpanveracruz.go
SECCION: SECRETARIA PARTICULAR
CLAVE |SERIE DESCRIPCION FECHA
" EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA LA RELACION DE SUMINISTROS 01-01-18 AL 31-01-18

RELACIONES DE SUMINISTROS

2 INVITACIONES,SOLICITUDES Y |EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN INVITACIONES, SOLICITUDES Y OFICIOS VARIOS ~ [01-01-18 AL 31-01-18
OFICIOS VARIOS
3 OFICIOS DE DEPENDENCIAS DE|ESTA SERIE CONTIEN OFICIOS DE DEPENDENCIAS DE GOBIERNO 01-01-18 AL 31-01-18
GOBIERNO
4  |OFICIOS DE DONACIONES ESTA SERIE CONTIENE OFICIOS DE DONACIONES 01-01-18 AL 31-01-18
5 ESTA SERIE CONTIEN OFICIOS DE VARIAS DIRECCIONES Y ESTA CONTENIDA EN 14 |01-01-18 AL 31-01-18
OFICIOS VARIAS DIRECCIONES [TOMOS
OFICIOS DE SECRETARIA ESTA SERIE CONTIENE QFICIOS DE SECRETARIA TECNICA 01-01-18 AL 31-01-18
° TECNICA
OFICIOS ENVIADOS POR ESTA SERIE CONTIENE OFICIOS ENVIADOS POR CORREO ELECTRONICO Y OFICIOS [01-01-18 AL 31-01-18
5 CORREO Y OFICIOS DE DE PETICIONES DE ESCUELAS Y COMUNIDADES
PETICIONES DE ESCUELAS Y
COMUNIDADES
g ESTA SERIE CONTIENE OFICIOS DE ESTRATEGAS DE MEXICO 01-01-18 AL 31-01-18
ESTRATEGAS DE MEXICO
9 ESTA SERIE CONTIENE OFICIOS DE SEGURIDAD PUBLICA 01-01-18 AL 31-01-18

SEGURIDAD PUBLICA




OFIOS QUE LLEGARON AL

ESTA SERIE CONTIENE OFICIOS QUE LLEGARON AL CORREO DEL ALCALDE

01-01-18 AL 31-01-18

10 CORREO DEL ALCALDE
1 |INVITACIONES ESTA SERIE CONTIENE INVITACIONES DIRIGIDAS AL ALCALDE Y ESTA CONTENIDA [01-01-18 AL 31-01-18
EN 3 TOMOS

SECRETARIA DEL ESTA SERIE CONTIENE OFICIOS DE SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO 01-01-18 AL 31-01-18

2| AvUNTAMIENTO

13 |OFICIOS DE RENUNCIAS Y ESTA SERIE CONTIENE OFICIOS DE RENUNCIAS Y SOLICITUDES DE EMPLEQ 01-01-18 AL 31-01-18
SOLICITUDES DE EMPLEO

ESTA SERIE CONTIENE OFICIOS DE SINDICATURA, R-1,R-2,R-3,R-4,R-5,R-6,R-7,R-8 Y|01-01-18 AL 31-01-18

14 |SINDICATURA Y REGIDURIAS |R-9

15 ESTA SERIE CONTIENE OFICIOS EMITIDO POR PRESIDENCIA, PRESTAMOS, 01-01-18 AL 31-01-18
OFICIOS VARIOS PETICIONES DE OTRAS DEPENDENCIAS Y ESTA CONTENIDA EN 3 TOMOS

- ESTA SERIE CONTIENE OFICIOS DE SOLICITUD DE AUDIENCIAS 01-01-18 AL 31-01-18
OFICIOS DE AUDIENCIAS

17 ESTA SERIE CONTIENE OFICIOS DE RELACIONES PUBLICAS 01-01-18 AL 31-01-18
RELACIONES PUBLICAS

18 ESTA SERIE CONTIENE LA AGENDA DEL ALCALDE 01-01-18 AL 31-01-18
AGENDA DEL ALCALDE

- ESTA SERIE CONTIENE SESIONES DE CABILDO 01-01-18 AL 31-01-18
SESIONES DE CABILDO

20 ESTA SERIE CONTIENE OFICIOS DE NOMBRAMIENTOS 01-01-18 AL 31-01-18

NOMBRAMIENTOS




H. Ayuntamiento 2018 - 2023 DIRECCION DE RASTRO MUNICIPAL

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.
AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO: DIRECCION DE RASTRO MUNICIPAL
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: José Ignacio Benitez Martinez.
DOMICILIO: Cuitldhuac s/n Col Azteca
TELEFONO: 783 834 4328
CORREO ELECTRONICO: rastromunicipal @tuxpanveracruz.gob.mx
SECCION: Direccién de Rastro Municipal.
CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
A Expediente técnico | En esta serie se encuentran las gufas de movilizacion y sacrificados zoosanitarios de Ene- dic 2017
Porcino. ganado Porcino ene- dic 2017; Ene- Dic 2018 Ene- Dic 2018
B Expediente técnico | En esta serie se encuentran las guias de movilizacion y sacrificados zoosanitarios de ene- dic 2017
Bovino ganado Bovino ene- dic 2017; Ene- Dic 2018 Ene- Dic 2018
C Registros Esta serie se encentra reportes de ingresos, Regiduria sexta y presidencia, reporte de gas, 2018

facturas de conocimiento y reembolso, INEGI, notas de gas y copia de depdsitos del periodo.

D Programa operativo En esta serie se encuentra el reporte de las actividades realizadas y programadas 2018
anual

E Oficios enviados En esta serie se encuentran los oficios enviados a distintas areas del ayuntamiento. 2018

F Actas de supervisién. En esta serie se encuentran actas de supervisién de SAGARPA, SRIA DE SALUD, 2018

PROTECCION CIVIL.

G Cartas compromiso de | En esta serie se encuentran cartas compromiso de los introductores Bovino de no 2017 y 2018
introductores bovino CLEMBUTEROL 2017 y 2018.

H Registro de material | En esta serie se encuentra material entregado, para realizacion de las actividades. 2018

entregado
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H. Ayuntamiento 2018 - 2021

Coordinacién de Servicio Municipal de Empleo

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPIO DE TUXPAN

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:

SERVICIO MUNICIPAL DE EMPLEO

NOMBRE Y CARGO DE LA RESPONSABLE DEL

ARCHIVO DE TRAMITE:

C. MAURICIO PERLESTAYN RODRIGUEZ - ENLACE ARCHIVO

DOMICILIO:

AV. JUAREZ #20 COL. CENTRO

TELEFONO:

7838351336

CORREO ELECTRONICO:

smpalempleo@tuxpanveracruz.gob.mx

SECCION: SECRETARIA TECNICA
SUBSECCION: SERVICIO MUNICIPAL DE EMPLEO
CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
SME-001.1 Formato En estd serie se encuentran las plantillas empresariales sencillas y accesibles | Enero-Diciembre
' Empresarial para empresas y compaiiias en general. 2018
Format
ormato En esta serie se encuentran las plantillas Buscadores de Empleo sencillos y Enero-Diciembre
SME-001.2 | Buscadores de ) . .
accesibles con datos personales que se requisitan dentro de la oficina. 2018
Empleo
En esta serie se encuentran los datos empresariales para oferta del solicitante | Enero-Diciembre
SME-001.3 Vacantes .
divididos en 4 sectores: PRIMARIA, SECUNDARIA, PREPARATORIA, PROFESIONISTAS, 2018
SME-001.4 Vinculo En esta serie se encuentra la informacion de los buscadores de empleo que | Enero-Diciembre
' empresarial acuden a entrevista en la Oficina creando un vinculo entre EMPRESAS-SME- 2018




Solicitudes de

por: licenciaturas en Rec. Humanos, Derecho, Psicologia, Trabajo Social, Pedagogia,

Educacién, Edu. Fisica, Idiomas, Preescolar, Docentes varios; Biologo, Médico, Dentista,
Médico Veterinario, Enfermera; Ing. Sistemas Computacionales, Aux. de sistemas,

Informatica, Disefiador Gréfico; Ing. Civil, Electromecénico, Industrial, Mecanico, Eléctrico,

Electrénico, Agrénomo, Quimico, Arquitectura, Topdgrafo: Lic. Administracién, LAE.,
Contadurfa, Mercadotécnia, Gerente: Profesionistas varios; Aux. Admén Femenino; Aux.
Admén. Masculino: Supervisores, Técnico en refrigeracién; Aux. Contable, cajeros; Téc.
Informatica, capturista, Secretaria, Recepcionista, Aux. Guarderia; Empleada Femenino;

Enero-Diciembre

SME-001.5
Empleo Empleado Masculino; Ventas Fem; Ventas Masc: Promotor, Maniobrista, Gestor de 2018
cobranza, Asesor Financiero y de crédito, Ejecutivos financieros varios; Barman,
Meseros; Cocinero, Chef, Ayte. de cocina, lava loza, repostero, panadero, taquero,
parrillero, camarista, consturera, sastre, estilista; Intendente, domestica, nifiera;
Monitorista, Policia, Velador, Vigilante, Seguridad Industrial; Choferes, motociclistas:
almacenista, Aux. de almacen, Bodeguero, Mantenimiento, Pintor, Jardinero, Tablajero;
Mecanico, Automotriz (diesel/gasolina), Mec. Industrial, Mec. de piso, Maniobrista, Op.
grua, op. maquina pesada, op. montacarga, carpintero, plomero, fierrero; Soldador,
SME-0016 Cartas de buscadores de empleo en donde incluye los datos de la empresa y horarios de Enero-Diciembre
Presentacién entrevista. 2018
Enero-Diciembre
SME-001.7 Invitaciones En estd serie contiene las invitaciones personal y/o institucionales a eventos. 2018
SME-001.8 Correos En esta serie contiene lt?s format?’impresos de notificaciones importante provenientes | Fnero-Diciembre
del area, seccién o departamentos en general. 2018
SME-001.9 HOjé'lsf de En esta serie contiene los acuses de recibido al momento de solicitar material o Enero-Diciembre
requisicion recurso de acuerdo al evento realizado dentro o fuera de oficina. 2018
SME-001.10 Administracion | En estd serie se encuentran 4 carpetas (2014 - 2015 - 2016 - 2017) con informacién 2014-2017

2014-2017

diversa de la administracién anterior




Gobierno del Cambio

u.mmmmzmu DIRECCION DE ]U\IENTUD Y RECREACION

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:

DIRECCION DE JUVENTUD Y RECREACION

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: i ALMA ISABEL VAZQUEZ MONTIEL
DOMICILIO: il JOSE ADEM CHAIN SN, TUXPAN VER. CP. 92890
TELEFONO: 83-5-09-20
CORREO ELECTRONICO: d|rdjrespdep@tuxpanveracruz gob.mx
SECCION: - 'DIRECC!éN DEJUVENTUD Y RECREACION
CLAVE SERIE : S DESCRIPC!ON i FECHA
1 DIRECCION DE JUVENTUD Y | En esta serie se encuentran las carpetas de oficios vanos sollcltud de instalaciones, Enero-diciembre
RECREACION recursos humanos, adquls clones an|taC|ones e ingresos de este H. Ayuntamiento y de 2018.
dependencias externas. B
2 COORD. DE PROYECTOS DE | En esta serie se encuemran S OfiCIOS en\nados y circulares de este H. Ayuntamiento Enero-diciembre
JUVENTUD Y RECREACION y dependencias externas. de 2018.
3 COORD. JUVENTUD En esta serie se encuentran-_los OfIGIOS rembndos enviados, invitaciones, circulares y Enero-diciembre
requisiciones de este H. Ayuntamlento y dependencias externas. de 2018.
4 COORD. ESTUDIANTIL En esta serie se encuentran los oficios recibidos, enviados, invitaciones, circulares y Enero-diciembre
] requisiciones de este H. Ayuntamiento y dependencias externas. de 2018,
5 JEFATURA DE COMITES En esta serie se encuentran los.oficios enviados y actas de comités comunitarios de Enero-diciembre
este H. Ayuntamiento y dependencias externas. de 2018.
m' \ H. Ayuntamiento de Tuxpan de Rodriguez Cano, Veracruz
Av. Judrez No, 20 Col. Centro

_{ﬁ C.P. 92800 Tels, 8342155, 8342226, 8349496, 8344809
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COORDINACION DE LIMPIA PUBLICA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:

COORDINACION DE LIMPIA PUBLICA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO:

LIC. MARISSA TATIANA ALARCON REYES

DOMICILIO: AV. Juarez No. 20 Col. Centro
TELEFONO: (783) 83 4 10 41 ext 140
CORREQ ELECTRONICQ: Ipublica@tuxpanveracruz.gob.mx
SECCION: COORDINACION DE LIMPIA PUBLICA
SUBSECCION: SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES
CLAVE SERIES DOCUMENTALES DESCRIPCION FECHA
o OFiCIos EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS DIFERENTES OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS DE DIFERENTES AREAS DEL AYUNTAMIENTO
1- Ene al 31-Dic
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS DIFERENTES MEMORANDUMS ENVIADOS Y RECIBIDOS DE DIFERENTES AREAS DEL AYUNTAMIENTO
02 MEMORANDUMS
1- Ene al 31-Dic
03 EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN TODAS LAS CIRCULARES RECIBIDOS Y ENVIADAS A LAS DIFERENTES AREAS
CIRCULARES DEL AYUNTAMIENTO 1- Ene al 31-Dic
04 ZONAS DE BARRIDO EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LA UBICACION DE LOS BARRENDEROS DE TUXPAN SINDICALIZADOS Y EVENTUALES 1- Ene al 31-Dic
05 PROGRAMA EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA EL PROGRAMA DE SEMANA SANTA DE LA ENTREGA DE BOLSAS DE PLASTICO 1- Ene al 31-Dic
06 EXPEDIENTES DE PERSONAL EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA LA DOCUMENTACION DEL PERSONAL QUE LABORA EN LA COORDINACION DE LIMPIA PUBLICA 1- Ene al 31-Dic
o7 LISTAS DE ASISTENCIA DE PERSONAL EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LISTAS DE BARRENDEROS, CHOFERES Y AYUDANTES 1- Ene al 31-Dic
08 LICENCIAS EN ESTA SERIE SE ENCUETRAN LICENCIAS DE CONDUCIR DE CHOFERES, AYUDANTES Y SUPERVISORES DE LA COORDINACION 1- Ene al 31-Dic
09 REPORTES DEL SERVICIO EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA LA BITACORA DE REPORTES DE CIUDADANIA Y OTROS 1- Ene al 31-Dic
10 EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN INFORMES DE PERSONAL ADMINISTRATIVO, BARRENDEROS,
INFORME DE INCIDENCIAS CHOFERES Y AYTTES. 1- Ene al 31-Dic
11 EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LAS REQUISICIONES DE PAPELERIA, MATERIAL PARA LIMPIEZA, MANTTO. A CARRITOS,
REQUISICIONES ESCOBAS, GUANTES, ETC. 1- Ene al 31-Dic
12 REGLAMENTO EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA EL REGLAMENTO DE LIMPIA PUBLICA 1- Ene al 31-Dic
13 OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA 1- Ene al 31-Dic
14 ACTA LABORAL ADMINISTRATIVA EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LAS ACTAS LEVANTADAS A PERSONAL SINDICALIZADO 1- Ene al 31-Dic
15 RECIBOS Y CONSTANCIAS DE SERV EMPRESARIAL EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS RECIBOS DE PAGO EMPRESAS MERCANTILES, SERVICIOS E INDUSTRIALES 1- Ene al 31-Dic
18 CARTAS DE RECOMENDACION EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LAS CARTAS DE RECOMENDACION DE PERSONAL DE CONFIANZA 1- Ene al 31-Dic
17 PERIODICOS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN TODAS LAS NOTAS DE LOS PERIODICOS 1- Ene al 31-Dic
18 SOLICITUDES DE BOTES PARA BASURA EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LAS DONACIONES AUTORIZADAS PARA ESCUELA Y OTROS 1- Ene al 31-Dic
19 EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA LA ENTREGA DEL EQUIPO DE TRABAJO A LOS BARRENDEROS, CHOFERES Y AYUDANTES
EQUIPAMIENTO DE LA COORDINACION 1- Ene al 31-Dic
20 BITACORA DE COMBUSTIBLE EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA EL LLENADO DEL COMBUSTIBLE PARA CAMIONETAS Y CAMIONES RECOLECTORES 1- Ene al 31-Dic
21 EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS REGUARDO DE LAS CAMIONETAS Y CAMIONES RECOLECTORES CON NUMERG ECONOMICO DEL LP 01
RESGUARDCS VEHICULAR Y EQUIPO AL LP 41 1-Ene al 31-Dic
22 EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS OFICIOS DE REPARACIONES REFACCIONES Y
OFICIOS DE SERVS PUBLICOS LIMPIA PUBLIA ACEITES PARA CAMIONES Y CAMIONETAS DE LA COORDINACION 1- Ene al 31-Dic
23 ) i
POLIZAS DE SEGUROS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LAS POLIZAS DE SEGUROS DE LOS VEHICULOS ASEGURADOS DE LA COORDINACION DE LIMPIA PUBLICA  |1- Ene al 31-Dic
24 EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS OFICIOS CE LOS CORREQS RECIBIDOS DE INFORMACION RECIBIDA POR DIFERENTES AREAS DEL
CORREQS RECIBIDOS AYUNTAMIENTO PARA LA COORDINACION 1- Ene al 31-Dic




Gobierno del Cambio

H. Ayuntamiento 2018 - 2021

COORDINACION DE PANTEONES

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:

SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

MARIA GUADALUPE SANCHEZ CRUZ, AUX. ADIVIINISTRATIVO '

DOMICILIO: BENITO JUAREZ NO. 20 TUXPAN.VER. CP. 92883
TELEFONO: 83-548-11
CORREO ELECTRONICO: panteones2018@tuxpanveracruz.gob.mx
SECCION: SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES
SUBSECCION: COORDINACION DE PANTEONES
CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
1 Oficios Recibidos En esta serie se encuentran los Oficios Recibidos por los diferentes Departamentos del H. Enero-Diciembre 2018
Ayuntamiento.
2 Oficios Enviados En esta serie se encuentran los Oficios Enviados por los diferentes Departamentos del H. Enero-Diciembre 2018

Ayuntamiento.

3 Venta En esta serie se encuentran los recibos de Venta de Lote, con Folios 001 al 137. Enero-Diciembre 2018

4 Regularizacion En esta serie se encuentran los recibos de Regularizacion, con Folios 001 al 039. Enero-Diciembre 2018

B Construccion En esta serie se encuentran los recibos de Construccion, con Folios 001 al 484. Enero-Diciembre 2018

6 Inhumaciones En esta serie se encuentran el Control de Inhumaciones con un total de 476. Enero-Diciembre 2018

7 Requisiciones En esta serie se encuentran los Formatos de Requisiciones, dirigidas a la Direccion de Enero-Diciembre 2018
Adguisiciones correspondiente al H. Ayuntamiento.

8 Circulares En esta serie se encuentran las Circulares, emitidas por los diferentes departamentos del Enero-Diciembre 2018
H. Ayuntamiento. ;

9 Mobiliario y Equipo En esta serie se encuentra el control de Resguardo del Mobiliario y Equipo, al inicio de la Enero-Diciembre 2018

Administracion.




Goblerna del Cambio

UXPAN

wmmmenozis-zz1  COORDINACION DE ORNATO, PARQUES Y JARDINES

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:

COORDINACION DE ORNATO, PARQUES Y JARDINES

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

REYNA ANGELICA CESAREQ REYES, AUXILIAR ADMINISTRATIVO

DOMICILIO: AV. JUAREZ S/N, PARQUE REFORMA ABAJO DEL KIOSKO
TELEFONO: 7831113955

CORREO ELECTRONICO: parquesyjardines@tuxpanveracruz.gob.mx

SECCION: DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES
SUBSECCION: COORDINACION DE ORNATO, PARQUES Y JARDINES
CLAVE | SERIE DESCRIPCION FECHA

1

MOBILIARIO Y EQUIPO

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LAS HERRAMIENTAS DE TRABAJO Y PARQUE VEHICULAR DE ESTA
COORDINACION

ENERO ~DIC 2018

2 OFICIOS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS DE DIFERENTES ENERO - DIC. 2018
DEPARTAMENTOS DEL AYUNTAMIENTO, INSTITUCIONES, ESCUELAS Y/O COLONIAS

3 REQUISICIONES EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN REQUISICIONES ENVIADOS AL DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES ENERO -DIC. 2018

4 CIRCULARES EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN CIRCULARES RECIBIDAS DE DEPARTAMENTOS DEL MAYO - DIC. 2018
AYUNTAMIENTO

5 CORREOS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS CORREOQOS ELECTRONICOS DE LAS AREAS DEL ENERO -DIC. 2018
AYUNTAMIENTO

6 REPORTES EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS REPORTES DE AREAS VERDES Y DE LAS FUENTES DE PARQUE ENERO - DIC 2018
REFORMA Y PLAZA CIVICA, QUE SE ENTREGAN MENSUALMENTE A LA DIRECCION DE SERVICIOS
PUBLICOS MUNICIPALES, SECRETARIA TECNICA, REGIDURIA SEPTIMA Y PARA LA SINDICA UNICA

7 LISTA DE ASISTENCIA EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA EL REGISTRO DE ENTRADA Y SALIDA DEL PERSONAL ENERO - DIC 2018

Av. Judrez No. 20 Col. Centro
C.P. 92800 Tels. B342155, 8342226, 8349496, 8344809

‘y H. Ayuntamiento de Tuxpan de Rodriguez Cano, Veracruz
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.
AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO: DIRECCION SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: GUADALUPE AQUINO JIMENEZ CARGO SECRETARIA
DOMICILIO: AV. JUAREZ #20 COL. CENTRO
TELEFONO: ' 83-548 11
CORREO ELECTRONICO: Serviciospublicos2018@tuxpanveracruz.gob.mx
SECCION: DIRECCION SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES
SUBSECCION: COORDINACION DE ALUMBRADO PUBLICO
CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN OFICIOS RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO H. | ENERO — DICIEMBRE
1 OFICIOS RECIBIDOS | v NTAMIENTO 2018
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN DOCUMENTOS DE COORDINACION DE ENERO -
2 OFICIOS ENVIADOS | 1 \;MBRADO PUBLICO. SEPTIEMBRE 2018
3 SOLICITUDES DE EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN REQUISICIONES ENVIADAS AL DEPARTAMENTO | ENERO - DICIEMBRE
REQUISICIONES DE ADQUISICIONES DEL H. AYUNTAMIENTO 2018
4 REPORTES EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN DOCUMENTOS DE COORDINACION DE | ENERO - DICIEMBRE
ALUMBRADO PUBLICO. 2018
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DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES

e

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:

H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:

DIRECCION SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

GUADALUPE AQUINO JIMENEZ. CARGO SECRETARIA

DOMICILIO: AV. JUAREZ #20 COL. CENTRO
TELEFONO: 83-548 11
CORREO ELECTRONICO: serviciospublicos2018 @tuxpanveracruz.gob.mx
SECCION: DIRECCION SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES
CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN DOCUMENTQS DE LAS COORDINACIONES DE ENERO — DICIEMBRE
1 OFICIOS RECIBIDOS PANTEONES, PARQUE Y JARDINES, LIMPIA PUBLICA, ALUMBRADO PUBLICO Y 2018
DEPARTAMENTOS DEL H. AYUNTAMIENTO
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN DOCUMENTOS DE LAS COORDINACIONES DE ENERO - DICIEMBRE
2 OFICIOS ENVIADOS PANTEONES, PARQUE Y JARDINES, LIMPIA PUBLICA, ALUMBRADO PUBLICO Y 2018
OTROS DEPARTAMENTOS Y DEPENDENCIAS
3 SOLICITUDES DE EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA REQUISICIONES ENVIADAS AL DEPARTAMENTO ENERO - DICIEMBRE
REQUISICIONES DE ADQUISICIONES 2018
4 CIRCULARES EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN CIRCULARES RECIBIDAS DE DEPARTAMENTOS ENERO - NOVIEMBRE
DEL H. AYUNTAMIENTO 2018
5 CORREOS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN CORREQOS ELECTRONICO LOS CUALES SON ENERO - DICIEMBRE
ELECTRONICOS CANALIZADOS A LAS DISTINTAS COORDINACIONES DE ESTA DIRECCION. 2018
6 MOBILIARIO Y EQUIPO EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN REGISTRADO EL INVENTARIO FISICO DEL ENERO - DICIEMBRE
MOBILIARIO DE OFICINA QUE OCUPA ESTA DIRECCION 2018
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H. Ayuﬂlamlento 2018 - 2021

COORDINACION DE GESTION SOCIAL

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:

COORDINACION DE GESTION SOCIAL

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

SANDYBELL VEGA QUIROZ / ASISTENTE ADMINISTRATIVO

DOMICILIO: HERNANDEZ Y HERNANDEZ ZONA CENTRO
TELEFONO: 8345361 EXT 112
CORREO ELECTRONICO: lauraegsolis@tuxpanveracruz.goh.mx
SECCION: COORDINACION DE GESTION SOCIAL
CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
1 Oficios En esta serie se encuentran los oficios enviados y recibidos de gestiones de Enero a diciembre 2018
dependencias tanto como estatal y federal.
2 Escrituracion y | En esta serie se encuentran los tramites de Escrituracién y Constancias de Enero a diciembre 2018
Constancias de | Posesion del Municipio de Tuxpan.
Posesion
3 Mobiliario En esta serie se encuentra los tramites correspondientes para equipar de Enero a diciembre 2018
Mobiliario escolar a las distintas Instituciones
4 Proyectos En esta serie se encuentran los tramites referentes a Infraestructura Fisica de Enero a diciembre 2018
las Instituciones Educativas del Municipio de Tuxpan.
5 Condonacién de luz En esta serie se encuentra los convenios de Condonacion de Luz que se Enero a diciembre 2018
tramitan a las escuelas del Municipio de Tuxpan
6 Materia Didactico En esta serie se encuentra los tramites de material didactico de los Preescolares Enero a diciembre 2018
del Municipio de Tuxpan.
7 Gestion deportivo En esta serie se encuentran los tramites referentes a Gestiones Deportivas Enero a diciembre 2018
8 Dictamen de Esta serie se encuentran los tramites referentes a dictamenes emitidos por Enero a diciembre 2018
Proteccién Civil Proteccion Civil y dirigidos a escuelas
9 Apoyos de SEDENA | En esta serie se encuentra apoyos de mano efectuados por personal de la Enero a diciembre 2018
SEDENA a Instituciones Educativas.
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INSTITUTO MUNICIPAL DE LAS MUJERES
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:

INSTITUTO MUNICIPAL DE LAS MUJERES

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

LETICIA HERNANDEZ MARTINEZ

DOMICILIO: AVENIDA JUAREZ No. 20 COL. CENTRO
TELEFONO: 8352139
CORREO ELECTRONICO: presidenciaimmtux@tuxpanveracruz.gob.mx
SECCION: INSTITUTO MUNICIPAL DE LAS MUJERES
CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
1 ASESORIAS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LAS ASESORIAS QUE SE OTORGAN A LA ENERO-DICIEMBRE
CIUDADANIA QUE ACUDE AL INSTITUTO. 2018
2 OFICIOS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS DE LOS ENERO -DICIEMBRE
DISTINTOS DEPARTAMENTOS DE ESTE H. AYUNTAMIENTO, INSTITUCIONES 2018
EDUCATIVAS, EMPRESARIALES
3 ORIENTACIONES EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LAS ORIENTACIONES PSICOLOGICAS QUE SE ENERO-DICIEMBRE
OTORGAN A LAS CIUDADANIA QUE ACUDE AL INSTITUTO. 2018
4 BANNER EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LAS LONAS QUE SON UTLIZADAS PARA DAR ENERO-DICIEMBRE
PLATICAS A ESCUELAS, INSTITUCIONES PUBLICAS Y PRIVADAS, COLONIAS Y 2018

COMUNIDADES DE ESTE MUNICIPIO.

MOBILIARIO Y EQUIPO

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN EL MOBILIARIO Y EQUIPO QUE SE OCUPA PARA

ENERO-DICIEMBRE

TRABAJO DE OFICINA 2018
6 LISTA DE ASISTENCIA | EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA LAS LISTAS DE ASISTENCIAS QUE SE OCUPAN PARA ENERO-DICIEMBRE
DAR PLATICAS Y CURSOS EN LAS ESCUELAS PUBLICAS Y PRIVADAS, EMPRESAS 2018

PUBLICAS Y PRIVADAS, COLONIAS Y COMUNIDADES DEL MUNICIPIO DE TUXPAN.
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Oficina Municipal de Enlace de Relaciones Exteriores

v T

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TUXPAN, VERACRUZ

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:

OFICINA MUNICIPAL DE ENLACE DE RELACIONES EXTERIORES

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

LIC. LUCERO SANCHEZ CARRASCO

DOMICILIO:

AV. JUAREZ 85 COL. CENTRO

TELEFONO:

83-4-07-19

CORREOQ ELECTRONICO:

sre@tuxpanveracruz.gob.mx

SECCION:

OFICINA MUNICIPAL DE ENLACE DE RELACIONES EXTERIORES

CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
1 OFICIOS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS DE H. ENERO-DICIEMBRE
AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VER Y DE LA DELEGACION VERACRUZ 2018
2 RECIBOS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS RECIBOS DE LA CUOTA MUNICPAL ENERO-DICIEMBRE
2018
3 TRAMITES EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA EL REGISTRO DIGITAL DE LOS TRAMITES ENERO-DICIEMBRE
REALIZADOS A LA CIUDADANIA 2018




H. Ayunlamlentn 2018 - 2021

DIRECCION DE EDUCACION

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:

DIRECCION DE EDUCACION

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

NUBIA PAOLA BERMAN DEL ANGEL (COORDINADORA)

DOMICILIO:

PARQUE REFORMA (PLANTA BAJA ESQ. IZQUIERDA)

TELEFONO:

7838354575 - 7831242693

CORREO ELECTRONICO:

D.EDUCACION@TUXPANVERACRUZ.GOB.MX

SECCION: DIRECCION DE EDUCACION
CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
1 OFICIOS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS DE LAS ENERO - DICIEMBRE 2018
DISTINTAS AREAS DEL H. AYUNTAMIENTO
2 REQUISICIONES EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA LAS REQUISICIONES QUE SE ENVIAN A LA ENERO - DICIEMBRE 2018
DIRECCION DE ADQUISICIONES DEL H. AYUNTAMIENTO
3 EVENTOS EN ESTA SERIE OFICIOS ENVIADOS A LA DIRECCION DE EVENTOS PARA APOYO ENERO - DICIEMBRE 2018
DE LA LOGISTICA DE LA DIRECCION DE EDUCACION
4 ACTA DE INVENTARIO | EN ESTE SERIE SE ENCUENTRA EL ACTA LEVANTADA EN UN INICIO DE LA ENERO - DICIEMBRE 2018

ADMINISTRACION DE LA DIRECCION DE EDUCACION

LISTA NOMINAL

-| EN ESTA SERIA-SE ENCUENTRA LA LISTA NOMINAL DE LOS EMPLEADOS DEL

PERSONAL QUE LABORA TANTO SINDICALIZADOS COM DE CONFIANZA

ENERO - DICIEMBRE 2018
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— Wiyt 2018 K. Direccion de Comité Municipal del Deporte
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:

DIRECCION DE COMITE MUNICIPAL DEL DEPORTE

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

LAE. JUAN JOSE HERNANDEZ FLORENCIA (CONTROL DE OFICINA)

DOMICILIO: JOSE ADEM CHAIN S/N TUXPAN.VER. CP, 92820
TELEFONO: 83-7-94-02
CORREO ELECTRONICO: comudel@tuxpanveracruz.gob.mx
SECCION: DIRECCION DE COMITE MUNICIPAL DEL DEPORTE
CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
Oficios Enviados y En esta serie se encuentran los oficios enviados a diversas areas del H. Ayuntamiento, asi | ENERO-DICIEMBRE-2018
1 Recibidos COMUDE como a las dependencias plblicas y privadas de las cuales necesitemos alguin apoyo.
Deporte Adaptado En esta serie se encuentran los oficios enviados a diferentes areas del H. Ayuntamiento si
2 como a instituciones publicas y privadas, solicitudes de apoyo especial para los deportistas | ENERO-DICIEMBRE-2018
con capacidades diferentes. También se encuentran los oficios recibidos exclusivos para el
deporte adaptado.
Clubes Deportivos En esta serie se encuentran los oficios enviados y recibidos a los diferentes clubes
3 deportivos que estan integrados al COMUDE, de ligas municipales e independientes que ENERO-DICIEMBRE-2018
requieren de nuestro apoyo en materia deportiva.
Requisiciones En esta serie se encuentran las solicitudes emitidas por nuestro departamento para la
4 adquisicién de material deportivo, de limpieza, administrativo de oficina, etc. Que es ENERO-DICIEMBRE-2018
utilizado para un mejor desempefio en el drea de trabajo.
5 Servicio Social En esta serie se encuentran los oficios de las instituciones educativas y los jévenes que ENERO-DICIEMBRE-2018
solicitan hacer un servicio de apoyo social en nuestro departamento.




H. Ayuntamiento 2018 - 2021

Direccion de Turismo

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

H.AYUNTAMIENTO DE TUXPAN

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:

DIRECCION DE TURISMO

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

LIC. YESSICA MORELOS TRIANA — JEFA DE AREA VINCULACION , EVENTOS Y

CAPACITACION
DOMICILIO: AV.JUAREZ No0.20 COL.CENTRO
TELEFONO: 783 83 46407
CORREO ELECTRONICO: turismo@tuxpanveracruz.gob.mx
SECCION: DIRECCION DE TURISMO
CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
1 OFICIOS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA LOS OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS DE | ENERO-DICIEMBRE 2018
DISTINTAS AREAS DEL HAYUNTAMIENTO E INSTITUCIONES EXTERNAS
2 INVITACIONES EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LAS INVITACIONES DE DISTINTAS AREAS DEL | ENERO-DICIEMBRE 2018
H.AYUNTAMIENTO E INSTITUCIONES EXTERNAS
3 ENCUESTAS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA LAS ENCUESTAS DE LOS 3 MODULOS DE | ENERO-DICIEMBRE 2018
INFORMACION TURISTICA
4 REQUISICIONES EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA LO QUE SE SOLICITO AL AREA DE ADQUISICIONES | ENERO-DICIEMBRE 2018
5 POA 2018 EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA LA INFORMACION DEL POA 2018 ENERO-DICIEMBRE 2018
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H. Ayuntamiento 2018 - 2021

Direccion de Desarrollo Agropecuario, Forestal y Pesca

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:

DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO FORESTAL Y PESCA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

ASOCIATIVIDAD

L.A.E. CESAR DOMINGUEZ SANCHEZ, JEFATURA DE ORGANIZACION RURAL Y

DOMICILIO: JUAREZ ESQ. HERNANDEZ Y HERNANDEZ S/N CENTRO C.P. 92800
TELEFONO: (783) 8345361 EXT. 108
CORREQ ELECTRONICO: rmendez@tuxpanveracruz.gob.mx
SECCION: DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO FORESTAL Y PESCA
CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
1 OFICIOS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS A DIFERENTES AREAS DEL H. ENERO-DICIEMBRE 2018
AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VER.
2 FICHAS INFORMATIVAS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LAS FICHAS INFORMATIVAS, A PRESIDENCIA Y SECRETARIA TECNICA ENERO-DICIEMBRE 2018
RESPECTO A ACTIVIDADES MENSUALES, PROGRAMAS Y FOLIOS DE ATENCION,
3 TESORERIA EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS REEMBOLSO DE GASTOS POR SALIDAS A COMISIONES A OTROS | ENERO-DICIEMBRE 2018
MUNICIPIOS.
4 ARCHIVO INTERNO EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN ASUNTOS GENERALES, CIRCULARES INTERNOS, EXTERNOS, ENERO-DICIEMBRE 2018
ORGANIGRAMA, BITACORAS DE ATENCION, SOLICITUDES DE GESTION, INFORMES MENSUALES,
MANUALES, REGLAMENTOS, (POA) PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2018
5 ACTIVIDADES Y TRABAJOS | EN ESTA SERIE SE ENCUENTR ASESORIAS, REUNIONES INFORMATIVAS, ACTAS CONSTITUTIVAS DE ENERO-DICIEMBRE 2018
DE AREA FORMACION DE COMITES RURALES.
6 TRAMITES CONAGUA EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN PERMISOS ANTE CONAGUA PARA USO AGRICOLA ENERO-DICIEMBRE 2018
7 GESTION DE PROGRAMAS | EN ESTA SERIA SE ENCUENTRAN GESTIONES DE INSTANCIAS FEDERALES, ESTATALES, MUNICIPALES. ENERO-DICIEMBRE 2018




4"‘ Un Gobierno del Cambio

REGISTRO CIVIL

E sl Tl

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VER.

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:

REGISTRO CIVIL

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

MARIA DE LOS ANGELES PADILLA CRUZ

DOMICILIO: JUAREZ N*® 20, CENTRO, TUXPAM, VERACRUZ
TELEFONO: 783 83 42155 EXR. 109
CORREO ELECTRONICO: jmaya@tuxpanveracruz.gob.mx
SECCION: REGISTRO CIVIL
CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
01 NACIMIENTO En esta serie se encuentran las actas de nacimiento de menores de edad asi como Enero-Dic. 2018
de adultos mayores para darles identidad juridica.
02 RECONOCIMIENTO En esta serie se encuentran las solicitudes de parte de la persona interesada, o Enero-Dic. 2018
resolucidn judicial y se realiza anotacion en el acta de nacimiento correspondiente.
03 ADOPCION En esta serie se encuentran las sentencia judicial y se realiza anotacion en el acta Enero-Dic. 2018
de nacimiento que corresponda.
04 MATRIMONIO En esta serie se encuentran las solicitudes de los contrayentes. Enero-Dic. 2018
05 DIVORCIO En esta serie se encuentran las sentencias judiciales o solicitudes de forma Enero-Dic. 2018
administrativa a peticién de los interesados.
06 DEFUNCION En esta serie se encuentran las solicitudes y la declaracion de un familiar de la Enero-Dic. 2018
persona finada y a un certificado de defuncién emitido por un médico o autoridad
competente.
07 SENTENCIA En esta serie se encuentran las sentencias judiciales y se realiza nota al acta de Enero-Dic. 2018
nacimiento que corresponda.
08 CORREQS RECIBIDOS | En esta serie se encuentran los diferentes documentos que se envian a diferentes Enero-Dic. 2018
Y ENVIADOS Dependencias de Gobierno, y otras Autoridades Municipal, Estatal o Federal.
09 CORRESPONDENCIA | En esta serie se encuentra la correspondencia que se gira a Dependencias y de Enero-Dic. 2018
igual forma se reciben para dar atencion a las diferentes problematicas.
10 CONSTANCIA En esta serie se encuentran las constancia del estado civil de las personas. Enero-Dic. 2018
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H. Ayuntamients 2018 - 2021 Direccion de Unidad de Transgarencia m
UNIDAD ADMINISTRATIVA H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VERACRUZ.
AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO UNIDAD DE TRANSPARENCIA
NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO C. LILIAN CASTRO SANTILLAN. DIRECTORA DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA.
DOMICILIO 2 AV. JUAREZ No. 20 COL. CENTRO C.P. 92800 TUXPAN, VERACRUZ
TELEFONO 783) 83 42226 Ext. 137
CORREO ELECTRONICO unidad transparencia@tuxpanveracruz.gob.mx y/o_datospersonales@tuxpanveracruz.gob.mx
SECCION UNIDAD DE TRANSPARENCIA

RESPUESTA A LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA |
QUE HACEN AL AYUNTAMIENTO LOS SOLICITANTES POR OFICIO,
uT-01 CORREOQ ELECTRONICO, PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA 2016 -2018

" SOLICITUDES DE ACCESO A LA

INFORRYACION PUREICA ANTES SISTEMA INFOMEX - VERACRUZ Y SISTEMA DE SOLICITUDES DE

INFORMACION.

EXPEDIENTES DE LOS RECURSOS DE REVISION INTERPUESTOS ANTE EL
EXPEDIENTES DE RECURSOS DE |INSTITUTO VERACRUZANO DE ACCESO A LA INFORMACION Y

U6 REVISION PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN CONTRA DEL AYUNTAMIENTO A0L7-200%
DE TUXPAN, POR NO ESTAR CONFORME CON LA RESPUESTA RECIBIDA.
ACTAS DE LAS SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS QUE CELEBRE
z : ON DE LA
A CONMITE DETRARSPRRENCIA EL COMITE, AS[ COMO LOS ACUERDQS DE CLASIFICACION

INFORMACION RESERVADA Y CONFIDENCIAL E {NDICE DE INFORMACION RAR-NE

POR RUBROS TEMATICOS.
INFORME SOBRE LAS ACCIONES PARA EL RESGUARDO Y TRATAMIENTO
PROTECCION DE DATOS

uT-04 PERSONALES DE LOS DATOS PERSONALES RECABADOS Y ACUERDO DE CREACION DE 2017 - 2018
LOS SISTEMAS DE DATOS PERSONALES.

ut-05 GOBIERNO ABIERTO INFORME GENERAL Y ACTAS. 2018
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CONTRALORIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.
AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO: | ~' CONTRALORIA ~! 4 !

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

HORACIO DANIEL VIVEROS JACOME

DOMICILIO: BENITO JUAREZ 20 CP. 92800
TELEFONO: 83-453-04
CORREO ELECTRONICO: daniel.viveros@tuxpanveracruz.gob.mx
SECCION: CONTRALORIA
CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
1 ORFIS EN ESTA SERIE SE LOCALIZA DOGUMENTACION DEL ORFIS EN 2 TOMOS. ENERO-DICIEMBRE

2017

2

CONGRESO DEL EDO.

EN ESTA SERIE SE LOCALIZA DOCUMENTACION DEL CONGRESO DEL ESTADO
Y DECLARACIONES PATRIMONIALES 2017 EN 2 TOMOS.

ENERO-DICIEMBRE
2017

AS.F

EN ESTA SERIE SE LOCALIZA DOCUMENTACION DE LA AUDITORIA SUPERIOR
DE LA FEDERACION EN 1 TOMO.

ENERO-DICIEMBRE
2017

EN ESTA SERIE SE LOCALIZA DOCUMENTACION DE PRESIDENCIA'Y

ENERO-DICIEMBRE

4 PRESIDENCIA/SINDICATURA | SN ESTASTRIE SELOES ENE

EN ESTA SERIE SE LOCALIZA DOCUMENTACION DE TESORERIA Y ENERO-DICIEMBRE
5 TESORERIA/CONTABILIDAD | ~oNTABILIDAD EN 1 TOMO. 2017 ‘

EN ESTA SERIE SE LOCALIZA DOCUMENTAGION DEL AREA DE INGRESOS EN 3 | ENERO-DICIEMBRE
6 INGRESOS TOMOS 2017
. e ———— e — % nlleggA SERIE SE ENCUENTRA DOCUMENTACION DE LA CONTRALORIA EN 9 "IZE(I)\J1E7RO-DIC[EMBRE
N OBRAS PUBLICAS Eg “%CS);A SERIE SE LOCALIZA DOCUMENTACION DE OBRAS PUBLICAS EN 5 2E(r)~11E?Ro-D|CiEMBRE
. ESARROLLO URBANG 1EI\T1 gaBA SERIE SE LOCALIZA DOCUMENTACION DE DESARROLLO URBANO EN 2E(I)~{}I§/RO—DICIEMBRE
% SECRETARIA DEL EN ESTA SERIA SE LOCALIZA DOCUMENTACION DE SECRETARIA DEL “ENERO-DICIEMBRE

AYUNTAMIENTO

AYUNTAMIENTO 2017 EN 1 TOMO.

2017

11

UNIDAD DE ACCESO A LA
INFORMACION

EN ESTA SERIA SE LOCALIZA DOCUMENTACION DE UNIDAD DE ACCESO A LA
INFORMACION EN 1 TOMO

ENERO-DICIEMBRE
2017




EN ESTA SERIE SE LOCALIZA DOCUMENTACION DE DESARROLLO SOCIAL 2017

ENERO-DICIEMBRE

12 DESARROLLO SOCIAL EN 1 TOMO 2017
13 ENTREGA RECEPCION EN ESTA SERIE SE LOCALIZA DOCUMENTACION DE ENTREGA RECEPCION ENERO-DICIEMBRE
2017

MUNICIPAL 2014-2017

2014-2017 EN 8 TOMOS.
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- GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD AIMINISTRATIVA._ _|H. AYUNTAMIENTO! DETUXPAN VER

AREA DE PRECEDENCIA DEL ARCH!VO SECRETARIA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE N R
ARCHIVO EN TRAMITE bl e GRA'C_IELA ROSAS VICENCIO

DOMICILoSE e RE AV. JUAREZ No. 20
TELEFONO S A ~ [83-4-60-75 —
CORREO ELECTRONICO. ~ |secretaria. en[ace@tuxpanveracruz .gob.mx
SECCION S - |SECRETARIA :
S CIAVESS| e ] DESCRIPCION ~ FECHA
o1 SECRETARIA EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA DOCUMENTACIN QUE SE Enera.- Diclembre
RELACIONA CON LA SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO 2018
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA DOCUMENTACION QUE SE Enero - Diciembre
% RECURSOS HUMIANOS RELACIONA CON LA OFICINA DE RECURSOS HUMANOS 2018
i CIRCULARES EN ESTA SEREIE SE RELACIONAN TODAS LAS CIRCULARES DEL H. Enero - Diciembre
AYUNTAMIENTO 2018
EN ESTA RERIE SE ENCUENTRA TODA LA DOCUMENTACION QUE SE Enero - Diciembre
0 TRANSING MUNICIPAL RELACIONA CON LA OFICINA DE TRANSITO MUNICIPAL 2018
. UNIDAD DE ACCESO ALA  |EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA DOCUMENTACION QUE SE Enero - Diciembre
INFORMACION RELACIONA CON LA OFICINA DE ACCESO A LA INFORMACION 2018
i J— EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA DOCUMENTAION QUE SE Enero - Diciembre
RELACIONA CON EL CABILDO DE ESTA PRESIDENCIA MUNICIPAL 2018
5 EGRESOE EN ESTA SREIE SE ENCUENTRA TODA LA DOCUMENTACION QUE SE Enero - Diciembre
RELACIONA CON LA OFICINA DE EGRESOS 2018
08 TESORERIA EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA DOCUMENTACION QUE SE Enero - Diciembre
RELACIONA CON LA OFICINA DE TESORERIA 2018




EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA DOCUMENTACION QUE SE

Enero - Diciembre

09 ARCHIVO RELACIONA CON LA COORDINACION DE ARCHIVO 2018
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA DOCUMENTACION QUE SE Enero - Diciembre
10 PROTECOIONEIVIL RELACIONA CON LA OFICINA DE PROTECCION CIVIL 2018
) EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA DOCUMENTACION QUE SE Enero - Diciembre
N SOCIAL
i COMUNICACIE RELACIONA CON LA DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL 2018
" UZCADOS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA DOCMUIENTACION QUE SE Enero - Didembre
RELACIONA CON LOS JUZGADOS 2018
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA DOCUMENTACION QUE SE Enero - Diciembre
13 BIF MUNICIPAL RELACIONA CON EL DIF MUNICIPAL 2018
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA DOCUMENTACION QUE SE Enero - Diciembre
14 CONTRALORIA MUNICIPAL 100\ 1\ CIONA CON LA CONTRALORIA MUNICIPAL 2018
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA DOCUMENTACION QUE SE Enero - Diciembre
15 AERASEIIRRICES RELACIONA CON LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS 2018
16| INSTITUTO VERACRUZANO DEL [EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA DOCUMENTACION QUE SE Enero - Diciembre
DEPORTE RELACIONA CON EL INSTITUTO VERACRUZANO DEL DEPORTE 2018
5 AGENCIA Y SUBAGENCIAS _ |EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA DOCUMENTACION QUE SE Enero - Diciembre
MUNICIPALES RELACIONA CON LAS AGENCIAS Y SUBAGENCIAS MUNICIPALES 2018
s ’::;:::L'Eznfgfxfgz EN ESTA SERIE SE RELACIONA TODA LA DOCUMENTACION DE APOYOSY | Enero - Diciembre
PROGRAMAS FEDERALES Y EVENTOS E LES 201
PLOIALES S Y EVENTOS ESPECIA 8
I CATASTRO EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA DOCUMENTACION QUE SE Enero- Didembre
RELACIONA CON LA OFICINA DE CATASTRO 2018
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA DOCUMENTACION QUE SE Enero - Diciembre
20 | TRIBUNAL UNITARIO AGRARIO |0 \ |0NA CON EL TRIBUNAL UNITARIO AGRARIO 2018
21 orLE EN ESTA SERIE SE RELACIONA TODA LA DOCUMENTACION RELACIONADA | Enero - Diciembre
CON LA OFICINA DEL OPLE 2018
22 CONAGUA EN ESTA SERIE SE RELACIONA TODA LA DOCUMENTACION DE CONAGUA | EMe© 'ZDDEembre
' EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA DOCUMENTACION QUE SE Enero - Diciembre
23 SEGURIDAD PUBLICA RELACIONA CON LA OFICINA DE SEGURIDAD PUBLICA 2018
2 INTITUTO MUNICIPAL DE LAS |EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA DOCUMENTACION QUE SE Enero - Diciembre
MUJERES RELACIONA CON EL INSTITUTO MUNICIPAL DE LAS MUJERES 2018
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA DOCUMENTACION QUE SE Enero - Didembre
25 PROCURADURIA AGRARIA | ) A CIONA CON LA PROCURADURIA AGRARIA 2018




EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA DOCUMENTACION QUE SE

Enero - Diciembre

26 OFICIALIA MAYOR RELACIONA CON LA OFICINA DE OFICIALIA MAYOR 2018
EVENTOS Y COMUNCACION EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA DOCUMENTACION QUE SE Enero - Diciembre
&7 SOCIAL RELACIONA CON LA DIRECCION EVENTOS Y COMUNICACION SOCIAL 2018
’8 PROFECO EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA DOCUMENTACION QUE SE Enero - Diciembre
EIELI?SCT[S I:?ng EEL?N%I:J?EFNETCR% TODA LA DOCUMENTACION QUE SE E 23-“5 b
nero - piciemore
29 COORDICACION JURIDICO  {or) ACJONA CON LA COORDINACION DE JURIDICO 2018
i — EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA DCUMENTACION QUE SE Enero - Diciembre
RELACIONA CON LAS ESCUELAS DE ESTE MUNICIPIO DE TUXPAN 2018
” N EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA DOCUMENTACION QUE SE Enero - Diciembre
RELACIONA CON LA OFICINA DE SECRETARIA TECNICA 2018
55 R —— EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA DOCUMENTACION QUE SE Enero - Diciembre
RELACIONA CON LA OFICINA DE DESRROLLO SOCIAL 2018
COORDINACION DE EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA DOCUMENTACION QUE SE
- TECNOLOGIAS DE LA RELACIONA CON LA COORDINACION DE TECNOLOGIAS DE LA Enero - Diciembre

INFORMACION Y
COMUNICACION

INFORMACION Y COMUNICACION

2018




Gobierno dei Cambio
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H. Ayuntamiento 2018 - 2021

COORDINACION DE ARCHIVO GENERAL

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:

SECRETARIA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

MARIA ROYMAN LOPEZ CORTEZ

DOMICILIO: ALTOMONTE NO. 2 TUXPAN.VER. CP. 92883
TELEFONO: 83-708-50
CORREO ELECTRONICO: archivogral@tuxpanveracruz.gob.mx
SECCION: SECRETARIA
SUBSECCION: COORDINACION DE ARCHIVO GENERAL
CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
1.1 ENTREGA EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LA RELACION DE TODOS LOS EXPEDIENTES EN 01-01-2018
CAJAS; QUE DEJO LA LIC. LAURA NICOLE KOKKE PETRICCIOLI PARA SU
RESGUARDO
2.1 MOBILIARIO Y EQUIPO | EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA LA RELACION DE MOBILIARIO Y EQUIPO QUE SE 01-01-2018
DEL ARCHIVO | ENCUENTRA DENTRO DE LAS INSTALACIONES DEL ARCHIVO GENERAL QUE HIZO
GENERAL ENTREGA LA ANTERIOR ADMINISTRACION
3.1 EXPEDIENTES EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS EXPEDIENTES RECIBIDOS PARA SU 01-ENE AL 30-DIC-2018
RECIBIDOS PARA SU | RESGUARDO DURANTE EL ANO 2018
RESGUARDO
4.1 PRESTAMO Y | EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LA RELACION DE DOCUMENTOS PRESTADOS Y 01-ENE AL 30-DIC-2018
DEVOLUCION DE | DEVUELTOS, PARA SU CONSULTA DURANTE EL ANO 2018
DOCUMENTOS
5.1 OFICIOS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN TODOS LOS OFICIOS GIRADOS Y RECIBIDOS 01-ENE AL 30-DIC-2018
6.1 LISTA DE ASISTENCIA | ENESTA SERIE SE ENCUENTRA LA ASISTENCIA DEL PERSONAL DE CONFIANZA 01-ENE AL 30-DIC-2018
QUE LABORA EN LA COORDINACION DE ARCHIVO
7.1 MATERIAL Y EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA LA SOLICITUD DE MATERIAL Y PAPELERIA PARA LA | 01-ENE AL 30-DIC-2018
PAPELERIA COORDINACION DEL ARCHIVO
8.1 PAGO DE SERVICIOS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS RECIBOS DE PAGO DE LUZ Y AGUA 01-ENE AL 30-DIC-2018
9.1 CIRCULARES EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN TODAS LAS CIRCULARES RECIBIDAS 01-ENE AL 30-DIC-2018
10.1 ORGANIGRAMAS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS ORGANIGRAMAS DE LOS DEPARTAMENTOS 01-ENE AL 30-DIC-2018
11.1 CURSOS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LAS LISTAS DE CURSOS RECIBIDOS. 01-ENE AL 30-DIC-2018
12.1 INFORME EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA EL INFORME MENSUAL DEL ARCHIVO 01-ENE AL 30-DIC-2018
13.1 POA EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA EL PROGRAMA DE OPERACION ANUAL 01-ENE AL 30-DIC-2018
CORRESPONDIENTE A LA COORDINACION DE ARCHIVO.




J #H. Ayuntamiento 2018 - 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:

SECRETARIA TECNICA
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VER.
SECRETARIA TECNICA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: JANET ARIATNA MENDOZA PEREZ

DOMICILIO:
TELEFONO:

CORREO ELECTRONICO:
SECCION:

AV, JUAREZ NO. 20, COL. CENTRO

783 83 49496, 783 83 45308
correspondencia@tuxpanveracruz.gob.mx
SECRETARIA TECNICA

CLAVE|SERIE

DESCRIPCION

FECHA

EN ESTA SERIE SE LLEVAN LOS OFICIOS TURNADOS A PRESIDENCIA Y RESPUESTA

S - 018

1 ECRETARIA PARTICULAR DE FOLIOS, CONTENIDA EN 4 TOMOS ENERO-DICIEMBRE 201

2 CONTROL DE GESTION EN ESTA SERIE SE LLEVAN LOS OFICIOS RECIBIDOS, TURNADOS Y EMITIDOS POR ENERO-DICIEMBRE 2018
CONTROL DE GESTION

3 COMUNICACION SOCIALY [EN ESTA SERIE SE LLEVA LA RELACION DE LOS OFICIOS TURNADOS Y RESPUESTA A ENERO-DICIEMBRE 2018

EVENTOS LOS FOLIOS , CONTENIDA EN 2 TOMOS

a RELACIONES PUBLICAS EN ESTA SERIE SE LLEVA LA RELACION DE LOS OFICIOS TURNADOS Y RESPUESTA A ENERO-DICIEMBRE 2018

LOS FOLIOS TURNADQOS
TECNOLOGIAS DE
5 INFORMACION Y EN ESTA SERIE SE LLEVA LA RELACION DE LOS OFICIOS TURNADOS Y RESPUESTA A ENERO-DICIEMBRE 2018

COMUNICACION

LOS FOLIOS TURNADOS

EN ESTA SERIE SE LLEVA LA RELACION DE LOS OFICIOS TURNADQS Y RESPUESTA A

JURID ENERO-DICIEMBRE 2018

4 Ico LOS FOLIOS TURNADOS

. SINDICO EN ESTA SE.RIE SE LLEVA LA RELACION DE LOS OFICIOS TURNADOS Y RESPUESTA A ENERO-DICIEMBRE 2018
LOS FOLIOS TURNADOS

8 CONTRALORIA EN ESTA SERIE SE LLEVA LA RELACION DE LOS OFICIOS TURNADOS Y RESPUESTA A ENERO-DICIEMBRE 2018

LOS FOLIOS TURNADOS




EN ESTA SERIE SE LLEVA LA RELACION DE LOS OFICIOS TURNADOS Y RESPUESTA A

U SPARENCIA ENERO-DICIEMBR
9 NIDAD DE TRAN TIRIA |, e eviine BEIRMRTIOR. E 2018
10 OFICIALIA MAYOR EN ESTA SERIE SE LLEVA LA RELACION DE LOS OFICIOS TURNADOS Y RESPUESTA A .~ CIEMERE 2018
LOS FOLIOS, CONTENIDA EN DOS TOMOS.
1 REGIDORES EN ESTA SERIE SE LLEVA LA RELACION DE LOS OFICIOS TURNADOS Y RESPUESTA A~ CIEMEBRE 2018
LOS FOLIOS TURNADOS _
OBRAS PUBLICAS Y EN ESTA SERIE SE LLEVA LA RELACION DE LOS OFICIOS TURNADOS Y RESPUESTA A
ENERO- 8
2 DESARROLLO URBANO  |LOS FOLIOS, CONTENIDA EN TRES TOMOS RO-DICIEMERE 201
SERVICIOS PUBLICOS EN ESTA SERIE SE LLEVA LA RELACION DE LOS OFICIOS TURNADOS Y RESPUESTA A
_ . 18
- MUNICIPALES LOS FOLIOS TURNADOS ENERD-DICIEMBREZ0
EN ESTA SERIE SE LLEVA LA RELACION DE LOS OFICIOS TURNADOS Y RESPUESTA A
0° -DICIEMB
14 DESARROLL §OC|AL i m— ENERO MBRE 2018
1% J— EN ESTA SERIE SE LLEVA LA RELACION DE LOS OFICIOS TURNADOS Y RESPUESTA A ——
LOS FOLIOS TURNADOS
EN ESTA SERIE SE LLEVA LA RELACION DE LOS OFICIOS TURNADOS Y RESPUESTA A
U : s R
16 TESORERIAMUNICIPAL | = RNADOS ENERO-DICIEMBRE 2018
EN ESTA SERIE SE LLEVA LA RELACION DE LOS OFICIOS TURNADOS Y RESPUESTA A
ADQUISICIONE ENERO-DICIEMBRE 2018
17 RILISICIONES LOS FOLIOS TURNADOS N -
EN ESTA SERIE SE LLEVA LA RELACION DE LOS OFICIOS TURNADOS Y RESPUESTA A
RE -DICIEMBRE
18 CURSOSHUMANOS | e NADOS ENERO-D 2018
EN ESTA SERIE SE LLEVA LA RELACION DE LOS OFICIOS TURNADOS Y RESPUESTA A
URID -DIC 2018
19 SEGURIDAD PUBLICA S FOLINS THRRATR ENERO-DICIEMBRE
= EN ESTA SERIE SE LLEVA LA RELACION DE LOS OFICIOS TURNADOS Y RESPUESTA A
TRANS ID ENERO-DICIEMBRE 20
20 RANSITOY VIALIDAD | = o ADOS NERO-DIC 2018
. EN ESTA SERIE SE LLEVA LA RELACION DE LOS OFICIOS TURNADOS Y RESPUESTA A
o) cl _ 3
21 PROTECCION CIVIL LOS FOLIOS TURNADOS ENERO-DICIEMBRE 2018
DESARROLLO AGROPECUARIO |EN ESTA SERIE SE LLEVA LA RELACION DE LOS OFICIOS TURNADOS Y RESPUESTA A
2 B
= FORESTAL Y PESCA LOS FOLIOS TURNADOS ENERC-DICIENBRE 2018
55 DESARROLLO ECONOMICO | EN ESTA SERIE SE LLEVA LA RELACION DE LOS OFICIOS TURNADOS Y RESPUESTA A ENERO-GICIENBEE 5848
LOS FOLIOS TURNADOS
24 R ——— EN ESTA SERIE SE LLEVA LA RELACION DE LOS OFICIOS TURNADOS Y RESPUESTA A - RO-DICIEMEBRE 2018

LOS FOLIOS TURNADOS




SECRETARIA DEL

EN ESTA SERIE SE LLEVA LA RELACION DE LOS OFICIOS TURNADOS Y RESPUESTA A

25 AYUNTAMIENTO LOS FOLIOS TURNADOS ENERO-DICIEMBRE 2018
EN ESTA SERIE SE LLEVA LA RELACION DE LOS OFICIOS TURNADOS Y RESPUESTA A
DIF MUNICIPAL ENERO-DICIEMBRE 2018
26 LOS FOLIOS TURNADOS
INSTITUTO MUNICIPAL DE LA [EN ESTA SERIE SE LLEVA LA RELACION DE LOS OFICIOS TURNADOS Y RESPUESTA A
d MUJER LOS FOLIOS TURNADOS _ ENERCKDIAEMERE 28
EN ESTA SERIE SE LLEVA LA RELACION DE LOS OFICIOS TURNADOS Y RESPUESTA A
UNIDAD DEPORTIVA ENERO-DICIEMBRE 2018
@ LOS FOLIOS TURNADOS
39 RZET%EEZF&LUXEJI:IEE;) EN ESTA SERIE SE LLEVA LA RELACION DE LOS OFICIOS TURNADOS Y RESPUESTA A ENERO-DICIEMERE 2018
LOS FOLIOS TURNADOS
DEPORTIVA
EN ESTA SERIE SE LLEVA LA RELACION DE LOS OFICIOS TURNADOS Y RESPUESTA A
30 COMUDE LOS FOLIOS TURNADOS ENERO-DICIEMBRE 2018
31 EDUCACION EN ESTA SEleE SE LLEVA LA RELACION DE LOS OFICIOS TURNADOS Y RESPUESTA A ENERO-DICIEMBRE 2018
LOS FOLIOS TURNADOS
EN ESTA SERIE SE LLEVA LA RELACION DE LOS OFICIOS TURNADOS Y RESPUESTA A
32 CULTURA LOS FOLIOS TURNADOS ENERO-DICIEMBRE 2018
EN ESTA SERIE SE LLEVA LA RELACION DE LOS OFICIOS TURNADQOS Y RESPUESTA A
33 SALUD E O-DICIEMBRE 2018
LOS FOLIOS TURNADOS NER
EN ESTA SERIE SE LLEVA LA RELACION DE LOS OFICIOS TURNADOS Y RESPUESTA A
34 MUSEOS LOS FOLIOS TURNADOS ENERO-DICIEMBRE 2018
EN ESTA SERIE SE LLEVA LA RELACION DE LOS OFICIOS TURNADOS Y RESPUESTA A
35 MEDIO AMBIENTE ENERO-DICIEMBRE 2018
LOS FOLIOS TURNADOS
EN ESTA SERIE SE LLEVA LA RELACION DE LOS OFICIOS TURNADOS Y RESPUESTA A
3 TURISMO . ENERO-DICIEMBRE 2018
6 LOS FOLIOS TURNADOS
EN ESTA SERIE SE LLEVA LA RELACION DE LOS OFICIOS TURNADOS Y RESPUESTA A
37 COMERCIO ENERO-DICIEMBRE 2018
LOS FOLIOS TURNADOS
EN ESTA SERIE SE LLEVA LA RELACION DE LOS OFICIOS TURNADOS Y RESPUESTA A
38 ENTIDADES RELIGIOSAS LOS FOLIOS TURNADOS ENERO-DICIEMBRE 2018
OFICIOS EMITIDOS DE EN ESTA SERIE SE LLEVAN LOS OFICIOS QUE EMITE PRESIDENCIA POR PARTE DE
E -DICI
39 _ PRESIDENCIA LAS DIRECCIONES O COORDINACIONES NERO-DICIEMBRE 2018
. EN ESTA SERIE SE LEVA EL CONTROL DE FOLIOS, LOS REPORTES POR AREA Y
40 CORRESPONDENCIA ENERO-DICIEMBRE 2018
VARIOS OFICIOS QUE SE TURNAN
EN ESTA SERIE SE LLEVA LA RELACION DE LOS OFICIOS TURNADOS Y RESPUESTA A
41 GESTION SOCIAL . ADOSYR T ENERO-DICIEMBRE 2018

LOS FOLIOS TURNADOS




EN ESTA SERIE SE LLEVA LA RELACION DE LOS OFICIOS TURNADQS Y RESPUESTA A

42 SECRETARIA TECNICA ENERO-DICIEMBRE 2018
LOS FOLIOS, CONTENIDA EN 5 TOMQOS
43 CIRCULAR EN ESTA SERIE SE LLAVAN LAS CIRCULARES EMITIDAS O RECIBIDAS A SECRETARIA ENERO-DICIEMBRE 2018
TECNICA
EN ESTA SERIE SE LLEVA LA RELACION DE LOS OFICIOS TURNADOS Y RESPUESTA A
GISTRO Cl NERO-DICI
44 RE RO CIVIL LOS FOLIOS TURNADOS E ICIEMBRE 2018
ARCHIVO GENERAL DEL EN ESTA SERIE SE LEVA LA RELACION DE LOS OFICIOS QUE SE LE TURNAN AL
E 2
= ALCALDE ALCALDE PARA SU CONOCIMIENTO BEHERCIENBAE 2018
46 REQUISICIONES EN ESTA SERIE SE LLEVAN LAS COPIAS DE LAS REQUISICIONES QUE LLEGAN A ENERO-DICIEMBRE 2018
SECRETARIA TECNICA PARA FIRMA Y ESTA CONTENIDA EN 3 TOMOS.
OFICIOS EMITIDOS POR EN ESTA SERIE SE LLEVA LA RELACION DE LOS OFICIOS QUE EMITE SECRETARIA
i - BRE
H SECRETARIA TECNICA TECNICA ENERO-DICIEM 2018
48 OFICIOS RECIBIDOS EN ESTA SERIE SE LLEVAN TODOS LOS OFICIOS QUE SELLA SECRETARIA TECNICA. ENERO-DICIEMBRE 2018
PETICIONES PENDIENTES EN ESTA SERIE SE LLEVAN LOS OFICIOS PENDIENTES DE PETICIONES QUE REALIZA
. - EM
- SECRETARIA TECNICA LA CIUDADANIA EN GRAL. ENERC-DICIEMBRE 2018
50 REPORTE DE ACTIVIDADES EN ESTA SERIE SE LLEVA EL REPORTE DE ACTIVIDADES DE TODAS LAS ENERO-DICIEMBRE 2018
DIRECCIONES Y/O CORDINACIONES Y ESTA CONTENIDA EN 3 TOMOS.
51 PROGRAMA OPERATIVO EN ESTA SERIE SE LLEVALA RELACION DEL POA DE TODAS LAS DIRECCIONES Y/O ENERO-DICIEMBRE 2018
ANUAL COORDINACIONES
RCHIVOS, ME ‘ ‘
52 A , MERCADOSE |EN ESTASERIE SE LLEVA LA RELACION DE TODOS LOS INSUMOS QUE SE LES ENERO-DICIEMBRE 2018
INSUMOS COMPRAN A LOS MERCADOS
53 INGRESOS EN ESTA SERIE SE LLEVA LA RELACION DE LOS OFICIOS TURNADOS Y RESPUESTA A ENERO-DICIEMBRE 2018

FOLIOS




Yoxea

Gobierno del Cambio

X, wmmm -2z Coordinacién de Tecnologias de Informacion y Comunicacién

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VER.

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:

SECRETARIA TECNICA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE TRAMITE:

LSCA. EFREN CRUZ RAMOS
ENCARGADO DE SOPORTE TECNICO

DOMICILIO: AV. JUAREZ N°20 COL. CENTRO 92800
TELEFONO: 7838350118 CONM. 8342155, 8342226 EXT.103
CORREO ELECTRONICO: alozada@tuxpanveracruz.gob.mx
SECCION: SECRETARIA TECNICA.
SUBSECCION: TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACION
| CLAVE _ SERIE i DESCRIPCION ' FECHA
. Todas las circulares enviadas y recibidas a este :
01 Circulares departamento del afio 2018 v Ene-Dic2018
Solicitudes y Aqui se encuentra un desglose de todas las solicitudes que
02 Contestacidn llegan a este departamento y las respuestas a oficios de Ene-Dic2018
Oficios informacién solicitada.
Unidad de Acceso a | Estén todos los oficios que envia el IVAI para solicitar o .
03 la Informacién. entregar informacién. Ene-Dic2018
Se encuentran los oficios del departamento con el
04 Soportes diagnostico, recomendacién y/o bajas de los equipos que | Ene-Dic2018
nos envian para revisién, asi como también cotizaciones
Aqui se encuentran todos los formatos de avance anual ;
05 POA trcilmestral del Programa Operativo Anual (POA) ! ia——
En este apartado se encuentra toda la documentacién
Contratos referente a algunos contratos que esta drea realiza con
06 ) : dependencias, institucién y/o empresas, asi como también Ene-Dic2018
Convenios y Otros comprobacién de gastos y oficios referentes al personal de
esta drea.
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA

M, AYUNTAMEENTO DE TUXPARN, VER

AREA DFE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO

SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL

NOMBRE DEL RESPONSABLE ¥ CARGD DEL ARCHIMLIC. MARIA CONCEPCION CRUZ BALLEZA

MENSUALES DE LAS AREAS DE 55PM

DOMICILIO AV, JUAREZ No, 20
TELEFONO 723 23 42226 ext. 106
CORREQ ELECTRONICO ssprru’ai)tuxmm'erac;uz.gob.rrm
SECCION SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL
LA
SERTS SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHA
"N ESTA SERIE SE ENCUENTRA ALTAS- NUEVO INGRES g
¢ IDIRECCION DE  POLICIA EN ESTA SERIE SE ENCUENTR nALTHb NUEVO i:ihPL_ O, BA;AS DE s818
POLICIA, ASCENSOS DEL PERSONAL,VACACIONES, ASPIRANTES A
POLICIA MUNICIPAL OBIETIVOS-SEGURIDAD, 1PH, CAPACITACIONES,
APOYOS VIGILANCIA EN ZONA RURAL Y URBANA,
SOLICITUDES(EQUIPAMIENTO)
2 |TRANSITO Y VIALIDAD MUNICIPAL EN £STA SERIE SFE ENCUENTRA TODO LO RELACICNADO A PARTES 2018
INEORMATIVOS, PETICIONES SOBRES SITIOS DE TAXIS, APOYOS QUE DA
TRANSITO A LA CIUDADANIA, SOLICITUDES SOBRE COLOCACION DE
TOPES
3 |IPROTECCION CIVILY BOMBEROS 2018
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODO LO RELACIONADO A TARJIETAS
INFORMATIVAS, DICTAMENES ¥ APOYOS SOLICITADOS.
4 |[INFORMES DIRECCIONES 35PN EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS INFORMES SEMANALES Y 2018




SECRETARIA TECNICA

£N ESTA SERIE SE ENCUENTRAN CONTESTACIONES A SECRETARIA
TECMNICA SOBRE PETICICNES GUE REALIZA LA CIUDADARIA Y SON
TURNADAS & ESTA SECRETARIA

2018

NOTAS PERIODISTICAS

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN NOTAS DE HECHOS RELEVANTES
SUSCITADOS EN £L MUNICIPIO

2018

-

OPERATIVOS

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRATODC LO RELACIONADO A LAS
ACCIONES ¥ RESULTADOS DE LOS OPERATIVOS

2018

NECESIDADES DE LAS AREAS S5PM

EN E5TA SERIE SE ENCUENTRATODC LO RELACIONADO A LAS
NECESIDADES QUE TIENEN LAS AREAS DEPENDIENTES DE ESTA
SECRETARIA

2018

AREAS DEL AYUNTAMIENTO

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LGS OFICIOS BIRIGIDOS Y ENVIADOS A
LAS DIFERENTES AREAS DE ESTE AYUNTAMIENTO

L0LE

10

FORTASEG

£N ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODC LO RELACIONADO AL PROGRAMA
PARA EL FORTALECIMIENTO A LA SEGURIDAD {FORTASEG)

2018

1l

INSTIFUTS MUNICIPAL DE LA MUIER

N ESTA SERIE SE ENCUENTRA LD RELACIONADO A PROYECTOS,
PLATICAS SORRE LA VIOLENCIA BF GENERO

018




H. Ayuntamiento 2018 - 2021

Direccion General de Transito y Vialidad Municipal

s el (i T
o

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.
SUBFONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL

SECCION: SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA

SUBSECCION: DIRECCION GENERAL DE TRANSITO Y VIALIDAD MUNICIPAL

SERIES DOCUMENTALES TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA DOCUMENTACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
; , 5. (AfOS)
ADMVO | LEGAL | CONT. | FISCAL ‘| PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL | ARCHIVO ARCHIVO BAJA ARCHIVO
CLAVE SERIE CLAVE | SUBSERIE . (. — elr ™, DE DE HISTORICO
SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE o @48 TRAMITE | CONCENTRACION
1 | Oficios L1 | Recibidos | x X L N 4 Afios 4 Afios X
12 Enviados X 4 X ) 4 Afios 4 Afios X
2 | Parte de Novedades X X  \ 4 Afios 4 Afos X
3 Informe X v X . | 4 Afos 4 Afios X
4 | Circulares % " X 4 Afios 4 Afios X
5 | Apoyos Generales X i | 4ARos 4 Afios X
6 | Denuncias X s B | 4Afos 4 Afos X
Ciudadanos - :
7 | Constancias de no X Y . % y 1 Afio 5 Afios X
infraccion "
8 | Permisos de carga y X T X 4 5 Afios 5 Afios X
descarga o,
9 | Libro de folios Y4, X 1 Afio 6 Afios X
10 | Talonario de ingresos X X A 1 Afio 6 Afios X
11 | Cortes de caja X : Iy YN 1 Afio 6 Afios X
12 | Infracciones X X 1 Afio 6 Afios X
13 | Recibos cancelados X X X 1 afio 6 Afios X
14 | Puestas a disposicion X X 5 Afios 5 Afios X
fiscalia

‘ W H. Ayuntamiento de Tuxpan de Rodriguez Cano, Veracruz

0/

Calle 15 de Septiembre No 27 Col. La Rivera
Tels, (783)8341593
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Gobierno del Cambio

XPAN

H. Ayuntamlento 2016 - 2021 Direccion General de Transito y Vialidad Municipal
15 | Actas Convenio 151 Enero- X X 5 Afios 5 Afos X
Dic. 2014 _
152 Enero- X X 5 Afios 5 Afios X
Dic. 2015
153 | Enero- X X 5 Afios 5 Afios X
Dic-2016
15.4 Enero- X X 5 Afios 5 Afios X
Dic. 2017
155 | Enero- X X 5 Afos 5 Afios X
Dic. 2018 F
16 | Oficios vehiculos con X AReS e 5 ARos 5 Afios X
Reporte de Robo F - et :
17 | Apoyo 171 simulacro X L " 4 X 2 Afios 2 Afos X
s . 0
17.2 | Marchas S X 7 2 Aiios 2 Afios X
173 | Cabalgat i X . | 2 Afos 2 Afos X
as J z
174 | Peregrina X X 1| 2 Afos 2 Afios X
ciones |
18 | Lista de asistencia X X | 5Afios 5 Afios X
19 | Parte de novedades | 191 | Enero- = X | 5Afos 5 Afios X
peritos Die. 2044 ERE : e
192 | Enero- R [ x X | 5Afos 5 Afos X
Dic. 2015 _ - oy
183 | Enero- X X X 5 Afios 5 Afios X
Dic. 2016 ; \
194 | Enero- X % X 5 Afios 5 Afios X
Dic. 2017 " : :
195 | Enero- X Xl X 5 Aflos 5 Afios X
Dic. 2018 X
20 | Incapacidades X 2 Afios 2 Afios X
personal
21 | Oficios vacaciones X 2 Afos 2 Afios X
personal.

Tels. (783)8341593

H. Ayuntamiento de Tuxpan de Rodriguez Cano, Veracruz
Calle 15 de Septiembre No 27 Col. La Rivera




" Apesinaiaate 2018 3071 HEROICO CUERPO DE BOMBERDS DE TUXPAN

GUIA SINMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VER
AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVD HEROGICO CUERPQO DE BOMBEROS DE TUXPAN
NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO LIC. ENF. CLARIVEL NANZUA ESTELA JIMENEZ SOTERO
DOMICILIO LIBRAMIENTO ADOLFO LOPEZ MATEQS ESQ. ZOSIMO PEREZ COL. MIGUEL ALEMAN C.P. 92820
TELEFONO 783- 83-4-06-46
CORREO ELECTRONICO bombero@tuxpanveracruz.gob.mx
SECCION: SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL
SUBSECCION: HEROICO CUERPO DE BOMBEROS
CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS DOCUMENTOS 2018
01 REPORTE DE SERVICIOS CORRESPONDIENTES A LOS REPORTES DE SERVICIOS DEL
BOMBERQOS
02 REPORTE DE NOVEDADES | EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS DOCUMENTOS 2018
CORRESPONDIENTES REPORTES DE NOVEDADES DEL
BOMBEROS
03 OFICIOS RECIEBIDOS EN ESTA CARPETA SE ENCUENTRAN TODOS LOS ARCHIVOS 2018
RECIBIDOS POR LAS DEPENDENCIA, ESCUELAS, EMPRESAS Y
CIUDADANIA EN GENERAL PARA ALGUN EVENTO , APOYO .
Q4 OFICIOS ENVIADOS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS OFICIOS GIRADOS POR 2018
ESTA DEPENDENCIA A EMPRESAS, ESCUELAS Y AL
H.AYUNTAMIENTO.
05 GASTOS INTERNOS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA LAS FACTURAS DE COMPRAS 2018
06 CARTAS DE ACEPTACION | EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LAS CARTAS DE 2018
DEL SERVICIO SOCIAL ACEPTACION DE TODOS LOS ALUMNOS QUE QUIEREN
2018 HACER EL SERVICIO SOCIAL EN ESTA DEPENDENCIA




07 | ADQUISICIONES 2018 EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LAS REQUISICIONES DE 2018
ESTA DEPENDENCIA PARA PEDIR ALGUN INSUMO A
PRESIDENCIA.
08 | SOLICITUD DE PERMISOS | EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS PERMISOS QUE PIDE EL 2018
PERSONAL PERSONAL DE ESTA DEPENDENCIA PARA AUSENTARSE POR
HORAS O FALTAR UN DIA COMPLETO
09 | SOLICITUD DE EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LAS SOLICITUDES DE 2018
VACACIONES VACACIONES PARA AUTORIZAR POR LA REGIDORA 5°
10 | REPORTES EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS REPORTES SEMANALES 2018
Y MENSUALES ENTREGADOS A PRESIDENCIA
11 | RESGUARDO DE EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS DOCUMENTOS QUE 2018
UNIDADES ABALAN A ESTA DEPENCIA PARA TENER DICHAS UNIDADES
12 | OFICIOS DE INCENDIO DE | EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS OFICIOS DE PETICION 2018
CASA DE EVALUACION DE DARIOS Y REPORTE DE INCENDIO.
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS REPORTES DE UNA
13 EMERGENCIAS VARIAS | GRAN CANTIDAD DE EMERGENCIAS, ENTRE LAS MAS
DESTACADAS, ARBOLES CAIDOS Y CABLES, ESPARCIMIENTOS 2018
DE COMBUSTIBLE Y EL ARRIBO DEL HELICOPTERO DEL
GOBERNADOR
14 | FAUNA NOCIVA EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS REPORTES DE LOS 2018
ANIMALES QUE SE CAPTURAN Y SE LLEVAN A LA GRANJA.
15 | SIMULACROS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS REPORTES DE 2018
SIMULACROS DONDE SE HA ASISTIDO
16 | ACCIDENTES EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS REPORTES DE 2018
VEHICULARES ACCIDENTES Y VOLCADURAS DE VEHICULOS
17 | FALSAS ALARMAS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS REPORTES QUE SON 2018
FALSOS
18 | QUEMA DE LLANTAS Y EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS REPORTES DE QUEMA 2018
BASURA DE BASURA




19 INCENDIO DE EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS REPORTES DE 2018
ESTRUCTURAS INCENDIOS DE CASAS, COMERIOS Y EMPRESAS

20 FUGA DE GAS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS REPORTES DE FUGA DE 2018
GAS Y OLOR A GAS.

21 COMBATE DE PANALES EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS REPORTES DE ABEJAS 2018
EN CASA , ARBOLES Y BARDAS

22 INCENDIO DE PASTIZALES | EN ES ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS REPORTES DE LOS 2018
INDENCIOS DE PASTIZALES EN EL MUNICIPIO

23 DESRAME DE ARBOLES EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN L.OS REPORTES DE LOS 2018

ARBOLES DESRAMADOS.
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M Aeuntaasente 2018 2071 DIRECCION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VER
AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVD DIRECCION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL
NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO LIC. ENF. CLARIVEL NANZUA ESTELA JIMENEZ SOTERQO
DOMICILIO Zdsimo Pérez s/n, colonia Miguel Aleman
TELEFONO 783-83-5-01-27
CORREOQ ELECTRONICO pc.tuxpan@gmail.com
SECCION SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
SUBSECCICN: DIRECCION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL
CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
B 01 REPORTE DIARIO EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS REPORTES DIARIOS DE 2018
ACTIVIDAS REALIZADAS
02 REPORTE MEMSUALES [N ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS REPORTES DE 2018
ACTIVIDADES REALIZADAS Y NIVEL DEL RIO
03 SIMULACROS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS FORMATOS PARA 2018

REALIZAR UN SIMULACRO A ALGUNA DEPENDENCIA,
ESCUELA, EMPRESA, ETC.

04 ALERTA GRIS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA LAS ALERTAS POR FRENTE 2018
FRIO, EVENTOS DE NORTE Y LLUVIAS
05 OFICIOS ENVIADOS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS OFICIOS ENVIADOS A 2018

DISTINTAS DEPENDENCIAS, ESCUELAS Y Al
H.AYUNTAMIENTO.

06 OFICIOS RECIBIDOS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS OFICIOS QUE NOS 2018
HACEN LLEGAR, ESCUELAS, EMPRESAR Y EL H.
AYUNTAMIENTO

07 SECRETARIA DEL ESTADO | EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS OFICIOS GIRADOS POR 2018
DE PROTECCION CIVIL LA SECRETARIA DEL ESTADO DE PC PARA LA DIRECCION
MUNICIPAL DE PC DEL MUNICIFIO )
08 INSUMOS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS OFICIOS DE ENTREGA 2018




06

OFICIOS RECIBIDOS

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS OFICOS QUE NOS
HACEN LLEGAR, ESCUELAS, EMPRESAR Y EL H.
AYUNTAMIENTO

2018

07

SECRETARIA DEL ESTADO
DE PROTECCION CIVIL

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS OFICIOS GIRADOS POR
LA SECRETARIA DEL ESTADO DE PC PARA LA DIRECCION
MUNICIPAL DE PC DEL MUNICIPIO

2018

08

INSUMOS

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS OFICIOS DE ENTREGA
DE INSUMOS A LA CIUDADANIA

2018

09

ADQUISICIONES

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LAS REQUISICIONES PARA
EL INSUMO DE LA OFICINA, ENTRE OTROS INSUMOS QUE SE
REQUIERAN

2018

10

SERVICIO SOCIAL 2018

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LAS CARTAS DE
PRESENTACION PARA SER ACEPTADOS PARA HACER SU
SERVICIO SOCIAL EN ESTA DEPENDENCIA.

2018

11

OPINIONES TECNICAS

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN L.OS OFICIOS DE OPINIONES
TECNICAS RECIBIDAS, DESPUES DE HACER UNA INSPECCION
FISICA-OCULAR

2018

12

BITACORAS DE UNIDADES

EN ESTA SERIE ESTAN LOS FORMATOS DE LAS UNIDADES
COMO: HORA DE SALIDA, KILOMETRAIE, TIPO DE SERVICIO,
UBICACION, OPERADORES.

2018

13

ANUENCIAS VARIAS

EN ESTA SERIE ESTAN LOS FORMATOS DE LAS EMPRESAS
QUE RENUEVAN SUS ANUENCIAS O LAS TRAMITAN POR
PRIMERA VEZ

2018

14

VIATICOS

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS OFICIOS QUE SE
NECESITAN PARA EL TRASLADC, HOSPEDAIE Y ALIMENTOS
DE LOS ELEMNTQOSA DISTINTOS MUNICIPIOS.

2018

15

FRENTE FRIO # 6

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS FORMATOS QUE
LLEGARON POR EL FRENTE FRIO # 6

2018




DE INSUMOS A LA CIUDADANIA

09

ADQUISICIONES

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LAS REQUISICIONES PARA
EL INSUMO DE LA OFICINA

2018

10

SERVICIO'SOCIAL 2018

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LAS CARTAS DE
PRESENTACION PARA SER ACEPTADOS PARA HACER SU
SERVICIO SOCIAL EN ESTA DEPENDENCIA.

2018

11

OPINIONES TECNICAS

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS OFICIOS DE OPINIOMES
TECNICAS RECIBIDAS, DESPUES DE HACER UNA INSPECCION
FISICA-OCULAR

2018

12 -

BITACORAS DE UNIDADES

EN ESTA SERIE ESTAN LOS FORMATOS DE LAS UNIDADES
COMO: HORA DE SALIDA, KILOMETRAIJE, TIPO DE SERVICIO,
UBICACION, OPERADORES.

2018

13

ANUENCIAS VARIAS

EN ESTA SERIE ESTAN LOS FORMATOS DE LAS EMPRESAS
QUE RENUEVAN SUS ANUENCIAS O LAS TRAMITAN POR
PRIMERA VEZ

2018

14

VIATICOS

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS OFICIOS QUE SE
NECESITAN PARA EL TRASLADC, HOSPEDAIE Y ALIMENTOS
DE LOS ELEMNTOSA DISTINTOS MUNICIPIOS:

2018

15

FRENTE FRIO #6

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS FORMATOS QUE
LLEGARON POR EL FRENTE FRIO # 6

2018

16

APERCIBIMIENTOS

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LAS ACTAS DE
APERCIBIMIENTO QUES SE REALIZAN A NEGOCIOS,
EMPRESAS ETC.

2018

17

CONTINGENCIA

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA LA DOCUMENTACION DEL 6
DE OCTUBRE DEL 2018

2018

18

AFECTACIONES

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS DOCUMENTOS DE LAS
AFECTACIONES EN COMUNIDADES Y COLONIAS DEL
MUNICIPIO

2018

18

FORMATOS FONDEN

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS FORMATOS QUE
PROTECCION CIVIL DEL ESTADO HACE LLEGAR A L.OS
MUNICIPIOS PARA RECIBIR APOYOS.

2018




_ééa H. Ayuntamiento 2018 - 2021
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DIRECCION DE POLICIA MUNICIPAL

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:

DIRECCION GENERAL DE POLICIA MUNICIPAL

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

LIC. TOMAS MERCADO PEREZ — AUXILIAR ADMINISTRATIVO

DOMICILIO: AV. ADOLFO LOPEZ MATEOS CASI ESQUINA CALLE ZOZIMO PEREZ COLONIA
MIGUEL ALEMAN
TELEFONO: 783 8340252
CORREO ELECTRONICO: inspolicia@tuxpanveracruz.gob.mx
SECCION: SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL
SUBSECCION: DIRECCION GENERAL DE POLICIA MUNICIPAL
CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
1 CITATORIOS En esta serie se encuentran los oficios de contestacion a las solicitudes de entrega de citatorios | Enero — Diciembre 2018
remitidos por los juzgados y fiscalia
2 CESP En esta serie se encuentran los oficios remitidos por el Consejo Estatal de Seguridad Publica. Enero — Diciembre 2018
3 RECURSOS HUMANOS | En esta serie se encuentran los oficios relacionados con el area de Recursos Humanos Enero — Diciembre 2018
4 | DOCUMENTOS C4 | En esta serie se encuentran los oficios dirigidos al enlace del Consejo Estatal de Seguridad | Enero — Diciembre 2018
POZA RICA Publica para la gestion de tramites administrativos del personal de Policia Municipal
5 INCAPACIDADES En esta serie se encuentran las copias fotostaticas de las incapacidades laborales del personal, | Enero — Diciembre 2018
emitidas por el IMSS :
6 PRESIDENTE En esta serie se encuentran los oficios de contestacién dirigidos al Presidente Municipal, asi | Enero — Diciembre 2018
MUNICIPAL como remisién de informes y solicitudes generales.
7 LISTA NOMINAL En esta serie se encuentra la lista nominal del personal de |a Direccién de Policia Municipal. Enero — Diciembre 2018
8 ALTAS En esta serie se encuentran los oficios de las personas que causan alta como Policias | Enero — Diciembre 2018
Municipales
9 BAJAS En esta serie se encuentran los oficios de las personas que causan baja como Policias | Enero — Diciembre 2018
Municipales
10 VACACIONES En esta serie se encuentran oficios de vacaciones del personal de Policia Municipal. Enero — Diciembre 2018
11 PARTE DE NOVEDADES | En esta serie se encuentran los oficios que se remiten al Presidencia Municipal con la informacién | Enero — Diciembre 2018
relevante, ocurrida durante un turno laboral de 24 horas.
12 MULTAS En esta serie se encuentran los oficios de remision del pago de multas administrativas Enero — Diciembre 2018
13 PUESTAS A En esta serie se encuentran las puestas a disposicién de la Unidad Integral de Procuracion de | Enero — Diciembre 2018
DISPOSICION DE LA Justicia
UIPJ
14 PUESTAS A En esta serie se encuentran las puestas a disposicién del ambito Federal Enero - Diciembre 2018
DISPOSICION DE LA
AMP FEDERAL
15 OTRAS AUTORIDADES En esta serie se encuentran los oficios remitidos por autoridades del ambito federal, estatal y | Enero — Diciembre 2018
municipal
16 SECRETARIA DE En esta serie se encuentran los documentos relacionados con solicitudes, tramites y | Enero— Diciembre 2018
SEGURIDAD PUBLICA comprobaciones correspondientes a la Secretaria de Seguridad Publica Municipal.
MUNICIPAL




H. Ayuntamionio 2010 - 2021

Direccion de Desarrollo Social

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:

DESARROLLO SOCIAL

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE
DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

PATRICIA SERRANO DELGADO

DOMICILIO: AV. JUAREZ No.20 ALTOS, ZONA CENTRO, TUXPAN, VER.
TELEFONO: 83-4-01-77

CORREO ELECTRONICO: desarrollosocial@tuxpanveracruz.gob.mx

SECCION: DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL

SERIE DOCUMENTAL:

CLAVE
SERIE

SERIE DOCUMENTAL

DESCRIPCION

FECHA

OFICIOS

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS OFICIOS ENVIADOS Y
RECIBIDOS DE LAS DISTINTAS AREAS DEL H. AYUNTAMIENTO,
ADEMAS DE OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS DE DEPENDECIAS
ESTATALES Y FEDERALES.

ENERO-DICIEMBRE 2018

SOLICITUDES

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LAS SOLICITUDES ENVIADAS POR

LA CIUDADANIA DE ZONA URBANA, RURAL, IGLESIAS, ESCUELAS |ENERO-DICIEMBRE 2018

ZONA URBANA'Y RURAL.

CENSO

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS CENSOS DE POBLACION,

VIVIENDA PARA SERVICIOS BASICOS Y NECESIDADES BASICAS ENERO-DICIEMBRE 2018

PARTICULARES POR FAMILIA.

SEGURO DE VIDA PARA JEFAS DE FAMILIA

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LAS POLIZAS DEL APOYO QUE SE
LE DIO AL AREA DE DESARROLLO ECONOMICO.

ENERO-DICIEMBRE 2018

LEGALIZACIONES DE COMITE

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LAS LEGALIZACIONES DE
COMITE.

ENERO-DICIEMBRE 2018

EMPLEO TEMPORAL

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LAS LISTAS QUE DONDE SE
APOYO AL AREA DE EMPLEO TEMPORAL.

ENERO-DICIEMBRE 2018

ESTUDIOS SOCIOECONOMICOS

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LA DOCUMENTACION QUE SE LE
REALIZA A LA CIUDADANIA PARA TENER SUS DATOS Y

NECESIDADES BASICAS QUE SOLICITAN COMO SON: VIVIENDA,  |ENERO-DICIEMBRE 2018

CUARTO DORMITORIO, APOYO PARA ADULTOS MAYORES +68,
LAMINA, PISO FIRME ENTRE OTROS.

ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR (ORFIS)

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LA REALIZACION DE
INVITACIONES PARA LA CAPACITACION.

ENERO-DICIEMBRE 2018




Gobierno del Cambio

XPAN

H. Ayuntamiento 2018 - 2021

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Coordinacién de Participaciéon Ciudadana Urbana

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:

COORDINACION DE PARTICIPACION CIUDADANA URBANA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

JORGE LUIS GONZALEZ MARIANO

DOMICILIO: AVENIDA JUAREZ No. 20 ALTOS, TUXPAN, VER
TELEFONO: 83-401-77
CORREOQ ELECTRONICO: juangomez@tuxpanveracruz.gob.mx
SECCION: DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL
SUBSECCION: COORDINACION DE PARTICIPACION CIUDADANA URBANA
CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
1 OFICIOS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS A ENERO - DICIEMBRE
DISTINTAS AREAS DEL H. AYUNTAMIENTO, OFICIOS DE COLONIAS. 2018
2 CIRCULARES EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LAS CIRCULARES EMITIDAS POR DISTINTAS ENERO - DICIEMBRE
AREAS DEL H. AYUNTAMIENTO. 2018
3 ACTAS DE COMITE EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LAS ACTAS DE GESTION DE OBRA, ACTAS DE ENERO - DICIEMBRE
CONTRALORIA SOCIAL, ACTAS DE COMITES DE RED VECINAL. 2018
4 ACTAS DE ELECCION | EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LAS ACTAS DE ELECCION DE CONSEJEROS DE ENERO - DICIEMBRE
CONSEJO MUNICIPAL DE DESARROLLO 2018
5 BITACORA EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA LAS LISTA DE PERSONAS QUE DIARIAMENTE ENERO - DICIEMBRE
ACUDEN A SOLICITAR APOYOS O ASESORIAS A LA OFICINA. 2018
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COORDINACION DE ORGANIZACION COMUNITARIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VERACRUZ.

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:

COORDINACION DE ORGANIZACION COMUNITARIA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: | JUANA MARIA CABRERA CABRERA

AV. JUAREZ # 20 ALTOS, ZONA CENTRO, TUXPAN, VERACRUZ.

DOMICILIO;
TELEFONO: . (783)83 40177
CORREO ELECTRONICO: cabreracabrera@tuxpanveracruz.gob.mx
SECCION: DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL
SUBSECCION: COORDINACION DE ORGANIZACION COMUNITARIA
CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
ATENCION CIUDADANIA. En esta serie se encuentran los oficios y solicitudes recibidas,
1 como son: obra, enfermos, fiestas del pueblo, becas, registro de | Enero — Diciembre del 2018.
actas extemporaneas, etc.
PETICIONES. Dar seguimiento a las peticiones de los ciudadanos y dar
2 respuesta favorable. Enero — Diciembre del 2018.
PROYECTOS SOCIALES. En esta serie se encuentran las clases de Zumba, proyectos
como lo son; Siembra de Hortalizas, coordinar y organizar | Enero — Diciembre del 2018.
3 trabajos de comunidades y de la ciudad. ;
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.
AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO: COORDINACION CASAS DE ENLACE
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: MARIA CRUZ CRUZ
DOMICILIO: AV. JUAREZ N0.20 ALTOS, ZONA CENTRO, TUXPAN, VER.
TELEFONO: 83-4-01-77
CORREO ELECTRONICO: anytarivera74@tuxpanveracruz.gob.mx
SECCION: DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL
SUBSECCION: COORDINACION CASAS DE ENLACE
CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
1 Oficios En esta serie se encuentran los oficios enviados y recibidos de diferentes areas del H. Enero-Diciembre- 2018

Ayuntamiento.

2 Circulares En esta serie se encuentran las circulares emitidas por las distintas areas del H. Enero-Diciembre- 2018
Ayuntamiento.




e naymamenieznia-2o2i - Coordinacion de Programas Federales y Estatales
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:

DESARROLLO SOCIAL

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE
DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

EDUARDO MARTINEZ JIMENEZ - AUXILIAR

DOMICILIO: AV. JUAREZ No.20 ALTOS, ZONA CENTRO, TUXPAN, VER.
TELEFONO: 83-4-01-77

CORREQ ELECTRONICO: desarrollosocial@tuxpanveracruz.gob.mx

SECCION: DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL

SUBSECCION: COORDINACION DE PROGRAMAS FEDERALES Y ESTATALES

SERIE DOCUMENTAL.:

CLAVE
SERIE

SERIE DOCUMENTAL

DESCRIPCION

FECHA

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS OFICIOS ENVIADOS Y
RECIBIDOS DE LAS DISTINTAS AREAS DEL H. AYUNTAMIENTO,

1 "
QFICIOE COMO TAMBIEN SE RESIVEN DE DEPENDENCIAS EXTERNAS AL ENERO-DICIEMBRE 2018
AYUNTAMIENTO.
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN CIRCULARES EMITIDAS POR LAS
2 C -
IREULARES DISTINTAS AREAS DEL AYUNTAMIENTO. EMERD-DILIENRRE 2015
3 CONVOCATORIAS SE ENCUENTRAS LAS CONVOCATORIAS RECIBIDAS POR ENERO-DICIEMBRE 2018

BIENESTAR SOCIAL.

ENLACE MUNICIPAL

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS INFORMES Y REGISTROS DE
LOS PROGRAMAS FEDERALES Y ESTATALES.

ENERO-DICIEMBRE 2018
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H. Ayuntamiento 2018 - 2021

Tesoreria

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VER.
AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO: TESORERIA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

JULIAN VALENTE PEREZ CRUZ (AUXILIAR ADMINISTRATIVO)

DOMICILIO: AV. JUAREZ No 20, CENTRO, C.P 92800.
TELEFONO: 83-4-54-12
CORREO ELECTRONICO: TESORERIA@TUXPANVERACRUZ.GOB.MX
SECCION: TESORERIA
CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
1 OFICIOS. EN ESTA SERIE ENCONTRAMOS OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS A LAS | ENERO — DICIEMBRE
DIFERENTES AREAS DEL H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VER. 2018.
2 DEUDA PUBLICA. EN ESTA SERIE ENCONTRAMOS LA RELACION DE OFICIOS DE LA DEUDA PUBLICA. | ENERO — DICIEMBRE
2018.
3 NOMINA. EN ESTA SERIE ENCONTRAMOS LA DISPERSION DE NOMINA DEL PERSONAL QUE | ENERO — DICIEMBRE
LABORA EN EL H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VER. 2018.
4 PREDIAL, EN ESTA SERIE ENCONTRAMOS LOS REPORTES DE CORTE DE CAJA DEL | ENERO — DICIEMBRE
DEPARTAMENTO DEL PREDIAL. 2018
5 TRANSFERENCIAS EN ESTA SERIE ENCONTRAMOS LA REALIZACION DE TRANSFERENCIAS BANCARIAS | ENERO — DICIEMBRE
BANCARIAS. A DIFERENTES PROVEEDORES DEL H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VER. 2018.
6 ENTREGA — EN ESTA SERIE ENCONTRAMOS UN INVENTARIO DE MOVILIARIO Y EQUIPOS DE | ENERO — DICIEMBRE
RECEPCION. OFICINA A CARGO DE ESTE DEPARTAMENTO. 2018.
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DIRECCION DE INGRESOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

AREA ADMINISTRATIVA:

H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:

DIRECCION DE INGRESOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO:

SIXTO TORRES SANTIAGO

DOMICILIO: AV, JUAREZ # 20 Z.C. C.P. 92800, TUXPAN, VER.

TELEFONO: (783) 834 22 26 EXT. 139 Y 133

CORREO ELECTRONICO: ingresos@tuxpanveracruz.gob, mx

SECCION:- TESORERIA

SUB-SECCION:- DIRECION DE INGRESOS
CLAVE SERIES DOCUMENTALES DESCRIPCION

FECHA

1

TRASLADOS DE DOMINIO

EN ESTA SERIE ENCUENTRA LA RELACION DE TODOS TRASLADOS DE DOMINIO POR MES CONSECUTIVOS COBRADOS

ENERO A DIC, 2018

2 |RECIBOS CANCELADOS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA LA RELACION DE LOS RECIBOS DEL IMPUESTO PREDIAL CANCELADOS ENERO A DIC. 2018
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA LA RELACION DE LOS COBROS DE IMPUESTO PREDIAL GENERADOS POR LAS
DIFE s A

3 RENCIAS DEL VALOR CATASTRAL DIFERENCIAS DE VALOR CATASTRAL ENERO A DIC. 2018
4 |INFORMES MENSUALES EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS INFORMES DE COBRO DEL IMPUESTO PREDIAL Y TRASLACION DE DOMINIO ENERO A DIC, 2018
5 |MOBILIARIO Y EQUIPO EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA LA RELACION DEL INVENTARIO DEL MOB. Y EQUIPO 01 DE ENERO 2018
6 [|oFicios

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS A DISTINTAS AREAS DEL AYUNTAMIENTO Y
DEPENDENCIAS EXTERNAS

ENERO A DIC. 2018
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H. Ayuntamiento Z018 - ZDZ1

Contabilidad

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VERACRUZ.

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:

CONTABILIDAD

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

RODRIGO MORALES BAUTISTA (AXILIAR DE CONTABILIDAD)

DOMICILIO: AV. JUAREZ #20 CENTRO TUXPAN,VER.

TELEFONO: (783) 83-4-67-24

CORREO ELECTRONICO: pquintero@tuxpanveracruz.gob.mx

SECCION: TESORERIA

SUBSECCION: CONTABILIDAD

CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA

1 [Relacién de Ingresos En esta serie se encuentra la relacion de ingresos. Enero 2013 a Diciembre 2018
2 |Relacion de Egresos En esta serie se encuentra la relacion de Egresos. Enero 2013 a Diciembre 2018
3 [Relacidn de Polizas de Diario e Ingresos En esta serie se encuentra la relacion de Pdlizas de diario e Ingresos. Enero 2013 a Diciembre 2018
4  |Relacién de Estados Financieros En esta serie se encuentra la relacion de Estados Financieros. Enero 2000 a Diciembre 2018
5 |Relacion de Oficios Expedidos En esta serie se encuentra la relacion de Oficios Expedidos. Enero a Diciembre 2018
6 |Relacién de Oficios Recibidos En esta serie se encuentrala relacion de Oficios Recibidos. Enero a Diciembre 2018
. Relacion acuse del congreso Informacion En esta serie se encuentran los acuses del congreso sobre informacion

Trimestral de Deuda Publica

trimestral de la deuda

Enero a Diciembre 2018

Relacion acuse de recibi del Congreso del Estado

8 el corte de caja En esta serie se encuentran los acuses del congreso del corte de caja Enero a Diciembre 2018
9 Relacién acuse de recibi del Congreso del Estado |En esta serie se encuentran los acuses del congreso del estado de la
de la informacién financiera informacion financiera Enero a Diciembre 2018
Relacion acuse de recibi del ORFIS de 1a
& informacion financiera En esta serie se encuentran los acuses del ORFIS de la informacién financiera |Enero a Diciembre 2018
11 |[Relacién de recibos de caja de pagos al IPE En esta serie se encuentran los recibos de caja de pagos al IPE Enero a Diciembre 2018
12

Relacién de transferencias de pagos a nomina

En esta seriese encuentra la relacion de transferencia de pagos a nomina

Enero a Diciembre 2018
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DIRECCION DE EGRESOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VERACRUZ.
AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO: EGRESOS/TESORERIA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

DULCE CORONADO DEL ANGEL (AUXILIAR ADMINISTRATIVO)

DOMICILIO: AV. JUAREZ No. 20 CENTRO, C.P. 92800
TELEFONO: 83-4-54-12
CORREO ELECTRONICO: tesorerfa@tuxpanveracruz.gob.mx
SECCION: TESORERIA
SUBSECCION: DIRECCION DE EGRESOS
CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
COMPROBANTES EN ESTA SERIE PODEMOS ENCONTRAR LA RELACION DE TODOS LOS DOCUMENTOS
1 DIGITALES ELECTRONICOS QUE CUMPLEN CON LOS REQUISITOS LEGALES Y | 01-ENERO 2018 AL 30-
REGLAMENTARIAMENTE EXIGIBLES POR EL SISTEMA DE ADMINISTRACION DICIEMBRE 2018
TRIBUTARIA (SAT).
SOPORTE ESTA SERIE, CONTIENE INFORMACION DISTINTA COMO MATERIALES Y TECNOLOGIA | 01-ENERO 2018 AL 30-
2 DOCUMENTAL DE QUE SE EMPLEA PARA LOS DIFERENTES PAGOS REQUERIDOS, ADEMAS DE ARCHIVOS DICIEMBRE 2018
EGRESOS EN PAPEL Y ARCHIVOS AUDIOVISUALES E INFORMATICOS DE DIFERENTES PAGOS
AUTORIZADOS.
RELACION DE EN ESTA SERIE ENCONTRAMOS LA EXPEDICION DEL CHEQUE, LLEVANDO EL | 01-ENERO 2018 AL 30-
3 CHEQUES EXPEDIDOS | SOPORTE CORRESPONDIENTE PARA LA VALIDACION DEL MISMO. DICIEMBRE 2018
RELACIONESDESPEI | EN ESTA SERIE ENCONTRAMOS LA RELACION DOCUMENTAL DE LAS | 01-ENERO 2018 AL 30-
4 TRANSFERENCIAS BANCARIAS PARA LOS DIFERENTES PAGOS. DICIEMBRE 2018
OFICIOS EN ESTA SERIE ENCONTRAMOS LA RELACION DE OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS DE | 01-ENERO 2018 AL 30-
5 DIVERSAS AREAS. DICIEMBRE 2018
6 EQUIPO DE OFICINA | EN ESTA SERIE ENCONTRAMOS ACTA DE ENTREGA RECEPCION. 01-ENERO 2018 AL 30-
DICIEMBRE 2018




Gablerno acl Cambio

DIRECCION DE COMERCIO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:

DIRECCION COMERCIO

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

ANA MARY PEREZ GARCIA

DOMICILIO: JUAREZ N° 20, COL. CENTRO, TUXPAN.VER. CP. 92800
TELEFONO: 834-22-26
CORREO ELECTRONICO: destraba@tuxpanveracruz.gob.mx
SECCION: TESORERIA
SUBSECCION: DIRECCION DE COMERCIO
CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
1 ANUENCIAS EN ESTA SERIE ENCONTRAREMOS LAS ANUENCIAS PARA BEBIDAS ALCOHOLICAS. 1980-2018
2 CORRESPONDENCIA ES ESTA SERIE ENCONTRAMOSLOS OFICIOS QUE RECIBIMOS Y ENVIAMOS DE MANERA 2018
INTERNA COMO EXTERNA
3 CEDULA DE | EN ESTA SERIE ENCONTRAREMOS LOS REGISTROS DE LOS NEGOCIOS REGISTRADOS A 2017-2018
EMPADRONAMIENTO TRAVES DEL PROGRAMA DESTRABA
4 USO DE PISO EN ESTA SERIE ENCONTRAMOS LOS PERMISOS OTORGADOS A LOCATARIOS DEL 2011-2018
MERCADO E.R.C. Y MERCADO H.47.
5 ESPECTACULOS PUBLICOS | AQUI ENCONTRAMOS LOS PERMISOS PARA BAILES Y CIRCOS. 2018
6 INGRESOS AQUI ENCONTRAMOS LOS COBROS QUE SE HAN REALIZADO POR DIVERSOS TRAMITES. 2018
7 AMBULANTAJE AQUI ENCONTRAMOS LOS PERMISOS TEMPORALES QUE SE OTORGAN A LOS 2011-2018
VENDEDORES AMBULANTES O PUESTOS SEMIFIJOS.
8 INGRESOS DE LA EN ESTA CARPETA ENCONTRAREMOS LOS INGRESOS MENSUALES DE LA DIRECCION DE 2015-2018

DIRECCION DE COMERCIO

COMERCIO.




i . Gobierno del Cambloe
\.Ll DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

M. wumnlw 2058 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VER.
AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO: DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: LEYDY V. ALVAREZ HERRERA
DOMICILIO:; AV.JUAREZ ESQ. HDEZ Y HDEZ #85 COL. CENTRO
TELEFONO: 83-453-61
CORREO ELECTRONICO: obraspublicas@tuxpanveracruz.gob.mx
SECCION: DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
1 OFICIOS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS DE LAS DIFERENTES AREAS DEL
AYUNTAMIENTO CONTENIDAS EN 3 CARPETAS. ENERO -DICIEMBRE DEL 2018
PETICIONES EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS OFICIOS DE PETICIONES CIUDADANAS Y DE EMPRESAS PRIVADAS
2 CON SUS RESPECTIVAS RESPUESTAS CONTENIDAS EN 8 CARPETAS. ENERO -DICIEMBRE DEL 2018
RECURSOS EXTERNOS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS OFICIOS DE PETICIONES DE RECURSOS MATERIALES DIRIGIDOS A
3 EMPRESAS. ENERO -DICIEMBRE DEL 2018
BITACORAS
4 EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LAS BITACORAS DE LOS VEHICULOS A CARGO DE ESTA DIRECCION. ENERO -DICIEMBRE DEL 2018
COMUNIDADES EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS OFICIOS DE PETICIONES DE OBRAS EN COMUNIDADES. ENERO -DICIEMBRE DEL 2018
AUDITORIA Y CONTROL | EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS OFICIOS MANDADOS POR LA AUDITORIA CON SUS RESPECTIVAS
OBSERVACIONES. ENERO -DICIEMBRE DEL 2018
PEMEX EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS OFICIOS DE SOLICITUD DE RECURSOS A PEMEX. ENERO -DICIEMBRE DEL 2018
DOCUMENTOS EXTERNOS | EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA LA DOCUMENTACION DE PROYECTOS QUE NO PERTENECEN A LA
COORDINACION DE OBRAS PUBLICAS. ENERO -DICIEMBRE DEL 2018
EXPEDIENTES LEGALES | EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS EXPEDIENTES LEGALES 2018, ENERO -DICIEMBRE DEL 2018
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA EL PLAN DE TRABAJO DE CADA UNA DE LAS COORDINACIONES QUE
10 PLAN DE TRABAJO PERTENECEN A ESTA DIRECCION. ENERO -DICIEMBRE DEL 2018
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H. Aywstamiento 2018 2021

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS.

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN ACTAS DE CABILDO ASI COMO LA INFORMACION NECESARIA PARA LOS

11 ACTAS DE CABILDO TRAMITES DE RECURSOS. ENERO -DICIEMBRE DEL 2018
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN COPIAS DE LAS REQUICISIONES SOLICITADAS A LA DIRECCION DE

12 REQUISICIONES ADQUISICIONES, ENERO -DICIEMBRE DEL 2018

13 MOBILIARIO URBANO EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS PLANOS DEL MOBILIARIO URBANO PARA PROYECTOS DE PARQUES. | ENERO -DICIEMBRE DEL 2018

14 ACUSES EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS ACUSES DE SOLICITUDES DE OBRA A LA CAMARA DE DIPUTADOS. | ENERO -DICIEMBRE DEL 2018
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS ACUSES DE VALIDACIONES DE PROYECTOS DE AGUA POTABLE

15 VALIDACIONES DE OBRA | ANTE CAEV. ENERO -DICIEMBRE DEL 2018
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS PLANOS DE PROYECTOS DE AGUA POTABLE VALIDADOS ANTE

16 PLANOS VALIDADOS CAEV CONTENIDOS EN 2 CARPETAS. ENERO -DICIEMBRE DEL 2018

17 CONVENIOS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS CONVENIOS GENERADOS. ENERO -DICIEMBRE DEL 2018
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS OFICIOS DE SOLICITUDES DE PAGO DIRIGIDOS A LA DIRECCION DE

18 SOLICITUDES DE PAGO TESORERIA. ENERO -DICIEMBRE DEL 2018

19 CONTRALORIA EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS OFICIOS RECIBIDOS POR LA DIRECCION DE CONTRALORIA MPAL. | ENERO -DICIEMBRE DEL 2018
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS PLANOS DE LOS PROYECTOS DE CAMINOS CON PAVIMENTO

20 PLANOS CAMINOS ASFALTICO CONTENIDOS EN 2 CARPETAS. ENERO -DICIEMBRE DEL 2018

21 ESTRATEGAS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS OFICIOS RECIBIDOS POR PARTE DE ESTRATEGAS. ENERO -DICIEMBRE DEL 2018
OFICIOS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS OFICIOS DIRIGIDOS A LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS POR

22 COORDINACIONES PARTE DE SUS COORDINACIONES. ENERO -DICIEMBRE DEL 2018
DOCUMENTACION EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA LA DOCUMENTACION DE TODO EL PERSONAL QUE LAORA EN ESTA

23 PERSONAL DIRECCION CONTENIDA EN 2 CARPETAS. ENERO -DICIEMBRE DEL 2018




Ay 2018 2021 Direccién de Obras Publicas

DATOS GENERALES:

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

H.AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VER.

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:

COORDINACION DE OBRA PUBLICA Y SERVICICIOS

COORDINACION DE OBRAS PUBLICAS DE
DISTINTAS AREAS DEL H. AYUNTAMIENTO.

GENERALES
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE NATALIA DE JESUS ALMORA CAUDANA
TRAMITE: COMISIONADA
DOMICILIO: AV. ludrez, Esq. Herndndez y Hernandez zona Centro
Tuxpan, Ver.
TELEFONO: 783 8345361
CORREQ ELECTRONICO: Francisco.blasco.op@tuxpanveracruz.gob.mx
SECCION: DIRECCION OBRAS PUBLICAS
SUBSECCION: COORDINACION DE OBRA PUBLICA Y SERVICICIOS
GENERALES
CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
1 APROBACION DE | EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA | ENE-DIC
OBRA (CHECK LIST) | RELACION DE OBRAS REALIZADAS CON LOS 2018
REQUISITOS PERTINENTES.
2 CORTES Y EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODO EL ENE -DIC
REPOSICIONES | CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION DE 2018
CORTES DE PAGO.
3 VALIDACIONDE | EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA UNA | ENE-DIC
OBRA RELACION DE  DOCUMENTOS  DE 2018
VALIDACION DE PROYECTOS
4 BITACORA DE EN ESTA SERIE ENCUENTRA UNA RELACION ENE -DIC
SERVICIOS DE DOCUMENTOS ALUCIBOS A LA 2018
GENERALES DESCRIPCION DE BITACORA DE OBRA
5 MAQUINARIA EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA UNA | ENE-DIC
RELACION DE DOCUMENTOS ALUCIBOS A 2018
LA DESCRIPCION DE BITACORA DE
MAQUINARIA.
6 OFICIOS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA LA RELACION | ENE -DIC
RECIBIDOS Y DE OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS A LA 2018
ENVIADOS




7 CONAGUA EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA UNA | ENE-DIC
RELACION DE DOCUMENTOS DE REPORTE 2018
DE AFECTACIONES DE LA COMISION
NACIONAL DEL AGUA.
8 ACTAS DE DONACION | EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA UNA | ENE-DIC
RELACION DE ACTAS DE DONACION Y 2018
CESION DE DERECHOS PARA LA
CONSTRUCCION DEL SISTEMA DE AGUA
POTABLE DESTINADOS A  DISTINTAS
LOCALIDADES DEL MUNICIPIO DE TUXPAN.
9 DOCUMENTACION | EN ESTA SERIE SE  ENCUENTRAN ENE -DIC
PERSONAL DOCUMENTOS DE COPIAS DE 2018
IDENTIFICACIONES ~ PERSONALES  QUE
LABORA EN ESTA COORDINACION.
10 SEDATU 2018 EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA UNA ENE -DIC
RELACION DE DOCUMENTOS PARA LA 2018
CONSTRUCCION DEL PARQUE FAUSTO
VEGA SANTANDER DE ESTE MUNICIPIO.
" DOCUMENTACION | EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA LA ENE -DIC
DE OBRAS DOCUMENTACION DE  PLANOS DE 2018
PROGRAMA DE BACHEO.
12 PRESUPUESTOS |EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA UNA | ENE-DIC
2018 RELACION  DE  DOCUMENTOS  DE 2018
PRESUPUESTOS DE OBRA 2018.
13 CONVENIO DE EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA UNA| ENE-DIC
ANU[E;:\IS%ADFIJEARA RELACION DE DOCUMENTACION DE 2018
CONVENIOS DE ANUENCIA PARA EL PASO
INFRAESTRUCTURA | e |\ FRAESTRUCTURA.
14 REHABILITACION | EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN | ENE-DIC
DE BIBLIOTECA | pOCUMENTOS QUE AVALAN LA EJECUCION 2018
REI‘\/IM(;JSJIIEEESE[\\J,DE DE OBRA DE REHABILITACION  DE
OBRAS BIBLIOTECA Y REMODELACION DE OFICINAS
DE OBRAS PUBLICAS.
15 PROYECTO EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA UNA ENE -DIC
EJECUTIVO RELACION DE DOCUMENTOS DE LA 2018
CONSTRUCCION Y  AMPLIACION  DE
CUATRO CARRILES DEL BOULEVARD
DEMETRIO RUIZ MALERVA.
16 MEMORIA DE EN ESTA SERIE DE SE ENCUENTRA LA ENE -DIC
CALCULO "PARQUE | pocUMENTACION QUE  AVALA LA 2018
DEPORTIVO

BICENTENARIO"

REALIZACION DE OBRA DEL “PARQUE

DEPORTIVO BICENTENARIO”.




17 PLANOS
CONSTRUCCIONDE | gy ESTA SERIE SE ENCUENTRA LA
SE)IETAEGMU/;I%%EE' DOCUMENTACION DE SISTEMA INTEGRAL ENEO;E"C
DE AGUA POTABLE EN LA COLONIA
FRIJOLILLO.
18 BENEFICIARIOS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA UNA ENE -DIC
"CHACOACO” RELACION DE IDENTIFICACIONES 2018
PERSONALES DE  LAS  PERSONAS
BENEFICIADAS
19 MEMORIA DE EN ESTA SERIE DE SE ENCUENTRA LA ENE -DIC
CALCULO DOCUMENTACION  QUE  AVALA LA 2018
TECEHSQDDUOEEE LA | REALIZACION DE OBRA DE  “ESCUELA
SR ANTONIG DR.ANTONIO HIDALGO MARIN”
HIDALGO MARIN’
20 MEMORIA DE EN ESTA SERIE DE SE ENCUENTRA LA| ENE-DIC
CALCULO DOCUMENTACION QUE AVALA LA 2018
"TE%*;%%%PAE'—A REALIZACION DE OBRA DEL “ESCUELA
SECUNDARIA SECUNDARIA GENERAL JOSE
GENERAL JOSE | VASCONSELOS”
VASCONSELOS”
21 CONTRATOSDE | EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN | ENE-DIC
OBRA ARCHIVADOS LOS CONTRATOS DE OBRA 2018
MUNICIPALES
22 REHABILITACION | EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA LA ENE -DIC
DE CAMINO CON | poCUMENTACION DE LA REHABILITACION 2018
P”(‘:VO'“AEETE?(?E DE CAMINO CON PAVIMENTO DE
ASFALTICO CONCRETO  ASFALTICO  LIBRAMIENTO
ADOLFO LOPEZ MATEOS DE LA
COMUNIDAD DE CRUZ NARANJOS
23 PROYECTO _ | EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA LA RELACION ENE -DIC
CALLEJON DE NINO | pg pLANOS DEL PROYECTO “CALLEJON DE 2018
PERDIDO

NINO PERDIDO”
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COORDINACION DE ARFA DE CATASTRO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.
AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO: COORDINACION DE CATASTRO
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE GUILLERMO ERNESTO LOPEZ FERNANDEZ
TRAMITE:
DOMICILIO: AV. JUAREZ #85 COLONIA CENTRO
TELEFONO: (783) 83 45362
CORREO ELECTRONICO: Coordinacién.catastro@tuxpanveracruz.gob.mx
SECCION: DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
SUBSECCION: COORDINACION DE CATASTRO
CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS DE LAS
1 OFICIOS DISTINTAS AREAS DEL H. AYUNTAMIENTO ENERO-DIC 2018
3 SEEIRIBGIHES EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LAS REQUISICIONES QUE SON ENVIADAS A LA ENEROIIE S045.

DIRECCION DE ADQUISIONES PARA SU RESPECTIVO SURTIMIENTO

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS TRAMITES QUE REALIZAN LOS

3 CL'E@“QIE%S CIUDADANOS O EMPRESAS PARA LA INCORPORACION DEL PADRON CATASTRAL ENERO-DIC 2018
DEL MUNICIPIO DE TUXPAN
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LAS CIRCULARES EMITIDAS POR PRESIDENCIA
4 CIRCULARES Y ADEMAS DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS ENERG-DIC. 2018
CORREOS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN DOCUMENTOS QUE SON ENVIADOS A ESTA

ELECTRONICOS

COORDINACION DE DISTINTAS AREAS DEL H. AYUNTAMIENTO

ENERO-DIC 2018

VERIFICACIONES

EN ESTA SERIE SE LOCALIZAN LAS DISTINTAS VERIFICACIONES A
CONTRUCCIONES DEL MUNICIPIO DE TUXPAN,QUE REALIZA ESTA
COORDINACION POR PARTE DE INSPECTORES ACREDITADOS

ENERO-DIC 2018

MOBILIARIO Y EQUIPO

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA EL REGISTRO DEL MOBILIARIO Y EQUIPQ DE
OFICINA RECIBIDO EN ESTA ADMINISTRACION MUNICIPAL

ENERO-DIC 2018




K. Ayumtamients 2018 - 2021 Coordinacion de Medioc Ambiente

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VER.
AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO: OBRAS PUBLICAS
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: |ING. ALEJANDRO ALFONSO MARTINEZ RAMIREZ
DOMICILIO: HERNANDEZ Y HERNANDEZ ALTOS ESQ. JUAREZ COL. CENTRO
TELEFONO: 834 5361 EXT. 109
CORREO ELECTRONICO: coordinacionmedioambiente® tuxpanveracruz.gob.mx
SECCION: OBRAS PUBLICAS
SUBSECCION: COORDINACION DE MEDIO AMBIENTE
CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
COORDINACION MEDIO AMBIENTE En esta carpeta se encuentran los oficios recibidos por areas
01 TOMO | internas del H. Ayuntamiento 2018
COORDINACION MEDIO AMBIENTE En esta carpeta se encuentran los oficios recibidos por otras
02 TOMO I areas internas y externas 2018
COORDINACION MEDIO AMBIENTE En esta carpeta se encuentran los oficios recibidos por ofras
03 TOMO Il areas internas y externas 2018
EN esia carpeia se encuentran oficios del Programa
04 EDUCACION AMBIENTAL Permanente de Platicas Ambientales dirigidas a Instituciones
Educativas 2018
En esta carpeta se encuentran los Programas y Campanas
0> PROGRAMAS AMBIENTALES Ambientales Federales, Estatales y Municipales 2018
En esta carpeia se encuenira Ios permisos de derribe y
AUTORIZACIONES desrame de arboles, Publicidad con Sonido Fijo, Traslado de
06 TOMO | Madera 2018
En esta carpeta se encuenira 10s permisos de germnpe y
AUTORIZACIONES desrame de arboles, Publicidad con Sonido Fijo, Traslado de
07 TOMO I 4 Madera 2018
En esta carpeia se encuentra 10s permisos de defripe y
AUTORIZACIONES ‘ desrame de arboles, Publicidad con Sonido Fijo, Traslado de
08 . TOMO it Madera 2018
En esia calpela se encuentran las denuncias cludadanas de
DENUNCIA CIUDADANA problemas de contaminacion de suelo,agua, aire, ruido y
09 Enero- Marzo maltrato animal. 2018
En esia carpeta se encuentran las denuncias cludadanas ae
DENUNCIA CIUDADANA problemas de contaminacion de suelo,agua, aire, ruido y
10 Abril - Junio maltrato animal. 2018
En esta carpeia se encuentran [as denuncias cludadanas de
DENUNC'A C’L_jDADANA problemas de contaminacion de suelo,agua, aire, ruido y
11 Julio - Septiembre maitrato animal. 2018
En esta carpeta se encuentran |as denuncias cludadanas de
DENUNCIA C’_U.DADANA problemas de contaminacion de suelo,agua, aire, ruido y
12 Octubre - Diciembre maltrato animal. 2018
. En esta carpeta se encuentran los eventos realizadoes por la
13 EVENTOS OBRAS PUBLICAS Direccion de Obras Piblicas 2018
EMFRESAS
(Opinicnes Técnicas y Vistos Buenos ) En esta carpeta se encuentra las Opiniones Técnicas
14 TOMO | Ambientales, Vistos Buenos de las empresas 2018
EMPRESAS (Trasiago
de Aguas Residuales, Traslado de R.S.U. y Manejo
Especial) En esta carpeta se encuentran los permisos de Traslado de
15 TOMO 1I R.S.U , Traslado de Aguas Residules y de Manejo Especial 2018
ENPRESAS
{Traslado de Aguas Residuales, Traslado de R.S.U. y
Manejo Especial) En esta carpeta se encuentran los permisos de Traslade de
16 TOMO 1l R.8.U, Traslado de Aguas Residules y de Manejo Especial 2018
PROMOTORA AMBIENTAL DE LA LAGUNA En esta carpeta se encuentra el expediente de la empresa del
17 S.A.DEC.V. proyecto Solicitud de Licencia de Constriccién 2018
COORD. MEDIO
AMBIENTE

—aan ARAA



. Apumtamiento 2016 -2023 Coordinacion de Desarrollo Urbano

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: H.AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VER.

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO: COORDINACION DE DESARROLLO URBANO

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE JENNY JAZMIN GALLARDC MALDONADC

TRAMITE: COMISIONADA

DOMICILIO: AV. ludrez, Esg. Hernandez y Hernédndez zona Centro

Tuxpan, Ver.

TELEFONO: 783 8345361 ext. 106

CORREQ ELECTRONICO: desarrollo.urbano@tuxpanveracruz.gob.mx

SECCION: OBRAS PUBLICAS

SUBSECCION: COORDINACION DE DESARROLLO URBANO

CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
1 OFICIOS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODO LA | ENE-DIC-

RELACION DE OFICIOS RECIBIDOS Y 2018

ENVIADOS A LAS DISTINTAS AREAS DEL H.
AYUNTAMIENTO.

2 REGIDURIA NOVENA | EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA UNA SERIE | ENE -DIC-
DE DOCUEMENTOS ENVIADOS A LA 2018
REGIDURIA NOVENA

3 SINDICATURA UNICA | EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA UNA | ENE-DIC-
RELACION DE DOCUMENTOS 2018

RECIBIDOS Y ENVIADOS A
SINDICATURA UNICA.

4 ARCHIVO GENERAL | EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA ENE-DIC-
DOCUMENTACION RECIBIDA Y ENVIADA 2018
DEL ARCHIVO GENERAL DEL H.
AYUNTAMIENTO

5 SOLICITUDES EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LAS ENE-DIC-
SOLICITUDES PARA INSTALAR ANUNCIOS 2018
PUBLICITARIOS ,SOLICITUD DE PLANOS DE
CORREDOR,DE PERMISOS PARA

CONSTRUIR UNA IGLESIA Y QUEIJAS DE LA
CIUDADANIA




Gobierno del Cambio

XPAN

H. Ayumtamienito 2018 - 2021

Coordinacién de Desarrollo Urbano

REQUISICIONES

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LAS
REQUISICIONES ENVIADAS AL
DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES.

ENE-DIC-
2018

EXPEDIENTE
EMPRESAS

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA LA
MEMORIA DE CALCULO, Y DISENO
ESTRUCTURAL, MANIFESTACION  DE
IMPACTO AMBIENTAL,  PROYECTO
EJECUTIVO Y ESTUDIO DE GRADO DE
AFECTACION.

ENE-DIC-
2018

EXPEDIENTE
FRACCIONAMIENTOS

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA EL VISTO
BUENO DE GUARNICIONES,BANQUETAS Y
PAVIMENTOS ,CAMBIO DE
PERITO,MINUTAS Y RESOLUTIVOS AsI
COMO PLANOS DEL MONTAIE DE LOS
FRACCIONAMIENTOS,DICTAMEN TECNICO
DE RIESGO,LICENCIAS DE
CONTRUCCION,INTEGRACION ~ VIAL Y
ALUMBRADO PUBLICO

ENE-DIC-
2018

TRAMITES
DIGITALIZADOS

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA LA
RELACION DE TODOS LOS TRAMITES DE
LICENCIAS DE CONSTRUCCION,
ALINEAMIENTO, N° OFICIALREGISTRO DE
PLANO,DEMOLICION ,TERMINACION DE
OBRA,USO DE SUELO,ROTURA Y
REPOSICION DE
PAVIMENTO,ANUNCIO,SUBDIVISION Y
CONSTRUCCION DE BARDA.

ENE-DIC-
2018

10

TRAMITES Y PLANOS

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS
PLANOS DE PLANTAS ARQUITECTONICAS
DE CIMENTACION ,LOSAS Y FACHADAS DE
CASA HABITACION

ENE-DIC-
2018

11

CIRCULARES

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LAS
CIRCULARES RECIBIDAS DE LAS DIFERENTES
AREAS DE LAS DIFERENTES AREAS DE
PRESIDENCIA

ENE-DIC-
2018




& Gobierno del Cambio ré‘ - ',";-
ToxPAN &
T N ayumamentoz0ia 20z Coordinacion de Desarrollo Urbano :
12 BITACORAS DE EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN UNA ENE-DIC-
CONSTRUCCION RELACION DE REPORTES DE 2018
CONSTRUCCION
13 NOTIFICACIONES Y EN ESTA SERIE SENCUENTRAN LAS ENE-DIC-
AVISOS NOTIFICACIONES Y AVISOS DIRIGIDOS A 2018
PROPIETARIOS DE LAS CONSTRUCCIONES
14 PROYECTOS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA LA ENz%-%IC-

MEMORIA DE CALCULO, Y DISENO
ESTRUCTURAL,  MANIFESTACION  DE
IMPACTO AMBIENTAL, PROYECTO
EJECUTIVO Y ESTUDIO DE GRADO DE
AFECTACION.
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.
AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO: COORDINACION DE RAMO 033
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: LAURA ROMAN GUTIERREZ
DOMICILIO: AV. JUAREZ ESQ. HDZ Y HDZ NUM. 85 COL. CENTRO
TELEFONO: ) 83-45361
CORREO ELECTRONICO: ' ‘ ramo033@tuxpanveracruz.gob.mx
SECCION: OBRAS PUBLICAS
SUBSECCION: COORDINACION DEL RAMO 033
CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
1 EXPEDIENTE BASICO | EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA LOS EXPEDIENTE BASICOS DE FORTAMUN DF Y ENERO A DICIEMBRE
FISM DF. 2018
2 REPORTES EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA LOS REPORTES MENSUALES DE OBRA. ENERO A DICIEMBRE
2018
3 EXPEDIENTE DE | EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA LAS ACCIONES DE FORTAMUN DF. ENERO A DICIEMBRE
ACCIONES 2018
4 OBRAS PUBLICAS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA LAS OBRAS REALIZADAS EN EL MUNICIPIO DE ENERO A DICIEMBRE
TUXPAN. 2018
5 OFICIOS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA LOS OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS DE ENERO A DICIEMBRE
DISTINTAS AREAS DE ESTE H. AYUNTAMIENTO. 2018
6 MOBILIARIO Y EQUIPO | EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA EL ACTA DE ENTREGA-RECEPCION QUE ENERO A DICIEMBRE
CONTIENE EL MOBILIARIO Y EQUIPO EN USO DE ESTA AREA. 2018




DIRECCION DE ADQUISICIONES

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

|H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VER.

DIRECCION DE ADQUISICIONES

DEL ARCHIV

C. ERIKA PATRICIA ZAMORA ROSAS - COTIZADOR, RECEPCIONISTA Y ARCHIVADOR

AV. JUAREZ N° 20 COL. CENTRO

83 5-00-38

~ |adg.06@tuxpanveracruz.gob.mx

~ |DIRECCION DE ADQUISICIONES

SEREE

[REQUISICION DE MATERIALES Y

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LO"

S DE LAS REQUISICIONES RECIBIDAS |

ENE-DIC 2018

ALTA EN EL PADRON QUE RIGE PARA COMPRAS DIVERSAS

SERVICIOS EN ESTA DIREGCION
COMPROBACION DE COMPRAS EN ENESTA SERIE SE ENCUENTRA LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA DE LAS COMPRAS
; EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS PAGOS DE CONTADO A PROVEEDORES A TRAVESDE | — "~
TRANSFERENCIAS BANCARIAS (SPEI) |TRANSFERENCIAS BANCARIAS (SPEI) -
. - EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES Y PROGRAMA | .~
ANUAL DE ADQUISICIONES
5 CORRESPONDENCIA EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA TODA LA CORRESPONDENCIA, CIRCULARES, OFICIOS ENE-DIC 2018
RECIBIDOS, OFICIOS ENVIADOS DE LAS DIFERENTES AREAS DEL H. AYUNTAMIENTO
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LAS COPIAS DEL LAS FACTURAS DE MOBILIARIO,
06 MOBILIMRIO'Y EQUIRQ EQUIPO DE OFICINA, EQUIPO DE COMPUTO Y EQUIPOS ENE-RIC 2014
o ESCUARDOS Eg;s;g SAER'E SE ENCUENTRAN LOS RESGUARDOS DEL ROTOMARTILLO ASIGNADO A | -~
08 EXPEDIENTES DE PROVEEDORES EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS EXPEDIENTES DE LOS PROVEEDORES DADOS DE ———




UNIDAD ADMINISTRATIVA

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE
DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DOMICILIO

TELEFONO
CORREO ELECTRONICO

SECCION

SUBSECCION

H. Ayuntamlente 2018 - 2021
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Goblerno del Camblo
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO COORDINACION JURIDICA

H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN
COORDINACION JURIDICA

NANCY ZUVIRIE HERNANDEZ

AV. JUAREZ No. 20 COL. CENTRO C.P. 92800 TUXPAN, VERACRUZ

(783) 8345308 Ext. 107

JURIDICOTUX@TUXPANVERACRUZ.GOB.MX

SECRETARIA TECNICA
COORDINACION JURIDICA

EXPEDIENTES LAB

EN ESTA SERIE ENCONTRAMOS LA RELACION DE EXPEDIENTES
LABORALES

01-ENE- 1997 AL 30-DIC-2018

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS OFICIOS RECIBIDOS DE
INSTITUCIONES EXTERNAS A ESTE AYUNTAMIENTO.

01-ENE- 2004 AL 30-DIC-2018
2 EXPEDIENTES CONTENCIOSOS EN ESTA SERIE ENCONTRAMOS LA RELACION DE EXPEDIENTES AL 30-01C201
ADMINISTRATIVOS CONTENCIOSOS ADMINISTRATIVOS
01-ENE- 2017 AL 30-DIC-
3 EXPEDIENTES JUICIOS DE AMPARO |\ pora SERIE ENCONTRAMOS LA RELACION DE EXPEDIENTES JUICIOS DE e
AMPARO
01-ENE- 2014 AL 30-DIC-
4 FXPERIENTES MERCANHLES EN ESTA SERIE ENCONTRAMOS LA RELACION DE EXPEDIENTES e
ORDINARIOS Y EJECUTIVOS MERCANTILES
5 EXPEDIENTES CIVILES 01-ENE- 2010 AL 30-DIC-2018
EN ESTA SERIE ENCONTRAMOS LA RELACION DE EXPEDIENTES CIVILES
6 EXPEDIENTES AGRARIOS 01-ENE- 2005 AL 30-DIC-2019
EN ESTA SERIE ENCONTRAMOS LA RELACION DE EXPEDIENTES AGRARIOS
01-ENE- 2017 AL 30-DIC-2018
7 PERECHOS HUMANOS EN ESTA SERIE ENCONTRAMOS LA RELACION DE EXPEDIENTES DERECHOS
HUMANOS :
01-ENE- 2017 AL 30-DIC-2018
& PRICIOS EN ESTA SERIE ENCONTRAMOS LOS OFICIOS EMITIDOS Y RECIBIDOS POR
LA COORDINACION JURIDICA
9 OFICIOS DE COLABORACION D1-ENE- 2017 AL 30-DIC-2018




)

i
U X

A

rmmmﬁmmw

UNIDAD ADMINISTRATIVA

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE
DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DOMICILIO

TELEFONO
CORREQ ELECTRONICO

SECCION

SUBSECCION

H. Ayuntamlento 2018 - 2021

Goblerno del Camblo

Coordinacion Juridica

T

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO COORDINACION JURIDICA

H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN
COORDINACION JURIDICA

NANCY ZUVIRIE HERNANDEZ

AV. JUAREZ No. 20 COL. CENTRO C.P, 92800 TUXPAN, VERACRUZ

783) 8345308 Ext. 107

JURIDICOTUX@TUXPANVERACRUZ.GOB.MX

SECRETARIA TECNICA
COORDINACION JURIDICA

=

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA EL INVENTARIO Y EQUIPO CON EL QUE
CUENTA LA COORDINACION JURIDICA.

-ENE- 2017 AL 30-DIC-2018

11

REQUISICIONES

EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LAS SOLICITUDES DE MATERIAL
REALIZADAS A LA DIRECCION DE ADQUISICIONES.

01-ENE- 2017 AL 30-DIC-2018




Gobierno del Cambio

XPA

H. Ayuntamiento 2018 - 2021

Coordinacion de Desarroll6 Econémico

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:

DESARROLLO ECONOMICO

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

ING. ELIANA LLAMILI SALADOR SANCHEZ

DOMICILIO: AV. JUAREZ N° 20 COL. CENTRO, TUXPAN.VER. CP. 92800
TELEFONO: 783 8345308 EXT. 117
CORREO ELECTRONICO: Ely yami@hotmail.com
SECCION: DESARROLLO ECONOMICO
mCLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
_ ENERO-DICIEMBRE
01 PROYECTOS DE EN ESTA SERIE SE ENCUANTRAN 94 PROYECTOS DE EMPLEO TEMPORAL DEL 2018
EMPLEO TEMPORAL | DIRIGIDOS A COLONIAS Y EJIDOS DE ESTE MUNICIPIO DE TUXPAN, VER.
) ENERO- DICIMBRE
02 SEGURO DE VIDA | AQUI SE ENCUENTRAN 13 TOMOS CON 1288 POLIZAS DE SEGURO DE VIDA PARA DEL 2018
PARA JEFAS DE JEFAS DE FAMILA
FAMILIA
ENESTA SERIE SE ENCUENTRAN 59 OFICIOS ENVIADOS Y 29 OFICIOS RECIBIDOS |  ENERO-DICIEMBRE
03 OFICIOS DE DISTINTAS AREAS DEL H. AYUNTAMIENTO 2018
OFICIOS DE EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN 14 OFICIOS RECIBIDOS Y 17 OFICIOS ENVIADOS | ENERO- DICIEMBRE
04 INSTITUCIONES DIRIGIDOS A ISNTITUCIONES EXTERNAS AL H. AYUNTAMIENTO 2018
EXTERNAS
05 OFICIOS DEL AREA | EN ESTA SERIE SE LOCALIZAN 3 OFICIOS RECIBIDOS Y 12 OFICIOS ENVIADOS DEL | ENERO- DICIEMBRE
DE PRESIDENCIA | AREA DE PRESIDENCIA 2018
06 CIRCULARES EN ESTE SERIE SE ENCUENTRAN 9 CIRCULARES EMITIDAS POR DISTINTAS AREAS ENERO-DICIEMBRE
DEL H. AYUNTAMIENTO DEL 2018

r‘;;,.?

H. Ayuntamiento de Tuxpan de Rodriguez Cano, Veracruz

Av. Juarez No, 20 Col. Centro

~ o anann Tele A2421K5 8342226 R349496. B354809




e todo el corazén

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN
AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO: DIRECCION
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE | ING. MIRIAM GUADALUPE SERNA BARAJAS
DOMICILIO: DEMETRIO RUIZ MALERVA S/N, COL. JARDINES DE TUXPAN.
TELEFONO: +7838340441 EXT. 103
CORREO ELECTRONICO: dif@tuxpanveracruz.gob.mx
SECCION: DIF
SUBSECCION: DIRECCION DEL DIF
CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
En esta seccidn se encuentra el inventario
1010.1 MOBILIARIO Y EQUIPO de equipo recibido al inicio de |a DE ENERO A DICIEMBRE 2018

administracion 2018-2021

En esta serie se encuentran los oficios
1010.2 OFICIOS RECIBIDOS (EXTERNOS) | recibidos de diferentes Dependencias o DE ENERO A DICIEMBRE 2018
' Instituciones publicas y privadas.

En esta serie se encuentran los oficios
ibi . -
1010.3 OFICIOS RECIBIDOS (INTERNOS) | "ecibidos de las diferentes coordinaciones | o oo o bciemBRE 2018
que integral el Sistema para el Desarrollo

integral de la Familia.

En esta serie se encuentran los oficios
1010.4 OFICIOS ENVIADOS (EXTERNQS) enviados a diferentes Dependencias o DE ENERO A DICIEMBRE 2018
Instituciones publicas y privadas.
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En esta serie se encuentran los oficios
enviados a las diferentes coordinaciones

1010.5 OFICIOS ENVIADOS (INTERNOS) p : DE ENERO A DICIEMBRE 2018
gue integral el Sistema para el Desarrollo
integral de la Familia.
En esta serie se encuentra el Programa
1010.6 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL Operativo Anual de las diferentes DE ENERO A DICIEMBRE 2018
coordinaciones que integral el Sistema
para el Desarrollo integral de la Familia.
En esta serie se encuentran los oficios
1010.7 GFICI0s giéeélscrru') PE donde Dependencias, Instituciones y DE ENERO A DICIEMBRE 2018
ciudadania solicitan diversos apoyos.
En esta serie se encuentran los reportes
E
1010.8 REPORTES SEMANALES ¥ semanales y mensuales que entregan las DE ENERO A DICIEMBRE 2018
MENSUALES ; oz
diferentes coordinaciones
En esta serie se encuentran los Informes
L MES DE
1010.9 INFOR S.. RESULTADOS de resultados de las diferentes campafias DE ENERO A DICIEMBRE 2018
(CAMPARNAS DE SALUD)
de salud llevadas a cabo en SDIF.
En esta serie se encuentran diversos
1010.10 DOCUMENTACION LEGAL | documentos legales, como: convenios de | e pnepoy A ICIEMBRE 2018
, colaboracién, contratos de comodato,
' entre otros. ’
1010.11 DOCUMENTOS En esta serie se encuentran diversos

ADMINISTRATIVOS

documentos.

DE ENERO A DICIEMBRE 2018




DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA

H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO

CONTABILIDAD

NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO

LUIS REY OLVERA RIVAS / CONTADOR

DOMICILIO ;

DEMETRIO RUIZ MALERVA S/N, JARDINES DE TUXPAN

TELEFONO 783 83 4-04-41

CORREO ELECTRONICO Contabilidaddif@tuxpanveracruz.gob.mx

SECCION: DIF

SUBSECCION: CONTABILIDAD

CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
1130.1 MOBILIARIO Y EQUIPO EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA EL MOBILIARIO Y EQUIPO DE ENERO A DICIEMBRE 2018
RECIBIDO AL INICIO DE LA ADINISTRACION 2018-2021

1130.2 EGRESOS DE ENTREGA DE EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA FACTURAS Y OFICIOS DE DE ENERO A DICIEMBRE 2018
CUOTAS DE RECUPERACION APQOYO

1130.3 OFICIOS DE SOLICITUD DE EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN REQUERIMIENTOS DE ENERO 2018 A DICIEMBRE
REQUERIMIENTQOS DE LAS SOLICITADO POR EL COORDINADOR 2021
DIFERENTES AREAS DEL DIF

1130.4 INGRESOS DE LAS CUOTAS EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA LAS COMPRACIONES DE DE ENERO A DICIEMBRE 2018
DE RECUPERACION EL INGRESO A TRAVEZ DE RECIBOS
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DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA

H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO CRRI

NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO

DRA. FIDELIA SARMIENTO BARRIOS COORDINADORA CRRI

DOMICILIO

AV.HEROICO COLEGIO MILITAR NO.3, COL. ZAPOTE GORDO

TELEFONO

783-8348322

CORREO ELECTRONICO

crri@tuxpanveracruz.gob.mx

CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
1080-1 MOBILIARIO Y EQUIPO | En esta serie se encuentra el mobiliario y equipo recibido | DE ENERO A DICIEMBRE 2018
al inicio de la administracién 2018-2021.
1080-2 OFICIOS RECIBIDOS Contiene oficios recibidos de distintas areas del DE ENERO A DICIEMBRE 2018
ayuntamiento
1080-3 OFICIOS ENVIADOS Contiene oficios enviados a distintas areas del DE ENERO A DICIEMBRE 2018
, ayuntamiento.
1080-4 OFICIOS RECIBIDOS Contiene oficios recibidos de otras dependencias. DE ENERO A DICIEMBRE 2018
1080-5 CRIS VER Y DIF Contiene reportes mensuales y semanales de DE ENERO A DICIEMBRE 2018
MINICIPAL productividad
1080-6 EXPEDIENTES Contiene expedientes clinicos elaborados en el CRRI DEL 2015 AL 2018

CLINICOS
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DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO Estancia Temporal Infantil

NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO Lic. Oliva Reyna Franco, Coordinadora (en funciones a partir del 07/nov/2018)

DOMICILIO Agustin Melgar s/n Col. El Retiro

TELEFONO 83404 41

CORREO ELECTRONICO . olireyna@yahoo.com.mx

SECCION: DIF

SUBSECCION: Estancia Temporal Infantil

CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
01 Mobiliario y equipo En esta serie se encuentra el mobiliario y equipo recibido al Enero a Diciembre 2018
; inicio de la administracion 2018-2021

02 Oficios En esta serie se encuentra oficios enviados a DIF Municipal Enero a Diciembre 2018

03 Bitacora En esta serie se encuentra asistencia del personal. Enero a Diciembre 2018

04 Bitacora ’ En esta serie se encuentra sucesos de nifios por dia Enero a Diciembre 2018

05 Bitacora En esta serie se encuentra control de medicamentos que toman | Enero a Diciembre 2018
los menores.

06 Bitacora En esta serie se encuentra el control de despensa, toallas Enero a Diciembre 2018
sanitarias, control del ciclo menstrual de las nifias y control de
panales desechables.
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DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN
AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO PAMA — PSICOLOGIA
NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO ELISEO REYES MELCHOR, COORDINADOR
DOMICILIO AVENIDA DEMETRIO RUIZ MALERVA S/N COL JARDINES
TELEFONO 783834 04 41
CORREO ELECTRONICO psicologiadif@tuxpanveracruz.gob.mx
CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
Mobiliario y equipo En esta serie se encuentra mobiliarioy | De enero a diciembre 2018
1030.1 equipo recibido al inicio de la
administracion 2018-2021
Canalizaciones del procurador En esta serie se encuentran De enero a diciembre 2018
1030.2 canalizaciones del procurador para
entrevista o valoracion psicoldgica y el
reporte emitido por el drea.
Expedientes de valoraciones de En esta serie se encuentran De enero a diciembre 2018
juzgados expedientes de valoraciones
1030.3 Sy oy - P
’ psicologicas solicitados por juzgados y ¢
sus respectivas respuestas
Expedientes de atencién En esta serie se encuentran solicitudes | De enero a diciembre 2018
psicoldgica a pacientes de atencion psicoldgica a pacientes
10304 . o g .
canalizados por fiscalias canalizados por fiscalias y sus
respectivas respuestas.
Expedientes de atencidn En esta serie se encuentran De enero a diciembre 2018
1030.5 psicoldgica de pacientes activos | expedientes de pacientes que reciben o
e inactivos del médulo 1 recibieron atencion psicoldgica en el
modulo 1
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Expedientes de atencién En esta serie se encuentran De enero a diciembre 2018
psicoldgica de pacientes activos | expedientes de pacientes que reciben o
1030.6 e inactivos del modulo 2 recibieron atencién psicologica en el
médulo 2
Informes de actividades en el En esta serie se encuentran reportes De enero a diciembre 2018
area. semanales, mensuales y de actividades
1030.7 . o :
o atenciones solicitadas enviadas a
direccion DIF
Oficios recibidos de escuelas, o En esta serie se encuentran las De enero a diciembre 2018
1030.8 instituciones de apoyo educativo | solicitudes de apoyo psicoldgico de
escuelas o instituciones de apoyo
educativo como CAPEP O USAER.
Expedientes de convivencias En esta seria se encuentran los De septiembre a diciembre
familiares expedientes de las convivencias 2018
1030.9 familiares ordenadas por juzgados, con
informes de asistencia y reportes de
observacion.
pacientes canalizados a otros En esta serie se encuentran oficios de De enero a diciembre 2018
servicios canalizacion a otros servicios de
1030.10 pa?ientes que no llevan seguimiento en
el area. -
Documentos administrativos En esta serie se encuentran De enero a diciembre 2018
documentos administrativos a
1030.11 diferentes areas del ayuntamiento.
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DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA

H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO

DIRECCION DEL DIF

NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO

LIC. GUILLERMO RIVERA ANIMAS, PROCURADOR MUNICIPAL DE PROTECCION

DOMICILIO

DEMETRIO RUIZ MALERVA, S/N COLONIA JARDINES, TUXPAN, VERACRUZ.

TELEFONO

83404 41 ext. 111.

CORREO ELECTRONICO

guillermo.rivera@tuxpanveracruz.gob.mx

CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
1020.1 Mobiliario y equipo En esta serie se encuentran el mobiliarioy equipo ENERO A DICIEMBRE 2018
recibido al inicio de la administracion 2018-2021
1020.2 Oficios recibidos y En esta serie se encuentran los oficios recibidos y ENERO A DICIEMBRE 2018
enviados enviados al ayuntamiento.
1020.3 Solicitud para En esta serie se encuentran las Solicitudes de ENERO A DICIEMBRE 2018
valoraciones. valoraciones psicoldgicas y socioecondmicas.
10204 Audiencias En esta serie se encuentran notificaciones de ENERO A DICIEMBRE 2018
audiencias celebradas.
1020.5 Atenciones En esta serie se encuentra atenciones psicoldgicas. ENERO A DICIEMBRE 2018
Psicoldgicas.
1020.6 Oficios de En esta serie se encuentran oficios recibidos y ENERO A DICIEMBRE 2018
Procuraduria enviados de Procuraduria Estatal.
1020.7 Oficios de En esta serie se encuentran oficios recibidos y ENERO A DICIEMBRE 2018
subprocuraduria. enviados de Sub-Procuraduria.
1020.8 CEDH En esta serie se encuentran los oficios recibidos y ENERO A DICIEMBRE 2018
emitidos de la CEDH.
1020.9 Canalizaciones En esta serie se encuentran las canalizaciones a otras | ENERO A DICIEMBRE 2018
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dependencias.

1020.10 Jurisdiccién Sanitaria En esta serie se encuentran los oficios emitidos a ENERO A DICIEMBRE 2018
Jurisdiccién Sanitaria.

1020.11 Notificaciones a M.P. En esta serie se encuentran las notificaciones del ENERO A DICIEMBRE 2018
ministerio publico.

1020.12 Constancias En esta serie se encuentran las constancias de tutoria | ENERO A DICIEMBRE 2018
a diferentes dependencias.

1020.13 Estancia Temporal DIF | En esta serie se encuentran los expedientes ENERO A DICIEMBRE 2018
asistenciales de menores de edad.

1020.14 Reintegrados En esta serie se encuentran los Expedientes de ENERO A DICIEMBRE 2018
menores Reintegrados por la PMPNNA.

1020.15 Ficha de atencidn al En esta serie se encuentran las atenciones a ENERO A DICIEMBRE 2018

Ciudadano. solicitudes de asesorias legales.

1020.16 Comparecencias En esta serie se encuentran las comparecencias ENERO A DICIEMBRE 2018
internas de Alimentos (Convenios).

1020.17 Citas Conciliatorias. En esta serie se encuentran las citas conciliatorias ENERO A DICIEMBRE 2018
internas.

1020.18 Valoraciones En estas series se encuentran las valoraciones ENERO A DICIEMBRE 2018

Psicoldgicas. Psicoldgicas internas a menores de edad.

1020.19 Valoraciones Medicas | En esta serie se encuentran las valoraciones médicas | ENERO A DICIEMBRE 2018
internas a menores de edad.

1020.20 Estudios En esta serie se encuentran los estudios ENERO A DICIEMBRE 2018

7 Socioeconomicos. Socioecondmicos internos.

1020.21 Actas En esta serie se encuentran las Acatas de Visitas ENERO A DICIEMBRE 2018
Domiciliadas.

1020.22 Apoyos En esta serie se encuentran los apoyos a adultos ENERO A DICIEMBRE 2018

mayores.
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DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:

DESARROLLO COMUNITARIO

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

LIC. CECILIA RUIZ FLORES COORDINADORA DE DESARROLLO COMUNITARIO

DOMICILIO:

DEMETRIO RUIZ MALERVA S/N, COL. JARDINES DE TUXPAN. C.P. 92890

TELEFONO:

783834041Y8349265

CORREQ ELECTRONICO:

Cecilia.ruiz@tuxpanveracruz.gob.mx

SECCION: DIF
SUBSECCION: DESARROLLO COMUNITARIO
CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA EL EQUIPO Y
1060.1 MOBILIARIO Y EQUIPO MOBILIARIO RECIBIDO AL INICIO DE LA DE ENERO A DICIEMBRE 2018
ADMINISTRACION 2018-2019
OFICIOS RECIBIDOS DE DIF ESTATAL | EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA LA SOLICITUD DE
_ 1060.2 DEL AREA DE DESARROLLO PADRON DE BENEFICIARIOS DE LOS CENTROS | DE ENERO A DICIEMBRE 2018
' COMUNITARIO ' CADI Y CAIC '
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA EL OFICIO DE
1060.3 OFICIOS RECIBIDOS (EXTERNOS) SOLICITUD DE PROYECTO PRODUCTIVO DEUN | DE ENERO A DICIEMBRE 2018
CIUDADANO
EN ESTA SERIE SE ENCUENTRAN LOS OFICIOS
1060.4 QHLOS ENARLENL ARE VS ENVIADOS A DIF ESTATAL AL AREA DE DE ENERO A DICIEMBRE 2018

DESARROLLO COMUNITARIO ESTATAL

DESARROLLO COMUNITARIO ( SOLICITUD DE




DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA

H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO

RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO

[.Q. DAISY MARIA JIMENEZ CORDOVA

DOMICILIO

DEMETRIO RUIZ MALERVA S/N, JARDINES DE TUXPAN

TELEFONO 783 83 4-04-41
CORREO ELECTRONICO rhdif@tuxpanveracruz.gob.mx
SECCION: DIF
SUBSECCION: RECURSOS HUMANOS
CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
1150.1 Mobiliario y Equipo En esta serie se encuentra el inventario de equipo DE ENERO A DICIEMBRE 2018
recibido al inicio de la administracion 2018-2021
1150.2 Expedientes de personal En esta serie se encuentran los expedientes del personal | DE ENERO A DICIEMBRE 2018
que labora en el DIF.
1150.3 Perfilamiento En esta serie se encuentran perfil de puestos de DE ENERO A DICIEMBRE 2018
coordinadores y personal administrativo ’
1150.4 Permisos En esta serie se encuentra permisos econémicos y DE ENERO A DICIEMBRE 2018
vacaciones de sindicalizados
1150.5 Declaracion En esta serie se encuentra la declaracion del personal por | DE ENERO A DICIEMBRE 2018
empleado
1150.6 Programa Operativo Anual En esta serie se encuentra el programa operativo anual DE ENERO A DICIEMBRE 2018
1150.7 Oficios enviados y recibidos En esta serie se encuentran oficios que se envian y se DE ENERO A DICIEMBRE 2018
reciben del municipio.




1150.8

Patrdn Vehicular

En esta serie se encuentran documentos de
administraciones anteriores

DE ENERO A DICIEMBRE 2018

1150.9

Patrdn Vehicular

En esta serie se encuentran la bitacora de gasolina.
Documentos, rutas de transporte y comodato de las
unidades express 1y 2.

Documentos de las estaquitas 4 y 5, asi como de la
suburban.

DE ENERO A DICIEMBRE 2018

1150.10

Oficios de comision

En esta serie se encuentran oficios de comision del
personal de las diferentes dreas del DIF.

DE ENERO A DICIEMBRE 2018

1150.11

Reporte

En esta serie se encuentran reportes de incidencias
laborales semanal y mensual, calendario de actividades
de casa hogar.

DE ENERO A DICIEMBRE 2018

1150.12

Tirillas del Personal Confianza
Y Sindicalizado

Contiene Recibos de Nomina Firmados por el personal

DE ENERO A DICIEMBRE 2018
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DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

e e ———

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN ]
AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO ASISTENCIA EDUCATIVA
NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO LUZ ESMERALDA ARIAS CRUZ COORD. DE ASISTENCIA EDUCATIVA
DOMICILIO DIF MUNICIPAL
TELEFONO 783 83 4 31 09
| CORREO ELECTRONICO lucy_arias66@hotmail.com 1
CLAVE SERIE . DESCRIPCION FECHA
1100.1 MOBILIARIO Y EQUIPO EN ESTA SERIE SE ENCUENTRA DE ENERO A DIC. 2018
MOBILIARIO Y EQUIPO RECIBIDO AL
INICIO DE LA ADMINISTRACION
2018-2021
1100.2 OFICIOS OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS DE | DE ENERO A DIC. 2018
OFICINA DIF
e g
1100.3 EXPEDIENTES DEL PERSONAL RESGUARDOQ DE EXPEDIENTES DEL DE ENERO A DIC. 2018
PERSONAL DE ASE
EXPEDIENTES DE ALUMNOS REGUARDO DE EXPEDIENTES DE DE ENERO A DIC. 2018
1100.4 ALUMNOS DE CADI Y CAIC
1100.5 OFICIOS OFICIOS NVIADOS A OFICINA DE DE ENERO A DIC. 2018
L XALAPA ESTATAL
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DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN
AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO Trabajo Social
NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO Lic. Sabina Amaro Aguilar en funciones a partir del 03 de enero 2019
DOMICILIO Blvd.Demetrio Ruiz Malerva Esqg. Rio Nautla Col Jardines.
TELEFONO 83404 41
CORREQ ELECTRONICO trabajosocialdif@tuxpanveracruz.gob.mx
SECCION: DIF
SUBSECCION: TRABAJO SOCIAL DIF
CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
1050.1 Mobiliario y equipo En esta serie se encuentra el mobiliario y equipo recibido al Enero 2018-Diciembre 2021
inicio de la administracion 2018-2021
1050.2 Ayuda Asistencial En esta serie se encuentra apoyos otorgados a personas de De Enero a Diciembre 2018
€SCaso0s recursos.
1050.3 Estudios Socioeconomicos En esta serie se encuentra Estudios realizados por De Enero a Diciembre 2018
Juzgado requerimiento del Juzgado
1050.4 Estudios Socioecondmicos de En esta serie se encuentra Estudios realizados para poder De Enero a Diciembre 2018
Guarderia ingresar a Guarderia
1050.5 Estudio Socioeconémico Interno | En esta serie se encuentra Estudios realizados para solicitudes | De Enero a Diciembre 2018
de apoyos dentro del sistema.
1050.6 Estudios Socioecondmicos En esta serie se encuentra Estudios realizados a pacientes que | De Enero a Diciembre 2018
Psicologicos acuden a terapia con el Psicdlogo Jesus Alberto Cruz Rivera y
Montserrat Santos
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1050.7 Constancia de Escasos Recurso | En esta serie se encuentra Constancias expedidas a las De Enero a Diciembre 2018
Econdmicos personas de bajos recursos.

1050.8 Apoyo Funerario En esta serie se encuentra Apoyos Funerarios y /o Donacion de | De Enero a Diciembre 2018
Lote para pantedn.

1060.9 Credencial de Discapacidad En esta serie se encuentra las credenciales expedidas a las De Enero a Diciembre 2018
personas con alguna discapacidad

1050.10 Reportes semanales y mensuales | En esta serie se encuentra los reportes semanales y mensuales | De Enero a Diciembre 2018
de las actividades realizadas en el area de trabajo social

1050.11 Aparatos Funcionales En esta serie se encuentra la evidencia de entrega de los De Enero a Diciembre 2018
diferentes aparatos funcionales
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DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
GUlA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO DIRECCION DEL DIF

NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO VALENTINA BECERRA HERRERA COORDINADORA INAPAM TUXPAN

DOMICILIO DEMETRIO RUIZ MALERVA S/N COL. JARDINES TUXPAN, VERACRUZ

TELEFONO 83-4-04-41Y 83-4-92-65 EXT. 113

CORREO ELECTRONICO inapam@tuxpanveracruz.gob.mx

SECCION: DIF

SUB-SECCION: INAPAM

CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA

1040.1 Mobiliario y Equipo En esta serie se encuentra el Mobiliario y Equipo | DE ENERO A DICIEMBRE 2018
recibido al inicio de la administracion 2018-2021

1040.1 Oficios Locales En esta serie se encuentra documentos de oficios | DE ENERO A DICIEMBRE 2018
Recibidos y Enviados a Diferentes Areas

1040.2 Oficios Fordneos En esta serie se encuentra documentos de Oficios | DE ENERO A DICIEMBRE 2018
Recibidos y Enviados Fordneos a Xalapa

1040.3 Reportes Club En esta serie se encuentra documentos de DE ENERO A DICIEMBRE 2018
Reportes de Club, Lista de Asistencia, Expediente
integrantes afiliados del Club Adulto Mayor,
Eventos, Festejos, Informes Transversalidad

1040.4 Beneficiarios del Programa Ley 223 del | En esta serie se encuentra documentos de | DE ENERO A DICIEMBRE 2018

Adulto Mayor Beneficiarios del Programa Ley 223 del Adulto

Mayor y Expedientes de defunciones, reporte
trimestral de supervivencia del Adulto mayor y
Listado de Supervivencia

1040-5 Vidticos En esta serie se encuentra documentos de DE ENERO A DICIEMBRE 2018
Viaticos ,Oficios de Comisidn a Xalapa
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1040.6

Convenios

En esta serie se encuentra documentos
Convenios de Predial y Agua Potable

1040-7

Empacador Voluntario

En esta serie de encuentra documentos Cartas
Vinculacion del Empacador Voluntario

DE ENERO A DICIEMBRE 2018

1040-8

Expedicion de Tarjeta

En esta serie se encuentra documentos
Expedicion de Tarjetas afiliadas a INAPAM

DE ENERO A DICIEMBRE 2018

1040-9

Formatos

En esta serie se encuentra documentos Formatos
de Afiliacion para Tarjetas INAPAM

DE ENERO A DICIEMBRE 2018
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

UNIDAD ADMINISTRATIVA

H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO

ASISTENCIA ALIMENTARIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO

(C. YANET AURELIA BAUTISTA FAJARDO COORDINADORA)

DOMICILIO

(AV. DEMETRIO RUIZ MALERVA S/N)

TELEFONO

(783 83 4 04 41 EXT. 106)

CORREQ ELECTRONICO

dcomunitariodif@tuxpanveracruz.gob.mx

CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
1070.1 Mobiliario y Equipo En esta serie se encuentra el mobiliario y DE ENERO A DICIEMBRE 2018
equipo recibido al inicio de la admén. 2018-
2021
1070.2 Solicitudes de En esta serie se encuentra oficios recibidos DE ENERO A DICIEMBRE 2018
desayunos escolares de instituciones educativas
1070.3 Oficios de comision En esta serie se encuentra oficios de salidas a | DE ENERO A DICIEMBRE 2018
comunidades para la entrega de apoyos de
programas alimentarios
1070.4 Oficios de circulares En esta serie se encuentra oficios diversos de | DE ENERO A DICIEMBRE 2018
ayuntamiento y DIF Estatal
1070.5 Oficios enviados En esta serie se encuentra oficios enviadosa | DE ENERO A DICIEMBRE 2018
DIF ESTATAL para apoyos alimentarios
1070.6 Formatos de En esta serie se encuentra formatos de DE ENERO A DICIEMBRE 2018
contraloria ciudadana | control y vigilancia para formar comités de
los programas alimentarios.
1070.7 Factura de remisiones | En esta serie se encuentra facturas de la DE ENERO A DICIEMBRE 2018
entrega de los apoyos alimentarios que DIF
Estatal otorga
1070.8 Anexo de los Prog. De | En esta serie se encuentra formatos en para | DE ENERO A DICIEMBRE 2018
desayunos frios el llenado de los programas. Desayunos
frios( F1,F2,F3, F4, ) Nota:2017-2018
1070.9 Anexo de los Prog. De | En esta serie se encuentra formatos en para | DE ENERO A DICIEMBRE 2018
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desayunos calientes

el llenado de los programas. Desayunos
desayunos calientes ( H1,H7, H3,H4,H5, H9,
H10, H11, H12) Nota:2017-2018

1070.10

Equipamiento de
cocina escolar

En esta serie se encuentra formatos para el
equipamiento de cocina escolar que DIF
ESTATAL otorga

DE ENERO A DICIEMBRE 2018
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DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA

H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO

Vinculacién de salud

NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO

Rafael Angel Méndez Hernandez

DOMICILIO

Demetrio Ruiz Malerva esquina Nautla colonia jardines de Tuxpan, Tuxpan, ver

TELEFONO

8340441

CORREOQ ELECTRONICO

areamedicadif@tuxpanveracruz.gob.mx

CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
1120.1 Mobiliario y Equipo En esta serie se encuentra el Mobiliario y equipo recibido al DE ENERO A DICIEMBRE 2018
inicio de la administracion 2018-2021
1120.2 Expediente médico de | En esta serie se encuentra el historial médico de los nifios DE ENERO A DICIEMBRE 2018
nifios de casa hogar que se encuentran a cargo de la casa hogar DIF
1120.3 Hojas diarias del area | En esta serie se encuentran las hojas diarias DE ENERO A DICIEMBRE 2018
de vinculacién de
salud
1120.4 Reporte semanal de En esta serie se encuentran los concentrados semanales y DE ENERO A DICIEMBRE 2018
servicio de vinculacién | mensuales de actividades
de salud DIF
1120.5 Brigadas En esta serie se encuentran los reportes de las actividades de | DE ENERO A DICIEMBRE 2018
brigadas de salud realizadas en las localidades.
1120.6 Ingresos semanales En esta serie se encuentran los reportes semanales de DE ENERO A DICIEMBRE 2018
ingresos econdmicos
1120.7 Oficios En esta serie se encuentran los oficios recibidos y enviados DE ENERO A DICIEMBRE 2018
1120.8 Permisos En esta serie se encuentran los permisos y pases de salida DE ENERO A DICIEMBRE 2018
1120.9 Valoraciones medicas | En esta serie se encuentran las valoraciones ligadas a DE ENERO A DICIEMBRE 2018
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procesos juridicos realizadas
1120.10 Estudios socio En esta serie se encuentran los estudios socioecondmicos DE ENERO A DICIEMBRE 2018
econdmico recibidos
1120.11 Ingreso y egreso de En esta serie se encuentra los listados del medicamento que | DE ENERO A DICIEMBRE 2018

medicamento

egresa e ingresa del area de vinculacion de salud
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DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA

H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO

ESCUELA PARA PADRES

NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO

PROFR. FERMIN MORALES LARA

DOMICILIO

BLVD. DEMETRIO RUIZ MALERVA ESQ RIO NAUTLA COL JARDONES

TELEFONO 83404 41
CORREO ELECTRONICO
SECCION: DIF
SUBSECCION: ESCUELA PARA PADRES
CLAVE SERIE DESCRIPCION , FECHA
01 MOBILIARIO Y EQUIPO En esta serie se encuentra el mobiliario y equipo recibido al DE ENERO A DICIEMBRE
inicio de la administracion 2018-2021 2018
02 REPORTE En esta serie se encuentra reporte mensual de actividades, DE ENERO A DICIEMBRE
listas de asistencia de los padres de familia a las platicas 2018
03 OFICIOS En esta serie se encuentra convenios con Escuelas para DE ENERO A DICIEMBRE
’ impartir conferencias, platicas y talleres 2018
04 OFICIOS En esta serie se encuentra oficios de comision DE ENERO A DICIEMBRE
2018
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DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA |
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO CASAS DEL JOVEN

NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO MARICRUZ YAZMIN RAMIREZ GARCIA

DOMICILIO H. COLEGIO MILITAR No.3 COL. ZAPOTE GORDO

TELEFONO 8340441

CORREO ELECTRONICO ing.myramirez@gmail.com

SECCION: DIF

SUBSECCION: CASA DEL JOVEN

CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA

01 MOBILIARIO Y EQUIPO En esta serie se encuentra el mobiliario y equipo recibido al DE JULIO A DICIEMBRE
inicio de la administracion 2018-2021 2018

02 EXPEDIENTES DE TALLERES | En esta serie se encuentra expedientes personales de los DE JULIO A DICIEMBRE
jovenes y adolescentes que acuden a los talleres impartidos 2018

03 OFICIOS En esta serie se encuentra oficios de insumos enviados a DIF | DE JULIO A DICIEMBRE

. MUNICIPAL 2018

04 REPORTE DE ACTIVIDADES En esta serie se encuentra reportes de actividades semanales y | DE JULIO A DICIEMBRE
mensuales 2018

05 CORTE DE CAJA En esta serie se encuentra recibos de recuperacion de cuotas | DE JULIO A DICIEMBRE
voluntarias 2018

06 RECIBOS DE SERVICIOS En eta serie se encuentran recibos de servicios como agua y DE JULIIO A
luz DICIEMBRE2018
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DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA

H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO

COMUNICACION SOCIAL DIF

NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO

LIZBETH ARGUELLES HERNANDEZ

DOMICILIO

DEMETRIO RUIZ MALERVA S/N COL. JARDINES DE TUXPAN

TELEFONO

83 40441 EXT. 106

CORREO ELECTRONICO

comunicacionsocialdif@tuxpanveracruz.goh.mx

CLAVE

SERIE

DESCRIPCION

FECHA

1110.1

Mobiliario de Equipo

En ésta serie se
encuentra el
mobiliario y equipo
recibido al inicio de la
administracién 2018-
2021.

DE ENERO A DICIEMBRE 2018

1110.1

Oficios enviados al
Ayuntamiento

DIGITAL. En ésta serie
se encuentran oficios
enviados a distintas
areas del
ayuntamiento

DE ENERO A DICIEMBRE 2018

1110.2

Oficios de solicitud de
grabacioén de Spots

DIGITAL. Contiene
oficios enviados al
area de produccion
para la realizacion de
spots

DE ENERO A DICIEMBRE 2018

11103

Carpetas de Fotografias
por eventos mensuales

DIGITAL. En ésta serie
se encuentran
fotografias

DE ENERO A DICIEMBRE 2018
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seleccionadas por dia,
evento, mes y afio en
que se realizala
actividad a reportar,
para el archivo interno
de las actividades de
DIF Tuxpan 2018-
2021.

1110.4

Oficios de solicitud de
Impresidn de Lonas y
Disefios

DIGITAL. Contiene
documentos de los
diferentes disefios que
se salicitan e
impresion de lonas,
para a difusion de
actividades de DIF.

DE ENERO A DICIEMBRE 2018

1110.5

Boletines realizados

En ésta serie se
encuentran
documentos de las
actividades realizadas
Yy que seran
publicados en los
Medios de
Comunicacidn.

DE ENERO A DICIEMBRE 2018

1110.6

Monitoreo de medios

DIGITAL En ésta serie
se encuentra el
reporte de notas y
noticias relacionadas a
las actividades que DIF
realiza y son
publicados en los
Medios de
Comunicacidn.

DE ENERO A. DICIEMBRE 2018




