MUNICIPIO DE TUXPAN
UNIDAD DE TRANSPARENCIA

SISTEMAS DE DATOS PERSONALES

Registro: 23033071320186

. ElResponsable que tiene a su cargo el sistema de Datos Personales
AYUNTAMIENTO DE TUXPAN

Il. La denominacion del Sistema de Datos Personales, la Base de Datos y el tipo de Datos Personales Objeto de
Tratamiento.

SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE ADQUISICIONES

Categoria Tipo de datos personales

Nombre

Domicilio

Teléfono particular
Teléfono celular
Firma

RFC

Acta de nacimiento
Credencial de elector
CURP

Datos Identificativos

Datos Electronico Correo electrénico

Datos Patrimoniales

Actas  constitutivas o  reformas  ylo
modificaciones.

Informacion fiscal

Cuenta bancaria

Servicios contratados

Cédula Fiscal Persona Moral

¢, Qué tratamiento de datos personales utiliza?
Registro, Consulta, Utilizacion, cotejo.

lll. La finalidad o Finalidades del Tratamiento
Gestionar la adquisicion de los productos o servicios para integrar el padréon de proveedores y tener un
adecuado desarrollo de las diferentes areas del gobierno Municipal.

IV. El Origen, la Forma de Recoleccién y Actualizacion de Datos
Proveedores y prestadores de servicios; Se entrega una lista de requisitos de inscripcion al padrén de
proveedores, asi como el formato de alta al mismo; Mediante Oficio dirigido a la Direccién de Adquisiciones

V. El nombre y Cargo del &rea Administrativa responsable del tratamiento.

Area: Adquisiciones;

Nombre del Responsable: LAET Graciela Oyuki Le6n Bonilla

Cargo del responsable: Director de Adquisiciones.

Funciones: Revision de la documentacién recibida de los proveedores, Resguardar documentacion recibida de los
diferentes proveedores, Revision de Formatos, Revisién de informacién capturada de los proveedores.

Obligaciones: Revision de la documentacién recibida de los proveedores, Resguardar documentacion recibida de los
proveedores, Revision de la informacion capturada de los proveedores

Usuarios: 8
Nombre: Esveydi Ferral Mar

Cargo: Auxiliar Administrativo

Funciones: Proceso de informacion

Obligaciones: Procesar informacion y reportar formato a unidad de transparencia.
Nombre: Zelerino Aguilar Aparicio

Cargo: Auxiliar Administrativo




MUNICIPIO DE TUXPAN
UNIDAD DE TRANSPARENCIA

SISTEMAS DE DATOS PERSONALES

Funciones: Recabar informacion de las personas fisicas y morales para el alta al padrén de proveedores (Acta
constitutiva, cedula de identificacion fiscal, ident6ificacion oficial, CURP del representante legal, acta de nacimiento,
ultimas declaraciones fiscales, datos bancarios, fotografias de la fachada del negocio, correo electrénico)

Obligaciones: Capturar, informar y archivar la documentacion de los proveedores.

VL. Las transferencias de las que pueden ser objeto, sefialando la identidad de los destinatarios.
Ninguna institucién

VII. La Normatividad Aplicable que dé fundamento al tratamiento en términos de los principios de finalidad y licitud.
- Ley de adquisiciones, Arrendamiento, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.
- Ley Organica del Municipio Libre
- Reglamento de Adquisiciones, Arrendamiento, Administracion, Enajenacion de bienes Muebles y Obras
Publicas, del H. Ayuntamiento Constitucional de Tuxpan, Veracruz de Ignacio de la Llave.

VIII. El modo de Interrelacionar la Informacién Registrada

Presidencia Reporte de apoyos solicitados

Tesoreria Para la programacién de pagos a proveedores y comprobacion de gastos.
Contraloria Programa operativo anual

Oficialia Mayor Resguardo de Inventario

Contabilidad Para reporte de los pagos realizados

Egresos Para comprobacion de gastos y capturas.

IX. El Domicilio, teléfono y correo electronico de la Unidad de Transparencia ante la que podran ejercitarse de manera
directa los derechos ARCO.

Domicilio: Av. Juarez No. 20, Col. Centro, Tuxpan, Ver., C.P. 92800

Correo electrénico: unidad_transparencia@tuxpanveracruz.gob.mx

X. El tiempo de Conservacién de los Datos
5 afios

Tramite: 4 Afos Concentracion: 10 Afos Destino Final: HISTORICO

XI. El Nivel de Seguridad
Medio

XIl. En caso de que se hubiera presentado una violacion de la seguridad de los datos personales se indicara la fecha de
ocurrencia, la de deteccién y la de atencién. Dicha Informaciéon deberd permanecer en el registro un afio calendario
posterior a la fecha de su atencion.

No

Xlll. Tipo de Soporte
Fisico.

Descripcion: Escritorio de la directora

XIV. Caracteristicas del lugar donde se resguardan los soportes:

Fisico: En carpetas resguardadas bajo llave en oficina de la direccién
Electrénico: En carpeta de Excel padrén de proveedores equipo No. 26-EC-002
Seccion: Direccion de Adquisiciones.

Comprobacién de compras en efectivo

Transferencias bancarias (SPEI)

¢Numero de Titulares en la base de datos? 178
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