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-~ i e S B COORDINACION DE ARCHIVO GENERAL
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.

SUBFONDO: PRESIDENCIA

SECCION: SECRETARIA

SUBSECCION: COORDINACION DE ARCHIVO

SERIE DOCUMENTAL TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA TIEMPODE GUARDA DESTINO FINAL
Dt DOCUMENTACIONDOCUMENTO (ANOS)

[ | S el B ARCHIVO
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE ADMVO LEGAL CONT FISCAL FUBLICA RESERVA CONFIDENCIAL ARCHIWVO ARCHIVO A HISTORICO
SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE DE TRAMITE DE J

' ___ | L CONCENTRACION | A B
1 | ENTREGA | 011 X li I X 4 5 AL
2 MOBILIARIO Y 012 X ) X . 4 5 N X
EQUIPO DEL
ARCHIVO
| | GENERAL | i
3 EXPEDIENTES 013 X X 2 7 X
RECIBIDOS
PARA SU |
i | RESGUARDO | | | - - B
4 PRESTAMO Y 014 X 2 3 ' 2 3 X |
DEVOLUCION
DE
| DOCUMENTOS b |
| 5 | OFICIOS X X 2 g B o
6 LISTA DE X X il 2 2 X
ASISTENCIA -
% MATERIAL Y 017 X X 2 2 X
PAPELERIA
8 | PAGOS DE 018 X X a 2 %
| SERVICIOS - i ) . ) =
|9 | CIRCULARES 019 X X 2 2 X
10 ORGANIGRAM 0110 X X 4 2 X
A
T FORMATOS DE 0111 X 2] 4 2 X
GUIA SIMPLE ¥
| CATALOGO DE
DISP
DOCUMENTAL ) ) - -
12 INFORME 0112 ) X i X 2 2 X
13 POA 0113 X i X 4 2 X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2020

FONDO: H. Ayuntamiento de Tuxpan, Ver.

co "
SUBFONDO: Presidencia Municipal A?ﬂ%[?ETﬁ%O
SECCION: Obras Publicas g
SUBSECCION:Coordinacion de Medio Ambiente <018-2021

VALOR DE LA TIEMPO DE GUARDA DESTINO
SERIES DOCUMENTALES TIPO DE DOCUMENTO INFORMACION (ANOS) FINAL
TIAVE ERCAIVO DE | ARCHIVO DE ARCHIVE |
CLAVE SERIE DOCUMENTAL | SUBSERIE SUBSERIE ADM. | tecat | cont | Fiscar] pusuica | Reserv|conr. | TRAMITE | CONCENTRACION | gaja | HISTORICO

1.1 Recicla tu Navidad 2020
1.2 Reciclatron 2020
1.3 Programa de bolsas plasticas
1.4 Campafia Mundial "La hora del Planeta"

o1 Programas 15 Limpiezas de Playas X X A 1 afio X

Ambientales 1.6 Campafia "La energia de la gente"

1.7 Programa de Recoleccidn de Tapitas
1.8 Crogqueton 2020
1.9 Campaiia Recoleccion de Pilas
1.10 Reforestacion

02 | Educacién Ambiental |2.1 Oficios enviados X X 1 afio 1 afio X
3.1 Enero 2020
3.2 Febrero 2020
3.3 Marzo 2020
3.4 Abril 2020

Kibsions 35 Mayo 2020
utorizaci g
03 | Enero-Diciembre 23 1:2;022002200 X X 1 afto 1 afio X
2020

3.8 Agosto 2020
39 Septiembre 2020
3.10 Octubre 2020
3.11 Noviembre 2020
3.12 Diciembre 2020

l1de3



VALOR DE LA TIEMPO DE GUARDA DESTINO
SERIES DOCUMENTALES TiPO DE DOCUMENTO INFORMACION (AROS) FINAL
TIAVE FRCAIVO DE ARCAIVO DE
SERIE DOCUMENTAL | SUBSERIE SUBSERIE ADM. | tecaL | cont | riscal] pusuca |reservlcone. | TRAMITE | concentRACION | gaja | HISTORICO
4.1 Contraloria
4.2 Unidad de Transparencia
4.3 Regiduria 4ta.
Coordinaciéon Medio (4.4 Inventario
Ambiente 4.5 Presidencia X X 1 afio 1 afio X
TOMO | 4.6 POA 2020
4.7 Scretaria del Ayuntamiento
4.8 Obras Publicas
4.9 Juridico
5.1 Requisiciones
5.2 Ciculares e invitaciones
5.3 Oficios Enviados
e 5.4 Oficios Recibidos
c°°'d:::i'::t2"e'"° 5.5 Jurisdicci6n Sanitaria N° 11 : - — R .
TOMO i 5.6 PMAVER
5.7 Credenciales personales
5.8 CAEV Tuxpan
5.9 ASEA
5.10 PROFEPA
6.1 Reporte Enero 2020
16.2 Reporte Febrero 2020
6.3 Reporte Marzo 2020
6.4 Reporte Abril 2020
6.5 Reporte Mayo 2020
Reporte !V!ensual 16.6 Reporte Junio 2020
Enero- Diciembre E X X 1 afo 1 afio X
2020 6.7 Reporte Julio 2020
6.8 Reporte Agosto 2020
6.9 Reporte Septiembre 2020
6.10 Reporte Octubre 2020 ,‘E
6.11 Reporte Noviembre 2020 g :
6.12 Reporte Diciembre 2020 b A
o 7.1 Enero 2020
Denundias Cludadanast, T o o 7020 X x | 1afo 1 afio X
TOMO |
7.3 Marzo 2020
8.1 Abril 2020
Denuncias Ciudadanas e Mayo 2020 X X 1 afio 1 afo X C
TOMO Il -
8.3 Junio 2020
. 9.1 Julio 2020
Denuncias Clut:l::lclall'la:ts:pa2 Agosto 2020 X X il 1 afio X
TOMO 1l
9.3 Septiembre 2020
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VALOR DE LA TIEMPO DE GUARDA DESTINO
SERIES DOCUMENTALES TIPO DE DOCUMENTO INFORMACION {ANOS) FINAL
TCAVE TRCAVO DE | ARCAIVO OE RRCHIVO |
CLAVE SERIE DOCUMENTAL | SUBSERIE SUBSERIE aoM. | tecaL | cont | siscacl pusuca | Reserv]cone. | TRAMITE | CONCENTRACION | pasa | HISTORICO
& T 10.1 Octubre 2020
enuncias Ciudad ; = o
: a
10 TOMO IV 10.2 N_o\‘nembre 2020 X 1afio 1 aiio X
103 Diciembre 2020
11.1 Operadora CICSA S.A. de C.V.
11.2 Industrias Maximo S.A. de C.V.
113 Mario Alvaro Marin Zamora
11.4 Comercializadora Mexmaken S.A. de C.\.
11.5 Luis Roldolfo Cadena Torrero
11.6 Comercializadora La Pureza de Bebidas S. de R.L. de C.V.
" 11.7 C. Minerva Cobos Tolentino
mpresas = :
11.8 Arg. Elisa Ant Vega Mend
11 {Opiniones Técnicas hrq e onenp e VEle X X 1 afio 1 afio X
: 11.9 Lic. Carlos Roberto Mena Nufez
Ambientales) -
111 Dr. Eduardo Villegas Welchis
11.1Y C. Ana Patricia Diaz Morales
11.1:2 C- Leticia Montes Fuentes
11.13 |C. Guillermo Velazguez Cardona
11.14 |C. Hector Sanchez Solorzano
11.15 |C. Socorro Patricia Farfan Palacios
11.16 |C.Elias Pulido Cruz
Empresas - :
12 {Traslado de A.R. y .l eSOk X X 1 afio 1 afio X
Traslado de R.5.U.} 3 7 Jacsal S.A. de C.V.
13 LH Solutions i Reportes de empresa X 1afio 1 afio X
14 | Terrakia5.A.de C.V. |14.1 Expediente de la empresa X afio 1 afio X
- Valdivieso Garza y % - 1 8
a
Asoc.S.A.de C.V. (151 Expediente de empresa e o X
Gas de calidad B A
16 S.A. de C.V. 16.1 Expediente de empresa X Laho tanio X
Tentral e Actuacion
17 | LogisticaS.A. de C.V. |17.1 Expediente de empresa X 3400 Lallg X
ACTas
Circunstanciadas en
18 Proceso Juridico  |18.1 Expediente de acta, Col. Vista Hermosa X 1afio 1 afio X
A U
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M. Ayuntamienio 2018 - 2021 Tesoreria

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN, VER.
SUBFONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL.

SECCION: TESORERIA.
SERIES DOCUMENTALES TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA DOCUMENTACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
(AROS)
A | LEGAL | CONT. | FISCAL | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL | ARCHIVO ARCHIVO BAJA ARCHIVO
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE D DE DE HISTORICO
SERIE DOCUMENTAL SUBSE M TRAMITE | CONCENTRACION
RIE v
(o]
1 OFICIOS 1.1 | OFIcios X X X 4 2 X
ENVIADOS
1.2 | OFICIOS X X X 4 2 X
RECIBIDOS
2 DEUDA PUBLICA 2.1 | SEGPUBLICA X X X 5 5 X
22 PROVEEDORES X X X 5 S X
23 | INSUMOS UNID X X X 5 5 X
DEPORT.
3 NOMINA 3.1 | RECEPCION DE X X X 5 5 X
NOMINA
3.2 | DISPERSION DE X X X 5 g X
NOMINA
4 PREDIAL 4.1 | REPORTE X X X 5 B X
PREDIAL.
5 TRANSFERENCIAS 51 | PAGOSA X X X 5 5 X
BANCARIAS. PROVEEDORES
6 ENTREGA - X X X 5 5 X
RECEPCION.




“WoxeAn  CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL et

e e o —| SECRETARIA 2018 - 2020 I ‘ : '
|SECCION: SECRETARIA " , ; | f | ] |
CLAVE SUB- TIPO DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO GUARDA ARIDS DEFEING:HUAL
RN RO FERIE - ADMIN-TRATIVO f|LEGAL IEDNTN!LE riscaL | rusuica | reseervapa I conppenciar | “FVe SRS BAIA s S
TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
01 [JSECRETARIA
FICIO DE ENTREGA DE RFC. DE
11 FRABAJADORES 7 B : £ g
1.2 SERVICIO MILITAR X bt i 2 X
13 CONSTANCIA DE NO PARENTESCO X X 2 2
CONSTANCIA DE NO EXISTENCIA DE
14  NINSTITUCIONES BANCARIAS X % Z = g
15 PATENTES ¥ FACTURAS X % 4 4 *
16 SOLICITUD DE NOMINA DEFINITIVA X X z 2 X
17 (ORDEN DE SESION X X 4 4 X
18 (CURP X X 4 2 n
19 SOL. INTEGRANTES DE CONSEJO X 4 5 i
AUTORIZACION DE COPIAS
110 CERTIFICADAS 2 ¥ ¢ 2 i
SOLICITUD DE ACTA DE COMITE DE x ” i 3 0
111 ADQLISICIONES
[CONSEIO DIRECTIVO ASOCIACION
112 GANADERA LOCAL 5 5 : ’ !
50L DE CASETA DE VIG. LOMAS DE i - R % 7
113 JARDINES
1.14 CONSTANCIA DE COMPARECENCIA X * 1 1 X
1.15 PROGRAMA SIMPLIFICA X X 1 1 X
CONSTANCIA DE ORIGEN [ESTADOS
1.16 UNIDADOS) 2 2 z L X
1.17 CONSTANCIA DE IDENTIDAD X X 1 1 X
118 CONSTANCIA DE PERSONA MORAL ® [ 1 F] X
1.19 APROBACION PARA CABILDO * X 4 4 X
1.20 INFORME ARCHIVO GENERAL X X 1 2 X
1.21 PROFECO (ENTREGA DE LLAVES) X X 1 z X
122 COMSTANCIA DE CONCUBINATO X N 1 1 X
1.23 CONSTANCIA DE POSESION X " 1 2 X
L24 PERMISO DE CIERRE DE CALLE X X i 1 X
1.25 INFORMES (SECRETARIA) % X 4 4 %
1.26 EL SACRIFICIO % X a 2 X
1.27 CARTA DE RECOMENDACION X b 1 1 ¥
198 CERTIFICACION DE ACTA DE ASAMBLEA ® X 1 2z X
1.29 PERMISO PARA BOTEQ " X 1 2 X
1.30 ESTACIONAMIENTO X X a 4 X
131 PERMISO PARA RECAUDAR FONDOS X X 1 1 ®
1.32 PROYECTO DE DECRETO X ® 4 a X
1.33 FRACCIONAMIENTO PETROOLIS 1) X X 32 2 X
1.34 MESA DE GANADERIA 3 I X 4 4 X
5 [COMSTANCIA DE NDTIORID ARRAIGO % X 1 1 ®




CLAVE SUB- TIPO DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION [TIEMPO GUARDA AROS DESTRIG A
R SERIE S PUBLICA § RESEERVADA CONFIDENCIAL ARy A BAIA it
TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO

4 TOMOS 90 ACTAS ORDINARIAS

136 Pperiono 2014 - 2017 X i 3 X
10 TOMOS 275 ACTAS % a 5 X

137 [EXTRAORDINARIAS PERIODO 2014-2017
6 TOMOS 74 ACTAS ORDINARIAS 2018 -

138 iy X 4 5 X
22 TOMOS 222 ACTAS

139 F_ExTRnoablmmAs 2018 - 2020 ‘i : : >
1TOMO 14 ACTAS SOLEMNES 2018 - = 7 i : =

140 2020

. ; (‘JI';I(;MO 14 ACTAS CODEMUN 2018 % i i P "

142 INFORMES RELIGICISOS X 4 5 X

143 ORGANIGRAMAS X 4 4 X

144  JPUNTOS DE ACUERDO * X 4 5 X

145 CREDENCIALES X X 4 2 X

1.46 SERVICIO MILITAR X X 4 2 X

1.47 GANADERIA X ¥ 4 5 X

1.48 CONVOCATORIAS ® M 4 2 X

1.49 CONSTANCIAS * ¥ 4 3 X

1.50 INFORMES SECRETARIA ® ® 4 4 X

151 POA X 4 4 X

152 PUBLICACIONES (TABLERD DE AVISOS) a 3 b

153 SESION DE CABILDO SUSPENDIDA, X% 4 4 b3

1.54 SOLICITUD DE ACTAS 4 4 %

1.85 LIBROS DE RASTRO X 4 4 X

156 DEVOLUCION PARA ARCHIVO GENERAL 4 3 *

157 CAIAS DE ARCHIVO PARA RESGUARDO X X 4 3 X

1.58 PROYECTO DE ACTA X X 4 4 %

1.59 CERTIFICACIONES X ® 4 4 X

1.60 CODIGD HACENDARIO MUNICIPAL X 4 4 %

161 GASOLING (MOTO (RINEO) % X 4 2 X

1.62 ASOCIACION DE APICULTORES ¥ 4 4 X

163 PROYECTO DE DECRETO X X 4 3 X

164 (COMUPRA i X 4 4 X

166 PERMIS0S X X 4 2 X

167  |sOLICITUD DE COLLEGE ¥ ® 4 2 X

1.68 DOCUMENTOS DEL CONGRESD X * 2 L X

1.69 MESA DE TRABAIO ¥ X 2 1 ®

1.70 PERMISOS NO AUTORIZADOS b X 2 2 X

1711 ADQUISICION DE SOFTWARE ® X 2 1 X
ACUERDO PARA NO EXPEDIR

172 CONSTANCIAS DE POSESION X i 2 4 8

775 PUNTOS DE ACUERDO PARA CABILDO 4 3 ®

174 EXPEDIENTES EX-TESOREROS a 2 X




CLAVE SUB- TIPO DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION [TIEMPO GUARDA AROS DESTINO FINAL
CLAVE | SERIES DOCUMENTALES SUBSERIE
SERIE ADMINIS-TRATIVO JLEGAL MNTABLEQ FISCAL | PUBLICA § Ri RVADA CONFIDENCIAL e s BALA ARG
; o ESER TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
175 SOLICITUD DE CODIGO HACENDARIO X ® 2 1 X
176 COVID-19 X X 2 1 X
177 TABLETS X X 2 1 X
178 RECABAR FIRMA PARA ACTAS X X 2 1
179 [ENTREGA DE ACTA OBRAS PUBLICAS X X 2 b *
MANUAL PARA CORRECCIONES DE % " 5 3 "
S (ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS
181 AGENDAR SESION DE CABILDO X X 2 2 X
SE REMITEM EXPEDIENTES JOC A
1.82 PRESIDENCIA s ud i 2 X
183 VIDEOCONFERENCIA ORFIS X X a 2 X
184 CONTRATOS b X 4 i ®
s CONFERENCIA DERECHOS HUMANOS ® X 2 1 X
1.86 SESIONES DE CABILDO ® ® 4 2 e
1.87 FIRMA DE ACTAS ® X 2 1 X
188 TALLER VIRTUAL X X 2 1
189 MESA INFORMATIVA X X 2 al X
02 |RECURSOS HUMANOS
21 COMISIONES b ¥ 4 4 %
Lz NOMBRAMIENTOS X X 4 4 X
23 EXPEDIENTE LABORAL X ¥ 4 4 %
24 CONCENTRADO DE NOMINA X b 1 1 ®
25 VACACIONES X ¥ 1 1 ¥
26 RENUMCIAS X * 4 2 X
27 DIAS ECONOMICOS X X 4 2 "
28 RENUNCIAS X X 4 4 ®
29 JORNADA LABORAL X X a F) ¥
2,10 SALARIDS ¥ ALTA DE NOMINA X bt 4 2 X
211 PERMISOS LABORALES X X 4 4 X
JreLacio A AN
212 N DE PERSONAL CONFIANZA Y % 4 P i %
SINDICALIZADO
213 INCAPACIDADES X X 4 4 X
214 PENSIONADOS X X 4 4 X
PERMISOS DE VACACIONES
215 lerewsiLaToRriAs * A 3 2 X
416 [CONSTANCIA DE SUELDO X i 4 2 %
217 SALARIOS X X 4 2 x
218 PLANTILLA DE PERSONAL X X 4 3 X
219 ACTA DE INASISTENCIA ® ¥ 4 2 X
PLANTILLA DE 35 TRABAJADORES X X ] 2 %
2.20 SINDICALIZADOS PARA REGULARIZAR




CLAVE 5UB- TIPO DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO GUARDA AROS BESTING:FIRLAL
CLAVE| SERIES DOCUMENTALES SUBSERIE
SERIE 15-TRATIVO JLEGAL J CONTABLE | FISCAL § PUBLI RESEERVADA CONFIDENCIAL SR ol BalA et
ADMINIE-TR, BLICA TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
2.21 CONTINGENCIA COVID 19 b b i 1 i
2.22 SEGURO DE VIDA H b 2 1 K
223 REINICIO DE ACTIVIDADES X ® 2 1 X
224 INFORME DE CIUDADANOS ® * 2 1 %
225 VACACIONES ¥ DIAS ECONOMICOS X X 2 1 X
03 JCIRCULARES
COORD. DE TEC. DE INF ¥
: . 1 X
3 COMUNICACION A # -
32 PRESIDENCIA X X 1 2 X
33 SECRETARIA TECNICA X X 1 2 X
34 COMUNICACION SOCIAL X X 1 2 X
35 CONTRALORIA X X 1 2 %
A LA
5E UNIDAD DE ACCESO A L % i 5 3 5
INEORMACION
37 TESORERIA % X 1 2 X
38 INSTITUTO DE LA MUJER X X 1 2 X
39 DIRECCION DE SALUD X X 1 2 X
310 OFICIALIA MAYOR X X 1 2 X
311 COORDINDOR DE ARCHIVO X X 1 2 X
RECURS!
e COORDINADOR DE RECURSQS 3 5 ; 3 %
HUMANDS
313 SECRETARIA b X 1 2 X
04 [JTRANSITO MUNICIPAL
41 INFORME DE ACTIVIDADES 2018 X X 4 2 X
] MBRAMIEN
- SOLICITUD DE NOMB TOS ¥ = 7 i i P
CREDENCIALES
43 SOLICITUD DE TOPES X X 2 2 X
44 ENTREGA DE CONOS X X 4 4 X
a5 ESTACIONAMIENTO X 4 2 X
P MNCION
16 |FEUNION DE TRABAIO (PREVENCION DE g i g 3 X
ACCIDENTES
47 ALCOHOLIMETRO X X a 4 X
48 SITIO TAXIS ADO X X 4 1 *
49 INVEDEM X X 4 i ¥
4.10 DPERATIVO SEMANA SANTA X X 1 1 X
ONTGAD DE ACCESD A LA
05 liNFORMACION
5.1 COMITE DE TRANSPARENCIA X X 4 2 X
5.2 SOLICITUD ENTREGA RECEPCION X X 2 2 X
53 TARIFAS DE SERVICIOS X X 2 2 X
54 INFORMES MENSUALES X X 4 2 X
55 EQUIPO DE COMPUTO X X i 2 X
5.6 INFOMEX ® X 4 2 X
57 SISTEMA DE DATOS PERSONALES X ® 4 2 X
58 NOMERAMIENTOS ® ¥ 4 3 X
59 BIENES MUEBLES ® X 4 3 i




CLAVE SUB- TIPO DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO GUARDA ANDS BEEYINCRIRAL
CLAVE | SERIES DOCUMENTALES SUBSERIE
SERIE wis-Tratvo Jecad | conmasie] riscat |pusuca | reseervaoa | conrpenciac [ 25O AR BAIA Ao
ADM - TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
510 [soucitup pE NomIna X % 4 2 X
511  JUSTADO DE VEHICULOS X X 4 2 X
512 JOBLIGACIONES PARA TRANSPARENCIA % X 4 3 X
[ACUERDO PARA LA CREACION DE
513 x X 2 4 X
DATOS PERSONALES
06 [CABILDO
61 SINDICO X X 4 2 X
6.2 REGIDOR PRIMERD X X a 2 X
63 REGIDOR SEGUNDO X X a 2 X
6.4 REGIDOR TERCERD X X 4 2 X
65 REGIDOR CUARTO X X 4 2 %
66 REGIDOR QUINTO X X 4 2 X
6.7 JREGIDOR SEXTO ® X 4 2 X
58  [JREGUDOR SEPTIMO x X 4 2 X
69  [RecuDOR OCTAVO X X 4 2 X
610  JREGIDDR NOVENO x % 4 2 X
07 |ecresos
7.1 VALES DE COPIAS X % 4 1 X
72 ORDENES DE PAGO X X 2 1 X
DEVOLUCION DE CAIAS ORDENES DE
7.3 PAGO FIRMADAS X X 2 1 x
08 [TESORERIA
B.1 (CORTES DE CAIA X X 4 2 X
8.2 VIATICOS X % 4 2 X
83 ESTADOS FINANCIEROS X X 4 2 X
84 PAGO DE FACTURA % X 4 2 X
85 PAGO DE ESTACIONAMIENTO X x 4 7 X
T P NT
= SOLICITUD DE PAGO RENTA DE 7 - P 5 %
ARCHIVO GENERAL
“OPIA CERTIFICADA DE AC
. COPIA CERTIFICAD TA DE ‘ % i P %
CABILDO
28 JEEATURA DE EJECUCION FISCAL X X 4 2 X
89 AMPLIACION DE IMPUESTO PREDIAL % X a 4 X
810 |DATOS BANCARIOS "TRANSCANADA" X X 4 4 X
811 HONORARIOS X X 2 2 X
212 |FACTURA (INFORME TESTIMONIAL) X X 3 1 X
213 [SOL COPIA CERT. CUENTA PUBLICA X X 4 2 X
814 TRANSCANADA X x 4 3 X
815  |ACUSES PROYECTO DE LEY DE INGRESOS % X 3 2 X
816  |PAGO DE AGUA X % 2 1 X
817  |PROGRAMA (FAIS) x X 2 1 X
818  |PREDIAL % X 2 1 X
819 |CUENTA PUBLICA X X 4 2 X




CLAVE SUB- TIPO DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO GUARDA ANDS DESTING FINAL
CLAVE] SERIES DOCUMENTALES SUBSERIE
SEWE ADMINIS-TRATIVO JLEGAL JCONTABLE] FISCAL § PUBLICA § RESEERVADA CONFIDENCIAL AREHIVG ] BAIA RRHI
TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
8.20 SE REMITEN OFICIOS ¥ CONTRATOS ¥ X 2 1 X
PROGRAMA GENERAL DE INVERSION
i 3 i
821 leorTamun 2020 X £ a
8.22 REUNION PARA FIRMA % X 2 ul bt
8.23 TESORERIA DESPENSAS GRUPQO COOPEL X X 2 1 X
8.24 DEPOSITO PAGO DE PUBLICACION X % 2 1 X
8.25 ATENCION A FUNCIONARIOS % X 2 1 %
pa |CCORD. DE ARCHIVO
SOL. EXPEDIDENTE DE OBRA [OBRAS
4 ®
2.1 PUBLICAS) X 2 4
9.2 CAPACITACION ¥ ENLACES ] X 4 2 %
BU -
SOUEDA DE EXPEDIENTE (INST. DE LA X % - g =
83 MUJER)
1 XPEDIENTE
BUSQUEDA DE EXPED K " 2 2 *
94 (CATASTRO)
SOLICITUD DE EXPEDIENTE RECURSOS
§E X X 2 2 X
: HUMANDS
9.6 PRIMER TRIMESTE [SECRETARIA} X X 4 2 X
07 PAGO DE SERVICIC DE LUZ Y AGUA b X 'l 2 %
RELACIONES EXTERIRIORES (CAJAS DE
X X 2 2 X
. 98 REGUARDO}
89 SOLICITUD DE EXF. COORD. JURIDICD X X 2 - %
9.10 [ACUSE DE EXPEDIENTE % X 1 1 X
911 RESGUARDO DE EXPEDIENTES IVAI X X 4 4 b
9.12 SEGURIDAD PUBLICA H X 4 2 ®
9.13 CONTRATO DE ARRENDAMIENTO % % 3 X
514 BUSQUEDA DE EXPEDIENTE(TESORERIA) b X 1 1 A
9.15 MESA DE GANADERIA 3 X ¥ 4 4 X
9.16 SCAMNER X % 4 4 ¥
517 INFORME ® X 4 2 ®
918 MOBILIARIO ] X 4 4 ]
DEVOLUCION DE EXPEDIENTES
X ® 1 1 X
9.15  NTESCRERIA)
9.20 SOL. LIBROS DE GANADERIA X b3 4 i X
9.21 sOL. DE EQUIPC DE COMPUTO X X 4 2 i
9.22 LISTA DE PERSONAL ¥ X 3 it X
GLILA SIMPLE ¥ CATALOGO DE
923 X x 4 4 ¥
DISPOSICION DOCUMENTAL
9.24 LINEAMIENTOS PARA ARCHIVO ® X 4 4 X
935 CAJAS DE ARCHIVO PARA RESGUARDO b b3 3 2 %
926 JURIDICO X X 4 2 %
ENTREGA DE DOCUMENTOS
X X 4 3 ®
9.27 CONTRALORIA
928 EXPEDIENTE ECOLOGIA X % 3 ] X




CLAVE SUB- TIPO DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO GUARDA AROS DESTING HNAL
CLAVE] SERIES DOCUMENTALES SUBSERIE
SERIE ADMINIS-TRATIVO JLEGAL R CONTABLE FISCAL § PUBLICA § RESEERVADA CONFIDENCIAL ARCHINS Uil BALA AL
TRAMITE CONCENTRACION HISTORICD
929 SOL. DE EXP. JEFATURA DE PLANEACION ® X 4 2 X
9.30 ENTREGA DE ACTAS SECRETARIA b x i 3 X
SOL. DE EXP. COORD. DE OBRAS P . 5 " o
931 PUBLICAS Y SERV. GENERALES
9.32 DOCUMENTOS NO LOCALIZADOS k3 X 1 bt
9.33 PROYECTO DE DIGITALIZACION ® 2 1 *
9.34 EMLACES % X 4 i b
MNTENINMI
MANTENIMIENTO DE TINACOS Y g ; 5 i x
9.35 EXTINTORES
9.36 SOLIOCITUD DE ESTANTES X X 2 L i
SOLICITUD DE EXPEDIENTES| OBRAS
X X 2 1 X
9.37 PUBLICAS)
CAJAS PARA REGUARDO EN ARCHIVO ¥ % = 4 X
5.38 GENERAL (TRANSITO MUNICIPAL)
9.39 POA i X 2 1 X
940  JRESPUESTA DE BUSQUEDA X X 2 1 b
9.41 INFORME MES DE OCTUBRE X X 2 1 X
10 [PrROTECCION OViL
10.1 ACTA DE INSTALACION DE CONSEIO x X a 4 %
10.2 CONVOCATORIA X X 1 1 X
MUENCIAS ¥
_— TABULADOR DE ANUENC % % ~ 2 %
FACTIBILIDADES
104 PODA DE ARBOL % ¥ 1 1 ®
I
- RELNION DE CONSEIO MUNICIPAL DE - 2 4 5 .
PROTECCION CIVIL
= ENTREGA DE ACTAS DE CONSEIO DE - 7 5 2 3
PROTECCION CIVIL
107 FRACCIONAMIENTO TUXPAN VIVAH X X 1 1 *
108 PERITAIE % X 2 1 X
109 CAPACITACION ¥ ADIESTAMIENTO X X 2 1 X
10.10  [TABULADCR DE COSTOS X X z 1 b
RELACION DE DOCUMENTOS QUE SE
10.11  JGEMNEREN PARA LA PREVENCION DE X X 2 1 b
RIESGOS
REUNION ALERTA GRIS
10.12 By el X X 2 i %
TEMPORADA DE LLUVIAS
1013 |MEDIDAS PREVENTIVAS ® % 2 1 X
1014  JNFORMES DELC VICENTE 2 ¥ 2 1 %
SANTIABAREZ HERNANDEZ
10,15  JINFORME DE ACTIVIADES ¥ X i 1 ¥
11 JCOMUNICACION SOCIAL
111 CREDENCIALES ® X 3 2 ¥
112 SESIONES DE CABILDO X X 3 2 X
113 CONVOCATORIA {PRENSA) ¥ X 3 2
12 juzGADOS
121 DOMICILIO DE CIUDADANOS X X 4 1 X
12.2 GAMADERIA X X 4 2 X




CLAVE sUe- TIPO DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO GUARDA ANOS DESTING FINAL
CLAVE| SERIES DOCUMENTALES SUBSERIE
SERIE ADMINIS-TRATIVO J LEGAL JCONTAELE | FISCAL | PUBLICA | RESEERVADA CONFIDENCIAL ARGHINEY AN BAJA ARHIMD
& < TRAMITE COMCENTRACION HISTORICO
13 |DIF MUNICIPAL
; MINDS
131 INF. LEY GRAL DE NINOS ADOLECENTES % X a 2 X
¥ ADULTOS
132 JLOTES OE PANTEON X X 4 2 X
133 FLAN DE TRABAJD 2018 X X 4 2 X
134 SIPINNA X X 4 2 X
135 APOYOS X X 4 2 x
COPIA CONTRATO DE COMODATO DIF
136 4 4 b
DEL ESTADO i K
137 PROGRAMAS ALIMENTAIRCS 2019 X X 4 2 X
138 IESTANCIA INFANTIL X 4 3
139 ISDUCITUD DE ACTA CONSTITUTIVA X X 4 2 X
[CONTRALONE
14 [MUNICIPAL
141 [CERTIFICACIONES X X 4 2 X
142 [ENTREGA RECEPCION x X 4 P X
143 (QUEIAS X X 2 1 X
144 AUDITORIAS (SEFISVER) X X 4 4 %
145 POA X X 4 4 X
146 PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL X X 4 4 X
14.7 EXPEDIENTE DE BANOBRAS X X 4 4 X
M PROTESTA AGEN
148 TOMA DE E TES Y % . ” . X
SUBAGENTES
149 CUENTA PUBLICA 2017 X X 4 2 X
P MaA PARA EL DES,
14.10 ROGRA PARA E ARROLLO X % 4 5 X
AGENDA MUNICIPAL
14.11 SOLICITUD DE CODIGO DE ETICA X X & 2 X
A
14.12 .CUSE ENTREGA DE ACTAS X X 2 ) X
[CIRCUNSTANCIADAS
1Ty OPIA DE CONTRA
1413 SOLICITUD DE C T0 " X 4 3 X
[COLECTIVO DE TRABAIO
14.14. RAMO 033 X X s 2 X
14.15 NOTIFICACION PARA CABILDO b4 X 4 2 X
14.16 CAMBIO DE CERRADURA X 4 2 X
OLICIT!
1417 SOL Ul DE DOCUMENTOS X % 1 1 X
ALUDITRORIAS ASF
14.18 ACTIVIDADES EN PROCESD X X 4 2 X
14.19 [CIERRE DE CUENTAS POR PAGAR X X 4 2
14.20 PARQUE VEHICULAR ¥ LIMPIA PUBLICA x X 4 2 X
1421 MINUTA DE TRABAIO x X 4 2 X
14.22 ENLACE X 4 4 X
14.23 REUMION X X 3 2 X
14.24 ENTREGA DE ACTAS CERTIFICADAS X X 4 2 X
TA
1435 50L. DE DOCUMENTACION FARA X g . 2 .
AUDITORIA FINANCIERA
14.26 MINUTA DE TRABAIO X X 4 3 X
14.27 DECLARACION PATRIMOMIAL X X 4 2 X




CLAVE SUB- TIPO DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO GUARDA AROS DESTING FINAL
CLavE] SERIES DOCUMENTALES SUBSERIE
SERIE ADMINIS-TRATIVO | LEGAL | CONTABLE] FISCAL § PUBLICA § RESEERVADA COMFIDENCIAL pRlie] ST BAIA AREL A
g TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
1422 |INEGI X * a 2 b
ACTA ENTREGAR FICIALLA
— ECEPCION OFICIAL 5 - 4 = 4
MAYOR
1430 |CODIGO HACENDARIO b * 4 2 N
JENTREGA RECEPCION MESA DE
14.31 X 4 ®
[GANADERIA % %
MANUAL DE ORGANIZACION
14.32 X X 4 X
MUNICIPAL -
14.33  JREMOCION DE TESORERO X X 3 2 X
1434  |souiciTup DE ACTA X X 2 2
SOLICITUD DE CONVEMIOS ¥
.35 X by 2 X
4 CONTRATOS 1
14,36 |DECRETO CODIGO HACENDARIO X X 3 2 X
L SOLICITUD DE COPIAS DE % " 2 2 X
? NOMBRAMIENTOS CERTIFICACADAS
14.38  JLEY DE DISCIPLINA FINANCIERA X X% 2 2 *
1435 JSUSPENSION DE ACTIVIDADES X % 2 1 X
14.40  [SEGUIMIENTO DE OFICIO X X 2 1 X
SOLICITUD DE CARPETA DE
441 X i 2 1 %
4 INVESTIGACION
14.42  |CEDULA DE NOTIFICACION X X 2 2 X
N,
1aqs  |ACTADEENTREGA {PERSONAL . " 3 1 X
ADSCRITO A SECRETARIA)
14.44  |DECLARACON PATRIMGNIAL X X 2 2 b3
REVISION DE MANUALES
14.45 ¥ X 2 1 bt
ADMINISTRATIVOS
1446  [PUEGO DE OBSERVACIONES ORFIS X X 3 2 X
14.47  |BAJA EN EL SIMBER X X 2 i ®
JoIRECCION DE OBRAS
15 PUBLICAS
15.1 INFORMES X X 4 2 X
T PLANOS TROI
i3 ENTREGA DE PLA NCONAL DE @ . ” . 3
HERRERA
SOLICITUD DE ACTA DE INSTALACION
15.3 DEL CONSEIO DE DEARROLLO X ¥ 2 2 X
MUNICIPAL
15.4 COLONIA ZAPGTE GORDO X X 4 2 X
fsouCiTUD PARA LA INSTALCION DEL
CONSEJO CONSULTIVO DE X X 4 2 X
15.5 ORDENMAMIENTO TERRITRIAL
JsouciTup DE PLAND DOMACION DE
® X 4 2 %
15.6 TERRENO CAEV
15.7 CAMBIO DE ACTA X X 4 2 i
15.8 SEDATU ® 2 X
159  [REMODELACION ENTRADA LA PLAYA b3 X a 2 X
1510 |COLONIACARLOS SALINAS DE GORTARI X X 4 2 X
1511  JSOLICITUD DE REFORTE X % 2 2
1512  [CONSEIO DE LA JUDICATURA FEDERAL X X 2 2 X




CLAVE SUB- TIPO DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION [TIEMPO GUARDA ANOS DESTINO FINAL
R SERIE AR ADMINIS-TRATIVO JLEGAL J CONTABLE] FISCAL | PUBLICA | RESEERVADA CONFIDENCIAL | SRR BAJA ARCHIVMD
TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
1513  [SOL. DE INF. DONACION IMSS X X 4 3 X
1514 [conagua ¥ 4 2
ACONDICIONAMIENTD MERCADO
15.15 MUNICIPAL X A i £ X
1516  [|PGI RECURSOS APP X X 4 4 X
1517  |CIERRE DE PROGRAMAS % % a 2 X
1518  JINFORMES DE TERRENG X % a 2 X
SOLCITUD DE ESCRITURA COPIA
15.18 CERTIFICADA, 3 g > 2 &
1519 JSE REMITE ACTA No. 175 X X 2 1 X
1520 JPETICION PARA sESION DE caBILDO X X 3 2 X
1521 |PROPUESTA DE INVERSION X X 2 2 X
MANUAL DE INTEGRACION ¥
FUNCIONAMIENTC DEL COMITE DE X X 3 2 X
15.22 OBRAS PUBLICAS
SESION ORDINARIA DEL COMITE DE
1523 fosRas PUBLICAS i A = G A
15.24 FRACCIONAMIENTO PETROPOLIS % X 2 2 X
16 [comupe
161  fCoNVENID X X a 2 X
162 JeauiPo DE FUTBOL X X 1 1 X
17 [|acEnTES ¥ susaGenTES
ImunicipaLEs
171 [5AN JOSE EL GRANDE X X 4 z X
172 [EL PROGRESO X X 4 2 X
173 |COLONIA EMILIAND ZAPATA X X 4 2 X
174 Jpaises sasos X X 4 2 X
175 |MONTE GRANDE X X 4 2 X
176 JCONMVOCATORIA Y PUNTO DE ACUERDO X X 4 2 X
177 |TERRABLANCA X X 4 2 X
178 |VONTES DE ARMENIA X X 4 2 X
179 JPLAYA EMILIAND ZAPATA X X 4 2 X
1710 JLacameLin X X 4 2 X
1711 |BENITO JUAREZ I X 4 2 X
712 foue X X 4 2 X
1713 JunpeRo X X 4 2 X%
1714 |JMONTE MORELOS X X 4 2 X
1715 fBaLTazeR X X 4 2 X
1716 JAIRE LBRE X X 1 2 X
1717 |BUENOS AIRES X X 4 2 %
1718 JSANTIAGO DE A PERA X X 4 2 X
1719 JLAJA DE ZAPOTE BUENO X X 4 2 X
1720 [rAampiauillo X X 4 2 X
SR R : : N R
1722 JBARRA NORTE X X 4 2 X




TIPO DOCUMENTO

TIEMPO GUARDA AROS

DESTINO FINAL

CLAVE SUB- VALOR DE LA INFORMACION
M e SERIE SUBSERE ADMINIS-TRATIVO JLEGALJCONTABLER FISCAL § PUBLICA | RESEERVADA CONFIDENCIAL AREHING ARCHYD BAJA BAEHY
TRamime | concentmacion HISTORICO
17.23  |BANDERAS X X 4 2 X
17.24  |REUNION DE SALUD X X 4 2 X
17.25  [Loma ALTA X X 4 2 X
17.26  |Launion X % 4 2 X
17.27  |5ALTO DE LA REFORMA X % 4 2 X
17.28 (COBOS x x 4 2 x
1729 [eLsacrricio X X 4 2 X
17.30 SANTA MARTHA x x a4 2 X
1731 |cHALAHUITE X % 4 ! X
1732 |SOL. DE PADRON DE HABITANTES X % 4 2 X
1733 |BUENA VISTA X X 4 Pl X
17.34  |PADRON DE HABITANTES X X 4 2 x
1735 Jiasova X X 4 2 X
REMUNERACIONES A AGENTES
1735 lounicieates i d 4 . A
17.37 JUANA MOZA X x 4 2 X
1738 |COMEEN X X 4 2 X
1733 JTRONCONAL X X 4 2 X
1740 [BOCA DEL MONTE X X 4 2 X
1741  [CRUZ NARANIOS X X 4 2 X
1742 [zaPOTE BUEND X X 4 2 X
1743 JIUANLUCAS X X 4 2 X
1744 VILLA MAR X X 4 2 X
e LASS:::E:TESY SUBAGENTES ; 7 P P .
1746 JBANCO DE CALICHAR X X 3 1 X
1747 |REUNION DE AGENTES X X 3 1 %
1748 JHIGO DE LA ESPERANZA X X 3 1 X
1749  |IACUBAL LA FLORIDA X X 3 1 X
1750  [TAMPAMACHOCO X X 3 1 X
1751 |PERAALTA % X 3 1 X
17.52  |PERADE AFUERA X X 3 1 X
1753 [cHuoLaR X X 3 1 X
APOYOS ¥ PROGRAMAS
FEDERALES Y EVENTOS
18 [especiates
181 [cruz Rasa X X 2 2 X
182 JnviTaciones X X 1 X
183 DI MUNICIPAL % X 2 2 %
CAR ONE DEL GOLFO S A DECV
184 LoycursaL TuxPAN & b b . .
185 | PROSPERA X X 1 1 X
186  |BIENESTAR X X 1 1 X
19 [featastro
SOL. DE ESCRITURAS PROFIEDAD DEL H
19.1 AYTO. % X 4 2 X




TIPO DOCUMENTO

VALOR DE LA INFORMACION

TIEMPO GUARDA AROS

DESTINOG FINAL

CLAVE SUB-
|
i Rl SERIE - ADMINIS-TRATIVO JLEGALJCONTABLEQ FISCAL | PUBLICA | RESEERVADA CONFIDENCIAL ARCHINEY S BAJA AREAIVD
NI L TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
192 [cermipicaciones X % 2 2 X
NFGRMES DE AVANCE APEC ¥
DESLINDE DIOSESIS DE TUXPAN ¥
UBICACION DE INMUEBLES X X 2 1 X
193 PROPIEDADES INSTITUCIONALES
194 [Javea X X 2 2 X
195  [eRebios 5 X 2 1 X
106  [FRACCIONAMIENTO PETROPOLIS X X 3 2 X
197 [ruxpanvivaH X X 3 2 X
ARPTTACTON NINGS REROESY
198 AMPLIACION RODRIGUEZ CANO * X 3 2 X
TREUTAL UNTTARTD
20 QAGRARIO
201  |DICTAMEN DE EDIFICIO X X 2 2 X
21 JopLe
211 [ESPACIOS PUBLICOS % X 2 2 X
212 [APOYO SALON PARA CAPACITACION % X 2 2 X
15 [FURSO DE CAPACITACION A 5 Z 2 5 "
SERVIDORES PUBLICOS
214 [CURSD PARA EXPOSICION X X 2 2 x
215 JORNADAS CIVICAS X X i 2 X
216  [NOTIFICACION DE ACUERDO X % 2 2 X
22 [conacua
SOLICITU FRO 10N
. OLICITUD DE APROBACION DE " " A 3 %
ACUERDOS
PROYECTO DEL REGLAMENTO INTERNO
222 JCOMISION MUNICIPAL DE AGLIA Y x X 4 2 X
SANEAMENTO
23 [SEGURIDAD PUBLICA
ACTA DEL INSTALACION DE CONSEIO DE
s X
231 Leecurioap pusuca % * 4 2
232 [carrera POLICIAL % ¥ 4 2 X
|PROYECTO DEL PROGRAMA MUNICIPAL
233 |DEPREV. SOCIAL DE LA VIOLENCIA ¥ LA % X a 2 X
DELINCLENCIA
|REUNIGH DE CONSEID DE SEGURIDAD 2 %
234 |ruslica A & H
235 Jroucia TurisTicA % X 4 2 X
236  fconvocaToRriA % X a 2 X
|FAGD DE REPARACION DE
237 CUATRIMOTOS X X 4 g "
238 |BANDERAZO DE SEMANA SANTA X X 4 2 X
(CAPACITACION AGENTES Y ;
239 SUBAGENTES X X 4 2
SUPERVISION,
PERSONAL, ARMAMENTO, VEHICULOS Y x X 4 2 X
2310  [|RADIOS
2311 JveHicuLos % X 4 5 X
2312 [SOLICITUD PARA REPARCION DE ANDEN = % 3 2 &
2313 [|CONVOCATORIA x % 1 1 X




TIEMPO GUARDA AROS

DESTINO FINAL

CLAVE SUB- TIPO DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION
CLAVE| SERIES DOCUMENTALES SUBSERIE
SERIE i i FIDENCIAL ARCHIVO ARCHIVO aRiA ARCHIVO
DMINIS-TRATIVO BLEGALJCONTABLEQ FISCAL JPUBLICA § RESEERVADA CON El TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
2314 |soucitup oe maTeriaL Y EquIPo X X 4 2 X
2315 |INFORME X X 3 %
2316  |SOUCITUD DE PATRULLA X X 1 2 X
2317 [ACOMPARAMIENTO CIUDADANO X X 4 1 X
2318 [|SEGURO DE UNIDADES X X 3 2 X
2319 [TARIETAINFORMATIVA COVID 12 X X 2 2 X
COFIA CERTIFICADA ENTREGADA EN
XALAPA (SESION DE CONSEJD DE X X 3 2 X
2320 |SEGUIRDAD PUBLICA)
(ACUSE DE DOCUMENTOS ENTREGADOS
EN EL CONSEJO ESTATAL DE SEGURIDAD X X 3 1 %
2321 [PuBLica
2322 |sussioio FORTASEG X X 3 2 X
2323 [anmooring X X 2 1 x
54 [nsTiTUTO MUNICIPAL DE
LAS MUJERES
[FROYECTO PARA EL DESARROLLD DE ;
241 x X 4 2 X
LAS MUJERES
242 [mopbuLo b PROMOCION X X 2 2 X
243 JPOLICIAS COMUNITARIOS X X 4 g X
244 |IGUALDAL ENTRE MUJERES Y HOMBRES X X 4 2 X
245  PROCESO DE DESENTRALIZACION X X 4 2 X
246 JPROPUESTA PARA CABILDO X ¥ 4 2 X
247 Jconvenio X X 4 2 X
COPIA DE ACTA DE CABILDO
248 X X 4 2 X
[prrrsonionaRa (BENTO JUAREZ)
249 ||~smmc1omes X X 4 2 X
2410 [|REGLAMENTO X X 4 2 X
25 [rrocuRADURIA AGRARIA
251  |SOLICITUD DE CONSTANCIAS % X 4 2 X
26 [ oriciaLA MaYOR
261 [BAIA DEEQUIPO DECOMPUTO X X 2 2 X
262  |BAJA DECLIMA % X 3 2 X
DLICTTUD DE MANTENTMIERTU PARA
263 JSECRETARIA x X 2 2 K
264 JVEMICULOS LIMPIA PUBLICA X K A i K
265  |PERMISOS NO AUTORIZADDS 2 X 3 2 5
266  |PAGD DE CONTRATO CAEV L X 4 2 "
267  |Jcopiape PoLZA VEHICULDS X X 4 3 "
268 |MANTENIMIENTO DE INSTALACIONES X X 4 2 %
269 |Jaues % X 4 2 X
2610 JBIENES PATRIMONIALES X X 4 3 X




CLAVE SUB- TIPO DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION [TIEMPO GUARDA ANOS DESTINO FINAL
CLAVE[ SERIES DOCUMENTALES SUBSERIE
SERIE ADMINIS-TRATIVO A NTABLEQ FISCAL | PUBLICA | RESEERVADA CONFIDENCIAL AR, AN BAIA ARCHIVG
S LEGAL | CONTABL C d TRAMME | concenTRacion HISTORICO
2611  |REUBICACION DE IMPRESORA X X 4 2 X
2612 |INVENTARIO DE BIENES € INMUEBLES X A * £ i
|ENTREGA DE MANUAL DE
2613 JORGANIZACION PARA REVISION 3 . 2 A i
2614 |CAMIONES RECOLECTORES DE BASURA i X 3 2 X
2615  |TRANSPASO DE IMPRESORA X X 2 1 X
2616  |MANTENIMIENTO DE VIDAEOCAMARAS * A 2 = %
2617 [SERVICIO SOCIAL X X 2 1 X
27 |PrOFECO
271 |INFRACCIONES X X 4 2 X
272 Jcontrato DE comopaTo X X 4 2 X
272 [JFERIA DE REGRESD A CLASES X X 2 2 X
274 |INFORMES X X 4 2 X
|FROPUESTA PARA VENTA OE BEBIDAS
275  JALCOHOLICAS * X 4 3 b
276 JCONVENIO MODIFICADO X X 4 2 %
28 JCODRDINACION JURIDICO
281 CUADERNO DE EJECUCION X X 2 2 X
282  [INFORMACION DE CIUDADANOS X X 2 2 X
283 JCONVENID X X 2 2 X
284  JAVANCES CODIGO HACENDARIO X X 4 2 X
285  [PROYECTO REGLAMENTO DE COMERCIO| & & A . X
28.6  JINFORME DE PROCESOS X X 3 2 X
287 EXPEDIENTES JDC X X | 2 X
288 JSEREMITEN CONTRATOS X X 2 1 X
289  [FRACCIONAMIENTO CABO ROID X X 3 1 ¥
ACUSE DE ENTREGA COFIA CERTIFICADA
28.10  JACTA No. 165 X X 2 1 X
2811  JREGLAMENTO PARA CORREGIR X % 2 1 X
SE REMITEN EJEMPLARES GACETA
2812 JoFiCIaL Mo 328 X X 2 1 X
SEGUIMIENTO DE OFICIO DEL X X 3 1 X
28.13 INSTITUTO VERACRUZAND DE VIVIENDA
CERPETA ADMINTSTRATIVE RARDY
2814  JRENEHEREDIA CURZ X X 2 1 X
29 | ESCUELAS
29.1 ITSAT x X 4 2 X
202 JESCUELA. PRIMARIA NISSAN No. 2 3 X 4 2 X
[JARDIN DE NINOS FAUSTO VEGA
293 JoanTanDeR X X 4 3 %
254 [TELESECUNDARIA ANAHUAC % X 4 2 X
ESCUELA PRIMARIA BELISARIO
295 IpomINGUEZ A % 1 2 X




I‘lIEMPO GUARDA AROS

CLAVE SUB- TIPO DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION DESTING FINAL
CLAVE| SERIES DOCUMENTALES SUBSERIE
SERIE ADMINIS-TRATIVO J LEGALJCONTABLEQ FISCAL JPUBLICA § RESEERVADA CONFIDENCIAL AREHI AnEiEe BALA ARG
TRAMITE CONCENTRACIKON HISTORICO
296  |icaTver X X 4 2 bt
297 JARDIN DE NINDS 18 DE MARZO X % 2 X
o |CENTRODE ATENCION MULTIPLE
A2, EDUCACION ESEPECAL X X 4 A 7
293 |cEnDI X X 4 3 X
2910 fsnrE X X a 3 X
2911 [capep X X 4 2 X
2912 |RELACION DE ESCUELAS X X 4 2 X
2913 I[sc. PRIM. URSULO GALAN X X 4 2 X
ESC. PRIM. JOSEFA ORTIZ DE
29.14  |POMINGUEZ X % 4 2 X
2915 [ESC. PRIM. BENITO JUAREZ GARCIA X % 4 2 X
29.16 IARDIN DE NIFIOS FENELON X X 4 2 X
29.17  JESC. PRIM. MIGUEL HIDALGO MARIN ® X 4 2 X
2018 |SECRETARIA DE EDUCACION SEV. X % 4 2 X
2019 [ESCPRIM. IGNACIO ZARAGOZA X X% 4 2 X
2020 [ESc TELESEC. AGUSTIN MELGAR X X% 4 2 x
IARDIN OE NINOS JULIO SERRANG PIE
29.21 DE CASAS X g 4 3 %
IARDIN OE NINOS GUILLERMO SALAS
2922 [|vilacomez X % 4 2 X
2023 [Esc TELESEC. GUADALUPE VICTORIA X X 4 2 X
29.24 JIARDIN DE NIROS LEONA VICARIO X b 4 2 %
29.25 ESC. PRIM. AMADO NERVO X X 4 2 X
2026  [ESC. PRIM. ENRIQUE C REBSAMEN X X 4 2 X
2927 [EscC PRIM. REYES HEROLES X X 4 2 X
2028 [esc PRM. MIGUEL SOTO OLIVERD X X 4 2 X
20.29  |espacios EpucaTivos X X 4 2 x
2930 [ESC PRIM. FAUSTO VEGA SANTANDER X % 4 2 %
2031 [esc PrIM NIRIO ARTILLERD X X 4 2 X
2032 |ARDIN DE NIROS JEAN PIAGET X x 4 2 X
[ESCUELA GUE CUENTAN CON ACUERDOD
29,33 DE CABILDO X X 4 3 "
2934  |DOMACIONES DE TERRERNOS X X 3 2 X
29.35  |ESCRITURA GARANTE X X 3 2 X
2036  [TELEBACHILLERATO LAJA DE COLOMAN % X s 2 X
IARDIN OE NINGS FAUSTO VEGA
20.37  [sANTANDER X X 4 2 X
TELEBACHILLERATO SANTIAGD DE LA
2038 [|PERA X X 4 2 X
[FICHA INFORMATIVA TRAMITE DE
7939 [ESCRITURACION X X 4 2 X
NOMBRES DE INTEGRANTES DEL
CONSEIO MUNICIPAL DE X X 4 2 X
sa40  |PARTICIPACION SOCIAL DE EDUCACION
30 I SECRETARIA TECNICA




CLAVE SUB- TIPO DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION _[T1EMPO GUAROA Ao DEFTIRG FINAL
CLAVE| SERIES DOCUMENTALES SUBSERIE
SERIE ADMINIS-TRATIVO J LEGAL J CONTABLE | FISCAL j PUBLICA § RESEERVADA CONFIDENCIAL Ve ol BALA ARGV
3 TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
30.1 FOLIOS " X 2 2 ®
302 IDECLARACION X X 4 2 X
31 [DESARROLLO SOCIAL
311 LEGALIZACIONES i X 4 2 X
312 RENUNCIA DE CONSEJERO X 4 2 W
[ACUSE DE ACTA DE CONSEJO DE SEG
313 JPUBLICA X X 2 2 X
314 CONSEJEROS i X 4 2 X
315 ENLACE ¥ X 4 2 X,
316 JACTAS PARA FIRMA b X 4 2 X
31.7 \VIVIENDA SOCIAL ® X 4 2 X
318 REMUNCIA DE COMITE b ® 4 2 *
219 JCOLONIA MONTE CRISTO ® " 4 2 X
31,1¢  JrRma DE cONSEIEROS X b 2 1 X
3111 JENTREGA DE ACTAS CODEMUN * ® 2 1 %
3112 Jeonvewmo X * 4 2 %
3113 Jreunion bE conselo X b 2 1 ®
VIDEOCONFERENCIA ADMINISTRCION
3114 JPUBLICA X X 2 1 X
31,15  JSUSPENSION DE JORNADA VIRTUAL X % 2 1 ®
3116 |CAPACITATE EN CASA X X 2 1 X
TECNOLOGIAI DE LA
32 [wroRmaciony
(COMUNICACION
321 EQUIPOS DE COMPUTO ¥ X 4 2 %
33 JADQUISICIONES
331 coTiZACION ® bt 4 2 ®
ICITUD DE COPIA DE
el X X 4 2 ®
332 NOMERAMIENTO CERTIFICADA
333 SOLICITUD DE ARCHIVERO % X 4 2 X
DOCUMENTOS RECIBIDOS
34 |POR CORREO
JeLECTRONICO
341 (CATASTRO X X 4 2 K
342 DESARROLLO AGROPECUARIO X X 4 2 b
35 |sEGOB
35.1 REGISTRO DE FIRMA ® 4 3 X
36 [FISCALIA
361 INFORMACION DE CIUDADANOS X 4 2 X
36.2 ASUNTOS DE GANADERIA X 4 2 X
37 DIRECCION DE SALUD
371 QESTADISTICA DE AMBULANCIA X ¥ 4 2 X
372 JORNADA DE SALUD PUBLICA x ¥ 4 2 b
37.3 REUNION DE CONSEIO X " z_ | o A
374 SOLICITUD DE FILTRO SANITARIO x X : | 1 X




T TIPO DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION [TIEMPO GUARDA AROS DESTINLElROAL
CLAVE] SERIES DOCUMENTALES SUBSERIE
SERIE cinencaL | 2REHVO ARCHIVO . ARCHIVG
ADMINIS-TRATIVO JLEGAL | conTABLE] FIscAL | PUBLICA § RESEERVADA | CONFI il | S i SN (e
375 RELOJ CHECADOR 2 1 X
38 JORFIS
381 CIERRE DE EJERCICIO 2018 X 4 2 E
39 JUNIDAD DEPORTIVA
PO O L ALEET A ANADA L
331 MEXICO) 4 1 ¥
40 JPRESIDENCIA
40.1 SOLICITUDES 2 i X
S0 A LA PLAYA COVI
D CIERRE DE ACCESO A LA PLAYA COVID 2 i X
19
SOLICITUD DE PAGO DE
403 : 2 3 X
COMPENSACIONES
404  JRECONOCIMIENTO 2 1 %
INEGI CENSO NACIONAL  DE
GOBIERNOS MUNICIPALES Y
405 : 3 2 %
DEMARCACIONES TERRITORIALES
2021
406 LH OIL SOLUTIONS $ A DEC.V. 2 1 %
207 ENLACE CONAMER 2 1 X
41 JTURISMO
411 CONSEID CONSUTIVD 3 7 X
413 INSTEGRACION DEL SUBCOMITE 5 3 X
MUNICIPAL DE DSARROLLO ARTESANAL
42 |SEFIPLAN
421 (CONSTANCIA DE INGRESOS SUFICIENTES 3 i ®
43 |DESARROLLO URBANO
431 FRACCIONAMIENTO CABC ALTO 2 2 X
432 FRACCIONAMIENTO CABO ROJO 2 2 X
434 VIVIENDA Y DESARROLLO DE TEZIUTLAN 3 N X
SA DECV.
44 [IMEDIO AMBIENTE
PROGRAMA DE ORDENAMIENTO
441 JECOLOGICO DE LA CUENCA DEL RIO 2 1 b
TUXPAN
. DIRECCION DE
PANTEONES
45.1 TITULOS DE PROPIEDAD PARA FIRMA 2 1 b




.’ U H. Ayu numhnlo 2018 2‘021 3.".-. IQ“\
Un m...m del umm Instituto Municipal de la Mujer
e "B
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FONDO: H AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.
SUBFONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: INSTITUTO MUNICIPAL DE LAS MUJERES.
SERIES DOCUMENTALES TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA DOCUMENTACION TIEHPOA[ﬁ)E GUARDA DESTINO FINAL
(ANOS)
CLAVE | SERIE CLAVE SUBSERIE | ADMON LEGAL | CONT. PUBLICA | RESERVADA CONFIDENCIAL | ARCHIVODE ARCHIVO BAJA ARCHIVO
SERIE | DOCUMENTAL SUBSERIE TRAMITE Sond DE i HISTORICO
1 ASESORIAS X X 4 3 X
5 OFICIOS X X 2 2 X
3 ORIENTACIONES X X 4 3 X
4 BANNER X X 2 2 ¥
5 MOBILIARIO Y X X 4 0 X
EQUIPO
6 LISTA DE X X 2 2 X
ASISTENCIA




Gobierno del Cambio
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H. Ayumamiente 2018 - 2021

COORDINACION DE ORNATO, PARQUES Y JARDINES

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

)\‘ 4.1‘
Ry

@

SERIE DOCUMENTAL TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA DOCUMENTACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
ANOS)
ARCHINO
CLAVE SERIES CLAVE SUBSERIE ADMVO LEGAL CONT. FISCAL PUBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL DE ARCHIVO DE BAJA ARCHIVO
SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE ). TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
X X
1 MOBILIARIO 3
Y EQUIPO
2.1 ENVIADOS X ) 2 1 ¥
2 | OFICIOS
RECIBIDOS X X 2 1 X
2.2
3 REQUISICIONES X X 2 1 X
b CIRCULARES X X 2 1 X
8 CORREOS X X 2 g X
MTTO DE
6 AREAS 2 1
REPORTES 6.1 VERDES X X %
MTTO DE
FUENTE 2 i
PARQUE
0.4 REFORMA X X X
H. Ayuntamiento de Tuxpan de Rodrigue? Cano, Veracruz
Av Juarez No. 20 Col. Centro
C.F 92800 Tels. 8342155, 8342226, B349496, 8344809
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UXPAN , s
T omeenezos 0. COORDINACION DE ORNATO, PARQUES Y JARDINES
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
SERIE DOCUMENTAL TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA DOCUMENTACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
ANOS)
ARCHIVO
CLAVE SERIES CLAVE | SUBSERIE | ADMVO | LEGAL | CONT. FISCAL PUBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL DE ARCHINO DE BAJA ARCHIVO
SERIE DOCUMENTAL SUBSE TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO

RIE
MTTO
DE

6.3 FUENTE X X 2 1 X
DE
PLAZA
CIVICA
MTTO

6.4 |DE X X 2 1 X
PARQUE
REFOR
MA
MTTO
DE X X 2 1 X
PLAZA

G5 CIVICA

7 LISTAS DE X X 1 1 X
ASISTENCIA
k;. H. Ayuntamiento de Tuxpan de Rodriguez Cano, Veracruz
Av juarez No 20 Col Centro
CP 92800 Tels 814 15 234 226, B3494496 8344809

-
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-”UX PAN Coordinacion de Desarroll6 Economico W10 Co

H Ayumambento 2010 - 2021 \(p_ RIDas ‘fp‘?@
= T

d ol
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL WS
FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER. 4 mf:_(_,..,‘....
SUBFONDO: PRESIQENCIA MUNICIPAL UXPAN
SECCION: DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO i
DIRECCION DE
DESARROLLO
SERIE DOCUMENTAL TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA IDOCUMENTACION TIEMPO %E GUEW" BZIIESNNO FINAL
AflOS)
ADMVO, LEGAL CON FIS PUB, RESERVAD CONFID ARCIVO ARCHIVO DE BAJA ARCHIVO
CLAVE SERIES CLAVE SUBSERIE 1 CA A DE CONSENTRACION HISTORICO
 SERIE DOCUMENTAL | SUBSERIE e L TRAMITE _ (5 JE R
1 PROYECTOS L1 | DIF (LAMINAS) X X 2 2 X
PRODUCTIVOS
o= - 1.2 | DIF (PANADERIA Y X X 2 2 X
REPOSTERIA)
13 | DIF (HUERTOS X 2 2 X
ESCOLARES)
14 | DIF (GALLINAS) X % 2 2 X
15 DIF (BORREGOS) X X 2 2 X
2 MICROCREDITOS 21 | APROBADOS X X 2 2 X
PROMOVER
3 JOVENES 31 | EMPRESAS X X 2 2 X
CONSTRUYENDO EL AFILIADAS
FUTURO -
4 SEGURO DE VIDA 41 FOLIOS X X 2 2 X
COVID SADER REGISTRADOS
5 LISTOS PARA 51 | EMPRESAS X X 2 2 X
COMERCIALIZARA . AFILIADAS
6 OFICIOS 61 | ENVIADOS X X 2 2 X
62 | RECIBIDOS
7 OFICIOS DE 71 | ENVIADOS X X | 2 2 X
INSTITUCIONES 72 | RECIBIDOS
EXTERNAS
8 OFICIOS DEL AREA 81 | ENVIADOS X X 2 2 X
DE PRESIDENCIA 82 | RECIBIDOS
9 CIRCULARES 91 | CIRCULARES X X | 2 2 X
R T e S B T v — A .
MOBILIARIO !

H. Ayuntamiento de Tuxpan de Rodriguez Cano, Veracruz
Av. Juarez No. 20 Col. Centro

C.P. 92800 Tels. 8342155, 8342226. 8349496. 8354800
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UXPAN

Coordinacion de Desarrollo Urbano

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.

SUB-FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL

SECCION: OBRAS PUBLICAS
SUB-SECCION: COORDINACION DE DESARROLLO URBANO

1 | OFICIOS | 11 | Recibidos X “ —r T 3ANOS 2 1OS 7

1.2 | Enviados X X 3 ANOS 2 ANOS X
2 SINDICATURA 21 | Recibidos X X 3 ANOS 2 AROS X
UNICA
2.2 | Enviados X X 3 ANOS 2 ANOS X
3 ARCHIVO 31 Recibidos X X 3 ANOS T ARG =
GENERAL
3.2 Enviados X % 3 ANOS 2 ANOS X
4 SOLICITUDES 4.1 | Recibidos X X 3 ANOS 2 ANOS X
4.2 Enviados X X 3 ANOS 2 ANOS X
5 REQUISICIONES 5.1 | Enviados X X 3 ANOS 2 AROS X




PUXPAN

2018 22y Coordinacion de Desarrollo Urbano

6 'EXPEDIENTE 61 | Terminales | x ' [ X | T AR s X
EMPRESAS Maritimas
Transunisa

6.2 Servitux X X 4 ANOS 3 ANOS ¥
6.3 | Comercializado | ¥ X 4 ANOS 3 ANOS X
ra del Carpio
S.ADECV.

64 | Gas Abatros | ¥ X 4 ANOS 3 ANOS X
S.ADECV.

6.5 Gas Natural del | ¥ X 4 ANDS 3 ANOS X
Noroeste

6.6 Parque X X 4 ANOS 3 ANOS X
Industrial
Litoral del
Golfo de
Meéxico

6.7 |[Jebla SA DE|[ x X 4 AROS 3 ANOS X
C.V.

6.8 Iberdrola

4 ANOS 3 ANOS

6.9 | Services & | yx X 4 ANOS 3 ANOS X
Optimus S.RL
DEC.V.

7.1 Petreos Glorias | ¥

>
o
Bt

4 ANOS 3 ANOS X

7:2 Nacional  de [ x X 4 ANOS 3 ANOS X
Combustibles y
Lubricantes
S.ADE CV.
7.3 Provindimex X X 4 ANOS 3 ARDS X
(Gas  Albatros
S.ADECV.)

=
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H. Ayumramiente 2018 - 2021 Coordinaciéon de Desarrollo Urbano

o — - - 1 — ._ —1 - - O | S i .
Garza ¥
Asociados
75 | Cadena X X 4 AROS 3 ANOS %
Comercial
OXX0
76 Banco Azteca X X 4 ANOS 3 AROS X
77 | Gasolinera X X 4 ANOS 3 ANOS X
Paises Bajos
7.8 | OMNIBUS X X 4 ANOS 3 ANOS X
79 | TECOMAR X X 4 ANOS 3 ANOS X
81 Grupo Ferche X X 4 ANDS 3 ANOS X
8.2 Servicios v x X 4ANOS | 3ANOS X
Terminales de
Tuxpan
(MONTERRA)
83 | Terrakia X X 4 ANOS 3 AROS v




Coordinacion de Desarrollo Urbano

4 ANOS

85 4 AROS 3 ANOS X
8.6 4 ANOS 3 ANOS X
8.7 4 ANOS 3 ANOS X
8.8 4 ANOS 3 ANOS X
89 4 AROS 3 ANOS X
9.1 4 ANOS 3 ARIOS




WU XPAN

zo1s - roza Coordinacion de Desarrollo Urbano

TRAMITES

7 EXPEDIENTE 74 Promotora 4 ANOS 3 ANOS
FRACCIONAMIEN Sinaloense de
TOS vivienda  Valle
Alto
7.2 Desarrolladora 4 ANDS 3 ANOS
Carpin
73 | vivienda y 4 ANOS 3 ANOS
Desarrollo  de
Tezitldan  S.A.
C\.
{Petropolis)
7.4 Fraccionamien 4 ANOS 3 ANOS
to Vista
Hermosa

8 Enviados 4 ANOS 3 ANOS
DIGITALIZADOS
9 TRAMITES Y 91 | Enviados 4 ANOS 3 ANDS X
PLANOS
10 CIRCULARES 10.1 | Recibidos 2 ANOS 2 ANDS X X
11 BITACORAS DE 111 | Bitacoras 3 ANOS 2 ANDS X X
CONSTRUCCION entregadas
11.2 | Reportes 3 ANOS 2 AROS X X
Recibidos
13 NOTIFICACIONES 121 | Enviados 3 ANOS 2 ANOS X X
Y AVISOS
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H. Ayuntamiento 2018 - 2021
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Direccion de Desarrollo Agropecuario, Forestal y Pesca

bt TR SRR vl e = FEs T
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.
SUBFONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO FORESTAL Y PESCA
SERIE DOCUMENTAL * TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA DOCUMENTACION nEMPq__%E.GuaRD}\ 'DESTINO FINAL
Wik ~ (AROS) :
! ADMVO. | LEGAL | CONT. [ FISCAL [ PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL | ARCHIVO ARCHIVO DE BAIA | ARCHINO
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE G : DE | CONCENTRACION HISTORICO.
SERIE DOCUMENTAL SUBSE TRAMITE
RIE
1 OFICIOS
1.1 OFICIOS X X 2 2 X
ENVIADOS
12 OFICIOS X X 2 2 X
RECIBIDOS
2 FICHAS
INFORMATIVAS
21, PRESIDENCIA X X 2 2 X
2.2 SECRETARIA X X 2 2 X
TECNICA
3 TESORERIA X X 2 2 X
4 ARCHIVO INTERNO
4.1 ASUNTOS X X 2 2 X
GENERALES
4.2 CIRCULARES X X 2 2 X
INTERNOS,
EXTERNOS
4.3 ORGANIGRAMA X X 2 2 X
4.4 BITACORAS DE ¥ X 2 2 X
ATENCION




45 SOLICITUDES DE X X 2 2 X
GESTION
46 INFORMES X X 2 2 X
MENSUALES
4.7 MANUALES X X 2 2 X
4.8 REGLAMENTOS X X 2 2 X
4.9 (POA) X X 2 2 X
PROGRAMA
OPERATIVO
ANUAL
4.10 | DIRECCION DE X X 7 2 X
LA UNIDAD DE
ACCESO A LA
INFORMACION
4.11 | ARCHIVO X X 2 2 X
GENERAL
ACTIVIDADES Y
TRABAJOS DE
AREA
5.1 ASESORIAS X X 2 2 X
5.2 REUNIONES X X 2 2 X
INFORMATIVAS
5.3 ACTAS X X 2 2 X
CONSTITUTIVAS
FORMACION DE
COMITES
RURALES
5.4 APLICACION DE X X 2 2 X
VACUNA AVIAR
NESCASTLE
TRAMITES % * 2 2 X
CONAGUA
GESTION DE
PROGRAMAS
11 FEDERALES X X 2 2 X
7.2 ESTATALES X X P 2 X
7.3 MUNICIPALES X X 2 2 X
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H.Ayuntamiento 2018 - 2021

Direccion de Unidad de Transparencia

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL.

FONDO H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN VER.
SUBFONDQO PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION UNIDAD DE TRANSPARENCIA,
SERIES DOCUMENTALES TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA [lﬁD’SI DESTING FINAL
GRVE SERIES DOCUMENTALES ELAVE SUBSERIE ADMIMISTRATIVO LPGAL CONTASLE FISCAL PUBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL BRI psiaighi i B ARCHIVO HISTORICD
SERIE SUBSERIE TRAMITE CONCENTRACION
SOLICITUDES DE
ACCESO A LA INFORME
uT-01 UT-01.1 X
INFORMACION SEMESTRAL 5 A X 2 &
EXPEDIENTES DE
uT-02 RECURSQOS DE X X X X 2 8 X
REVISION
RUBROS
uT-031 .
TEMATICOS
COMITE DE
i TRANSPARENCIA | UT-03.2 | ACUERDOS X = X 2 8 A
UT-03 3 ACTAS
PROTECCION DE | 1041 INFORME
Lk ANUAL
UT-04 DATOS X X X X 2 8 X
PERSONALES UT-04.2 | ACUERDOS
INFORME
GOBIERNO
uT -05 i UT-05.1 | GEMERALY X X ¥ 2 8 X
ACTAS
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FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN

SUBFONDO: TESORERIA MUNICIPAL
SECCION: DIRECCION DE INGRESOS

DIRECCION DE INGRESOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

TIPO DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION | TIEMPO GUARDA AROS | DESTING FINAL
CLAVE CLAVE ARCHIVO
SERIE DOCUMENTAL SUB-SERIE v ARCHIVO
SERIE SUB-SERIE ADMVO. | LEGAL | CONT. | Fisc | pus. | meserv. | conmip. | “RCHVO | concenTra| Basa
TRame (<" 00 HISTORICO
1 |TRASLADOS DE DOMINIO 3 |IMPUESTOSS/TRASLACIONDE BOMINID X X X X 2 4 X
COBRADO
2 |reciBos cancelapos 21 |RECIBOS CANCELADOS DEL IMPUESTO PREDIAL X X 2 4 X
DETERMINACION Y CALCULO DIFERENCIAS DEL
IFERENCIAS DE VALOR CATAST : 4

3 o VAL RAL Qs X X X X 2 X

- ’E;.:E:Jt:::g?; glf :lmrome MENSUAL DEL 5 i 5 5 . .
4 |INFORMES MENSUALES

42 |ELABORACION DEL INFORME MENSUAL DEL . . 5 : 7 .

“ |IMPUESTO SOBRE TRASLACION BF DOMINIO

5 |MOBILARIO Y EQUIPO % X X 7 2 X

6.1 |OFICIOS ENVIADOS INTERNAMENTE X X X 2 a X
L 62 |OFICIOS RECIBIDOS INTERNAMENTE X X X 2 2 X

63 |OFICIOS ENVIADO EXTERNAMENTE X X X 2 3 X

6.4 |OFICIOS RECIBIDOS EXTERNAMENTE X X X 2 a X
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DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: H.AYUNTAMIENTO DE TUXPAN (FOY187)
SUB-FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL (PRE100)

SECCION: DIF
SUB-SECCION: CASA DELJOVEN

CLAV SERIE CLAVE SUBS TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
E DOCUMENTAL SUBSERIE ERIE
SERIE ADMITIVO | LEGAL CONTABLE | FISCAL PUBLIC | RESERVAD | CONFIDENCIAL | TRAMIT® | CONCEN | BAJA HISTORICO
A o TRACION

01 MOBILIARIO Y X X 4 3 X ]
EQUIPO

02 EXPEDIENTES X X 4 1
DE TALLERES

03 OFICIOS X X 2 2

04 REPORTES DE X X 2 2
ACTIVIDADES

05 CORTE DE X X 2 P,
CAJA

06 RECIBOS DE X X 2 2

SERVICIOS
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DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: H.AYUNTAMIENTO DE TUXPAN (FOY187)
SUB-FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL (PRE100)

SECCION: DIF
SUB-SECCION: ESCUELA PARA PADRES

~ SERIES DOCUMENTALES ~ TIPO DE DOCUMENTO ~ VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA |  DESTINO FINAL
CLAVE SERIE CLAVE
e | DocUMENTAL | suBSERiE | SUBSERIE | ADMITIVO | LEGAL | CONTABLE | FISCAL | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL | TRAMITE | CONCENTRACION | BAJA | HISTORICO
MOBILIARIO Y

01 EQUIPO X X 4 3 X

02 REPORTE X X 2 2

03 | CONVENIOS X X 2 2

04 OFICIOS « X 2 2
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con todo @l corazon

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: H.AYUNTAMIENTO DE TUXPAN (FOY187)
SUB-FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL (PRE100)

SECCION: DIF
SUB-SECCION: ESTANCIA TEMPORAL INFANTIL
CLAVE SERIE CLAVE | SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE (afios)
ADMITIVO | LEGAL | CONTABLE | FISCAL | PUBLICA | RESER. | CONFI. ARCHIVO ARCHIVO | BAJA HISTORICO
. DE DE
TRAMITE | CONCENT.
o1 MOBILIARIO Y X X 4 6 X
EQUIPO
02 OFICIOS X X 4 3 X
03 AISTENCIA X X 4 6 X
PERSONAL
04 REPORTE X X a4 6 X
ACTIVIDADES
05 CONTROL MEDICO S - . - 1
06 CONTROL DE X X 4 6 X
INSUMOS
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DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: H.AYUNTAMIENTO DE TUXPAN (FOY187)

SUB-FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL (PRE100)

SECCION: DIF

SUB-SECCION: PROCURADURIA MUNICIPAL DE PROTECCION DE NNA

CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE TiPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
SERE | DOCUNENTAL et ADMITIVO | 16GAL | CONTABLE | FISCAL | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL | TRAMITE | CONCENTRACION | BAJA HISTORICO
10201 | MOBILARIO Y X X
EQUIPO
10202 | oncios 1020.2A RECIBIDOS Y X X X a z X
RECIBIDOS Y 102028 ENVIADOS.
ENVIADOS.
10203 | SOLICITUD 1020 3A PSICOLOGICAS Y X X X 2 6 X
PARA 102038 SOCIOECONOMIC
VALORACIONES AS
10204 | AUDIENCIAS. X X X a 6 X
10205 | ATENCIONES X X X a 6 X

PSICOLOGICAS.

1020.6 OFICIOS DE 1020.6A RECIBIDOS ¥ X X X L] 6 X
PROCURADURI 1020.6B ENVIADOS.
A

1020.7 OFICIOS DE 1020.7A RECIBIDOS Y X X X 4 6 X
SUBPROCURAD 1020.78 ENVIADOS.
URIA.

1020.8 CEDH. 1020.8A RECIBIDOS ¥ X X X 4 6 X

102088 ENVIADOS.
1020.9 CANALIZACION X X X 4 6 X

ES




con todo el corazon
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1020.10 | JURISDICCION
SANITARIA.
1020.11 | NOTIFICACIONE
S AM.P.
1020.12 | CONSTANCIAS.
1020.13 | ESTANCIA
TEMPORAL DIF,
1020.14 | REINTEGRADOS
1020.15 | FICHA DE
ATENCION AL
CIUDADANO.
102016 | COMPARECENC
1AS.
1020.17 | CITAS
CONCILIATORIA
8
1020.18 | VALORACIONES
PSICOLOGICAS.
1020.19 | VALORACIONES
MEDICAS.
1020.20 | ESTUDIOS
SOCIOECONOM
1COS.
1020.21 | ACTAS.
1020.22 | APOYOS.
1020.23 | OFICIOS 1020.23A RECIBIDOS ¥
INTERNOS. 1020.238 ENVIADOS
1020.24 | CONVIVENCIAS.
1020.25 | REPORTES
INTERNOS.
1020.26 | REPORTE DE
ACTIVIDADES
PARA
REGIDURIA
QUINTA.
1020.27 | REGISTRO
CIVIL,
1020.28 | MEDIDAS 1020.28A RECIBIDOS ¥
CAUTELARES. 1020.28.8 ENVIADOS
102029 | POA.
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DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA H. AYUNTAMIENTO DE TUXPAN
AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO PAMA — PSICOLOGIA
NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO LIC. JULIAN BACA BACA, COORDINADOR
DOMICILIO AVENIDA DEMETRIO RUIZ MALERVA S/N COL JARDINES
TELEFONO s B 783 834 0441 B ' )
CORREO ELECTRONICO psicologiadif@tuxpanveracruz.gob.mx
CLAVE SERIE DESCRIPCION FECHA
Mobiliario y equipo En esta serie se encuentra mobiliarioy | ENE- 2018 — DIC- 2020
1030.1 equipo recibido al inicio de la
administracion 2018-2021
Canalizaciones del procurador En esta serie se encuentran ENE- 2018 - DIC- 2020
1030.2 canalizaciones del procurador para
entrevista o valoracion psicoldgicay el
reporte emitido por el drea,
Expedientes de valoraciones de En esta serie se encuentran ENE- 2018 — DIC- 2020
1030.3 juzgados expedientes de valoraciones
psicoldgicas solicitados por juzgados y
sus respectivas respuestas
Expedientes de atencidn En esta serie se encuentran solicitudes | ENE- 2018 — DIC- 2020
1030.4 psicologica a pacientes de atencidn psicoldgica a pacientes
canalizados por fiscalias canalizados por fiscalias y sus
respectivas respuestas.
Expedientes de atencion En esta serie se encuentran ENE- 2018 — DIC- 2020
1030.5 psicologica de pacientes activos | expedientes de pacientes que reciben o
e inactivos del maodulo 1 recibieron atencion psicolégica en el
modulo 1




OIE..

cory tada el corazson

Expedientes de atencidn En esta serie se encuentran
psicologica de pacientes activos expedientes de pacientes que reciben o
1030.6 e inactivos del madulo 2 recibieron atencion psicologica en el
maodulo 2
Informes de actividades en el En esta serie se encuentran reportes ENE- 2018 — DIC- 2020
area. semanales, mensuales y de actividades
1030.7 . O .
o atenciones solicitadas enviadas a
direccién DIF
Oficios recibidos de escuelas, o En esta serie se encuentran las ENE- 2018 — DIC- 2020
10308 instituciones de apoyo educativo | solicitudes de apoyo psicoldgico de
escuelas o instituciones de apoyo
educativo como CAPEP O USAER.
Expedientes de convivencias En esta seria se encuentran los ENE- 2018 - DIC- 2020
familiares expedientes de las convivencias
1030.9 familiares ordenadas por juzgados, con
informes de asistencia y reportes de
observacion.
pacientes canalizados a otros En esta serie se encuentran oficios de ENE- 2018 - DIC- 2020
servicios canalizacion a otros servicios de
1030.10 pac;ientes que no llevan seguimiento en
el area.
Documentos administrativos En esta serie se encuentran ENE- 2018 - DIC- 2020
documentos administrativos a
1030.11 diferentes dreas del ayuntamiento.
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DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: HAYUNTAMIENTO DE TUXPAN (FOY187)
SUB-FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL (PRE100)
SECCION: DIF (1000)

SUB-SECCION: PAMA PSICOLOGIA (PAMA1030)

CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA DESTING FINAL
SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE ADMITIVO | LEGAL CONTABLE | FISCAL PUBLICA | RESERVADA CONFIDENCIAL | TRAMITE CONCENTRACION BAJA HISTORICO

Mobiliario y

i X
equipo X X 4 3

1030.1

Canalizaciones

1030.2 del procurador

Expedientes de
valoraciones de
1030.3 juzgados X X X X 4 6

Expedientes de 2 3
atencidn
psicoldgica a X % X X a 6
pacientes
canalizados por
fiscalfas
Expedientes de
atencidén
psicolégica de
s pacientes 1030.4A ACTIVOS

1030.4

SECAE activos e 1030.4B INACTIVOS
inactivos del
modulo 1
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DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: H.AYUNTAMIENTO DE TUXPAN (FOY187)
SUB-FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL (PRE100)
SECCION: DIF (1000)

SUB-SECCION: PAMA PSICOLOGIA (PAMA1030)

CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION

TIEMPO DE GUARDA

DESTINO FINAL

SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE ADMITIVO | LEGAL CONTABLE | FISCAL PUBLICA | RESERVADA CONFIDENCIAL

TRAMITE

CONCENTRACION

BAJA HISTORICO

Expedientes de
atencion

sicolégica de

1030.6 X paciegntes e Ao X X

: 103058 INACTIVOS

activos e

inactivos del
modulo 2

Informes de
1030.7 actividades en X X
el drea.

Oficios recibidos
de escuelas, o
instituciones de " X
apoyo
educativo

1030.8

R4

Expedientes
de

. 10309 o . ’ v X X ; X: X

convivencias

familiares
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con todo @l cofazdn

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: H.AYUNTAMIENTO DE TUXPAN (FOY187)
SUB-FONDO: PRESIDENCIA M UNICIPAL (PRE100)
SECCION: DIF {1000)

SUB-SECCION: PAMA PSICOLOGIA (PAMA1030)

[ CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
SERIE DOCUMENTAL | SUBSERIE ADMITIVO | LEGAL CONTABLE | FISCAL PUBLICA | RESERVADA CONFIDENCIAL | TRAMITE CONCENTRACION BAJA HISTORICO |
pacientes
1030.10 | canalizados a X X X 4 6 X

otros servicios

_ZEBU_M Documentos
administrativos
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(DI 3
) R R DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FONDO: H.AYUNTAMIENTO DE TUXPAN (FOY187}
SUB-FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL (PREL0O)
SECCION: DIF
SUB-SECCION: INSTITUTO NACIONAL PARA ADULTOS MAYORES INAPAM
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE - TIPO DE DOCUMENTO ) VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA | DESTINO FINAL
SERIE | DOCUMENTAL | SUBSERIE ADMITIVO | LEGAL | CONTABLE | FISCAL | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL | TRAMITE | CONCENTRACION | BAJA HISTORICO
10401 | Mobiliario y X X a 3 X
| Equipo TR —— il — . =
1040.1 | OFICIOS X X a 6 X
1040.2 | OFICIOS X i i X ;i 4 6 X
10403 | REPORTES CLUB | 1040.3A | LISTA DE X X 4 6 X
ASISTENCIA
1040.38 | EXPEDIENTES
INTEGRANTES
AFILIADOS
DEL CLUB
ADULTO
MAYOR
1040.3C | EVENTOS
104030 | FESTEIOS
1040.3E | INFORMES
TRANSVERSAL
IDAD
1040.4 | BENEFICIARIOS | 1040.4A | EXPEDIENTE | X X a 6 X
DEL DEFUNCIONES
PROGRAMA LEY
223 DEL il B Tt




ADULTO
MAYOR

1040.4B

1040.4C

REPORTE
TRIMESTRAL
DE
SUPERVIVENC
1A DEL
ADULTO
MAYOR

LISTADO DE
SUPERVIVENC
1A

1040.5

VIATICOS

1040.5A

OFICIOS DE
COMISION A
XALAPA

1040.6

CONVENIOS

1040.6A

PREDIAL Y
AGUA
POTABLE

1040.7

10408

| 10409

EMPACADOR
VOLUNTARIO

1040.7A

CARTAS DE
VINCULACION
DEL
EMPACADOR
VOLUNTARIO

"EXPEDICION DE
TARJETAS

1040.8A

EXPEDICION

DE TARIJETAS
AFILIADAS A
INAPAM

'FORMATOS

1040.9A

FORMATOS
DE
AFILIACION
PARA
TARJETAS
INAPAM




con todo el corazdn

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

Voxpan

H Apunipmients 2038 - 2021

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SUB-FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL (PRE100)
SECCION: DIF
SUB-SECCION: COMUNICACION SOCIAL (COMS-1110)

CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE DESTINO FINAL
SERIE | DOCUMENTAL | SUBSERIE B GUARDA
ADM | LEGAL | CONTABLE | FISCAL | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL | TRAMITE | CONC | BAIA HISTORICO
ITIV ENTR
0] ACIO
A% S N
1110.1 | OFICIOS 1110.1A Mobiliario y Equipo X X _ 4 6 X
1110.2 | OFICIOS 1110.2B Oficios enviados a X b4 a 6 X
il 7 ayuntamiento. | - -
1110.3 | OFICIOS 1110.3C Oficios enviados para | X X 4 6 X
agentes i
subagentes para
realizacion de
| eventos.
1110.4 | OFICIOS 1110.4D Oficios enviados a X X 4 6 %
Empresas Privadas,
para solicitud de
- apoyos. )
1110.5 | CARPETAS 1110.5E Contiene las X X 4 6 X
fotografias
seleccionadas por
dia, evento, mes y
l_ ) ano, para el archivo |




interno de las
actividades de DIF.

11106

DOCUMENTOS

1110.6F

Contiene
documentos de los
diferentes  disefios
que se solicitan e
impresion de lonas,
para a difusion de
actividades de DIF.

>

CARPETAS

1110.7G

Contiene
documentos de las
actividades
realizadas y que
seran publicados en
los Medios de
Comunicacion.

1110.8

CARPETAS

1110.8H

| Contiene los

boletines  que se
generan en DIF para
difusion de las
actividades.
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con tedo 2 coradn

FONDO: H.AYUNTAMIENTO DE TUXPAN (FOY187)
SUB-FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL (PRE100)
SECCION: DIF

SUB-SECCION: DIRECCION DEL DIF

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SERIES DOCUMENTALES

TIPO DE DOCUMENTO

VALOR DE LA INFORMACION

TIEMPO DE GUARDA

DESTINO FINAL

CLAVE
SERIE

SERIE CLAVE

DOCUMENTAL | SUBSERIE SUBSERIE

ADMITIVO

LEGAL | CONTABLE

FISCAL

PUBLICA

RESERVADA

CONFIDENCIAL

TRAMITE

CONCENTRACION

BAJA

HISTORICO

MOBILIARIO Y

g EQUIPO

X

X

4

6

X

OFICIOS
RECIBIDOS
(EXTERNOS)

1010.2

OFICIOS
RECIBIDOS
(INTERNOS)

1010.3

OFICIOS
ENVIADOS
(EXTERNOS)

1010.4

OFICIOS
ENVIADOS e
(INTERNOS)

1010.5

PROGRAMA
OPERATIVO
ANUAL

1010.6

OFICIOS DE
SOLICITUD DE
APOYOS

1010.7

TOTOBA TRABATU SOCIAL

REPORTES 1010.88 RECURSOS HUMANOS

1010.8 SEMANALES Y 1010.8C PAMA-PSICOLOGIA

MENSUALES 1010.8D INAPAM

1010.8E PROCURADURIA

x| g

sleels|s

@ oh | | O

x| x| x|H
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contoda ol iy

1010.8F | VINCULACION DE SALUD X 4 6 X
1010.8G C.R.R.L X 4 6 X
1010.8H CASA DEL JOVEN X 4 6 X
1010.81 ESCUELA PARA PADRES X 4 6 X
ASISTENCIA
1010.8] ALIMENTARIA X 4 6 X
INFORMES DE
RESULTADOS
1010.9 (CAMPARAS X 4 6 X
DE SALUD)
1010.10 DOCUMENTAC & 4 .
ION LEGAL
DOCUMENTOS
1010.11 | ADMINISTRATI X 4 6 X

VoS
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DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: H AYUNTAMIENTO DE TUXPAN (FOAY187)
SUB-FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL (ASE1100)
SECCION: DIF

SUB-SECCION: ASISTENCIA EDUCATIVA

CLAVE |  SERIE CLAVE SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
SEME. || POCTIMENTAL | SUBSERIE ADMITIVO | LEGAL | CONTABL | FISCAL | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL | TRAMITE | CONCENTRACION | BAJA HISTORIC
E
11001 | MOBILIARIO Y X X ] 3 X
EQUIPO
| 1100.2 | OFICIOS s X - X X a 3 X
11003 | EXPEDIENTES 1 X — |k 1 X a 3 X
DE PERSONAL
| 1100.4 | EXPEDIENTES X - X a 3 X
DE ALUMNOS
1100.5 | OFICIOS X - i K X ) 3 X

T R R T R A A I R N N e O W o 7
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con 1oco el Lorazon

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: H.AYUNTAMIENTO DE TUXPAN (FOY187)
SUB-FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL (PRE100)
SECCION: DIF

SUB-SECCION: ASISTENCIA ALIMENTARIA

CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO
SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE (afos) FINAL
ADMITI | LEGA | CONTA | FISCAL PUBLICA RESE CONFID. ARCHIVO ARCHIVO | BAJ HIST.
VO L BLE R. DE DE A
TRAMITE CONCENT.
1070.1 MOBILIARIO Y X X 4 3 X
EQUIPO
1070.2 | SOLICITUDES X X 2 _ .
DE
DESAYUNOS
ESCOLARES
1070.3 | OFICIOS DE X X 2 2 X
COMISION
1070.4 | OFICIOS DE X 2 2 X
CIRCULARES
21070. | OFICIOS X 2 2 X
5 ENVIADOS
1070.6 | FORMATOS X X 2 2 X
DE
CONTRALORIA
CIUDADANA




1070.7 | FACTURA DE X X 2 2 X
REMISIONES

1070.8 | ANEXO DE X X 2 2 X
LOS PROG. DE
DESAYUNOS
FRIOS

1070.9 | ANEXO DE X X 2 2 X
LOS PROG. DE
DESAYUNOS
CALIENTES

1070.1 | EQUIPAMIENT X X 4 6 X
0 O DE COCINA
ESCOLAR
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DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: HLAYUNTAMIENTO DE TUXPAN (FOY187)

SUB-FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL (PRE100)

SECCION: DIF
SUB-SECCION: CRRI

CLAVE SERIE DOCUMENTAL TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
SERIE
ADMON | LEGAL | CONTABLE | FISCAL | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL | TRAMITE | CONCENTRACION | BAJA HISTORICO
1080.1 | MOBILIARIO Y EQUIPOS X X 4 3 X
1080.2 | OFICIOS RECIBIDOS X X 4 3 X
1080.3 | OFICIOS ENVIADOS X X 4 3 X
1080.4 | OFICIOS RECIBIDOS X X q 3 X
EXTERNOS
1080.5 | CRIS VER y DIF MUNICIPAL | X X a4 3 X
1080.6 | EXPEDIENTES CLINICOS X X a 3 X
1080.7 | DICTAMENES MEDICOS / X X X a 3 X
SOLICITUDES DE
VALORACIONES
AUDITIVAS /
CONSTANCIAS
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con todo el corazon

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: H.AYUNTAMIENTO DE TUXPAN (FOY187)

SUB-FONDOQ: PRESIDENCIA MUNICIPAL (PRE100)

SECCION: DIF
SUB-SECCION: VINCULACION DE SALUD

CLAVE SERIE CLAVE SUBS 'TIPO DE DOCUMENTO ' VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
SERIE DOCUMENTA | SUBSE ERIE | ADMITIVO | LEGAL | CONTABLE | FISCAL L PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL | TRAMITE | CONCENTRACION | BAJA HISTORICO
J. RIE |
1120.1 | Mobiliarioy X X a 3 X
Equipo B
1120.2 | Expediente X X 3 X 5 5 x
médico de
menores
1120.3 Reporte X X 2 2 X
semanal de
servicio de
vinculacién '
| de salud DIF - i )
1120.4 Brigadas : X X 2 2 | X
1120.5 Oficios - X X 3 3 | X
1120.6 | Permisos de - X il X o X 2 2 | X
personal 4
1120.7 | Valoraciones X X =i X 5 5 X
medicas =" ..
1120.8 | Ingreso de [ x R 2 2 X
medicament
o
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DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

FONDO: H.AYUNTAMIENTO DE TUXPAN (FOY187)
SUB-FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL (PRE100)

SECCION: DIF
SUB-SECCION: TRABAJO SOCIAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

[ CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE TIPO DE DOCUI‘W&I_\ITO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE DESTINO FINAL
SERIE DOCUMENTA SUBSERIE GUARDA
L ADMITI | LEGAL CONTA | FISCA | PUBLICA | RESERV | CONFIDE | TRAMI | CONCENT BAJA HISTORIC
[ VO BLE L ADA NCIAL TE RACION o
1050.1 | Mobiliarioy X X 4 6 X
Equipo .
1050.2 | Ayuda X X X 4 6 X
Asistencial 3 i [
1050.3 | Juzgado - i X 4 6 X
1050.4 | Guarderia _ X 4 6 X .
1050.5 | Estudio 1050.5.1.A | Estudio 3 4 6 X
Socioecondmi Socioecondmi
co interno co Campaia
Visual
1050.6 | Terapias 1050.6.1.A | Psic. X X X 4 6 X
Psicolégicas Monserrat
1050.1.1.8 | Santos
Psic.
Maura Garcia
1050.7 | Constancias B X X 4 6 X
1050.8 | Apoyo X X X 4 6 X
Funerario
| 1050.9 | Credencial X X 4 6 X
1050.1 | Reportes X X 4 6 X
0 -
1050.1 | Aparatos 1050.11.1 | Sillas X e X 4 6 X
1 Funcionales 1050.11.2 | Andadera
1050.11.3 | Muletas
$e501. | Tamvones
Aparatos
1l Azditivos
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can tode e corazon

CLAVE SERIE CLAVE | SUBSE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
SERIE DOCUMENT | SUBSE RIE ADMITIVO | LEGAL CONT | FISCAL PUBLI RESERVA | CONFIDENC | TRA CONCENTRA | BAJA HISTORICO
AL RIE ABLE CA DA IAL MITE | CION
1050.1 | Apoyo ADO X X 4 6 X
2 .
1050.1 | Casa X X X 4 6 X
3 Asistencial
del Adulto
Mayor en
Vulnerabilid
ad N - - - ) e R
1050.1 | Reporte de X X X 4 6 X
4 Visitas
Domiciliaria
de area
Juridica S
1050.1 | Fichas de X X 4 6 X
5 Atencion
diaria _
1050.1 | Campafa X X 4 6 X
6 Visual .
1050.1 | Oficios X X 4 6 X
7 enviados y
recibidos n
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DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FONDO: HLAYUNTAMIENTO DE TUXPAN (FOY187)
SUB-FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL (PRE100)
SECCION: DIF
SUB-SECCION: RECURSOS HUMANOS
CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO _ VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
SERIE. | DUGUMENTAL. | SUBSERIE ADMITIVO | LEGAL | CONTABLE | FISCAL | Pusuca | RESERVADA | CONFIDENCIAL | TRAMITE | CONCENTRACION | BAJA HISTORICO
1150.1 | EXPEDIENTES X X 4 2 X
DEL
PERSONAL
1150.2 | PERFILAMIEN X X 4 2 X
TO o
1150.3 | PERMISOS X X 4 2 X
11504 | DECLARACION X X X N 4 2 X
1150.5 | PROGRAMA X X 4 2 X
OPERATIVO
ANUAL B = X
1150.6 | OFICIOS 1150.6A ENVIADOS X X 4 2
ENVIADOS Y 1150.68 RECIBIDOS
RECIBIDOS X
1150.7 | PATRON X X 4 2
VEHICULAR X
1150.8 | PATRON 1150.84 BITACORA X
VEHICULAR DE
115000 GASOLINA
SN EXPRESS 1
Y2
ESTAQUIT
AS4,5Y
SUBURBAN
e X
1150.9 | OFICIOS DE X X 4 2
COMISIONES X
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con tode el comazon

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: H.AYUNTAMIENTO DE TUXPAN (FOY187)
SUB-FONDO: PRESIDENCIA MUNICIPAL (PRE100)
SECCION: DIF

SUB-SECCION: RECURSOS HUMANOS

CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL
SERIE | DOCUMENTAL | SUBSERIE
ADMITI | LEGAL | CONTABL | FISCAL | PUBLIC | RESERVADA | CONFIDENCIAL | TRAMITE | CONCENTRACION | BAJA | HISTORICO
) E A y s
1150.10 | REPORTES 1150.10A | REPORTE DE X X 4 3 X
INCIDENCIAS
LABORALES
1150.10B | CALENDARIO
DE
ACTIVIDADES
DE CASA
HOGAR
1150.11 | TIRILLAS ] X X X X a 6 X




