: ﬁ FUXPAN

b COORDINACION DE
FOMENTO AL EMPLEO

EL BUSCADOR REQUISITA EL FORMATO DONDE SE LE PIDEN SU DATOS PERSONALES Y
SU EXPERIENCIA LABORAL, SE LE PIDE QUE LEA'Y FIRME EL AVISO DE PRIVACIDAD.

axean COORDINACION DE =
FOMENTO AL EMPLEO

TTTTTDATOSTPERSUNATES FECHAT

Datos de la Clave ur caﬂaRegmroaa"abnnnﬂ e - Ui Vel S B U
| La CURP & senvird como igentificador pars tu registrs an al Servicio Nacional de Emplec

=P
*Nombres (s Pomer apeiaio *Segunado apeii«do
“Sexd *Edad *Lugar de natmenis “Fecha deo nacimienia

Cia Mes Ado

Homdre
Miger

*Estado cavil tDiscapaciiad (3030 para lnes esiadisboos)
| Domuciho actual
b
“Calle *NUMero exenor Numers nienor __"Cadsgo postal
"Entdad federatva donde radcas *MuUNICIEes O delegacion p. )
1 1 X
l'“amft e r‘;m!mn £ o J
*Teiéfona: Federal Estatal
Tipo de teléfono *Teléfono para recados * SMN {Cartitls iberada)
Filo

| Estusos n} e
*Ultimo grado de es (\ WCarrera o especial *Situacion académica

| omas ]

Cidrvorma adicional al nativo *Dominio de! idioma *Certficacion

j Computacion |
P AL LS SE st ————————————
“Conocimientos en computacion Otros CONOCIMIANTOS 6N COMPUTACION
Puedes seleccionar mas de una opoidn
Ningund
Procesador de textos
Hojas de ¢alculo
internet o corfrea electronico
Redes sociales
*dPuedes viajar? SI( ) NO *Puedes radicar en otra ciudad? 51 NO

i Deseas gque tus datod perwenales (CURP y domicilio) permancrcan confidenciales para el contacto inicial con s empresas? Sic Noo

iHagamos las cosas BIEN!
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FOMENTO AL EMPLEO

TUXPAN COORDINACION DE =
FOMENTO AL EMPLEO

Expenencias Laborales

Nombre 0 razdn social de la empresa

*Puasto dosempenado * Salano mensual recibido

'

*Funciones que desempeid

* Nombre o razén social de la ‘sﬂ"@ 4

* 0o

Pugsto desempeiado * Saiano mensual recdido

* Funconas que desempand

SRS AT B T S et < S = 2 S N S IR e SR S i L Pt i o S S S S BRSPS S S st n et

| Expectatwas laborales

* . Qué empleoc buscas?

* . Qué salano mensual pretendes? *Tipo de contrato ¢ Qué otra opcdn de empleo henes?
"ARDS (e expenencia “ARGS de axpanency

*Describe tu axpanancia
Descnde o que sabes hacer relacionado al empleo qua by

nomng, altas Bajas y modficaciones en el seguro Social INF

Ejemplo de Awohar Administrativo. elaboracion de
ONAVIT pagd de ndmina, etcétora

1Hagamos las cosas BIEN!
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TUXPAN COORDINACION DE
FOMENTO AL EMPLEO

SE REQUISITA EL FORMATO CON LOS DATOS QUE REQUIERE LA VACANTE, Y LOS DATOS DE LA

EMPRESA (RFC, DIRECCION, CORREO Y TELEFONO)

TUXEAN COORmNACION DE
Bs Generales de la oferta de em MENTO AL EMPLEO

Informacion y ubicacién de la oferta de empleo

*Nombre del puesto
Paor ajemplo: Contador publico, secretaria, stcétera *Fecha

*Ocupacidén requerida

Indica la ocupacién *Niomero de plazas *Nuimero de envios por plaza
Funciones y actividades a realizar g i 1%

\ h\_-_

+ \!

“Tipo de jornada *Tipo de cont N *tiermpo que se oferta la vacante
= L__Q__‘%“' ]|

|
o

*Oferta con capacitacion
‘Acepta candidatos con viisu;:a«:ndadJ T' dis - J(‘dﬂd
O s O Neo Este dato se utilizard dnicamente para fines informativos:
Causa que origina la oferta *Sexo preferente
[[] Empresa Nueva O indistinto
Necesdades temporal de mno ¢ e obra O Femenino
Puesto de nueva creac O Masculine
[ Reposicién de personal
Otra:
Horaric y dias de wrabajo
*Rolar Tumos
*Entrada *Salida

I 9 © &%

“indica les dias laborales

I “ung; [ [Manes | IMEEQHE | |5M.‘§ l Ivhmes Dsaludo DDME

Ubicacién de la oferta de empieo

Ubilcacién
“Entidad federativa *Municipio o delegacién

L I |

Requisitos de la oferta de empleo

Escolaridad Edad
*Escolaridad minima L "I ﬁ;t;:a:;‘:utifizam dnicamente para fines
*Carrera v especialidad L *iEs requisito el rango de edad?
*Documnento comprobalorio L Osi  De [ j A L ]
C Ne
Idiomas

*idioma adicional al espaiiol *% de dominio del idioma *Certificacién

iHagamos la-; cosas FHEN"
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TUXPAN COORDINACION DE
FOMENTO AL EMPLEO

ﬂ Conocimientos requeridos para ia oferta

Otros conocimientos en computacion

*Conocimientos en computacion
Puedes seleccionar mis de una opcidn
D Ninguno m Procesador de textos

[ Hoias de célculo O Redes sociales

[ internet o correo electrénico

*Conocimientos y habilidades necesarias para el puesto

*Afios de experiencia

~Q

o

roler.mcia a la presién

Habilidades y actitudes  *Selecciona las habilidades y actitudes mg n

[0 Trabajo en equipo (] compromiso \
[ Pro actividad ] Catidad en el trabajo \ 0 Otra:
informacion adicional

* ; Es necesaric que ¢l candidato cuente con r.hﬂmmb%v ara na]ar’ Qs ) No
= Es necesario que el candidato cuente con mﬂbn flara radicar en otra ciudad? Q) St Q No

. Prestaciones de ley
D Bono por puntualidad
[0 #one por productividad

D Seguro de gastos médicos mayores

[0 servicio de comedor [ wvales de gaso

La empresa ofrece *.3
Salario y prestaciones ‘<'-
*Salario neto mensual I
*prestaciones. Puedes sel cclonar 14 de una opcion
Fondo de ahorro [:I vales de comida

[:] vales de despensa

fina

*Otras prestaciones r

Datos de la empresa

Nombre de la empresa que ofrece la oferta [

* Actividad econdmica principal r

L)l

" ﬁ _I *Cargo

*Calle

I

*Persona de contacto I J _I
sTelfone OFio O celular ‘ I Extensién I
*Correo eIectndmicoL I
Domicilio
*Numero exterior Namero interior
il

l

*Entidad federativa donde radicas *Municipio o delegacion *Colonia

*Codigo postal

I I 1L

*Medio para contactar |a oferta *Horario de Entrevista

D Tekéfono

iHagamos las cosas BIEN!




TUXPAN COORDINACION DE
FOMENTO AL EMPLEO

SE ELABORA AL SOLICITANTE UNACARTA DE PRESENTACION DIRIGIDA A LA EMPRESA CON EL
NOMBRE DEL SOLICITANTE Y LA VACANTE QUE FUE SU INTERES.

TUXPAN COORDINACION DE

FOMENTO AL EMPLEO

CARTA DE PRESENTACION

L!C.I 3 ok ok 3 ok ok ok ok ,

RECLUTADOR
MAS FERRE S.ADEC.V

PRESENTE (\ﬂ

Por este medio, me permito prese\tsr};; I:I C. L************* ]
I e . tquien as@rﬁ%a obiipar la vacante de ASESOR DE
VENTAS que fue solicitada g7 J2, tmpresa que usted representa: con el
proposito de dar un mej r%rviclu, se solicita de la manera mas atenta, se

nos informe del 40 03 la entrevista realizada al candidato, a cualquiera
de los medit{?ﬂe"fmtacto oficiales, como lo son: teléfono 783 102 2336,
WhatsApp 7838399604 o al correo electrénico

smpalempieoi@tuxpanveracruz.gob.mx .

ATENTAMENTE *
Tuxpan, Ver.; A 23 de enero del afio 2026

@)
e

LIC. JENER GARCIA ESCALANTE

COORDINADOR DE FOMENTO AL EMPLEO




TUXPAN COORDINACION DE

FOMENTO AL EMPLEO

\

FORMATO IV (OFICIO DE ENVIO)

SE ELABORA UN OFICIO DE ENVIO DONDE SE REGISTRA EL NOMBRE DEL SOLICITANTE, EL
NOMBRE DE LA EMPRESA, LA VACANTE QUE SOLICITO Y LOS DATOS PARA CONCRETAR UNA
ENTREVISA (DIRECCION, TELEFONO, CORREOQ, ETC.)

TUXPAN COORDINACION DE

FOMENTO AL EMPLEO

Oficio numero: COFE oficio/ 127/2026
Tuxpan, Ver. A 23 de enero del afic 2026.

C_I **ﬂk*:&*t**tk&*******x:&.ﬂ#** I O
SOLICITANTE DE EMPLEO ( \'
PRESENTE.

\,\:{:‘*'w |

Por este medio, de acuerdo ade?a'ﬁ!i avista que le fue realizada, en
donde se le ofertaron diferent s\tmc. tes, de acuerdo a sus gustos y
necesidades, usted eligié cubmém{;:ame de ASESOR DE VENTAS el cual
se comunicara con la L{Eﬁ’\*: ok |con nimero de contacto
7821943097, dato CK aFcua podra agendar su entrevista.

Sin otrt, pa ticular, quedo al pendiente del resultado de su visita

ATENTAMENTE *

LIC. JENER GARCIA ESCALANTE
COORDINADOR DE FOMENTO AL EMPLEO

s las cosas BIEN!




