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& T SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

TUXPAN, VERACRUZ, A 15 DE MARZO DEL 2024
OFICIO NUMERO: S.A./A.J./00126/2024

LIC. ALEJANDRA MICHELLE MORALES CRUZ
DIRECTORA DE TRANSPARENCIA
PRESENTE

Por medio de la presente, en atencion a su circular emitida el 12 de Marzo de 2024, y recibida en la Secretaria del
ayuntamiento el 14 de Marzo del 2024, me permito remitir anexando al siguiente oficio, la informacién que fue solicitada:

TRAMITE O SERVICIO TARIFA REQUISITOS

INE.

SOLICITUD POR ESCRITO DIRIGIDO AL TITULAR
DE LA DEPENDENCIA.

EN CASO DE PERSONA MORAL, ACTA
CONSTANCIA DE DOMICILIO DE EMPRESA $187.29 CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA.

CARTA COMPROMISO.
CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL.
FOTOGRAFIAS DEL INMUEBLE.

COMPROBANTE DE DOMICILIO.

Secretaria del H, Ayuntamiento Constitucional
De Tuxpan, Veracruz de Ignacio de la Llave
Av. Juarez No. 20, Zona Centro C.P. 92800
Tuxpan, Veracruz.

Tel: 7838346075
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TRAMITE O SERVICIO

TARIFA

REQUISITOS

CERTIFICACION DE CONTRATO DE
ARRENDAMIENTO

$187.29

CERTIFICADO PARCELARIO, ESCRITURA, CONTRATO DE
ARRENDAMIENTO, O DOCUMENTACION QUE ACREDITE LA
PROPIEDAD DE LA TIERRA.

SOLICITUD FIRMADA POR LA PERSONA GESTORA O
MANDATARIA DEBIDAMENTE ACREDITADO.

CARTA PODER PARA REALIZAR EL TRAMITE EN CASO DE
QUE NO SE PRESENTE EL PROPIETARIO O REPRESENTANTE
LEGAL, (CON DOS TESTIGOS, PERSONAS MORALES EN HOJA

MEMBRETADA.

INE.

TRAMITE O SERVICIO

TARIFA

REQUISITOS

CERTIFICACION DE COPIAS DE PATENTE

$187.29

ACTA DE DENUNCIA INTERPUESTA ANTE LA FISCALIA
GENERAL DEL ESTADO.

Secretaria del H. Ayuntamiento Constitucional
De Tuxpan, Veracruz de Ignacio de la Llave
Av. Juarez No. 20, Zona Centro C.P. 92800
Tuxpan, Veracruz.

Tel: 7838346075
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TRAMITE O SERVICIO

TARIFA

REQUISITOS

REGISTRO PARA SOLICITAR CARTILLA
MILITAR

$187.29

ACTA DE NACIMIENTO. (DEBE SER RECIENTE).

FOTOGRAFIAS, (RECIENTES, AUTOADHERIBLES DE 35 X
45MM).

INE.
CURP.

CONSTANCIA DE RESIDENCIA (SOLO APLICA SI VIVES EN
UNA COMUNIDAD).

COMPROBANTE DE ESTUDIOS. (DEL |ULTIMO GRADO
CONCLUIDO.)

COMPROBANTE DE DOMICILIO (PUEDE SER LUZ, AGUA O
TELEFONOQ) (NO MAYOR A 3 MESES).

Secretaria del H. Ayuntamiento Constitucional
De Tuxpan, Veracruz de Ignacio de la Llave
Av. Juarez No. 20, Zona Centro C.P. 92800
Tuxpan, Veracruz.

Tel: 7838346075
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MATRICULA.

TRAMITE O SERVICIO TARIFA REQUISITOS
ACTA DE NACIMIENTO, (DEBE SER RECIENTE).
CONSTANCIA DE NO REGISTRO AL SERVICIO GRATUITO HE
MILITAR COMPROBANTE DE DOMICILIO, (PUEDE SER DE LUZ, AGUA O
TELEFONO), (NO MAYOR A 3 MESES,)
TRAMITE O SERVICIO TARIFA REQUISITOS
CONSTANCIA PARA BUSQUEDA DE NO. DE GRATUITO ACTA DE NACIMIENTO, (DEBE SER RECIENTE).

Secretaria del H. Ayuntamiento Constitucional
De Tuxpan, Veracruz de lgnacio de la Liave
Av. Juarez No. 20, Zona Centro C.P. 92800

Tuxpan, Veracruz.
Tel: 7838346075
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TRAMITE O SERVICIO

TARIFA

REQUISITOS

REVALIDACION GANADERA.

$187.29

INE.
CURP.
FOTOGRAFIAS TAMANO INFANTIL (DEBEN SER 2 A COLOR).

CERTIFICADO PARCELARIO, ESCRITURA, O CONTRATO DE
ARRENDAMIENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD DE LA
TIERRA.

CONSTANCIA DE LA UPP (ACTUALIZADO).
CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL.

CONTRATO DE ARRENDAMIENTO (FIRMADA Y SELLADA
POR EL AGENTE O SUBAGENTE MUNICIPAL.

Secretaria del H. Ayuntamiento Constitucional
De Tuxpan, Veracruz de Ignacio de la Llave
Av. Juarez No. 20, Zona Centro C.P. 92800
Tuxpan, Veracruz.

Tel: 7838346075
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TRAMITE O SERVICIO

TARIFA

REQUISITOS

REVALIDACION APICOLA.

$187.29

CONSTANCIA (DEL PRESIDENTE DE LA ASOCIACION DE
APICULTORES).

INE.
CURP.
CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL (ACTUALIZADA).

PERMISO POR ESCRITO DE LOS DUENOS DE LOS PREDIOS,
SELLADOS POR LA AUTORIDAD EJIDAL, MUNICIPAL Y
ASOCIACION APICOLA (PERMISO DEL DUENO, PARA LA
INSTALACION DE CAJAS, CON FIRMA Y SELLO DEL
AGENTE MUNICIPAL Y COPIA DEL INE DE QUIENES FIRMAN.,

FOTOGRAFIAS TAMANO INFANTIL (2 FOTOGRAFIAS A
COLOR).

PADRON O BASE DE DATOS (CONSTANCIA DEL PADRON
GANADERO NACIONAL (SINIGA).

Secretaria del H. Ayuntamiento Constitucional
De Tuxpan, Veracruz de lgnacio de la Llave
Av. Juarez No. 20, Zona Centro C.P. 92800
Tuxpan, Veracruz.

Tel: 7838346075
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TRAMITE O SERVICIO TARIFA REQUISITOS
INE.
CURP.
CERTIFICADO PARCELARIO, ESCRITURA, O CONTRATO DE
ARRENDAMIENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD DE LA
TIERRA.
FACTURAS QUE AMPAREN LA PROPIEDAD DE LA
MAQUINARIA.
$1 87.29 FACTURA A FAVOR DEL CONTRIBUYENTE O DOCUMENTOQ

REGISTRO INICIAL GANADERO.

DE ADJUDICACION.
FOTOGRAFIAS TAMANO INFANTIL.
CROQUIS DE UBICACION.

CONSTANCIA DE ACTUALIZACION DEL PADRON
GRANADERO NACIONAL (SINIGA).

CONTRATO DE ARRENDAMIENTO (DEBE VENIR CON FIRMA
Y SELLO DEL AGENTE O SUBAGENTE MUNICIPAL,
ANEXANDO COPIA DEL INE DE LAS 4 PERSONAS QUE VAN
A FIRMAR.)

Secretaria del H. Ayuntamiento Constitucional
De Tuxpan, Veracruz de Ignacio de la Llave
Av. Judrez No. 20, Zona Centro C.P. 92800
Tuxpan, Veracruz.

Tel: 7838346075
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TRAMITE O SERVICIO

TARIFA

REQUISITOS

REGISTRO INICIAL APICOLA.

$187.29

INE.
CURP.

PERMISOS POR ESCRITO DE LOS DUENOS DE LOS
PREDIOS, SELLADOS POR LA AUTORIDAD EJIDAL,
MUNICIPAL Y ASOCIACION APICOLA.

CONSTANCIA DEL PRESIDENTE DE LA ASOCIACION DE
APICULTORES.

CROQUIS DE UBICACION DEL PREDIO.
FOTOGRAFIAS TAMANO INFANTIL A COLOR.

TRAMITE O SERVICIO

TARIFA

REQUISITOS

CANCELACION USO GANADERO.

$187.29

PATENTE DE FIERRO QUEMADOR.
CONSTANCIA DE LA UPP, (DEBE ESTAR EN CEROS).
FORMATOS CANCELADOS.

INE.

ACTA DE NACIMIENTO.

Secretaria del H. Ayuntamiento Constitucional
De Tuxpan, Veracruz de Ignacio de la Llave
Av. Juarez No. 20, Zona Centro C.P. 92800
Tuxpan, Veracruz.

Tel: 7838346075
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CONSTANCIA DE DEPENDENCIA ECONOMICA.

TRAMITE O SERVICIO TARIFA REQUISITOS
CONSTANCIA DE RESIDENCIA. $187.29 ACTA DE NACIMIENTO.
INE.
TRAMITE O SERVICIO TARIFA REQUISITOS
ACTA DE NACIMIENTO, {DE’ LA PERSONA A REALIZAR EL
TRAMITE).
$187.29

INE, (CON DOMICILIO ACTUAL).

COMPROBANTE DE INGRESOS, (TALON DE CHEQUE O TIRILLA
DE PAGO)

ACTA DE NACIMIENTO, (DE LOS DEPENDIENTES ECONOMICOS).

A Secretaria del H. Ayuntamiento Constitucional
De Tuxpan, Veracruz de Ignacio de la Llave
Av. Juarez No. 20, Zona Centro C.P. 92800

Tuxpan, Veracruz.
Tel: 7638346075
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TRAMITE O SERVICIO

TARIFA

REQUISITOS

CONSTANCIA DE INGRESOS ECONOMICOS.

$187.29

ACTA DE NACIMIENTO, (DE LA PERSONA A REALIZAR
EL TRAMITE).

INE, (CON DOMICILIO ACTUAL).

ACTA DE NACIMIENTO, (DEL DEPENDIENTE
ECONOMICOS).

TRAMITE O SERVICIO

TARIFA

REQUISITOS

CONSTANCIA DE IDENTIDAD.

$187.29

ACTA DE NACIMIENTO.
COMPROBANTE DE DOMICILIO.

FOTOGRAFIAS DE TAMANO INFANTIL, (DEBEN SER 2
FOTOGRAFIAS, PUEDEN SER BLANCO Y NEGRO O A
COLOR.

Secretaria del H. Ayuntamiento Constitucional
De Tuxpan, Veracruz de Ignacio de la Llave
Av. Juarez No. 20, Zona Centro C.P. 92800
Tuxpan, Veracruz.

Tel: 7838346075
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TRAMITE O SERVICIO TARIFA REQUISITOS

COMPROBANTE DE DOMICILIO.

CONSTANCIA DE ORIGEN Y VECINDAD. $187.29
ACTA DE NACIMIENTO, (DE QUIEN LO SOLICITA O,
QUIEN VA A SOLICITAR EL TRAMITE.
TRAMITE O SERVICIO TARIFA REQUISITOS
$187.29
CONSTANCIA DE ORIGEN. ACTA DE NACIMIENTO, (DEL MENOR EN
CUESTION).

Secretaria del H. Ayuntamiento Constitucional
De Tuxpan, Veracruz de Ignacio de la Liave
Av. Juarez No. 20, Zona Centro C.P. 92800
Tuxpan, Veracruz.

Tel: 7838346075
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TRAMITE O SERVICIO

TARIFA

REQUISITOS

ACTA DE NACIMIENTO.

CONSTANCIA DE MODO HONESTO DE $187.29
VIVIR. INE, (DEBE TENER EL DOMICILIQO ACTUAL).
TRAMITE O SERVICIO TARIFA REQUISITOS
ACTA DE NACIMIENTO.
CONSTANCIA DE BUENA CONDUCTA. $187.29 INE, (DEBE CONTAR CON EL DOMICILIO ACTUAL, Y

DEBE DE VIVIR EN EL MUNICIPIO).

Secretaria del H. Ayuntamiento Constitucional
De Tuxpan, Veracruz de Ignacio de la Llave
Av. Juarez No. 20, Zona Centro C.P. 92800
Tuxpan, Veracruz.

Tel: 7838346075
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TRAMITE O SERVICIO TARIFA REQUISITOS
CONSTANCIA DE VECINDAD. $187.29 ACTADE NACIMIENTO.
INE, (DEBE CONTAR CON EL DOMICILIO ACTUAL).
TRAMITE O SERVICIO TARIFA REQUISITOS
CONSTANCIA DE SOLVENCIA MORAL Y $187.29 AGTA DE RACIMIENTD),
ECONOMICA. i

Secretaria del H. Ayuntamiento Constitucional
De Tuxpan, Veracruz de Ignacio de la Llave
Av. Juarez No. 20, Zona Centro C.P. 92800
Tuxpan, Veracruz.

Tel: 7838346075
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TRAMITE O SERVICIO

TARIFA

REQUISITOS

ACTA DE NACIMIENTO.

CONSTANCIA DE SUPERVIVENCIA. $187.29 INE
TRAMITE O SERVICIO TARIFA REQUISITOS
CERTIFICACION DE EDICTOS. $187.29 Ll

EJEMPLAR DE PUBLICACION, (PUEDEN SER
TAMBIEN AVISOS).

Secretaria del H. Ayuntamiento Constitucional
De Tuxpan, Veracruz de Ignacio de la Liave
Av. Juarez No. 20, Zona Centro C.P. 92800
Tuxpan, Veracruz.

Tel: 7838346075
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TRAMITE O SERVICIO TARIFA REQUISITOS

CONSTANCIA EXPEDIDA POR EL AGENTE,
SUBAGENTE O COMISAARIADO MUNICIPAL, EN
DONDE SE ESPECIFICA LA HORA, LUGAR Y EL

PERMISO PARA BAILES. GRATUITO PORQUE SE REALIZARA DICHO BAILE O FIESTA
PATRONAL.

ACTA DEL PATRONATO PROFUNDACION.

TRAMITE O SERVICIO TARIFA REQUISITOS
PATENTE DE FIERRO QUEMADOR.
INE.
GANADO. CURP
ACTA DE NACIMIENTO

Secretaria del H. Ayuntamiento Constitucional
De Tuxpan, Veracruz de Ignacio de la Llave
Av. Juarez No. 20, Zona Centro C.P, 92800
Tuxpan, Veracruz.

Tel: 7838346075
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TRAMITE O SERVICIO TARIFA REQUISITOS
ESCRITO LIBRE.
INE.
GRATUITO COMPROBANTE DE DOMICILIO

CONSTANCIA DE NOTORIO ARRAIGO.

CROQUIS

FOTOGRAFIAS DE LA IGLESIA O LUGAR
DONDE SE HACE LA CONGREGACION

CROQUIS DE UBICACION
CURP

Secretaria del H. Ayuntamiento Constitucional
De Tuxpan, Veracruz de Ignacio de la Llave
Av. Juarez No. 20, Zona Centro C.P. 92800
Tuxpan, Veracruz.

Tel: 7838346075
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TRAMITE O SERVICIO TARIFA REQUISITOS

ESCRITO LIBRE.
ACTA DE NACIMIENTO.
INE.

REGISTRO DE FACTURAS DE GANADO. $187.29 CURP.
COMPROBANTE DE DOMICILIO.
CONTRARO DE ARRENDAMIENTO.
FOTOGRAFIAS DE LA FACHADA.

CROQUIS DE UBICACION.

Sin mas que afnadir, le envid un cordial saludo.
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Secrelaria del H. Ayuntamiento Constitucional
De Tuxpan, Veracruz de Ignacio de la Llave
Av. Judrez No. 20, Zona Centro C.P. 92800
Tuxpan, Veracruz.

Tel: 7838346075



