A Direccion de Vincuwlacidn e Informacidn Ocupacional

Registro de Buscadores de empleo
uxpan

' FECHA:

Datos de la clave dnica de Registro de Pobiacién -
La CURP te servird como identificador para tu registro en el Servicio Nacional de Empleo.

*CURP |
*Nombres (s). *Primer apellido *Segundo apellido.
*Sexo *Edad *Lugar de nacimiento “Fecha de nacimiento
(O Hombre Dia Mes Afio
O Mujer
*Estada civit 'Discapacidad (solo para fines estadisticos)

Domit':il'io actuat

*Calle: *Nimero exterior Ndmere interior *Cédigo postal:

*Entidad federativa donde radicas: *Municipio o delegacidn: *Colonia:

Datoé de contacto

*Teléfono: * Tipo de Licencia Federaio EstataIO
*Tipo de teiéfono *Teléfono para recados * SMN (Cartilla Iiberada):o

Fijo O CelularO

*Correo electréniceo: L

Estudios

*UJltimo grado de estudios *Carrera o especialidad *Situacion académica

idiomas

*idiomaadicional al native *Dominio del idioma *Certificacion

Computacion

*Conocimientos en computacién Otros conocimientos en computacion:
Puedes seleccionar més de una opcitn
O Ninguno
O Procesador de textos
() Hojas de calculo
() Internet o correo electronico
O Redes sociales

*{Puedes viajar? 8l O no(O ~ *{Puedes radicar en otra ciudad? S O no O

*J Deseas que tus datos personales (CURP y domicilio} permanezcan confidenciales para el contacto inicial con las empresas? 5i¢D NoO




Direccion de Vincuacion e Informacién Ocupacional
Registro de Buscadores de empleo

Tuxpan

Ciudart y pliestc

Experiencias Laboraies

'l *Nombre o razén social de Ig empresa

L ]

*Pussto desempefiado * Salario mensual recibido

L 1L il

L*Funciones que desemperid

‘ * Nombre o razén sociai de la empresa
i * Puesto desempefiado * Salario mensual recibido

1
} [ 1T N

[ * Funciones que tesempefié

Expectativas laborales

*¢Qué empleo buscas?

! *¢ Qué salario mensual pretendas? *Tipo de contrato ¢Qué otra opcidn de empieo tienes?

L 1L 1 [C
| *Afios de expefEncia “Afios de experiencia

R

{ *Describe tu gxperiencia
] Describe lo que sabes hacer relacionado al empleo que buscar: Ejlemplo de Auxiliar Administrativo: elaboracién de
némina, altas. Bajas y modificaciones en el seguro Social INF ONAVIT, pago de némina, etcétera,




A

SERVICIO MUNICIPAL DE EMPLEO @HXPM
CARTA DE PRESENTACION

LIC. .

AREA DE RECURSOS HUMANOS.

PRESENTE-

Por este medio, me permito presentar al C. quien

aspira a ocupar la vacante de qué fue solicitada por

la empresa que usted representa; con el proposito de dar un mejor servicio,
se solicita de la manera mas atenta, se nos informe del resultado de la
entrevista realizada al candidato, ‘a cualgdiera de los medios de contacto
oficiales, como lo son: teléfone, 783 102 2336, WhatsApp 7838399604 o al

correo electronico smpal@mpleo@tuxpanveracruz.gob.mx .

Sinfotro particular, quedo al pendiente del resultado de la presentacion.

ATENTAMENTE
Tuxpan, Ver.; A 18 de agosto del afio 2025

LIC. VANESSA YAZMIN GOMEZ Y GOMEZ
COORDINADORA DEL SERVICIO MUNICIPAL DE EMPLEO

P

Avenida Juarez, nimero 20. Palacio Municipal
Zona Centro, C.P. 92800




Oficio nimero: SME-1204 /2025
Tuxpan, Ver. A 18 agosto del afio 2025.

C

SOLICITANTE DE EMPLEO.
PRESENTE. -

Por este medio, de acuerdo a la entrevista que le fue realizada, en.donde se
le ofertaron diferentes vacantes, de acuerdo a sus gustos'y necesidades,

usted eligi6 cubrir la vacante de en la empresa

donde podra “presentarse con el LIC.
, quien es"AREA DE RECURSOS HUMANOS al

domicilio , colonia o al nimero de teléfono

en umhorario de atencion de horas.

Sintro particular, quedo al pendiente del resultado de su visita.
ATENTAMENTE

LIC. VANESSA YAZMIN GOMEZ Y GOMEZ
COORDINADORA DEL SERVICIO MUNICIPAL DE EMPLEQ

&

Avenida ludrez, nimero 20. Palacio Municipal
Zona Centro, C.P. 92800

SERVICIO MUNICIPAL DE EMPLEO ﬁﬂxyﬂ e



STPS 4 ? : _ uxpall Direccion de Vinculacion e Informacidn Ocupacional
esperEney

SECRETARIA DEL TRARAJO s — o Puerto da i
¥ PREVESION SOCIAL

By . 7 A Registre de Ofertasc%

*Conocimientos en computacion Otros conocimiantos en computaclén

Puedes selecclonar més de una opcidén
O nNinguno [ procesador de textos
[0 Hojas de calculo B Redes sociales

D Internet o correo electronico

*Conocimientos y habilidades necesarias para el puesto *Afios de experiencia

[ Trabajo en equipo O compromiso 0] Tolerancia a la presién
[ Pro actividad [ calidad en el trabajo Otra:

*¢Es necesario que el candidato cuente con disponibilidad paraviajarz () Si () No
*iEs necesario que el candidato cuente con disponibilidad para radicar en otra ciudad? () Si () No

La empresa ofrece

*Salario neto mensual

*Prestaciones. Puedes seleccionar mas de una opcidn

El Prestaciones de ley D Fonde de'ahorro D Vales de comida
D Bono por puntualidad |:| Seguro de gastos médicas mayores D Vales de despensa
O Bono por productividad [ seéwvicio decomedor OO valesde gasofina

*Qtras prestaciones I

Nombre de |a empresa que ofrece la oferta l

*Actividad econdmica principal

“RFC : .
*Cargo

*Persona de contacto

sTeléfonol] OFijo O celular Extension

||

*Correo electrénico

*NiUmero exterior NUOmero Interior

*Entidad federativa donde radicas ~ *Municipic o delegacitén *Colonia -~ *Cédigo postal
*Medio para contactar la oferta *Horario de Entrevista
O Telsfono

D Correo electronico
] pomicilio




SRCRETARIA DEL TRABATO
¥ PREVISION SOCIAL

Datos Generales de la oferta de empleo

uxpa Direceidn de Vinculacidn e Informacién Ocupacional
gl Wﬂ .

Registro de Ofertas de?eiesg_‘

*Nombre del pussto
Por ejemplo: Contador publico, secretaria, etcétera *Fecha

*Qcupaclén requerida
Indica la ocupacién *Numero de plazas *N(mero de envios por plaza

Funcionas y actividades a realizar

*Tipo de jornada *Tipo de contrato *tiempo quese ofertalavacante
*Oferta con capacitacion  §i O No O
¢Acepta candidatos con discapacidad? *Tipo de discapacidad
OSi O No Este dato se utilizara Unicamente para finesjinformativos:

Causa que origina la oferta *Sexo preferente

[] Empresa Nueva O Indistinto

O] Necesidades temporales de mano de obra O Femenino

[] Puesto de nueva creacion O maseuline

D Reposicidn de personal

O Otra:

. . *Rolar Turnos
Entrada Salida OS5 O No

*Indica los dias laborales
O Lunes D Martes D Miércoles ] Jueves D Viernes DSa’bado [ pominge

Ubicacion de la oferta de empleo

*Entidad federativa *Municipio o delegacién *Direccion

Requisitos de la oferta de empleo

*Escolaridad minima | _ Este dato se utilizra Gnicamente para fines
informativos: ' ‘
*Carrera o especialidad *sEs requisito el rango de edad?
*Documento comprobatorio QS5 De A
O No

. il
*dioma adicional al espafiol *95 de dominip del idioma




A
SERVICIO MUNICIPAL DE EMPLEO @“"Pa‘l .

OFICIO No. SME/818-2025
ASUNTO: Invitacion

LIC.
ENCARGADA DE
PRESENTE.-

Por medio del presente, le hago la distinguida invitacion a partiGipar con esta
Coordinacion y la Universidad del Golfo de México Norte, Campus, Tuxpan, ajla FERIA
DEL EMPLEO, que se llevara a cabo el dia 26 de junio del@fio 2025, enspunto de las
10:00 a 14:00 horas, en las instalaciones de la institugion ‘educativa UGM, de esta
Ciudad; en caso de confirmar su participacion le brindarémos un espacio con mesa y
sillas, solicitandole a la empresa que usted representa el porta banner correspondiente;
por otro lado, le solicitamos estar debidamente/instalados a mas tardar 09:15 de Ia
mafana. Agradeciendo de antemano=su, atencion y confirmacion al evento, a los
numeros correspondientés,de esta oficina, whatshApp 7838399604, llamada al teléfono

7831022336 o cotreo eleetfonico smpalempleo@tuxpanveracruz.gob.mx para estar en

condiciones de atender la'logistica pertinente.

Sin mas por el momento le hago llegar mis apreciables saludos.

ATENTAMENTE
TUXPAN, VERACRUZ, A 09 DE JUNIO DEL 2025.

LIC. VANESSA YAZMIN GOMEZ Y GOMEZ
COORDINADORA DE SERVICIO MUNICIPAL DE EMPLEQ

c.c.p. archivo

Av. Judrez #20 zona centro, Palacio Municipal
C.P. 92800




A
SERVICIO MUNICIPAL DE EMPLEO @“xpall P

OFICIO: SME/385-2025
ASUNTO: Programa

LIC.

DIRECTORA DE TURISMO
PRESENTE.

Mediante esta via, me permito compartirie que a partir del

del presente afo, dias hébiles, en un horario de , se llevara aeabo.el

programa “Reclutamiento para Empleo Temporal” que consiste en 3 implémentacion

de un mddulo en los bajos del H. Ayuntamiento por , quetiene como
objetivo la captacion de personal de servicio para el perigdo vacaeional, en el marco de

las celebraciones de , para faeilitar la\incorporacion de trabajadores

temporales que fortalezcan el sector de turismedurante estas fechas de alta demanda. Por
tanto, solicito de su amable colaboracion para la difusion de esta informacion en su sector,
asi, sumar empresas y negocios-locales que‘saliciten del servicio de estos empleados
temporales, para poder hacer I vineulacion correspondiente, adjuntamos al presente |a
solicitud pertinente, para &l [lénado del mismo.

Dejarido nuestros,medios de contacto para cualquier duda o aclaracion al respecto
WhatsApp 783-839-9604, nimero de teléfono 783-102-2336 o correo electronico

smpalempleo@tuxpanveracruz.qob. mX

Agradezco de antemano su colaboracion y quedo atenta a cualquier requerimiento
adicional o informacion que requiera para la correcta implementacién de este proceso. Sin
mas por el momento, aprovecho para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
TUXPAN, VERACRUZ, A 13 DE MARZO DEL 2025.

LIC. VANESSA YAZMIN GOMEZ Y GOMEZ
COORDINADORA DE SERVICIO MUNICIPAL DE EMPLEO

c.c.p. archivo

A Av. Judrez #20 zona centro, Palacio Municipal
C.P. 92800



SERVICIO MUNICIPAL DE EMPLEO ﬁ!ﬂ‘ﬂﬁﬂ e

OFICIO: SME/1232-2025
ASUNTO: SOLICITUD DE ESPACIO

DR. JESUS FOMPEROZA TORRES
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
PRESENTE.

AT'N. LIC. DANIEL FRANCISCO HERNANDEZ.
OFICIAL MAYOR.

LIC. JOSE LASQ.DE LA VEGA PEREZ
COORDINADOR DE LOGISTICA Y EVENTOS

Por medio del presente, en desemperio de las funciones del area que represento
solicito a usted un espacio en bajosidel Palacio Municipal para los dias

del afio en curso, para la empresa en un horario de
horas, quienesestaran ofertando la vacante de

y haciendo el reelutamiento fespectivo, lo que beneficiara la economia y crecimiento de
nuestro Municipie; de igual’ manera solicito se pueda facilitar para el

correcto desarrollo de la actividad. .

Agradeciendo anticipadamente su atencion y colaboracion me despido quedando a
Sus apreciables indicaciones para dar continuidad a Ia misma,

ATENTAMENTE
TUXPAN, VERACRUZ, A 22 DE AGOSTO DEL 2025,

LIC. VANESSA YAZMIN GOMEZ Y GOMEZ
COORDINADORA DEL SERVICIO MUNICIPAL DE EMPLEO

¢.c.p. Lic. Juan Pablo Alcantar Alvarado — Secretaria Técnica - para su conacimiento
¢.c.p. archivo

o

22
Av. Juagrez #20 rona centro
Tuxpan, Veracruz




